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CARNetov CMS za Skole O prirucniku

,CARNetov CMS za skole"

CARNetov CMS za skole sustav je koji korisnicima omoguéava izradu web
stranica s mnostvom raznolikog sadrzaja bez brige o tehnickim poslovima
izrade web sjedista. Pritom su korisnici najceSc¢e ustanove, a medu njima je
najvise osnovnih i srednjih $kola.

Prirucnik ,CARNetov CMS za Skole“ namijenjen je prvenstveno nastavnicima
koji Zele web sjediste svoje Skole postaviti pomoéu CARNetovog sustava za
upravljanje sadrzajem i(li) na njemu objavljivati svoje priloge. Osim njih,
priruénikom se mogu sluZiti i ostali djelatnici $kola, prije svega ravnatelji,
psiholozi, pedagozi i ostali zainteresirani za objavljivanje podataka na webu.
Neki dijelovi priru¢nika, a osobito uvodna poglavlja, te poglavlja o pripremi
slika, pisanju i organizaciji rada, mogu biti zanimljiva svima koji objavljuju
svoje radove na webu, bez obzira na sustav kojim se sluze.

Priruc¢nik je nalik istoimenom tecaju kojem se moZze pristupiti s Nacionalnog

portala za ucenje na daljinu ,Nikola Tesla®. Kao jedinu vaznu razliku izmedu
teaja i priruc¢nika bismo naveli postojanje veza (linkova) izmedu dijelova
tecaja koji posjetitelju olakSavaju dolazak do sadrzaja koje je preskodio, a
vazan je u poglavlju koje upravo proucava. Citatelji priru¢nika te sadrzaje
trebaju pronadi sami sluze¢i se tablicom sadrzaja.

Kao $to je prikazano na sljedecoj slici, priruc¢nik se sastoji od sedam dijelova:

Odakle dolaze i $to su u stvari web stranice?

CMS-ovi opéenito i vrste web sjedista na CARNetovom posluzitelju za
skole

Korisnic¢ki pogled na web stranice

izgled skolskih web stranica sa stanovista posjetitelja;
uvod u planiranje web sjedista i stvaranje sadrzaja

Administriranje Moduli Rad u editoru

sustav i medusobni popis i opis

odnosi pojedinth modula koje Priprema slika za web

njegovih administratori

sastavnica: mogu ukljuciti | O pisanju

stranica, dijelova na stranice

stranica, korisnika Organizacija rada
Dodaci

rjecnik i popis vaznih adresa vezanih uz CARNetov CMS za skole

Priru¢nik ,,CARNetov CMS za Skole® 1
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CARNetov CMS za Skole

Ciljevi prirucnika
I kategorije korisnika CMS-a

CARNetov CMS za Skole je sustav sastavljen iz mnostva dijelova. On
omogucava grupni rad, pri ¢emu korisnici biraju zadatke prema svojim
sklonostima i trenuta¢nim mogucnostima. Zato ciljevi ovog priruc¢nika ovise
o poslovima koje svaki pojedini korisnik treba, odnosno namjerava obavljati
vezano uz Skolsko web sjediste, a razni dijelovi priru¢nika su namijenjeni
raznim kategorijama korisnika.

Administratore  resursa
(AR), odnosno
administratore gkola (AS)
priru¢nik ¢e osposobiti za
pocetno postavljanje web AR
sjedista skole, Al

organiziranje i dodavanje

AS

administraten

sadrzaja te ostale poslove web sjediéts

potrebne u zZivotu web

. oy administratar
sjedista. T

web stranics
U daljnjem radu
navedenim autarl vijest
i
administratorima  mogu sadriaja stranica
pomoci suradnici koje oni
proglase administratorima
s ey posjetitalji

web sjedista, odnosno web sjedidta
administratorima
pojedinih stranica. Nakon ,Piramida“ korisnika web sjedista $kole:
ovoga prirutnika ti Ce puno autora i malo raznih administratora.
suradnici moé¢i odluditi Svima je njima namijenjen ovaj priru¢nik,
kakve ée sadrzaje postaviti ~ na zadovoljstvo buduéih posjetitelja web sjedista.
na web sjediste te koga ée
imenovati autorima na

pojedinim stranicama.

Imenovani ¢e autori u ovom priru¢niku nauciti kako objaviti ¢lanke — bilo da
je rije¢ o specificnostima CARNetovog CMS-a, bilo da je rije¢ o vjeStinama
potrebnim za objavljivanje sadrZaja na webu opcenito.

Priruénik ,,CARNetov CMS za Skole“

O prirucniku



CARNetov CMS za Skole

Svaka od ovih kategorija korisnika CARNetovog CMS-a prolazit ce

priruénikom na svoj nacin, na primjer:

Svi bi korisnici CARNetovog CMS-a trebali procitati cjelinu
,Korisnicki pogled na web stranice® prvog dijela priruénika,
»,0snovna znanja“. Ta bi cjelina mogla dobro do¢i i kao uvod u
upotrebi CMS-a svim korisnicima weba.

Administratori web sjediSta trebaju svladati sadrzaj cjeline
~Administriranje®, a dobro ¢e im do¢i i cjelina ,,Organizacija rada“.

Administratori resursa skola koji ne zele biti administratori
web sjedista cjelini ,Administriranje“ ¢e se u prvim poglavljima
cjeline ,Administriranje“ upoznati s administracijskim suceljem,
naucit ¢ée uvoziti korisnike, te ¢e u poglavlju ,Dozvole” nauditi
prenijeti ovlastenja na novog administratora web sjedista.

Administratori web sjediSta bi trebali pregledati cjelinu
»sModuli“, zajedno s ostalim autorima odluciti koje ¢e module
upotrebljavati, te potpuno svladati rad s izabranim modulima.

Autori bi iz cjeline ,Moduli“ trebali procitati poglavlja o modulima
vijesti i statickom HTML-u te sadrZaje potrebne svim korisnicima.
Dobro ¢e im do¢i i sva poglavlja iz cjelina ,Editor”, ,,Priprema slika“,
~Pisanje“ i ,0rganizacija rada“.

Cjelina ,,Organizacija rada“ koristit ¢e svima koji rade na nekom
web sjedistu ili to namjeravaju. Ono ¢e koristiti i njihovim
kolegama i nadredenima da bi bolje razumjeli posao koji se odvija u
njihovoj blizoj okolini.

Cjeline ,Pisanje“ i ,Priprema slika“ mogu koristiti autorima i za
stvaranje sadrzaja namijenjenog ispisu, a ne samo stvaranju sadrzaja
za web.

Prirucnik ,CARNetov CMS za Skole®

O prirucniku
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Oznake u prirucniku

Dijelovi teksta sa slicnom funkcijom u tekstu su oznacéeni na isti nacin.

Rije¢i koje oznacavaju funkcije CMS-a ili operacijskog sustava, kao i
vrijednosti koje se upisuju u obrasce, oznacene su podebljano. Kosim
slovima napisane su strane rijeéi.

U tekstu lekcija nalaze se stru¢ni pojmovi za koje se moze dogoditi da nisu
poznati svim Citateljima. Rijeci koje su vezane uz CARNetov CMS objasnjene
su odmah pri prvom pojavljivanju u lekciji, pri ¢emu su oznac¢ene bojom i
podebljavanjem. Rijeci koje su neovisne od CMS-a, a za koje vjerujemo da
bi nekim (citateljima mogle biti nepoznate, opisane su u rjeéniku koji se
nalazi na kraju svake cjeline.

Uz tekst se nalaze okviri¢i s napomenama koje, premda vazne, izlaze izvan
glavnog sadrzaja izlaganja. U tekstu se nalaze posebno oznacene aktivnosti i
vjezbe, za koje vam savjetujemo da ih procitate i pokusSate rijesiti.

U ovakvom se okviru nalaze aktivnosti, a u slicnom i vjezbe u ovom

priru¢niku.

Aktivnosti se odnose na promatranje i istraZivanje weba opcenito i raznih
web sjedista stvorenih u CARNetovom CMS-u, te na opéenita razmisljanja o
web sjedistu vase Skole. Vjezbe sadrze ideje za prakti¢ni rad u okviru
vlastitog web sjedista.

Vjezbe tete provoditi na svom Skolskom web sjedistu. Buduéi da je rije¢ o
web sjedistu koje je ve¢ u upotrebi, nece bas uvijek biti prikladno provesti
upravo postupak koji je naveden u vjezbi. Zato mozete uciniti jedno od
sljedeceg:

e osmisliti problem iz svoje okoline sli¢an predlozenom

e zamoliti administratora web sjedista svoje Skole da stvori podrucje
za vjezbanje u koje éete moéi postaviti module ¢iju upotrebu
vjezbate; za to ¢e administrator trebati prouciti poglavlje o
korisnicima i poglavlje o dozvolama.

U tekstu se nalazi i niz vanjskih linkova koji vode na web stranice za koje
vam preporucamo da ih posjetite. Svi su oni oznaceni kao ovaj link.

Prirucnik ,CARNetov CMS za Skole®

O prirucniku

Ovo je napomena.



http://www.carnet.hr/cms_za_skole

CARNetov CMS za skole O priruc¢niku

Konacno, u tekstu je i niz slika od kojih veéina upotpunjava tekst. Dobro
pogledajte slike i procitajte tekst ispod njih.

AT 2 A LN
o Posalji prijaw. #® otva  okvir. =ianje porc<e ele. . Aeu. ,0)
éete skrenuti pozornost sveg znanca na prikazani élanak.

Vijesti

Y= 2 -1
de Finibus Bonorum et Malorum

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui blanditiis

Linkovi uz &lanzk,

Korisnici iz vase Skole vidjet ce jos dva linka vezana uz pretplatu:

Opisi slika Cesto sadrze vazne podatke — nemojte ih preskakati.

Prirucnik ,,CARNetov CMS za Skole®
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Predznanja i vjestine

potrebne za svladavanje

ovog dijela prirucnika

Od korisnika CMS-a, pa i Ccitatelja ovog prirucnika, se ocekuje da su

viSegodis$nji aktivni korisnici weba i da su korisnici nekog od programa za
obradu teksta.

Korisnik koji moZe proizvesti uredan tekst u programu za pisanje

nece imati problema niti s pisanjem ¢lanaka u CMS-u.

Korisnici koji svoje web stranice radili u nekom od programa
specijaliziranim za izradu web stranica (Expression Web, SharePoint
Designer, Dreamweaver, neki drugi WYSIWYG editor za web stranice ili neki
program u kojem su samostalno upisivali HTML kod) modéi ¢e kapitalizirati
to znanje. Sli¢no vrijedi i za korisnike koji su radili u nekom drugom CMS-u

ili su pisali svoj blog.

I sva druga znanja vezana uz izradu sadrzaja pomodi ¢e vam da web sjediste
izgleda bolje. Tu se prije svega misli na obradu slika, izradu animacija,
filmova i sl.

Priruénik ,,CARNetov CMS za Skole“

O prirucniku

Za stjecanje
navedenih dodatnih
vjestina CARNet nudi
online tecajeve za

samostalno uéenje.
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http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=baa3ad86-bfc1-4bd4-9812-d9e710d44f42&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=baa3ad86-bfc1-4bd4-9812-d9e710d44f42&displaylang=en
http://localhost/cms_tecaj/00-00-rjecnik.htm#dreamweaver
http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/
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Odakle dolaze i sto su
zapravo web stranice?

Uvod

Neko¢ davno, ljudi su na internetske posluZitelje postavljali datoteke koje su
drugi ljudi mogli preuzimati na svoja racunala i nakon toga ih pregledavati
odgovarajuéim programima.

Malo manje davno smiSljen je web. Autori su poceli stvarati HTML
dokumente posebnim programima i postavljati ih na posluzitelje, a
posjetitelji web sjedista su ih mogli preuzimati na svoja rac¢unala web
preglednicima te pregledavati istim programom kojim su ih preuzeli.

Obje opisane situacije postoje jo$ uvijek, ali je tehnologija otisla i korak dalje.

Ovo ¢e vas poglavlje upoznati s najznacajnijim danasnjim vrstama web
sjedista te s vrstama web sjediSta koje Skolama nudi CARNet.

U ovom ¢ete poglavlju nauditi:
e Sto su staticka, a $to dinamicka web sjedista
e koje su prednosti i nedostaci statickih, a koje dinamickih web
sjedista
e Sto su CMS-ovi, LMS-ovi i blogovi te §to im je zajednicko.

Nakon ovog poglavlja moéi cete pretpostaviti koja bi web sjedista od onih
koja posjeéujete mogla biti dinamicka, a koja staticka.

Vezano uz izradu web sjedista za Skole, u ovom ¢ete poglavlju upoznati:
e kakva web sjedista CARNet nudi Skolama
¢ koje su prednosti web sjedista izgradenog CARNetovim CMS-om.

Konaénu odluku o izboru vrste web sjedista moéi ¢ete donijeti nakon sto
upoznate moguénosti CARNetovog CMS-a.

U okviru ovog poglavlja oc¢ekuju vas aktivnosti kroz koje éete promatrati
razna web sjedista. Te su aktivnosti podloga za bolje razumijevanje nacéina
rada mnogih danasnjih web sjedista.

Korisnic¢ki pogled na web stranice


http://public.web.cern.ch/public/en/About/WebStory-en.html

CARNetov CMS za Skole

Staticke i dinamicke web stranice

Web je zamisljen tako, da autori svoje sadrzaje — najéeSte web stranice —
postavljaju na posluZitelj, a posjetitelji ih preuzimaju.

Nakon primanja HTML dokumenta web preglednik ¢e ustanoviti koje mu jos
datoteke nedostaju te zahtijevati i njihovo preuzimanje kako bi ih mogao
isporuditi posjetitelju. Tako se, na primjer, dolazi do slika potrebnih za
prikaz web stranice.

www.tamo. hristranica.htm

S B

stranice u obliku
u kojem
ce biti poslane

Posjetitelj zahtijeva neki sadrzaj i

posluzitelj ga isporucuje.

Sadrzaj ovakvih web sjedista je stalan, tj. svim se posjetiteljima isporucuju
iste stranice koje su za njih pripremili autori. Zato se ona zovu stati¢ka web
sjedista.

Iako je u pocetku za stvaranje statiCkih web sjedista trebalo poznavati
sintaksu HTML-a, veé¢ se dugo stranice mogu stvarati na vlastitom ra¢unalu
programima koji nalikuju obi¢nim programima za pisanje (WYSIWYG
editori). Zato je ovaj nacin objavljivanja sadrzaja na webu postao prihvatljiv
velikom broju korisnika. No, njegovi nedostaci dolaze do izrazaja kad web
sjediste ,naraste”, kad treba ¢esto dodavati ili obnavljati sadrZaj i(li) kad na

njemu pocne raditi veci broj autora.

Problemi koji se tada javljaju su pravo pristupa i pravo mijenjanja pojedinih
dijelova web sjedista, Zelja viSe autora da istovremeno promijene stranicu
(svatko svoj dio), konzistentnost izgleda svih stranica i drugi.

Danas web stranice cesto ne postoje u obliku u kojem se isporucuju
posjetiteljima. Clanci i drugi podaci koji utjetu na sadrzaj web stranica
pohranjeni su u bazi podataka, a posjetitelju se isporucuje HTML dokument
koji za njega u trenutku primanja zahtjeva za stranicom stvaraju programi
koji rade na web posluzitelju. Takva se web sjedista nazivaju dinamicka
web sjedista.

Korisnicki pogled na web stranice
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www. tamo hristranica.php?tema=12a ﬁ

wiwvw. tamo. hrinestofinesto .
programi

2ol 5

baza podataka
[sadriaj stranica)

Glavnu ulogu u dinamickim web sjedistima imaju programi
koji stvaraju web stranice

na temelju podataka iz baze podataka i drugih podataka.

Programi osiguravaju da pojedinim dijelovima web sjediSta mogu pristupiti
samo ovlasteni posjetitelji te da sadrzaje mogu mijenjati samo ovlasteni
autori. Programi sprjecavaju i da viSe autora ne bi istovremeno mijenjalo isti
sadrzaj.

Aktualan primjer web sjedista na kojem je dio sadrzaja sigurno dinamicki
je www.oib.hr, web sjediste na kojem mozete na temelju JMBG-a doznati
svoj OIB.

Prisjetite se jo$ nekoliko web sjedista kojima se sluzite, a za koje je jako
vazno da su u cijelosti ili djelomi¢no dinamicka.

Korisnicki pogled na web stranice
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CARNetov CMS za Skole

CMS

Dinamicke se web stranice najce$te stvaraju i odrzavaju sustavima za
upravljanje sadrzajem, poznatijim pod kraticom CMS (content management
system).

U takvim se sustavima svi ¢lanci, podaci o izbornicima i mnostvo drugih
podataka nalaze u bazi podataka. Neovisno o njima, postoje programi koji od
tih podataka stvaraju stranice prema potrebama i dozvolama pojedinog
korisnika. Tu su i razliciti dizajni web sjedista, takoder najc¢es$ée neovisni i od
podataka i od programa. Konacno, slike i ostali multimedijski materijal
najcesce se nalaze u posebnim datotekama.

www. tamo hristranica.php?tema=12a 3
wiwvw. tamo. hrinestofinesto

baza podataka
[sadriaj stranica)

Glavnu ulogu u dinamickim web sjedistima imaju programi

koji stvaraju web stranice na temelju podataka iz baze podataka i drugih podataka.

Danas je veéina web sjedista ostvarena upravo na taj nacin. Buduéi da vise
nema problema s uskladivanjem rada veéeg broja autora, sadrzaji se lakse
objavljuju, $to u konacnici dovodi do vise sadrzaja na webu.

Ovakva organizacija nudi i mnostvo drugih prednosti, na primjer:

e Buduéi da je dizajn neovisan o podacima i programima, moze se
mijenjati kad vlasnici web sjedista to zazele bez utjecaja na podatke.

e Mogu se promijeniti i programi koji stvaraju web stranice, $to znaci
da se sadrzaj stranica moze organizirati na potpuno nov nacin.

e Iz pohranjenog se sadrZaja mogu izvuéi razni pregledi (najnovije
vijesti, najcitanije vijesti, popis najc¢e$¢ih klju¢nih rije¢i iz svih
¢lanaka, itd.).

Korisnicki pogled na web stranice
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CARNet Novosti BN &

Diedijeljene nagrade Vidi Web Top 100

YiDil

Visoka delegacija Sveudilifta u Pristini posjetila CARNet

Primjer web sjedista www.carnet.hr:
u popisu novosti prikazane su dvije po dvije novosti,
a klikom na gumb Pokazi sve novosti

mozemo vidjeti uvodne dijelove svih aktualnih novosti.

AKTIVNOST

Posjetite CARNetovo web sjediste. Pogledajte novosti i linkove oko njih.
Uodcite i okvirice Klju¢ne rijeci i Top 10, isprobajte trazilicu. Razmislite

bi li se ti sadrzaji mogli ostvariti pomocu statickog web sjedista.

Posjetite neki od portala koje ¢esto posjecujete. Uocite nekoliko vijesti i
pogledajte na kojim se sve dijelovima stranice, odnosno na kojim se sve
stranicama pojavljuju podaci o tim vijestima.

Korisnicki pogled na web stranice
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Blogovi, LMS-ovi
i ostale vrste dinamickih web
sjedista

Postoje i drugi dinamicki sustavi za rad s web stranicama koji nalikuju
sustavima za upravljanje sadrzajem (CMS). Nazivi ovih sustava vezani su uz
njihove specifi¢nosti.

Blog (web log, dnevnik na webu) moZemo smatrati malim CMS-om. Clanci
Su u njemu organizirani jednostavno, najéeSée kronoloski s najnovijim
¢lankom na pocetku bloga. Blogu se mogu dodati i drugi sadrzaji, a vazno je
da se podaci iz ¢lanaka prikazuju na razne nacine — kao datumi objavljivanja
u kalendaru, u popisu kljuénih rijeéi, broju ¢lanaka po mjesecima itd.

LMS, learning management system, vrsta je CMS-a koja u sebi sadrzi
brojne alate koji nastavnicima olaksavaju poducavanje, a njihovim ucenicima

ucenje.

Tako LMS-ovi uz alate uobicajene u CMS-ovima, kao $to su objavljivanje
raznih vrsta sadrzaja i alati za medusobnu komunikaciju posjetitelja, obi¢no
imaju alate koji omoguéuju primjenu aktivnosti sliénih onima koje se
primjenjuju u ucionici. To su, na primjer, alati za sastavljanje provjera
znanja, za predaju zadataka, za pracenje napredovanja uéenika i drugi. S
druge strane, ucenicima je najvazniji jednostavan pristup do onih materijala
koji im trebaju, odnosno koje im je nastavnik namijenio.

Wiki sustavi su takoder dinamicka web sjedista jer na njima korisnici mogu
dodavati nove i mijenjati postojeée sadrzaje, a sve se promjene biljeZe u bazu
podataka. Niz najnovijih promjena moZze se vidjeti pregledavanjem povijesti
stranice.

Pokusajte se prisjetiti jo$ neke vrste web sjediSta za koju ste sad uvjereni
da se stranice koje vidite stvaraju dinamicki na temelju podataka iz neke
baze podataka.

Korisnic¢ki pogled na web stranice

CARNet nudi online
tecaj o LMS-u Moodle
dostupan
nastavnicima u
Skolama, Izrada
online te¢aja pomocu
Moodle-a.
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CARNetov CMS za Skole

Vrste skolskih web sjedista
na CARNetovim posluziteljima

CARNet skolama nudi izbor vrste web sjedista.

o Skola moze izabrati web sjediste u CARNetovom CMS-u. Pritom
CARNet daje programe za upravljanje sadrzajem i gotove predloske
dizajna, a nastavnici i ucenici se trebaju baviti iskljuc¢ivo sadrzajem.

o Skola se moze odluditi i za tzv. web izvan sustava. On moze biti
staticki, $to znaéi da autori $kolskih web stranica sastavljaju HTML
dokumente, postavljaju ih na posluzitelj i zamjenjuju novima pri
svakoj promjeni podataka. Web izvan sustava moze biti i dinamicki,
zasnovan na nekom CMS-u razlicitom od CARNetova, pri ¢emu se
sustav koristi bazom podataka koju $kola dobiva na raspolaganje.

O prednostima dinamickog pred statickim webom bilo je rijeci u prethodnim
lekcijama.

Korisnic¢ki pogled na web stranice

U pravilu skola ne
moZe imati obje vrste
web sjedista
istovremeno.
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Prednosti upotrebe
CARNetovog CMS-a

CARNetov CMS tim kod svake vece
promjene mogucnosti svog CMS-a
objavljuje novosti.

Glavna prednost CARNetovog CMS-
a pred CMS-om koji bi postavila
Skola vezana je uz odrzavanje
sustava: CARNetov CMS odrzava
skupina stru¢njaka iz CARNeta, dok
je za odrzavanje CMS-ova koje je
razvila i(li) samo instalirala Skola,
odgovorna Skola.

Odrzavanje sustava sastoji se od L.
. L . . . Problem: prvo razgovarati s uc¢enikom
ispravljanja pogresaka i dodavanja . - N

koji je razbio prozor ili prvo rijesiti

novih moguénosti (funkcionalnosti) P .
novootkriveni sigurnosni propust u

sustavu. Ispravljanje pogresaka koje vlastitom CMS-u?

mogu uociti korisnici, kao Sto su Rjegenje je CARNetov CMS!

dodavanje upozorenja prilikom

slanja pogresno popunjenih

obrazaca, ispravljanje pogreSaka u prikazu podataka i drugi, vazno je jer

omogucuje nesmetan rad web sjedista. No, korisnike raduje i dodavanje

novih moguc¢nosti sustavima.

Postoje i pogreske koje korisnici ne vide, a koje se moraju ispraviti bez
odlaganja. Naime, programi na web posluziteljima mogu postati meta
zlonamjernih napadaca koji mogu promijeniti sadrzaj napadnutog web
sjedista ili napraviti jo§ vecu Stetu. Zato se svaki uoceni sigurnosni propust
mora odmabh ispraviti, $to osobama odgovornima za web sjedista u $kolama
moze biti vrlo zahtjevno jer su to najc¢e$ée nastavnici kojima je primarno

zaduzenje rad s uc¢enicima i roditeljima.

Druga je vazna prednost CARNetovog CMS-a za Skole dostupnost izravne
podrske korisnicima koja se pruza putem:

e distribucijske (mailing) liste na koju se od veljate 2009. godine

automatski pretpla¢uju svi administratori resursa
e foruma
e izravne pomo¢i putem CARNetovog helpdeska

te kroz stvaranje ovog priru¢nika.

Korisnicki pogled na web stranice
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CARNetov CMS za Skole

Pogled na web stranice
u CARNetovom CMS-u

Uvod

U ovom su poglavlju opisani osnovni elementi od kojih se sastoje web
stranice izradene u CARNetovom CMS-u.

Cilj je ovog poglavlja da vam s korisni¢ke strane predstavi elemente s
kojima cete se kasnije baviti kao administratori, odnosno autori $kolskih
web stranica.

U ovom cCete poglavlju na web stranicama $kola, neovisno o dizajnu,
uociti:

e vertikalnu navigaciju

e jedan ili viSe skupova dodatnih linkova

e razne elemente (module) na stranicama.

Promatrajué¢i module koji su unaprijed postavljeni na vase web sjediste
kao i module na drugim web sjediStima izradenim pomoéu CARNetovog
CMS-a, moci éete poceti razmisljati o modulima koje Zelite na web sjedistu
svoje Skole, te odluditi koja ¢ete poglavlja 0 modulima prvo proucavati u
ovom priru¢niku.

Nakon zavrSenog poglavlja moci ¢ete se prijaviti na web sjediste skole bez
dileme: , Treba li pisati '@skole.hr' ili ne?“.

Konacno, saznat cete koje korisnicke postavke moze svaki registrirani
posjetitelj postaviti na web sjediStu svoje Skole te éete moéi namjestiti
postavke prema svojim zeljama i(li) potrebama.

U ovom cete poglavlju promatrati razna web sjedista izradena pomocu
CARNetovog CMS-a. Ako je vase Skolsko web sjediste jedno od njih, moéi
Cete ga iskoristiti kao jedan od primjera.

O detaljima uporabe pojedinih modula na web stranicama bit ée rijec¢i u
poglavljima koje se odnose na svaku pojedinu vrstu modula.

Korisnic¢ki pogled na web stranice
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Moduli

AKTIVNOST

Posjetite stranice Skockajte web 2010. Na njima se nalaze linkovi na

najbolja web sjedista Skola izradena u CARNetovom CMS-u koja su
izabrana na istoimenom natjecanju.

Uodite vrste sadrzaja koji se ponavljaju na viSe web sjediSta (na primjer
vijesti, ankete, kalendar,...).

Napomena: web sjedista se mijenjaju i moze se dogoditi da pri nekom
drugom posjetu istim web sjediStima na njima uodite druge elemente.

Sav je sadrzaj na web stranicama u CARNetovom CMS-u organiziran u tzv.
module. Oni se na Skolskim web sjedistima nalaze u pravokutnicima
smjeStenim na raznim dijelovima stranice:

e navrhu
e uuskim, bo¢nim stupcima

e usredi$njem podrudju.

Osnovna skola "Ostro pero”

CARNetov CMS za skole

Webman
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= Razradi

= Mtk za roditel)s
= Razmisra zrania
= Foic-galkerila

Lorem ipsum deler

005 “Otro para |

08 D¥tro pane” Buols 1 1
ko] wlerid wobe pieati
ortat, & 1 protnodit dfads
wim mogalin tetnlcma.

dpeanalte nas!

rorSiAn ]

Slika naslovnice s ozna¢enim modulima.

Nemaju sva web sjedista jednake module — niti u srediSnjem podrucju za
sadrzaj, niti u uskim stupcima. Ako su moduli i jednaki, ¢esto su prikazani
razlic¢itim redoslijedom i(li) sadrze razli¢ite podatke.

Korisnicki pogled na web stranice 17
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Nadalje, moZe se uociti da se na svakom pojedinom web sjedistu pojedini
moduli mogu pojavljivati na svim stranicama, ali da se mogu nalaziti i samo
na naslovnici ili na nekoj od stranica u dubini web sjedista.

Module na stranicama web sjedista postavlja administrator web sjedista, a
mogu mu pomo¢i administratori pojedinih stranica.

Uocite razliku izmedu rasporeda modula na web sjedistima Skola i
rasporeda modula na CARNetovom web sjedistu.

Korisnicki pogled na web stranice
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Vertikalna navigacija

Na web sjedistima koja ste posjetili u prethodnoj lekeiji uocite modul koji
sadrzi popis stranica na njemu.

Stranice su u web sjedistu organizirane hijerarhijski. To znaci da posjetitelj
prvo vidi linkove na ,gornju“ razinu stranica. Uz neke se linkove nalaze
strelice.

Kad posjetitelj klikne na neki od linkova, otvara se odgovarajuca stranica.
Ako je uz link stajala strelica, u navigaciji se sad vide linkovi na stranice koje
su administratori smjestili hijerarhijski ,ispod“ upravo otvorene stranice.

= Haslovnica = Haslovnica
= O Ekoli = O Ekoli
= Nastava = Povijest
= Kutak za roditelje = [Djelatnici
= Razmjena znanja = Skolske novine
= Foto-galerija = Lokacija
= Oglasna ploéa
m  KnjiZnica
= Projekt
= Kontakthi
= Hastava

= Kutak za roditelje
= Razmjena znanja
= Foto-galerija

Navigacija u pocetnom stanju i nakon klika na link O skoli
pokraj kojeg je prikazana strelica.
Nakon klika se otvara sljedeca razina linkova,

a klikom na link Djelatnici otvorila bi se jos jedna razina.

Skup linkova koji posjetitelju omoguéavaju ,plovidbu“ do svih stranica
sloZen je u svim izgledima Skolskih web sjedista vertikalno, pa ga zovemo
vertikalna navigacija.

Vertikalna navigacija stvara se dinamicki ovisno o pravima svakog pojedinog
posjetitelja. Naime, administratori mogu neke stranice sakriti od pogleda
odredenih skupina korisnika. Tipi¢an su primjer podaci o razredima koji su
po inicijalnim postavkama web sjedista vidljivi samo prijavljenim
korisnicima iz iste $kole, a skriveni od ostalih posjetitelja.

Korisnicki pogled na web stranice

U starim se
priruc¢nicima za
stranicu (u nekim
posebnim
slucajevima s
podstranicama) moze
nadi izraz
kategorija.
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= Maslovnica

= 0 Ekoli

= Hastava

= Razredi

= Kutak za roditelje
= Razmjena znanja
= Foto-galerija

Navigacija iz prethodnog primjera s linkovima koje vidi prijavljeni korisnik
(bez obzira na skolu iz koje dolazi).
Uodite link Razredi koji u prethodnom primjeru,

dok se korisnik jos$ nije prijavio, nije bio vidljiv.

Osim vertikalne navigacije korisnik moZe uociti i niz horizontalnih linkova
na vrhu svih stranica te, ukoliko su postavljeni, i module s linkovima na
ostalim mjestima. Ti su moduli namijenjeni prvenstveno objavljivanju
linkova koji vode na druga web sjedista, iako mogu voditi i do pojedina¢nih
stranica na istom web sjedistu.

Svojstveno je vertikalnoj navigaciji u CARNetovom CMS-u da u pravilu vodi

do gotovo svih stranica na web sjediStu, naravno pod uvjetom da je
posjetitelj ovlasten za njihovo pregledavanje.

Jedan od zadataka administratora je organiziranje stranica u vertikalnu
navigaciju. Pritom moZe mijenjati ili brisati postojete te dodavati nove

stranice.

Korisnicki pogled na web stranice

Naziv koji se jo$
upotrebljava za
horizontalnu
navigaciju je ,,mrvice
kruha“
(breadcrumbs).
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Prijava na web sjediste

Da bi dobio veca prava na Skolskim web sjedistima i vidio sadrzaje koje
anonimni posjetitelji ne smiju vidjeti, posjetitelj se treba prijaviti (logirati)
na web sjediste.

Na skolska web sjedista korisnici se prijavljuju svojom korisnickom oznakom

i pripadaju¢om lozinkom unutar domene skole.hr. Dakle, budué¢i da smo
veé u Skolama, uz korisni¢ku oznaku nije potrebno navoditi domenu.

Horisnik:  mislav_patak Lozinka: _ OK

Prijava.

Korisnik koji se prijavi na jednom $kolskom web sjedistu izradenom pomoéu
CARNetovog CMS-a, bit ¢e prijavljen i na ostalim web sjedistima izradenim
u CARNetovom CMS-u. S druge strane, za ostale CARNetove usluge morat ¢e
se prijavljivati odvojeno, koriste¢i se punim AAI@EduHr Kkorisnickim
imenom.

Kerisniéks ime | TileIv‘.:El‘tElk@sk:lE.l"|

Lazinka

DPriks:':i postavke nakon prijave

CARNet Webmail namijenjen je svim korisnicima CARMNeta
koji posjeduju AAIEEduHr elekironicki identitet

Pri prijavi na stranice namijenjene svim CARNetovim korisnicima,

kao Sto je webmail, treba upisati svoje puno korisnicko ime iz sustava AAT@EduHr.

Korisnicki pogled na web stranice
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Korisnicke postavke

Iza linka Korisnicke postavke krije se nekoliko medusobno nepovezanih
parametara koji mogu olaksati uporabu web sjedista.

Trajanje sjednice

Iz sigurnosnih razloga veéina sustava
koji zahtijevaju prijavu (logiranje)
korisnika,  automatski  odjavljuju
korisnika nakon odredenog vremena
njegove neaktivnosti.

Naime, korisnik se mozZe udaljiti od
racunala, a §to je racunalo dulje bez
nadzora, povecava se moguénost da se
neka druga osoba posluzi njegovim

racunalom. Ta druga osoba moZe pod
imenom prijavljenog korisnika
neovlasteno promijeniti sadrzaj
stranica, pisati poruke na forumu ili

Za vrijeme neaktivnosti korisnika

»samo”“ vidjeti sadrzaje koji joj nisu njegovim se identitetom
namijenjeni. Da bi se izbjegle takve moze posluziti bilo tko.
situacije, trajanje sjednice je kod

veline sustava ograniceno.

Unaprijed zadana vrijednost trajanja sjednice u CARNetovom CMS-u je
180 minuta i ne preporuca se povecavati je.

Korisnicki pogled na web stranice
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Pristupacnost

Jedan od nacina povecanja pristupa¢nosti web stranice za korisnike s
potesko¢ama vida je opcija koja omogucuje promjenu kontrasta teksta i slika
u odnosu na pozadinu stranice.

U CARNetovom se CMS-u moZe birati izmedu tri izgleda.

Osnovna Skola "O%tro pero”
Osnowvna fkola "0ftro perc”

CARNetov CMS

O ezt

e o Zkoli

o Ekoli

-
-
-
s
o
-
-
fus
b=
=
=
=

oditells
Az e TrEa]S

Crno-bijela, bijelo-crna i web stranica s originalnim postavkama.

Pretpostavka je da ¢ée veéini korisnika odgovarati originalne postavke jer se
bojom pozadine isticu granice pojedinih modula i na taj se nacin olakSava
éitanje.

Korisnicki pogled na web stranice
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Moje pretplate

Da bi lakse pratio novosti na web sjedistu svoje Skole, korisnik se moze
pretplatiti na novosti. To znaéi da ¢e mu obavijesti o novostima stizati u
sanducdi¢ elektronicke poste na domeni skole.hr ili ¢e, ako je prijavljen na
Skolsko web sjediste, popis novosti vidjeti na stranici Korisni¢ke
postavke.

Korisnik moZe primati novosti samo iz ovih modula:
e vijesti
e forum

e dokumenti (za sve dokumente ili pri promjeni pojedinog
dokumenta)

e pitanjaiodgovori.
Svi ti moduli uz naslov imaju ikonu za pretplatu.

Korisnik koji je upisao neki dogadaj u kalendar moZe postaviti podsjetnik
na taj dogadaj, pri ¢emu obavijesti stizu na isti nacin kao pretplata.

Vijesti |

V)

de Finibus Bonorum et Malorum

At vero eos et accusamus et justo odio dignissimos ducimus qui
blanditiis praesentium voluptatum deleniti atque corrupti quos
dolores et quas molestias excepturi sint occaecati cupiditate
non provident, similigue sunt in culpa gui officia deserunt

mollitia animi, id est laborum et dolorum fuga. Et harum gquidem
rerum facilis est et expedita distinctio.
[OPSIRMIJE]

[ razprava (& vlkupne 2 novihi ]

Lorem ipsum iz Worda

Jn intergdum ogei augue. Nuncfacilisis fempus ligero, v

Uz naslove modula na koje se korisnik moze pretplatiti stoji ikona pisma.
Klikom na istu ikonu kasnije se moze ukinuti pretplata.

Korisnicki pogled na web stranice

Isti moduli koji
podrzavaju pretplatu
imaju i svoje RSS
izvore. To znaci da
novosti iz njih mozete
pratiti i u svom
omiljenom RSS
¢itacu.

Cinjenica da neki
moduli podrzavaju
pretplatu, a drugi ne,
moze biti odlucujuca
pri izboru modula.
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Pocetne postavke pretplate korisnik moZe odrediti na stranici Korisnicke
postavke.

Moje pretplate

Pretpostavljene pretplatnicke postavke
Obavijesti

[] kada se dogodi promjena putem:[] e-maila
me:

jednom dnevno portala
O jednom tjedno
[] jednom mjesedno

Moze se odrediti koliko ¢e ¢esto stizati obavijesti o novostima i na koji nacin.

Sve su aktivne pretplate navedene takoder u modulu Moje pretplate na
stranici Korisni¢ke postavke. Za svaku se pretplatu mogu pojedinacno
promijeniti postavke klikom na link Postavke i izborom Zeljenih opcija.

Pretplate
Stranica Tip Sadrzaj
Dolkumenti onavljanje_1.cjelina.doc
L dokument p, s BB postavke
% |vo Bingic (file)
Obavijest kada se dogodi
! . . putem:[¥] e-maila
me: promjena
[ jednom dnevno [ portala

[] jednom tjedno
[ jednom mjeseéno
x PMaslovnica vijesti SVE

[Formo

E@ postavke

Korisniku koji inace prima obavijesti samo jednom dnevno
ito putem portala (v. prethodnu sliku)
je o€ito dokument o ponavljanju gradiva prof. Bingic¢a vazan.
Zato za njega prima obavijesti odmah po promjeni i to elektroni¢ckom postom.

Bilo koja od pretplata moze se ukinuti iz ovog popisa klikom na ikonu za
brisanje (%) na pocetku retka s pretplatom.

VIJEZBA

Ako vasa Skola ve¢ ima web sjediSte, pretplatite se s razli¢itim
parametrima na novosti iz dviju rubrika.

Ako vasa $kola jo§ nema web sjediste, to moZete uciniti i kasnije.

Korisnicki pogled na web stranice
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Obavijesti i izvjestaji pretplate

U modulu Obavijesti i izvjestaji pretplate nalazi se popis pristiglih
obavijesti o novostima na web sjedistu, kao i podsjetnicima iz kalendara.

Obavijesti i izvjestaji pretplate

Naslov
Trenutna pretplatniclka obavijest i11.04.2010. - 15:36)
Trenutna pretplatniclka obavijest (20.03.2010. - 22:52)

O
(]

ERASE CHECKED

Popis obavijesti.

Za svaku od obavijesti klikom na njezin naslov dobiva se detaljnija obavijest,
te jedan ili vise linkova na novoobjavljene sadrzaje.

Subject: Trenutna pretplatnicka obavijest {11.04.2010. - 15:38)
Date: Medjelja, Travanj 11, 2010 - 15:45

% MIJEST] =

Pretplata na sve vijesti u katesoriji "CMS - Test Skola01 = Maslovnica

Maslov: Izlet u€enika nidh razreda

Opis:  Svi nid razredi bili su na izletu na Plitvicama. Ovaj put nema fotografija
- umjesto njih u galeriji pogledajte njihove shike naslikane vodenim
bojicama.

Akcija: Modified

Datum:11.04.2010. - 15:36

Autor: Mislav Patak

Link: http://cms-test-skolall.skole.br/?news id=15¥mod news

Ako vige ne felite primati obavijesti o promjenama sadrZaja, mofete otkazati

preplatu na:http://cms-test-skolall.skole.hr/preferences/fsub del sub=21

Obavijest o novosti.
U rubrici Link nalazi se link koji omoguéava posjet novoobjavljenom sadrzaju.

U popisu se mogu izabrati pojedinac¢ne ili sve obavijesti (Check all) te
obrisati (Erase checked). Gumb Reset sluZi za brisanje svih oznaka iz
popisa.

Korisnicki pogled na web stranice
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Administriranje — uvod

Rezultate vecine poslova opisanih u cjelini ,Administriranje“ posjetitelji i
autori web sjedista ne primjecuju. No, ako su provedeni na pogresan nacin,
dozZivljaj pregledavanja Skolskih web stranica pojedinim ¢e ili svim
posjetiteljima biti umanjen, a u najgorem slucaju i nemoguc.

S druge strane, cjelina priru¢nika koja se odnosi na administriranje upoznaje
vas s na¢inom rada web sjedista i uvodi u odnose izmedu raznih objekata na
web sjedistu: stranica, modula, korisnika i drugih. Na temelju stecenih
saznanja modi Cete se efikasnije snalaziti u administratorskim funkcijama pri
radu s modulima, $to je opisano u trecem dijelu ovog priru¢nika.

>

I

Ova je cjelina priruénika namijenjen prvenstveno administratorima web
sjedista i web stranica. To su administratori resursa i administratori $kola,
koji su svojom funkcijom postali i administratori web sjedista, te svi oni koji
su kasnije imenovani administratorima web stranica ili sjedista.

Sljedeca poglavlja mogu pregledati i ambiciozniji autori web stranica, no
njima je vazno samo da stvore sliku o na¢inu rada CMS-a i razumiju uloge
podijeljene u svom timu.

Administriranje
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Kako poceti?

U poglavlju o web sjedistima bilo je rije¢i o razlikama izmedu dvaju vrsta
web sjedista. Pretpostavimo li da ste se odlucili za web sjediSte u
CARNetovom CMS-u, u ovom ¢éete poglavlju imati moguénost upoznati se s
pripremnim koracima za izradu takvog web sjedista.

Za prve korake u izradi web sjediSta zaduZeni su administratori imenika i
resursa. Ovo je poglavlje ujedno prilika da provjerite jesu li te uloge
dodijeljene osobama koje jos uvijek rade u vasoj skoli i zainteresirane su za
suradnju na stvaranju Skolskog web sjedista.

Bit ce rijeci i o ,promjeni adrese” §kolskih web stranica, a poglavlje zavrSava
aktiviranjem $kolskog web sjedista.

Cilj je ovog poglavlja proéi kroz sve korake potrebne za stvaranje web
sjedista.
Nakon ovog poglavlja mo¢i Cete:

e opisati funkcije administratora imenika, administratora resursa i
administratora §kola vezano uz postavljanje Skolskih web sjedista

e modi postaviti web sjediste u CARNetovom CMS-u

e objasniti Sto je sve potrebno da bi se vase web stranice otvarale
kad ih posjetitelj zatrazi upisujuéi adresu (ime domene) koju vi
smatrate prikladnom za vasu $kolu i jednostavnom za pamcenje.

Prvi posjet Skolskom web sjedistu je jednostavan i u njemu biste se
sigurno snasli i bez ovog priru¢nika, no u ovom ¢ete poglavlju povezati
korake koji se pritom provode s dosadasnjim znanjima o CMS-ovima
opcenito.

U ovom cCete poglavlju kroz aktivnosti i vjezbe proé¢i administrativne
korake potrebne za imenovanje administratora, a zatim éete posjetiti
administracijsko sucelje sustava HUSO kako biste se provjerili kome su
dodijeljene uloge administratora u vasoj skoli. U ovom je poglavlju prilika
da se upoznate s postupkom dobivanja vlastite domene. Ako jo$ nemate
web sjediste u CARNetovom CMS-u, imat cete priliku proé¢i kroz
pripremni postupak u administracijskom sucelju sustava HUSO te kroz
kratak postupak stvaranja web sjedista.

Administriranje
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Administratori imenika
i administratori resursa

Administratori imenika i administratori resursa sluzbeni su predstavnici
Skola u odnosima s CARNetom.

Vazna je uloga administratora imenika resetiranje lozinki korisnicima koji su
ih zaboravili.

Administratori imenika (AI) zaduZeni su za sve podatke vezane uz
elektronicke identitete ucenika i djelatnika $kole kao i za podatke o skoli koji
se takoder nalaze u sustavu AAI@EduHr.

Administratori resursa (AR) dodjeljuju resurse dobivene od CARNeta
korisnicima u svojoj Skoli i po potrebi u ime Skole zahtijevaju prosirenje
resursa. Administratori resursa se najéesce bave web stranicama skole.

Administratori $§kola (AS) su istovremeno Al i AR. Pretpostavlja se da ée
administratori $kola biti imenovani prvenstveno u manjim skolama u kojima
se ocekuje manje posla za administratore, pa obje funkcije moze obavljati
jedna osoba.

U pravilu u $koli postoji po jedan Ali AR i oni se imenuju putem obrasca koji
skola $alje na CARNetovu adresu. Ako neki od administratora napusti $kolu,
treba imenovati novog administratora.

Posjetite stranicu o sluzbenim predstavnicima $kola na CARNetovom web

sjedistu. Ako vam je ovo prvi posjet toj stranici, procitajte tekst na njoj.

Pogledajte koji su sluzbeni predstavnici vase Skole. Ako netko od njih vise
nije djelatnik vase $kole, preuzmite odgovaraju¢i obrazac za imenovanje
novog administratora i ispunite ga. Obrazac trebaju potpisati administrator
iravnatelj, treba ga potvrditi pe¢atom skole te ga dostaviti u CARNet.

Administriranje
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Odredivanje administratora
u administracijskom sucelju
sustava HUSO

U administracijskom sucelju sustava HUSO administrator imenika moze
korisniku ili nekolicini korisnika postaviti AI, AR ili AS kao tip

administratora.
Spol: |7_enski v |
Tip administratora: e P |

AZ

Struéni status:

Zvanje:

Podrudje znanosti:

Povezanost s ustanovom: |djelatnik A |

Vrsta administratora odreduje se u administracijskom sucelju sustava HUSO.

Imenovanje ,rezervnih“ administratora je u pravilu potrebno samo u
izvanrednim sluc¢ajevima, na primjer kad je AI nekoliko dana odsutan, a
ocekuje se da ¢e korisnici mozda zaboravljati svoje lozinke u tom razdoblju.
Sli¢no vrijedi i za administratora resursa.

Vazno je napomenuti da za rad s web sjediStem u CARNetovom CMS-u ne
treba postavljati nove administratore — niti imenika, niti resursa.

Posjetite administracijsko sucelju sustava HUSO i uvjerite se da nemate

viSe administratora imenika i administratora resursa nego sto je to nuzno.
Da biste to provjerili, trebate prelistati sve djelatnike jer ne postoji
pretrazivanje po tipu administratora.

Ova je vjezba osobito vazna ako ste poceli raditi u svojoj sadasnjoj skoli
nakon uvodenja sustava HUSO, jer postoji moguénost da su u sustavu
ostaci nekih imenovanja iz vremena prethodnih administratora.

Administriranje

Velike skole mogu
imati po jednog Al u
svakom turnusu zbog
lakseg kontaktiranja s
korisnicima.
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Priprema u administracijskom
sucelju sustava HUSO

Prvi korak kod postavljanja Skolskog web sjedista treba odraditi
administrator resursa. No, budué¢i da je za neke poslove potrebna i
intervencija administratora imenika, ovaj ¢emo posao prikazati sa stanovista
administratora Skole — funkcije koja objedinjava uloge administratora
imenika i administratora resursa.

Naziv matié ne ustanove: Osnovna §kola "OStro pero”

Skola
Korisnici administrator imenika

Premjestaj korisnika

pni aliasi
@ administrator resursa

atistike
Odjava

Funkcije koje su na raspolaganju administratorima $kole su ,.zbroj“ funkcija

koje vide administratori imenika i administratori resursa.

Administrator resursa prvo treba izabrati link Web i tamo, ako veé¢ nije
izabran, izabrati Web na sustavu upravljanja sadrzajem. Nakon toga
treba kliknuti na Promijeni tip weba i pri¢ekati nekoliko minuta.

Skola Web

Korisnici

Premjestaj korisnika  http-//www test-0s-ostro-pero skole hr
Grupni aliasi

Web ® Web na sustavu upravijanja sadrZzajem
Statistike (content management sustav, CMS)
Odjava

O Web izvan sustava
(staticki web s bazom podataka)

Upute za koristenje CMS-a za Skole

Promijeni tip weba Promjenom vrste web

sjedista postojeci se

sadrzaj ne brise —
samo postaje
nedostupan putem

Izbor vrste web sjedista.
Nakon promjene treba pricekati nekoliko minuta.

uobicajene web

AKTIVNOST adrese.

Provjerite koji je tip weba postavljen za vasu $kolu.

Ako vec sad zelite aktivirati web na CMS-u, mozete to uéiniti. Na ovaj se
korak moZete vratiti i kasnije, kad zazZelite aktivirati ponudeni CMS.
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Sekundarna domena

CARNet svakoj $koli dodjeljuje poddomenu unutar domene skole.hr. Zato
su, na primjer, web stranice Osnovne Skole ,Ostro pero“ dostupne
upisivanjem adrese os-ostro-pero.skole.hr. Da bi se korisnicima
naviknutim na web adrese koje pocinju kraticom ,,www* olaksao pristup web
stranicama, $kola dobiva i poddomenu koja pocinje tim nizom znakova, na
primjer www.os-ostro-pero.skole.hr.

Ako $kola Zeli imati web adresu s vlastitim imenom domene, na primjer
www.ostro-pero.hr, ona mora registrirati svoju domenu ostro-pero
unutar hrvatske vr$ne domene .hr (sekundarnu domenu).

Kad posjetitelj preuzme neku od skolskih web stranica koje su na vlastitoj
domeni, u adresnoj traci web preglednika ée se ipak pojaviti izvorno ime
domene (unutar domene skole.hr).

) http:/fwavove.ostro-pero.hr

Adresna traka web preglednika.

Registracija domene

Domena se moZe registrirati u bilo kojem trenutku. Ako $kola promijeni ime,
ona moze (i trebala bi) promijeniti i naziv domene.

Postupak registracije domene u hrvatskom domenskom prostoru je
besplatan i sastoji se od nekoliko jednostavnih koraka:

1. Smisliti ime domene vezano uz naziv Skole koje sadrzi slova engleske
abecede i eventualno znamenke te znak ,,-“ (minus).

2. Provjeriti da Zeljeno ime domene vel nije zauzeto Sto je moguce
obaviti pretrazivanjem .hr domena na CARNetovim stranicama.

3. S CARNetovih stranica preuzeti obrazac za registraciju besplatne

domene ispuniti ih (potrebna je pomo¢ tajnika skole oko registra u
koji je Skola upisana, te odgovorne osobe za pecat $kole i potpis).

4. Poslati obrasce DNS sluzbi unutar CARNeta.

5. Pricekati odgovor.

Administriranje
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Ako vasa Skola nema domenu, moZete provjeriti pretrazivanjem popisa

domena jesu li vasi prijedlozi za ime domene slobodni.

Ako Skola ima svoju domenu, provjerite pretraZivanjem nalaze li se u

popisu domena ispravni podaci o vasoj skoli. U sluc¢aju da podaci nisu

ispravni, moZete putem obrasca za registraciju promijeniti te podatke.

Aktivacija domene

Ako Skola veé¢ ima registriranu domenu i web stranice na nekom drugom

posluzitelju, svoju domenu moZe aktivacijom prenijeti na CARNetov web

posluzitelj.

Registracija domene samo je ,zauzimanje“ imena, nakon c¢ega je potrebno

domenskim posluziteljima za domenu .hr dostaviti informaciju koje ée

racunalo (domenski posluzitelj) znati adresu racunala na kojem se nalaze

vase web stranice. Iako pozadina ovog postupka izgleda sloZeno, aktivacija

domene je sa stanovista vlasnika web sjedista takoder jednostavna:

1. Na CARNetovim stranicama preuzeti obrazac za aktivaciju domene.

2. Na obrascima ispuniti:

naziv HR domene: na primjer ostro-pero.hr

ime osnovnog domenskog posluzitelja: dnsi.skole.hr
IP adresa 0SNovNog domenskog posluZitelja:

193.198.184.135

ime pomoénog domenskog posluzitelja: dns2.skole.hr
IP adresa pomocénog domenskog posluzitelja:
193.198.184.136

potpis  podnositelja  zahtjeva za  registraciju ili
administrativno-tehnic¢ke kontakt osobe.

3. Ostala polja na obrascima ne treba ispunjavati jer se $alju na adresu

CARNeta s napomenom ,za HUSO“ gdje se dalje ispunjavaju

tehnic¢ki podaci i prosljeduju DNS sluzbi.
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Posao u administracijskom sucelju
sustava HUSO

Kad dobije potvrdu o aktiviranju domene, administrator imenika treba naziv
domene upisati u podatke o skoli:

Promjena podataka o gkoli

Identifikator ustanove os-ostro-pero
Domena os-ostro-pero.skole.hr

Dozvoljeno Tauzece prostora za internetske stranice: |5[J | Ve

Sekundarna domena: |Dstrn—per0 |

MX record za sekundarnu domenu: ||T|x.sknle.hr |

Podaci o skoli koji se odnose na domenu.

Polje MX record za sekundarnu domenu je u stvari dio MX recorda koji
omoguéava upotrebu e-mail adresa s domenom $kole. Na primjer, tako ce se
moci upotrebljavati adrese oblika ime.prezime@ostro-pero.hr umjesto
ime.prezime@skole.hr ili ime.prezime@os-ostro-pero.skole.hr.

Dozvoljeno zauzece prostora za internetske stranice zasad se odnosi
samo na web stranice ostvarene kao tzv. staticki web. Sadrzaj tog polja ne
moze se promijeniti iz administracijskog sucelja, nego ga mogu promijeniti
samo administratori sustava.
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Upisivanje domene u
polje MX record
atraktivno je u
kombinaciji s
definiranjem aliasa.
Tako skola moze
imati adrese kao Sto
su:
tajnistvo@ostro-
pero.hr,
psiholog@ostro-
pero.hrisl.
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Prvi posjet web sjedistu
u CMS-u

Pristup web sjedistu nakon njegovog postavljanja omogucen je samo
administratoru resursa. To znaci da se korisniku koji zatrazi neku od vasih
web stranica pojavljuje stranica s prostorom za prijavu, a prijaviti se moze

samo administrator resursa.

Pristup ovoj stranici omogucen je samo autoriziranim
korisnicima.

Kaka bi pestavili nove web stranice fkels u sustavu zz
upravljanjs sadrzajem, molim prijavits 52 na sustav,

Kreirznje fkelskih stranicz moZe zapodeti imenovani
zdministratar resursa fkale,

Korisnik:|mislzav.patzk
Lozinka: ssssssssss

Prijava — pristup je omogucen samo administratoru resursa.

U drugom koraku administrator bira pocetni dizajn. Izabrani dizajn samo je
pocetni izbor — on se kasnije moZe u bilo kojem trenutku promijeniti.

Ocazberite oblik izgledz 2z http://test-os-ostro-pero.skole.hr:

Corovse Sols Viercetley Nevah, Lapee

ETMET AT TI IR R E T s beots Veobar naas, Tapen

i

Vincmn Boves - o I poeTle

Pocetni izbor dizajna — prvo treba odabrati izgled, a onda na sljedecoj stranici i boje.

Administriranje



CARNetov CMS za Skole

Pri tom se koraku prvo stvara baza podataka potrebna za rad web sjedista i
ona se puni pocetnim podacima. Tu se, medu ostalim, nalazi kostur strukture
web sjedista, nekoliko ¢lanaka i ostali podaci koji bi administratorima iz
vetine $kola mogli olaksati po¢etno postavljanje stranica. Oni se mogu prema
Zelji administratora mijenjati, odnosno brisati.

Kreiranje stranice Skole Testna osnovna Skola "Ostro pero”
http://test-os-ostro-pero. 3kole. hr

38 %

Uspjesno spajanje na haze, Preuzimam podatke z LDAP-z...

Stvaranje i punjenje baze s podacima za web sjediste.

Upravo se kopira popis korisnika.

Nakon aktiviranja dizajna svi posjetitelji mogu vidjeti novo web sjediste.
Preporuca se $to skorije punjenje odgovaraju¢im sadrzZajem, no u ovom ¢emo
priruéniku ipak prvo pogledati od ¢ega se sastoje web sjedista stvorena
CARNetovim CMS-om.

Ako ste tek u prosloj lekciji aktivirali svoje web stranice na CARNetovom
CMS-u, onda je sad pravo vrijeme da prvi put posjetite svoje novo web
sjediste.
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37



CARNetov CMS za Skole

Administratorski pogled

Administratorski se pogled na web stranice bitno razlikuje od pogleda ostalih
korisnika. Za razliku od ostalih korisnika, administrator vidi:

e strelice uz module koje moze brisati, premjestati ili uz koje moze
dodavati nove module

e linkove na funkcije koje omogucavaju uredivanje svakog modula na
stranici

e izbornik Upravljanje portalom.

osnovna skola "Oétro pero” B tobroco i ok - ot Scatakcs, IR

Webmatl  Mrjmeica  Spajaica  Oming telajevi  Fomum  Memtakst  [urest]

 Bhvijeci .

Lorem ipsum dolor

= Hasiava
= Razradi

= Hutak za roditel]s
= FRazmisra zrania
= Folc-galkeri]a

= Worisnil e postavice

de Finibus Bonorum et Malorum

pnpnnnnnnn

- Metavna pitan]a

ﬂ_‘b o ane e
O otire par Pp— Rr ot | gk | g | meme | e | ¥ | g | el - ArhtG: pRaR]E

Pastavite pitan]a:

Administratorski pogled na stranicu.
Istaknute su strelice na kojima su linkovi za rasporedivanje modula
iizbornik Upravljanje portalom.

Administratorske ovlasti na web sjedistima $kola u pocetku imaju samo . c
U skolama koje su

web sjediste izradile
odmah nakon

administratori §kola i administratori resursa iste $kole. Oni kasnije mogu
ulogu administratora pojedinih stranica ili cijelog web sjedista dodijeliti i

drugim korisnicima unutar CMS-a. uvodenja usluge
Funkcije opisane u ovom poglavlju odnose se jednim dijelom na korisnike CARNetovog CMS-a
e . e C o . .. .. administratorska

koji imaju ovlasti administriranja pojedinih stranica, a dijelom na one koji T

. . e . ey prava imaju i

imaju ovlasti administriranja cijelog web sjedista. .. .
administratori
imenika.
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Po zavrSetku ovog poglavlja moci cete:
e razmjesStati module po stranici
e dodavati nove module i brisati postojece
¢ dodavati nove stranice sa sucelja Skolskih web stranica.

Upoznat cete se i s funkcijama koje su na raspolaganju administratorima
web sjedista, no upotrebljavat éete ih tek u sljede¢im poglavljima.

Punjenje pojedinih vrsta modula sadrzajem obuhvaceno je sadrzajem
cjeline o modulima.

Redoslijed rada

Ako se web sjediste konstruira ,,od nule“, prvo se treba postaviti navigacija,
¢ime se odreduje od kojih ce se stranica sastojati web sjediSte. Nakon
postavljanja navigacije treba ovlastiti suradnike za uredivanje pojedinih
stranica nakon ¢ega bi svatko trebao krenuti na ,,svoj pravi posao®: biranje i
rasporedivanje modula na ,svojim“ stranicama te punjenje stranica

sadrzajem.
= Haélcn-mc a 0 05 "0étra pero”
= 0 Ekoli
m Nastava 05 "O5tro pero” 3kola je u kojoj
= Razredi uCenici vole pisati i crtati, ai
m Kutak za roditelje proizvoditi djela svim mogucim
= Razmjena znanja tehnikama.
= Foto-galerija 0 0% “Oétro pero” Upoznajte nas!
= Korisnif ke postavke

Uredi tekst
Dodaj dokument

[ Uredi tekst
[ Dodaj dokument

Postavljanje navigacije, izbor i postavljanje modula te punjenje modula sadrzajem.
Budu¢i da web sjediste za Skole na CARNetovom CMS-u ve¢ sadrzi

navigaciju koja uglavnom moze zadovoljiti potrebe vecine $kola, u ovom
¢emo prirucniku krenuti od izabiranja i postavljanja modula.

Stranice se mogu dodavati, a navigacija uredivati i kasnije — kad se pojavi
potreba.
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Dodavanje, rasporedivanje i
brisanje modula

Postoje Cetiri vrste modula:

e moduli koji se mogu dodavati, brisati i mijenjati — oni su u
administratorskom pogledu oznaceni strelicama

e moduli kojima se moZe izravno utjecati na sadrzaj, ali ih se ne moze
ukloniti: zaglavlje stranice i niz linkova ispod njega

e moduli na ¢iji se sadrzaj moze utjecati samo posredno i takoder se ne
mogu ukloniti: vertikalna navigacija (izbornik), navigacijska traka
(mrvice kruha, modul breadcrumbs), modul s imenom Skole te
modul na dnu stranice (podnoZje, footer)

e modul na koji administratori web sjedista ne mogu utjecati: modul
za prijavu (login modul).

U ovom ¢e poglavlju biti rije¢i samo o modulima koji se mogu slobodno
rasporedivati po stranici. Dodavanje, rasporedivanje i brisanje modula
poslovi su koje mogu obavljati administrator web sjedista te administratori
stranica na kojima se nalaze ili trebaju nalaziti moduli.

Izbornik za rad s modulima

Klikom na strelicu uz naslov modula pojavljuje se izbornik za rad s
modulima. Njegov sadrzaj ovisi o polozaju modula na stranici, no gotovo
uvijek sadrzi funkcije za dodavanje modula, za pomicanje modula unutar
istog stupca, za brisanje modula i za promjenu svojstava modula.

+ Kalendar 122k

E] Meowi modul iznad ovoga (na svim stranicama)

@ Movi modul ispod ovoga (na svim stranicama)

@ Dodaj modul na OVU stranicu ispod

T Pomakni GORE

@ Postavke

@ Ukloni

Jedan od izgleda izbornika koji se dobiva klikom na strelicu

za rasporedivanje i uredivanje modula.
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Raspored modula u bo¢nim stupcima

Svaki se modul moZe nalaziti na svim stranicama ili samo na jednoj.

Administrator mozZe razlikovati te dvije skupine modula po boji strelice
kojom se otvara izbornik: plavom su strelicom oznaceni moduli postavljeni
samo na prikazanoj stranici, dok se Zuta strelica nalazi uz module koji se
nalaze na svim stranicama. Nepromjenjiv modul s vertikalnom navigacijom
uvijek zauzima najviSe mjesto u svom stupcu.

e

* Trazilica -~ '
Korisni linkovi & '

Strelica kojom se otvara izbornik za rasporedivanje modula
je zute boje na modulima koji se nalaze na svim stranicama,

a plave boje na modulima prikazanima samo na jednoj stranici.

Unutar bo¢nog stupca moduli se rasporeduju prema sljedeé¢im pravilima:

e na vrhu stupca smjesteni su moduli koji se prikazuju na svim

stranicama
e slijede moduli koji se nalaze samo na prikazanoj stranici

e na dnu stupca se mogu nalaziti moduli koji se nalaze na svim
stranicama.

Modul se ne moze premjestati iz jednog u drugi uski stupac, kao niti sa
stranice na stranicu.

Modul se moZe naknadno pomicati u okviru navedenih pravila. Modul se
moZe i obrisati, ¢cime se ¢esto brise i njegov sadrzaj (ovisi o vrsti modula).

Moduli se ne mogu premjestati iz jednog u drugi uski stupac.

Administriranje
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Umetanje modula

Umetanje modula nalik je kasnijem uredivanju postavki, no osnovna je
razlika u tome $to je pri umetanju modula potrebno odrediti vrstu modula. U
ovom ¢emo se poglavlju baviti modulom koji sadrzi tekst. Svi su moduli
obradeni u cjelini ,,Moduli“.

Postavke *®
e

- Objavijivanje jedne stranice teksts ili HTML-a

Sakrij liniju naslova: Ll

Froizvoljni naslov:

Okvir za upisivanje postavki modula.
Zuta podloga govori da je rije¢ o modulu koji se nalazi na svim stranicama
— inace bi podloga bila bijela.

Svakom se modulu moZe sakriti naslov ili se postojeéi naslov (koji je najcesce
na engleskom) moze zamijeniti vlastitim.

Naslovnica = Naslovnica
O zkoli O Zkoli
Nastava

Kutak za roditelje
Razmjena znanja
Foto-galerija

= Kutak za roditelje
Razmjena znanja
Foto-galerija

v v v v
v v v v

m
= Nastava
o
=

Primjer modula stati¢ki HTML s uklju¢enim naslovom i bez njega.
U primjeru je rije¢ o nizu slika (bannera) na kojima su

linkovi na sadrZaje s drugih web sjedista.

Administriranje

Funkcija Postavke
moze vam posluziti
da vidite koje je vrste
pojedini modul na
vasim stranicama —
bilo da je postavljen
pri stvaranju web
sjedista ili da ga je
postavio
administrator koji je
radio prije vas.

Modulima se mogu
mijenjati i svojstva.
Bududi da svojstva
ovise o pojedinom
modulu, ona su
detaljno obradena u
¢jelini ,,Moduli“ kod
svakog pojedinog
modula.
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Umetnite modul staticki HTML
na vrh srediSnjeg dijela svih

* Static HTML

stranica. U modul napiSite

obavijest o dobrotvornoj akeiji koja [# Uredi tekst

. v e vt e eye [ Dodaj dokument

se odrzava u vasoj Skoli ili neku

drugu, proizvoljnu obavijest.
Upravo umetnuti HTML modul

Umetnite modul staticki HTML bez proizvoljnog naslova.
na sve stranice na vrh bocnog U taj se modul moze upisati tekst
stupca koji ne sadrZi vertikalnu klikom na link Uredi tekst.

navigacijuu. U modul upiSite
obavijest o radnom vremenu administracije ili neku drugu obavijest.

Umetnite modul statiéki HMTL na stranicu O $koli. UpiSite obavijest o
sljedecoj okrugloj godisnjici skole koju ¢ete slaviti ili o nekoj drugoj vaznoj
temi za koju Zelite da najava nekoliko mjeseci stoji na toj stranici, bez
obzira na druge vijesti koje e se mijenjati.

Brisanje modula

Pri brisanju modula (funkcija Ukloni) se kod nekih vrsta modula brise
sadrzaj, dok je kod drugih sadrzaj vezan uz stranicu i ponovno ¢e se
»pojaviti“ kad se umetne modul iste vrste na istu stranicu.

Vrste modula kod kojih je sadrzaj vezan uz stranicu su oni kod kojih korisnici
sami upisuju sadrzaj:

e vijesti

e dokumenti

e galerija slika

e forum

e izrada obrasca

e kalendar

e pitanja i odgovori.

Vrste modula kod kojih se sadrzaj brise su uglavnom moduli koji prikazuju
sadrzaj iz drugih izvora:

e static¢ki html

e multipage modul

e dokumenti za prikaz
e iframe

e RSS ditac.

Administriranje

Zarad u ovom
poglavlju ne treba
poznavati staticki
HTML modul u
detalje.

Trenutac¢no se pri
brisanju svih modula
pojavljuje poruka o
brisanju sadrzaja.
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Izbornik
Upravijanje portalom

Administratori web sjedista vide izbornik Upravljanje portalom.

Administratori stranica vide isti izbornik, ali mogu upotrijebiti samo funkcije

namijenjene njima.

= Upravljanje portalom
Administracija
lzgled

Kaorisnici iz imenika
Grupe

Dozvole

Odobrenja (3)
Dnevnik promjena

(N NN BN RN BB

Izbornik Upravljanje portalom.

U ovoj ¢emo lekceiji ukratko opisati namjenu pojedinih funkcija iz ovog

izbornika:

Funkcija Administracija namijenjena je radu s web sjediStem kao
cjelinom. Njome se moZe uredivati vertikalna navigacija — dodavati,
brisati i premjestati stranice iz navigacije. Istom se funkcijom mogu
promijeniti i neka svojstva stranice.

Funkcija Izgled jednaka je funkciji izbora izgleda pri stvaranju web
sjedista.
Funkcija Korisnici iz imenika omogucéava uskladivanje popisa

korisnika i njihovih ovlastenja s popisom uredenim u HUSO
administracijskom sucelju.

Funkcijom Grupe korisnici se slazu u grupe da bi se mogle lakse
dodijeliti dozvole.

Funkcijom Dozvole dodjeljuju se dozvole raznim skupinama
(grupama) korisnika i pojedina¢nim korisnicima.

Funkcija Odobrenja uz svoj naziv ima broj koji oznacava broj
vijesti i dokumenata koji ¢ekaju na objavljivanje. Ovom funkcijom
administrator stranice moZe objaviti vijesti koje su napisali autori
bez prava izravnog objavljivanja.

Dnevnik promjena omogucava pradenje promjena, kao Sto su
dodavanje i mijenjanje vijesti te ostalih elemenata koji utjecu na
sadrzaj web sjedista.

Administratori stranica mogu upotrijebiti samo posljednje tri funkcije, dok

ostale funkcije utjetu na cijelo web sjediSte pa su namijenjene

administratorima cijelog web sjedista.

Administriranje
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Promijenite izgled svog web sjedista — dizajn ili samo skup upotrijebljenih
boja. Razgledajte web sjediste i, ako Zelite, vratite se na pocetni izgled.

Izbornik
Dodaj novu stranicu

Administratori stranica i autori s pravom objavljivanja sadrzaja vide izbornik
Dodaj novu stranicu i mogu dodavati stranice izravno sa stranica web
sjedista skole.

= [Dodaj novu stranicu
= - na ovoj razin
= - ispod ove razine

Izbornik Dodaj novu stranicu u svom najceséem obliku.

e

Dodavanje nove stranice nekom od funkcija ovog izbornika sadrZzi manje

y

opcija od alata Administracija koji je na raspolaganju administratorima
web sjedista. No, ove su funkcije kompromis izmedu preciznog odredivanja
postavki stranice i jednostavnosti dodavanja stranice, $to pomaze veéini
autora koji nemaju administratorske sklonosti.

Osnovne su razlike izmedu dodavanja stranica na ovaj nacin i funkcije
Administracija:

e Ovaj je nacin znacajno jednostavniji od funkcije Administracija.

e Na ovaj se nacin stranice dodaju na dno razine na koju se umecu,
dok se funkcijom Administracija mogu dodati na bilo koje mjesto.

Stranice dodane funkcijom Dodaj novu stranicu administrator web
sjedista moze kasnije premjestiti na odgovarajuce mjesto.

Nove stranice dodane funkcijom Dodaj novu stranicu u sredi$njem dijelu
sadrze jedan staticki HTML modul. Administratori stranice mogu po potrebi
obrisati taj modul i(li) dodati nove module.

""i-"f ‘x:ili??
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Razlika izmedu dodavanja na ovoj razini i dodavanja ispod ove razine je
u buduc¢em smjestaju stranice. Na primjer, ako se autor nalazi na stranici O
Skoli on moze:

= Naslovnica = Naslovnica

= O Zkoli - 0 kol

= Povijest i

=  Skolske novine

= Lokacija

= Oglasna ploéa

= Knjiznica = Bugufnust

= Projekti = Mastava d

= K:lnta_kti = Kutak za roditelje 4

= Bududnost = Razmjena znanja

= Nastava / = Foto-galerija d
= Autobus

s 3

... dodati stranicu Buduénost ispod ... i dodati stranicu Autobus na istu
ove razine razinu.

Pri dodavanju stranice pojavljuje se obrazac za upis osnovnih podataka o
stranici:

e Naziv stranice: naziv koji ¢e biti upisan u navigacijsku traku
(breadcrumbs).

e Kratki naziv stranice: naziv koji ¢e se nalaziti u vertikalnoj
navigaciji.

e URL: naziv koji ¢e u adresi web stranice odredivati upravo tu
stranicu; sustav ga sam predlaZze na temelju naziva stranice i URL-a
nadredene stranice (stranice-roditelja). On mora biti jedinstven na
cijelom web sjedistu.

Dio adrese koji se upisuje u polje URL smije sadrzavati slova engleske
abecede, znamenke i crtice (,_“ i ,-“).Velika i mala slova se u ovom dijelu
adrese razlikuju.

Administriranje
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Da bi se istaknula hijerarhija stranica, sustav ¢e kao URL za podstranice

predloziti identifikator sastavljen od:

identifikatora stranica koje se u hijerarhiji nalaze iznad njega (one su
odvojene kosim crtama)

jos jedne kose crte

rijeci nalik na kratki naziv stranice.

Mowva stranica na istoj razini "

Dodajete kategeriju (stranicu) na razinu keja se nalazi na
istoj rFazini u navigaciji kao | postojeda.

Maziv I-categnrije:lEudu:'n-:u;t fkole |

Kratki naziv I-c:ategnrije:lEudu:'n-:uat |

URL: |_-"5I-c:u:u|e_-"|:|udu:n-:|5t |

[ Dodaj novu kategoriju

& Potrebno je popuniti sva polja.
# Nova kategorija €2 po redoslijedu biti pesljednja u
navigaciji za odredenu razinu

Okvir s podacima koje treba upisati pri dodavanju stranice.

Buduéi da je stranica Buduénost u hijerarhiji ispod stranice s URL-jem skola,

a ujedno je trebalo izbjec¢i pojavljivanje nasih slova,
predlozeni URL je bio /skola/budu_nost_kole.
Korisnik je predlozeni URL promijenio da bi ljepse izgledao.

Otvorite naslovnicu. Dodajte na istu razinu stranicu za Skolski sportski
klub za koji ¢e u navigaciji pisati SSK i ime kluba (na primjer SSK

Pti¢ice), a u navigacijskoj traci ¢e pisati puno ime kluba (Skolski
Sportski klub Pticice).

Otvorite novu stranicu.

Ispod nje dodajte novu stranicu s nazivom sporta, na primjer

Badminton.

Stvorite stranicu za jo$ jedan sport, na primjer stranicu Atletika.
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Uredivanje navigacije

Iza linka Administracija krije se stranica izgledom i sadrzajem bitno
razlicita od Skolskih web stranica. Ta je stranica namijenjena iskljucivo
administratorima web sjedista i omoguéava uredivanje navigacije i
odredivanje dozvola za pojedine stranice.

U uredivanju navigacije najcesce se upotrebljavaju funkcije za dodavanje,
brisanje i premjeStanje stranica, ali su moguénosti ovog sucelja vece.

Do odredivanja dozvola se c¢esce dolazi linkom Dozvole iz izbornika
Uredivanje portala, pa ¢e postavljanje dozvola biti opisane u sljedetem
poglavlju.

Cilj je ovog poglavlja da upoznati vas s uredivanjem vertikalne navigacije,
kao i postojanjem stranica koje nisu u navigaciji.

Nakon ovog poglavlja moci ¢ete:

e premjestiti stranice koje su vasi autori dodali alatom Dodaj novu
stranicu na odgovarajuc¢e mjesto,

e obrisati nepotrebnu stranicu ili je samo privremeno ukloniti iz
navigacije
e dodati novu stranicu i odrediti podatke vezane uz nju

e dodati u navigaciju linkove na vanjske stranice.

Rad u okviru ovog poglavlja biti ¢e vam najzanimljiviji ukoliko ve¢ imate
izradeno Skolsko web sjediSte ciju biste vertikalnu navigaciju zeljeli
preurediti. Ukoliko ste tek postavili §kolsko web sjediste, vjerojatno cete
takoder imati ideje za neke promjene, a neke ideje ¢e vam dati i vjezbe u
okviru ovog poglavlja.

Ako ve¢ imate vertikalnu navigaciju koja zadovoljava vaSe potrebe
odnosno ne Zelite je preurediti, preporu¢ujemo vam da vjezbate, ali bez
spremanja promjena. Mozete i stvoriti podruéje za vjeZbanje (za Sto je
potrebno znati raditi s korisnicima i s dozvolama, $to je opisano u
sljede¢em poglavlju).

Administriranje
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Promjena redoslijeda stranica
u navigaciji
U administracijskom sucelju odmah se vide sve stranice u navigaciji,

odnosno podstranice ne treba otvarati klikom na link na stranicu na kojem se
nalazi strelica, kao Sto se to radi pri pregledavanju web sjedista.

MNaslovnica
= Maslovnica 0 Skoli
=0 Eknli Il Povijest
.. Ojelatnici
= Povijest —
A L Ivo Bingic
= Djelatnici d Klara Kokot
= Skolske novine Dora Medié
= Lnka:ija Mislav Patak
= Oglasna plaEa Skolske novine
= r Lokacija
= KnjiZnica .
Oglasna ploga
= Projekti KnjiZnica
= Kontakti Projekti
= Mastava b Kontalkti
= Razredi 4 "'E'Eta""ja
. g Predmeti
= Kutak za roditelje 4 i
Matjecanja
= RBZI'I'IJE'HB Znanja o Slobodne aktivnosti
= Foto-galerija Kalendar
= Korisnigke postavke Razredi
Navigacija s otvorenom stranicom Prikaz navigacije
O skoli. na administracijskoj stranici.

Na prikazu navigacije na administracijskoj stranici mozete primijetiti da su
svi okviri koji se odnose na podstranice uvuceni ispod okvira njihove
yroditeljske” stranice.

Stranice se u navigaciji mogu premjestati u svim smjerovima: gore, dolje,

lijevo i desno.

Pomicanjem stranice ulijevo stranica se podiZe za jednu razinu prema gore, a
pomicanjem udesno stranica se spusta na jednu razinu nize, odnosno postaje
podstranica neke druge stranice. Pomicanjem prema gore i dolje mijenja se
samo redoslijed stranica.

Ako se pomice stranica koja ima podstranice, s njom se pomicu i pripadajuce
podstranice.
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Stranice se pomicu povlacenjem za bilo koji dio okvira s nazivom stranice
osim za link:

Naslovnica
O Ekoli
Fovijest
Djelzatnici !?EQ
Iva Bingic )
Klara Kokot
Dora Medic
Mislav Patzk
Skelske novine

Lokacijz
Oglasna plota
Knjiznica
Projekti
Kontakti
MNastava

Mjesto na kojem treba uhvatiti stranicu da bi je se moglo premjestati.

Ako postoje, oznacavaju se i premjestaju i podstranice oznacéene stranice.

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na
gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro ponistava sve
promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja
promjena.

VRATI NA STARO SPREMI SVE PROMIENE

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve u¢injene promjene.

Nadite stranicu Skolske novine. Premjestite je tako da odgovarajuéi link
bude vidljiv u navigaciji ¢im se otvori naslovnica.

Za promjenu redoslijeda stranica treba uhvatiti okvir s nazivom stranice za
bilo koje mjesto osim za link, a klikom na link se otvaraju svojstva stranice.
Sto znaée pojedina svojstva opisano je u sljedeéoj lekciji.
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Dodavanje stranica
I promjena parametara

Da bi se sa stranice namijenjene administriranju navigacije mogla dodati
nova stranica, potrebno je prvo osigurati da niti jedna stranica nije odabrana
(oznacena).

SPREMI BRISI

m—i—i—i—i—i—b

Da bi opcija Nova bila dostupna, cesto je potrebno

DUPLICIRA] UKLONI

ili spremiti postavke stranice na kojoj ste radili (opcija Spremi)

ili ponistiti promjene (opcija Otkazi).

Dodavanje stranica je operacija kojom se stvara prazna stranica i u
vertikalnu navigaciju se postavlja link na nju. Na stranicu kasnije treba
dodati module sa sucelja web sjedista skole.

Osnovni podaci o stranici

Pri dodavanju stranice treba upisati osnovne podatke, slicno kao i kod
dodavanja stranice, funkcije sa sucelja skolskih stranica:

e Naziv stranice: naziv koji ¢e biti upisan u mrvice kruha
(breadcrumbs) u navigacijskoj traci.

e Kratki naziv stranice: naziv koji ¢e se nalaziti u vertikalnoj

navigaciji.

e URL: naziv koji ¢e u adresi web stranice odredivati upravo upisanu
U adresi stranice, pa

onda ni u URL-u, ne

stranicu; na ovom mjestu sustav ne predlaze URL, nego ga treba

upisati pocevsi s kosom crtom (,,/). 3 o
smiju se nalaziti

dijakriticki znakovi
(odnosno nasa
slova). Dozvoljena su
slova engleske
abecede, znamenke i
crtice (,,-“1,_°).
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ID: =nova kategorija>
Ime: |Slkglsko sportsko drustvo
Kratko ime: |5portsko drugtve
URL: |/sportske_drustvo
Usmjeri na URL:

Opis:

Klju€ne rijedi: |sport, natjecanja, navijatice

Izgled: | cmz4/plavi w

Jezik: | Croatian b

Primjer skupa parametara koji se upisuju pri stvaranju nove stranice.

URL obi¢no odrazava strukturu u navigaciji, pa sadrzi URL nadredene
stranice i kosom crtom odvojen identifikator stranice. Na primjer,
podstranice novostvorene stranice sa slike bi mogle imati URL-ove
/sportsko_ drustvo/atletika, /sportsko_ drustvo/nogomet,
/sportsko_drustvo/navijacice i sl.

Mogu se upisati ili promijeniti i neki dodatni parametri:

e Usmjeri na URL: adresa stranice, obi¢no izvan vlastitog web
sjedista, na koju ¢e voditi link iz navigacije koji se upravo ureduje;
ovo polje je kod veéine stranica prazno, a prikladno je ako u
vertikalnu navigaciju treba postaviti linkove na web sjedista vezana
uz Skolu, ali koje odrzavaju korisnici izvan $kole (klub prijatelja
Skole, kulturno-umjetnicko drustvo s vanjskim voditeljima i sl.)

e Opis: opis sadrzaja stranice

¢ Kljucne rijeéi: rije¢i koje ulaze u modul Kljuéne rijeé¢i (tag
cloud) i u polja stranice koja vide razne trazilice na webu (keyword
meta tag)

o Izgled: u okviru izabranog izgleda web sjedista ovdje se moze
izabrati jedan od tri izgleda: uobicajeni, sa samo jednim boc¢nim
stupcem i samo sa sredi$njim dijelom (¢ak i bez navigacije)

e Jezik: jezik tekstova modula ukljuenih na stranicu, na primjer
tekstova na raznim gumbima i opisa na ikonama (tooltip).

Isprobajte opciju Izgled tako da forumu postavite izgled s dva stupca.
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Dodavanje stranica u navigaciju

Stvaranje nove stranice zavrSava odabirom opcije Spremi, ¢ime se
novootvorena stranica pojavljuje u popisu Stranice koje nisu u
navigaciji. Stranica se postavlja u navigaciju odabirom opcije Dodaj. Time
stranica dolazi na dno popisa stranica u navigacijskom stablu, a
administrator je moze premjestiti na Zeljeno mjesto.

Stranice koje nisu u navigaciji:

Forum

Okvir Stranice koje nisu u navigaciji
s funkcijom za brisanje stranica iz grupe stranica koje nisu u navigaciji
i funkcijom Dodaj, koja sluzi za premjestanje stranica

iz skupine stranica koje nisu u navigaciji u navigaciju.

Stranica stvorena na ovaj nacéin ne sadrzi niti jedan modul u srediSnjem
dijelu za razliku od stranice stvorene funkcijom dodavanje stranice sa sucelja
Skolskih stranica, koja sadrzi modul staticki HTML.

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na
gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro poniStava sve
promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja
promjena.

VRATI NA STARO SPREMI SVE PROMIENE

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve u¢injene promjene.
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Dodajte novih Sest stranica tako da tvore strukturu kao na slici.
Koraci su sljedeci:

1. Dodajte Sest stranica s
odgovarajué¢im imenima. Sviranje
DG q Orkeastar
2. Premjestite ih u : :
Komorni sastawvi
Il'dVlgaCI_]u. Plas

. . . Klasitni balet
3. Pomicanjem podstranica

Hip-hop

lijevo-desno odredite koje
podstranice pripadaju
stranici Sviranje, a koje stranici Ples.

Vjezbu moZete odraditi i nekim drugim, vama prikladnijim redoslijedom.

Primjena stranica koje nisu
u navigaciji

U sustavu se mogu susresti i stranice koje nisu u navigaciji. Neke od njih su
stranice pojedinih razreda, ako je tako odredeno pri uskladivanju korisnika.
Je li stranica razreda u navigaciji ili nije, moZete se uvjeriti pregledavanjem
navigacije, ali i posjetom stranici nekog razreda i promatranjem mrvica
kruha koje se nalaze ispod zaglavlja stranice. Ako stranica ima u mrvicama
kruha naveden cijeli put od naslovnice, ona je u navigaciji, inace nije.

Vazno je znati koje stranice nisu u navigaciji jer se na njih ne mogu dodavati
podstranice koristenjem linka Dodaj novu stranicu iz vertikalne
navigacije, kao niti putem izbornika Upravljanje portalom.

Stranice koje nisu u navigaciji mogu se iskoristiti na razli¢ite nac¢ine u okviru
web sjedista. Jedan takav primjer opisuje sljedeéa viezba.
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Isprobajte moguénosti rada sa stranicama koje nisu u navigaciji:

1. Dodajte novu stranicu Upute za upotrebu foruma, s URL-om
/forum/upute.
2. Na stranici koja sadrzi forum za uéenike:
e stavite na vrh statiéki HTML modul bez naslova
e u novi modul upiSite tekst ,Proucite nacin rada foruma i
pravila ponasanja.“ Na tekst ,nacin rada foruma i pravila
ponasanja“ postavite link koji vodi na /forum/upute.
Pritom ¢ée se polje za naziv protokola automatski s http://
pretvoriti u other.
3. Prikazite stranicu s forumom za ucenike i kliknite na link koji ste
stvorili.
4. Kad je prikazana stranica za upute, dodajte joj modul Static¢ki
HTML i u njemu detaljno navedite sve upute za rad na forumu i
netiquette.

Pogledajte na sljedecoj slici na koji smo nacin motivirali posjetitelje da
prouce pravila, a pritom nismo dugim sadrZajem opteretili stranicu

foruma.

Maolimo vas da prougite nadin rada na forumu i pravila ponafanja.

Forum

POPIS TEMA

Sto ofekujete od foruma? » [poruka: 18]

tema otvorena na datum: Sat, 13.02 2010 23:12
Molimo vas da napifete £to ofekujete od foruma i Zelite b vize foruma... recimo,
jedan samo za svoj razred, koji nitko drugi nece vidjeti?

Forum sa statickim HTML-om koji vodi na upute.

U ovom je sluc¢aju modul stati¢ki HTML bez naslova

i bez linka Posalji prijatelju.

Pogledajte svoj rezultat kao neautorizirani (nelogirani) korisnik. Sto vidite

u mrvicama kruha na stranici s uputama?

Brisanje stranica

Kad je stranica odabrana, ispod njenih su parametara aktivne i dvije funkcije

za ,brisanje“ stranice:
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UKLONI

SPREMI BRISI

DUPLICIRA]

Medu funkcijama za rad s postoje¢om stranicom nalaze se funkcije Brisi i Ukloni.

Po ¢emu se razlikuju funkcije brisanja i uklanjanja?

e Funkcija Brisi briSe izabranu stranicu, a sve njene podstranice
premjesta u skupinu Stranice koje nisu u navigaciji.

e Funkcija Ukloni premjesta izabranu stranicu i sve njene
podstranice u skupinu Stranice koje nisu u navigaciji, ali je ne

brise.

Mozete li zamisliti situaciju u kojoj biste Zeljeli neku stranicu privremeno
»sakriti“ u skupini Stranice koje nisu u navigaciji?

Da bi promjene bile pohranjene treba prije izlaska sa stranice kliknuti na
gumb Spremi sve promjene. Gumb Vrati na staro ponistava sve
promjene napravljene od ulaska u administraciju ili zadnjeg spremanja

promjena.

VRATI NA STARO SPREMI SVE PROMIENE

Tek se klikom na gumb Spremi sve promjene pohranjuju sve u¢injene promjene.

Obrisite stranicu Sviranje te uklonite stranicu Ples koje ste stvorili u

prethodnoj lekeiji.

Administriranje

56



CARNetov CMS za Skole

Korisnici

Gotovo svaki CMS, pa tako i CARNetov, omogucava velikom broju korisnika
sudjelovanje u stvaranju web stranica.

Neki ée od tih korisnika biti zaduzeni za uredivanje izgleda stranica i za
rasporedivanje sadrzaja, drugi ¢e ,puniti“ sadrzaj, a najvea ¢e skupina
korisnika samo pregledavati sadrzaje uz poneki komentar na forumu i
odgovaranje na pitanja u anketama. Uz mnoge od navedenih doprinosa na
web stranicama bit ¢e navedena imena i prezimena autora.

Pojedinim se skupinama korisnika mogu pripremiti odgovarajuéi sadrzaji i
to tako da svaki korisnik moZe vidjeti samo one sadrZaje koji su njemu
namijenjeni. Takoder, mogu se imenovati autori od kojih ¢e svaki uredivati
samo svoj dio web sjedista. Dodjela dozvola sadrzaj je sljedeéeg poglavlja, a u
ovom ¢e poglavlju biti rije¢ samo o pripremnom koraku — o upravljanju
korisnicima na web sjedistima skola.

Cilj je ovog poglavlja da upoznate razli¢ite vrste korisnika Skolskog web
sjedista i nacine grupiranja korisnika. Znanja iz ovog poglavlja koristit ce
vam u sljedeéem poglavlju koje govori o dozvolama.

Nakon ovog poglavlja moci ¢ete:

e uskladiti skup korisnika Skolskog web sjedista sa skupom
korisnika u skoli

e odrediti kad treba provesti uskladivanje korisnika

e nabrojati koje se stranice mogu stvoriti pri uskladivanju korisnika,
te upravljati njihovim stvaranjem

e navesti grupe korisnika i korisnike koji postoje na svim web
sjedistima Skola

e nabrojati koje ¢e se grupe korisnika stvoriti pri uskladivanju
korisnika web sjedista sa skupom korisnika u skoli

e dodavati i uredivati vlastite grupe korisnika.

U ovom ¢ete poglavlju raditi na svom Skolskom web sjedistu i pripremati
grupe korisnika za daljnje korake vezane uz upravljanje korisnicima web
sjedista.
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Uskladivanje korisnika

Korisnici se u CARNetov CMS za $kole ne dodaju izravno, nego se uskladuju
s imenikom unutar HUSO sustava.

Podaci koji se uskladuju su:

e 1ime i prezime - ti se podaci nakon prijave ispisuju u login
modulu, a koriste se, na primjer, za navodenje autora vijesti i autora
poruka na forumu

e temeljna povezanost s ustanovom - sluZi za svrstavanje
korisnika u grupu kao $to su djelatnici, ucenici i slicno

e pripadnost grupi — sluzi za svrstavanje ucenika u grupe prema
razrednim odjelima

e tip administratora — za korisnike za koje je postavljen ovaj
podatak.

Iz prethodnog se popisa moze zakljuéiti kada je potrebno uskladivati
podatke. Uskladivanje korisnika treba obaviti pocetkom Skolske godine, kad
se upisuju novi ucenici, odlaze najstariji, a ostalima se mijenja razred. Ostale
uobicajene situacije su, na primjer, zaposljavanje novog nastavnika, odlazak
nastavnika iz §kole te imenovanje novog administratora imenika ili resursa.

Uskladivanje s imenikom provodi se funkcijom Korisnici iz imenika i bit
¢e opisano u ovom poglavlju.

Skolska godina

Prije uskladivanja podataka potrebno je provjeriti koja je Skolska godina
postavljena kao tekuéa. Skolska godina se mijenja automatski 1. listopada, ali
je administrator web sjediS$ta moZe promijeniti i ranije.

0 Skolska godina

Buduci da nije eksplicitno odabrana godina sustav je automatski odredio tekucu
gadinu prema trenutnom datumu.

ETaratat

Koristi se 2009/ 10 Skolska godina.

Odaberite tekucu Skolsku godinu:

Funkcija Uskladivanje podataka o trenutnoj Skolskoj godini
dostupna je sa stranice Korisnici iz imenika.
U konkretnom je sluc¢aju izabrana tekuca skolska godina,

ona koja je postavljena u sustavu.
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Skolska godina je vazna jer ¢e se na stranici Razredi kao aktualni razredi
pojavljivati samo oni koji imaju tekuéu S$kolsku godinu. Osim toga,
pripadnost grupi definirana u administracijskom sucelju za skole treba
imati propisani oblik: na primjer, za Skolsku godinu 2009./2010. razredi
trebaju imati oznake oblika 2009::0znaka_razreda (na primjer
2009::2a).

Provjerite u_administracijskom sucelju jeste li svojim ucenicima upisali
pripadnost grupi u ispravnom obliku. Ako niste, ispravite taj podatak
svim uc¢enicima kod kojih je to potrebno uciniti.

Pomo¢: ako ste cijelom razrednom odjelu upisali pogre$nu oznaku grupe,
potrazite sve ucenike tog razreda, te im funkcijom Promijeni
zajednicke podatke promijenite oznaku grupe.

SStari“ korisnici (na primjer biv§i ucenici i djelatnici Skole) se pri
uskladivanju podataka ne brisu kako bi se sacuvali podaci o autorima
¢lanaka, poruka na forumu i slicno. Osim toga, buduci da ostaju sac¢uvane i
stranice razreda iz prethodnih $kolskih godina, potrebno je da na njima
ostanu podaci o ucenicima koji su zavrsili skolu kao i nastavnicima koji su u
meduvremenu promijenili radno mjesto.
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Stvaranje stranica pri
uskladivanju korisnika

Pri uskladivanju korisnika mogu se stvarati stranice za pojedine djelatnike,
odnosno razrede.

Stranice djelatnika

Prilikom prvog uskladivanja korisnika kod stvaranja web sjedista, za
djelatnike se otvara:

e po jedna stranica za svakog djelatnika na kojoj on moZe pisati i
objavljivati sadrzaje

e jedna stranica Djelatnici koja sadrzi popis svih djelatnika i linkove
na njihove stranice.

Pri svakom se sljedecem uskladivanju dodaju stranice novih djelatnika i
brisu stranice djelatnika koji su promijenili $kolu. Stranice djelatnika koji su
ostali u $koli ostaju sacuvane.

Stranica Djelatnici postavlja se ispod stranice O $koli, a pod nju se u
navigaciji postavljaju stranice pojedinih djelatnika.

= Maslovnica
= O Ekeoli
= Povijest
Djelatnici
v Bingic
Klara Kokot
Dora Medic
Mislav Patak
Skolske novine
Lokacija
Oglasna ploca
Knjiznica

Projekt
Kontakt

oo ooomom

Uobicajeno je mjesto za stranice djelatnika ispod stranice Djelatnici

koja se nalazi ,,pod stranicom” O Skoli.
Ako korisnik Zeli stranice pojedinih djelatnika smjestiti pod neku drugu

stranicu, mozZe je izabrati prije uskladivanja iz padajuceg popisa Zelite li
promijeniti stranicu....
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Da bi stranica
Djelatnici bila
konzistentna,
preporuca se da svim
djelatnicima otvorite
korisnicke racune. Za
korisnike koji rade u
dvije skole mozda ¢e
vam trebati pomo¢
CARNetovog
Helpdeska.

Tehnicko osoblje
takoder moze imati
stranice na kojima se
predstavljaju, no
sadrZaj na tim
stranicama ¢e
vjerojatno trebati
ispuniti
administratori.
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Odabirom opcije Nemoj staviti stranice djelatnika u navigaciju,
stranice pojedinih djelatnika nece biti dostupne iz navigacije, nego samo sa
stranice Djelatnici. Takoder, ako stranica djelatnika nije u navigaciji, ispod
nje djelatnici nete moéi dodavati nove stranice na jednostavan nacin
upotrebom linka Dodaj novu stranicu. U tom ¢e slucaju stranice morati
dodati korisnik s pravima administriranja stranice, a djelatnik ¢e ih morati
povezati linkovima u tekstu (umjesto da se do podstranica moZze pristupiti iz
navigacije).

D Korisnici iz imenika

Uskladivanje podataka o korisnicima sa podacima u imeniku.

Ietite i promijeniti stranicu u navigaciji pod kojom Zelite prikazati stranice

djelatnika, izaberite novu stranicu: § 1 -
O koli > Buduénost N
O heoli > Upisi

Mastava

e ' 3 #0724 Nastava > Natjecanja
Mastava > Slobogdne 3

D Nemaj staviti stranice djelatnika

Ponekad ima smisla staviti stranice djelatnika pod neku drugu stranicu

umjesto predloZene stranice Djelatnici.

Vazno je Zeljenu stranicu odabrati i pri svakom sljede¢em uskladivanju

korisnika s imenikom.

Provjerite gdje su u navigaciji smjeStene stranice djelatnika na vasim
$kolskim stranicama.

Razmislite:

e Koje bi mjesto u navigaciji odgovaralo za stranice djelatnika?
Zelite li mozda da nastavnici istih aktiva zajedno odrzavaju
stranice svojih predmeta, a stranice djelatnika su vam manje

vazne?

e Kako biste predstavili tehni¢ko osoblje u svojoj skoli? Zelite li
obrisati njihove stranice ili primjerice Zelite predstaviti tete
kuharice i tete Cistacice?

Porazgovarajte s ostalim nastavnicima i provedite zajednicku odluku u
djelo! Mozda ¢e vam za to trebati i uredivanje navigacije.
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U predloZenom
primjeru, u kojem su
stranice djelatnika
postavljene ispod
stranice Predmeti,
ima smisla ruéno
obrisati ili premjestiti
stranice djelatnika
koji ne rade u nastavi.

Ako imate nastavnika
koji radi u dvije skole,
on ¢e morati imati
dva korisnicka
identiteta.

Sli¢no vrijedi i za
ucenike koji pohadaju
dvije skole.
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Stranice ucenika

Za ucenike se pri uskladivanju podataka stvaraju:

e stranica Razredi s popisom svih razrednih odjela, a ovisno o Zelji
web redakcije mogu se otvoriti i stranice pojedinih razreda (prvi
razredi, drugi razredi itd.)

e Do jedna stranica za svaki razredni odjel koja u pocetku sadrzi popis
svih ucenika u tom odjelu i jo$ jedan prazan staticki HTML modul;
tu stranicu mogu uredivati uéenici odgovarajuceg razrednog odjela

e stranica Ostali razredi s popisom svih razreda iz prethodnih
Skolskih godina.

Stranica Razredi postavlja se u navigaciju na istu razinu kao Naslovnica i
stranica O $koli. Na njoj su linkovi na sve razrede Skolske godine koju je
administrator web sjedista odabrao funkcijom Uskladivanje korisnika.

Hastava

Razredi

Drugi razredi

=

=

= Prvirazredi
=

= Ostali razredi
=]

Kutak za roditelje

Uobicajeno mjesto za stranice razreda je ispod stranice Razredi.

U skoli ,,Ostro pero” trenuta¢no su samo dva razreda — prvi i drugi.

I za razrede se moze izabrati gdje e se postaviti stranice s pojedinim
razredima (godistima), te hoce 1i stranice razreda i razrednih odjela biti

dostupne izravno iz navigacije.

Ako stranica razrednog odjela nije u navigaciji, ispod nje ucenici tog razreda
neée moci dodavati nove stranice na jednostavan nacin putem linka Dodaj
novu stranicu. Stranice ¢e morati dodati korisnik s pravima
administriranja stranice, a ucenici ¢e ih morati povezati linkovima u tekstu
(umjesto da se do podstranica moze pristupiti iz navigacije).

Ietite i promijeniti stranicu u navigaciji pod kojom Zelite prikazati stranice
razreda, izaberite novu stranicu: -

D MNemaj staviti stranice razreda u navigaciju

D Memaj staviti stranice pojedinih razreda u navigaciju

Mogu¢énosti izbora za uskladivanje ucenika i njihovih razreda.

Administriranje
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Pri svakom sljedeéem uskladivanju se, ovisno o postavljenoj Skolskoj godini,
razredni odjeli svrstavaju ili izravno pod svoje razrede (godista) ili medu
Ostale razrede.

Za razliku od stranica djelatnika ovdje se pamti pozicija stranica razreda u
navigaciji, te pri sljede¢cim uskladivanjima ne treba ponovno mijenjati
stranicu u navigaciji pod kojom se trebaju nalaziti stranice razreda.

Provjerite gdje su u navigaciji smjestene stranice razreda.

Razli¢iti nacini rasporedivanja razreda u navigaciji postizu se razli¢itim
odabirom opcija pri uskladivanju korisnika, a prikladni su za Skole
razlicitih veli¢ina. Razmislite koji vam najvise odgovara.

Preostala aktivnost oko razreda je animiranje razrednih odjela za
popunjavanje stranica o razredu te ucenika za popunjavanje spajalice.
Vazno je znati da stranice vasih razreda vide samo korisnici iz vase skole, o
¢emu Ce viSe rijeci biti u sljedecem poglavlju koje govori o dozvolama.
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63



CARNetov CMS za Skole

Pregled svih korisnika

Osim korisnika koji su ucenici i djelatnici $kole u sustavu postoje i korisnici
koji nisu vezani uz pojedinu Skolu i u ¢ije se ime nitko iz Skola ne moze
prijaviti:

e autorizirani korisnik iz druge Skole - korisnik koji je

prijavljen, ali pripada drugoj skoli (poddomeni domene skole.hr)

e user anonymous — korisnik koji nije prijavljen

¢ admin - administrator.
Prva dva korisnika sluze iskljucivo za precizno odredivanje prava pristupa
pojedinim stranicama. Tre¢i se korisnik moze upotrijebiti za potpisivanje
vijesti koje trebaju imati neutralnog autora.

SVi
svi iz ove $kole
| Branimir Kimirié
Mislav Patak 2009::1a
‘ AR | | N\
— | Dubravka Hrast
Ivo Bingic [ - -
— | Antonija Lovac 2009":“:! -
l‘ AI" '
| Kiora Kokat Tomislay Abovek
— . _ Lucijan Atkic
Dora Madi¢ 2009::2a
. - - Anamarija Briog
dJeIatnlc_l___ 2009::2b
—— ucenici
| ~ admin _-_-__""-—-___
usar anonymous autorizirani korisnik iz druge Skole

Korisnici se grupiraju prema atributu Temeljna povezanost s ustanovom,

a ucenici se dodatno grupiraju prema atributu Pripadnost grupi (razredu).

Administriranje
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Grupe

Grupe korisnika sluZe za jednostavnije postavljanje raznih dozvola na
stranicama: dozvola pristupa, ali i raznih razina mijenjanja stranica.

Grupe na koje se ne moze izravno
utjecati

U CARNetovom CMS-u neke su grupe ve¢ ugradene, neke se stvaraju pri
uskladivanju podataka s podacima u imeniku, a osim toga svaki
administrator web sjedista moZe stvoriti nove grupe i u njih ukljuciti
korisnike prema potrebama svoje ustanove.

Ugradene grupe Primjeri grupa stvorenih na temelju imenika

Al Prema povezanosti s ustanovom:
AR - uCenik
AS - djelatnik
GODS — gost
svi - ..
svi iz ove Skole Prema pripadnosti grupi:
—20009::1a
—2009::1b
—2000::2a

Administrator web sjediSta moZe pregledavati grupe te stvarati, uredivati i
brisati svoje nove grupe KkoriStenjem funkcije Grupe u izborniku
Upravljanje portalom.

ID & MNaziv grupe Opis Br. lanowva
1006  |ucenik ucenik grupz ] £ R
1004 | gjelatnik djelatnik grupa 5 g
1005 |Sviiz ove Skole |Sviiz owve Skole grupa |11 B
1000 |(GODS Agministraters 1 B
1001 |AS AS grupa 1 £ g
1002 AR AR grupa u] £ g
1002 (Al Al grupa u] £ g
1012 |(2009::2b 2009::2b grupa 1 £ g
1011 |(2009::2a 2009::2a grupa 2 £ g
1014 |200%9::1b 200%::1b grupz z £
1013 |200%::1=z 200%::1=2 grupz i £

Popis grupa nakon dodavanja korisnika.

U zadnjem stupcu nema niti jedne ikone za brisanje jer se ove grupe ne mogu brisati.
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Pogledajte grupe na web sjedistu svoje S$kole. Ako je preostala neka
pogresna grupa, ispravite je u administracijskom sucelju sustava HUSO te

ponovno uskladite korisnike.

Ispravno svrstavanje u grupe je vazno jer se prema grupama prepoznaju
djelatnici koji dobivaju svoje stranice, te ucenici koji se svrstavaju na

stranice svojih razreda. Osim toga, to je vazno i zbog dodjele dozvola.

Stvaranje grupa

Za dobivanje dozvola uredivanja pojedinih stranica ili skupina stranica mogu
se definirati grupe neovisne o ugradenim grupama i o grupama koje se

definiraju automatski.

svi

svi iz ove Skole

Mislav Patak

AR |

Dubravka Hrast
Ivo Bingic

|
| Klara Kokat

djelatnici

~ admin

USEr anonymous

Lucijan Atkic

~ 2009::2a

2009::2b
—___ u€enici

Branimir Kimiric

\ 2009::1a
\'-.

2009::1b

Tomislay Abovek

autorizirani korisnik iz druge Skole

U novu grupu, na primjer Novinari, mogu se postaviti i nastavnici i ucenici.

Nova se grupa stvara koristenjem funkcije Grupe gdje je potrebno kliknuti
na ikonu s plusom u gornjem lijevom kutu. Nakon toga otvara se prozor za
upis imena i opisa grupe. Bududéi da se pri daljnjem radu s grupama na grupu
referencira iskljufivo navodeéi ime, dobro je da ime grupe bude Sto

informativnije.
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Clanovi grupe dodaju se tako da se gumbom Select prijede u prozor za izbor
¢lanova. U njemu se upiSe dio imena ili prezimena te se od pronadenih
korisnika izabire jedan po jedan i klikom na strelicu prenosi u popis ¢lanova.
Clanovi grupe uklanjaju se odabirom postojeéeg ¢lana i klikom na gumb
Remove.

Podaci o grupi

ID: 1015

Nazivi [nowvinari

Opis: [novinarska grupa i voditelj

Clanovi grupe

Medic Dara &
Lowac Antenija
Hrast Dubravka

ODUSTAMI

Postavljanje grupe: tri su ¢lana vec¢ izabrana,

Cetvrtog treba izabrati pritiskom na gumb Select.

Uredivanje grupa

Premda sve grupe imaju ikonu za uredivanje (&), ugradenim i automatski
stvorenim grupama se mogu samo gledati popisi ¢lanova. Grupe koje je
stvorio administrator web sjediSta mogu se uredivati, tj. mogu im se
dodavati novi i iskljucivati bivsi ¢lanovi. Grupe se ureduju klikom na ikonu s
olovkom koja se nalazi u popisu grupa.

Grupe se brisu klikom na ikonu s oznakom % u zadnjem stupcu tablice s
popisom grupa.

1D Maziv grupe Opis Br. clan
1014 |2009::1b Z00%::1b grupa z & | mSA
1011  200%9::2a 200%5::2a grupa z | N
05 o
e Mo g . 1 |
1015  novinari novinarska grupa i vodi 3 & =

Razlika u raspolozivim ikonama izmedu automatski stvorenih grupa

i grupe Novinari koju je stvorio administrator.
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Stvorite grupu Proslava godisnjice i u nju stavite nekoliko nastavnika i
ucenika koje biste rado zaduzili za objavljivanje sadrzaja vezanih uz
proslavu sljedeée okrugle godisnjice skole.

Obrisite jednog od ¢lanova grupe.

Obrisite cijelu novu grupu.
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Dozvole

Pojedini dijelovi web sjedista sadrze podatke koji su namijenjeni iskljucivo
ucenicima Skole, ucenicima samo nekog razreda ili razrednog odjela,
djelatnicima ili nekoj drugoj skupini ljudi. Te dijelove web sjedista treba
sakriti od pogleda ostalih skupina posjetitelja.

Za pojedine se stranice ili skupine stranica mogu definirati razli¢ite skupine
autora ili ¢ak administratora.

U bitno rjedim situacijama prava treba odrediti za pojedine korisnike
umjesto na skupine korisnika.

Cilj je ovog poglavlja upoznavanje s pocetnim postavkama dozvola na
Skolskim web sjedistima, s na¢inom promjene tih dozvola te pravilima koja
vrijede pri dodjeljivanju dozvola.

Po zavrSetku ovog poglavlja cete:

e razumjeti kako su sadrzaji stranice Razredi inicijalno skriveni od
pogleda posjetitelja izvan vaSe §kole, te kako je pri stvaranju web
sjedista svaki djelatnik dobio pravo uredivanja svoje stranice

e znati kako se nasljeduju te kombiniraju dozvole

e moci odluditi kakva pravila pristupa Zelite za pojedine stranice svog
web sjedista, te svoju odluku provesti u djelo.

Ako ste administrator web sjedista ili samo pojedinih stranica, u ovom cete
poglavlju moéi promatrati dozvole na web sjedistu svoje $kole i mijenjati
ih. Vasi ¢e vam autori biti osobito zahvalni ako im kroz vjezbu na kraju
poglavlja stvorite podrucje za vjeZzbanje koje ¢e vidjeti samo oni.

Ako niste administrator, ovo vam poglavlje moZe i bez vjezbi i aktivnosti
dati uvid u prikazivanje i skrivanje pojedinih stranica, $to je vazan korak u
organizaciji Skolskog web sjedista.

Za uspje$no pracenje ovog poglavlja nuzno je poznavati rad s korisnicima i
grupama.
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Pocetno stanje

U ovoj ¢emo lekeiji pogledati i obrazloziti najjednostavniji skup dozvola na
web sjedistu, odnosno pojedinim stranicama. Na vlastitom web sjedistu ovo
¢e poglavlje mo¢i pratiti samo administratori web sjedista. Prema pocetnim
postavkama to su administratori resursa i administratori Skola, no uskoro
cete vidjeti kako oni mogu drugim pouzdanim korisnicima dati pravo
odredivanja dozvola.

Dozvole za pojedinu stranicu mogu se najjednostavnije vidjeti tako da se
otvori ta stranica te se iz izbornika Upravljanje portalom izabere funkcija
Dozvole.

Dozvole na web sjedistu
i vecini stranica

Pogledajmo prvo dozvole naslovnice:

Uredivanje dozvola x
Postzvljznjs dogvals z= stranicu Maslownics
DOPUSTI ONEMOGUCT
ﬁ'tar'ja
Fizznje/Pradlzganjz
Dirzktns chjzvs
Administriranjz

+ FREFEANT

Raslijedene dozwole:
g AS

o3 AR

Ovaj objekt nasheduje dozwole [5a)

-t P -

Dozvole naslovnice: klikom na pojedine skupine korisnika vidi se

da svi korisnici smiju samo ¢itati,

dok administratori $kola i resursa smiju raditi sve.

Vidimo da su sve dozvole naslijedene. Klikom na link Ovaj objekt
nasljeduje dozvole (sa) vidi se da su dozvole naslijedene s web sjedista, a
dozvole postavljene na razini web sjedista mogu se vidjeti odabirom web
sjedista i klikom na link Promijeni.
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Prikaz objekta s kojeg se nasljeduju dozvole — u ovom slucaju to je web sjediste.

Inicijalno vecina stranica ima samo naslijedene dozvole s cijelog web
sjedista, jednako kao naslovnica.

Za sad moZete pojedine dozvole prihvaéati intuitivno, a precizna znacenja
pojedinih dozvola bit ¢e objasnjena u jednoj od sljedetih lekcija.

Provjerite dozvole za naslovnicu vaseg web sjedista, cijelo web sjediste, te
za jo$S nekoliko stranica. Nemojte niSta mijenjati, samo uocite stanje i
pokusajte ga obrazloziti.
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Dozvole na stranicama
djelatnika i razreda

Stranice pojedinih djelatnika te stranice razreda i razrednih odjela imaju
drugacije postavljene dozvole. Na tim su stranicama postavljene neke
iznimke u odnosu na uobicajene dozvola na cijelom web sjedistu.

Uredivanje dozvola ®

Postzvijznje dozvals z= ketegorijs Dors Medid

DOPUSTI ONEMOGUCT
Citanje I:‘
Fizznja/Predlzgznjs I:‘
Dirzktnz cbjavs F
Administriranje F

L % Dora Medic (dora.medic@test-os-ostro-pero.skole.hr)

& DODATI KORISNIKA @& DODATI GRUAU
Maslijedens dozvele:
o3 i
o3 as
o3 AR

Ovaj objekt nashieduje dozvole (sa):
Sit=: Testna osnovna skola "Ostro pero”

Vazan detalj kod dozvola na stranici djelatnice Dore Medi¢:
Dora smije na svojoj stranici pisati i objavljivati sadrzaje.
Svi ostali korisnici imaju dozvole naslijedene s web sjedista

(svi mogu citati, a administratori resursa i administratori skola mogu sve).

AKTIVNOST

Otvorite stranicu nekog djelatnika svoje skole i pogledajte sve dozvole.
Obrazlozite postavljene dozvole.

Administriranje



CARNetov CMS za Skole

Kod stranice Razredi te stranica pojedinih godista i razrednih odjela
dozvole su jos slozenije. Naime, stranice razreda bi trebale ostati privatne, i
zbog tekstova i zbog fotografija koje bi se mogle naci na njima.

Uredivanje dozvola ®

Postzvijznje dozvols 23 stranicu Razredi

DOPUSTI ONEMOGUCT
Citanje I:‘
Fizznja/Predlzgznjs I:‘
Dirzktnz cbjavs F
Administriranje F

# User Anonymous (_everyone)

X UKLOMI 4 DDDATI KORISNIXA & DODATI GRUAU
Maslijeden: dezvih:
3 as
3 2R
o3 s

Owaj objekt nasteduje dorvole [sa)

Na stranici Razredi svi mogu ¢itati kao i na cijelom web sjedistu,
ali korisnici koji nisu prijavljeni (User anonymous) ne mogu nista.
Dakle, samo logirani korisnici, bez obzira na skolu iz koje dolaze,

mogu vidjeti popis razreda.

Pojedina razredna odjeljenja imaju jo$ ostrije dozvole — stranice razrednog
odjela mogu vidjeti samo ucenici tog odjela.

Uraedivanje dozvala x

Postavljanje dozvola za stranicu "Razred 1a godina 2008,

DOPUSTI ONEMOGUCT
éi‘tanje I:‘
Pisznje/Pradlzaganjs I:‘
Direktna chjava I:‘
Administriranje I:‘

31039::1.5

Na stranice razrednog odjela, za razliku od ostalih,

¢lanovi grupe Svi ne mogu niti uéi...
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Uredivanje dozvola x

Postavijanjes dozvaols zs strenicu Razred 1= godine 2003,

DOPUSTI ONEMOGUCT

.. osim ucenika 1.a razreda skolske godine 2009./2010.
koji na njoj mogu C¢itati, pisati i objavljivati.
Jasno, smiju u¢i i administratori web sjedista

koji su naslijedili sva prava s web sjedista.

Otvorite stranicu Razredi i pogledajte dozvole. Pogledajte iznimke i
objasnite kome je i zasto ograniceno ¢ak i ¢itanje.

Otvorite stranicu jednog razrednog odjela. Po ¢emu se razlikuju dozvole te
stranice od dozvola vise stranice, stranice Razredi? Zasto?

Biste li jos nekom postavili pravo pisanja na stranicu razrednog odjela?
MoZda nekom nastavniku?

Nasljedivanje i kombiniranje
dozvola

Kao $to smo vidjeli, dozvole se mogu nasljedivati. Za sada smo vidjeli da se
dozvole nasljeduju s web sjedista, no mogu se nasljedivati i sa stranica koje
su u hijerarhiji viSe u odnosu na promatranu stranicu.

Dozvole se moraju i kombinirati jer su mnogi korisnici u viSe grupa, a sustav
treba na jedinstven nacin odrediti $to pojedini korisnik smije raditi na
pojedinoj stranici.

Analizirat ¢emo dozvole za citanje na stranicama razreda, $to smo veé
promatrali u ovom poglavlju. Prisjetit ¢emo se dozvola za cijelo web sjediste i
usporediti ih s dozvolama stranice Razredi.
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Na primjer, nastavnik iz vase Skole koji nema nikakve duznosti vezane uz
web stranice prema pocetnim postavkama:

e moZe Citati veéinu stranica Skolskog web sjedista jer svi mogu Citati
veéinu stranica (naslijedeno s web sjedista)

e mozZe vidjeti popis razreda, jer samo neprijavljeni (nelogirani)
posjetitelji ne mogu vidjeti tu stranicu
e ne moze vidjeti stranice razreda, jer je za stranice razreda

postavljeno da ih svi ne mogu ¢itati, a da ih ¢itati mogu samo ucenici
odgovarajuceg razreda.
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Skica dozvola ¢itanja — od web sjedista do stranica pojedinih razreda.
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Pravila za nasljedivanje i
kombiniranje dozvola

Pri odredivanju prava korisnika na nekoj stranici gledaju se posebna i
naslijedena prava koja se odnose na njega, odnosno na grupe u kojima
pripada. Za kombiniranje i nasljedivanje dozvola na stranicama vrijede dva
pravila koja se provode ovim redom:

1. ako postoje naslijedeno pravilo i pravilo posebno za promatranu
stranicu, u obzir se uzima posebno pravilo

2. ako korisnik po jednom pravilu istog ranga (bilo da je odabrano
naslijedeno, bilo da je odabrano posebno pravilo) ima dozvolu, a po
drugom nema dozvolu za neki posao, on ¢e dobiti dozvolu.

Analogno vrijedi i za dokumente, odnosno pojedinacne vijesti.

Na stranicama pojedinih djelatnika, stranice razreda i stranice razrednih
odjela su dozvole promijenjene u odnosu na dozvole naslijedene s web
sjedista. Pogledajte dozvole tih stranica i za svaki od tri sluc¢aja pokusajte
redom odgovoriti na pitanja:

e Je li bilo viSe dozvola koje su se mogle odnositi na pojedinog
nastavnika?

e Kako su ostvarena prava nastavnika koja su navedena u primjeru?

Prenosenje dozvola na podstranice

Ako se promijeni dozvola na nekoj stranici, sve stranice koje se u hijerarhiji
nalaze ispod nje nasljeduju njezin novi skup dozvola. Iznimka su stranice
kojima je eksplicitno prekinuto nasljedivanje.

S druge strane, kad se stvara nova stranica ispod neke postojee, ona
nasljeduje njezine dozvole.

Administriranje
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Napomene

Dok postoji mali broj stranica i dok su odluke o dodjeljivanju dozvola
administratoru ili administratorima svjeze, sve je jednostavno. No, dobro je
zabiljeziti kako su dodijeljene dozvole — najbolje na stablo koje prikazuje
navigaciju. To se osobito odnosi na prava pisanja jer Cete vjerojatno raznim
skupinama autora dati dozvole na raznim dijelovima web sjedista.

Konacéno, oprez je potreban pri jo$ jednom poslu — uredivanju navigacije.
Ako se stranica premjesti s jednog mjesta u stablu na drugo, s njom prelaze i
sve njezine dozvole te i dalje nasljeduje dozvole sa svoje bivse roditeljske
stranice.

Kombiniranjem opisanih tehnika moze se jednostavno odrediti tko moze
uredivati, a tko gledati pojedinu stranicu.

Pogledajte navigaciju na Skolskom web sjedistu. Razmislite kome biste
povjerili koje grane stabla na uredivanje i s kojim to¢no pravima (pisanja,
objavljivanja, administriranja).

Zelite li neke grane zatvoriti za pristup odredenim skupinama posijetitelja?

Administriranje
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Znacenja pojedinih dozvola

U dijaloskom okviru za definiranje dozvola stranica spominju se Cetiri vrste
dozvola:

e za Citanje

e zapisanje/predlaganje
e za objavljivanje

e za administriranje.

U okviru za postavljanje dozvola za pojedinu vijest ili dokument nalaze se
dodatne dvije vrste dozvola:

e dozvola za ¢itanje
e vlasnik.

Do sada smo s tim dozvolama radili intuitivnho, a u nastavku ove lekcije
detaljno ¢ete upoznati svaku od njih.
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Dozvola za cCitanje

Dozvola za citanje omogucava vidljivost stranice u navigaciji — stranicu u
navigaciji vide samo korisnici s pravom ¢itanja te stranice. Ne vide ni njezine
podstranice bez obzira na dozvole tih podstranica.

Kad posjetitelj vidi stranicu u navigaciji, moZze je i posjetiti.

Ako slucajno netko dobije link na stranicu na kojoj nema pravo citanja (na
primjer u poruci elektronickom postom), ne moze je otvoriti niti izravno.
Umjesto stranice prikazuje se prazna stranica na kojoj se samo mozZe
prijaviti.

Pristup ovoj stranici omogucen je samo autoriziranim korisnicima.

&k imate prave pristups, modi Sete pristupiti evej stranici naken #to == prijavite.

Korisnik:
P —

Cak ni ako dobije adresu stranice sa zastiéenog dijela web sjedista,

posjetitelj je ne moze otvoriti.

Umjesto Zeljene stranice prikazuje se stranica za prijavu (logiranje).

U jednom se web pregledniku prijavite svojim korisnickim podacima s
pravom administriranja, u drugom ostanite neprijavljeni. Alternativno: to
moZete uciniti i na dva racunala. Pokus neée uspjeti u dva prozora istog
preglednika.

Usporedite vertikalnu navigaciju u oba preglednika.

Uputa: po pocetnim postavkama na web sjediStima Skola razlika je u linku
Razredi.

Pokusajte sad kao anonimac posjetiti neku zabranjenu stranicu:

1. posjetite neku od stranica koja vam je vidljiva kao djelatniku skole
i kopirajte njezinu adresu

2. u drugom pregledniku zalijepite tu adresu u adresnu traku i
pritisnite tipku [enter].

Sto ste dobili?
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Dozvola za pisanje/predlaganje

Dozvola za pisanje/predlaganje vijesti rezultira pojavljivanjem linka
Predlozi vijest na dnu modula vijesti. Sli¢no je i u modulu dokumenti.

Kad autor s dozvolom predlaganja vijesti upise vijest, on je ne vidi sve dok je
netko od administratora stranice ili web sjediSta ne odobri. Nakon
odobravanja autor ponovno moze mijenjati vijest bez ogranicenja.

Prilozi korisnika s dozvolom pisanja/predlaganja vijesti vidljivi su
korisnicima s administracijskim pravima za stranicu na kojoj je prilog
objavljen. Administratori mogu pregledati neodobrene priloge na stranici
Odobrenja dostupnoj iz izbornika Upravljanje portalom. Na istoj
stranici oni mogu prihvatiti, promijeniti ili obrisati vijest.

Objave koje €ekaju na odobrenje

Wijesti

15.04.2010 01:06 MNaslovnica : Meve radne vrijeme sdministracijs Klara Kokat I:‘
Odabri odabranol [Elbriii odabranol

Dokumenti

21.02.2010 16:15 patakpng |

21.03.2010 16:18  Bingicev pokuzi (folder] |

21.03.2010 09:25 fotografijs.pdf |

[Ddcbriodabranc] lDbriEic-dabranc]

Popis vijesti i dokumenata koji cekaju objavljivanje.

Pojedinu stavku (vijest/dokument) treba oznaditi te objaviti ili obrisati.

Klikom na ime stavke ona se prikazuje u obliku za uredivanje.

Da bi korisnik dobio moguénost uredivanja statickog HTML modula, mora

imati ,,jac¢u“ dozvolu — dozvolu objavljivanja.

Pozovite nekog kolegu i dozvolite mu samo ¢itanje te pisanje/predlaganje
vijesti na bilo kojoj stranici. Neka se kolega prijavi na web sjediste i neka
napise vijest.

Kao administrator posjetite S$kolsko web sjediste te wuocite link

Odobrenja. Pogledajte broj u zagradama pokraj toga linka.

Kliknite na link Odobrenja, pogledajte popis, pregledajte ¢lanak kolege i
objavite ga ili obriSite. MoZete ga i malo izmijeniti.

Vratite dozvole na pocetno stanje.
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Dozvola za objavljivanje

Korisnici kojima je dozvoljeno objavljivanje imaju na dnu modula vijesti link
Nova vijest. Oni svoju vijest po spremanju odmah objavljuju.

Osim vijesti, oni mogu dodavati i mijenjati sadrzaj u statickim HTML
modulima te modulima pitanja i odgovori, kalendar, dokumenti te
galerija.

Uz dozvolu objavljivanja veze se i dozvola stvaranja novih stranica, pa
korisnici s dozvolom objavljivanja na nekoj stranici na njoj vide funkcije
Dodaj novu stranicu. Pritom oni ne mogu dodavati module na
novostvorenoj stranici, ve¢ se moraju zadovoljiti pocetnim HTML
modulom ili, na primjer, zamoliti administratora web sjedista da im

postavi nove module.

Pozovite nekog kolegu i dozvolite mu objavljivanje na cijelom web sjedistu.

Uputa: na okviru s dozvolama naslovnice kliknite na link Ovaj objekt
nasljeduje dozvole sa, izaberite $kolu i prepravite dozvole.

Pogledajte zajedno s kolegom S$to sve moze raditi, a posebno:

e pogledajte §to moze raditi u modulima vijesti i HTML
modulima (uocite link na dnu modula vijesti)

e ustanovite u kojim modulima ne moze uredivati sadrzaj (uputa:
pogledajte module u uskim stupcima).

Zatim  kolegi  promijenite dozvolu objavljivanja u  dozvolu
pisanja/predlaganja.

Ponovno prodite cijelim web sjediStem promatrajuéi sto moze uciniti u
pojedinom modulu. Uocite link za novu vijest u modulu vijesti i usporedite
ga s linkom koji ste vidjeli u prethodnom slucaju.
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Sjetite se nekoliko autora vaseg Skolskog web sjedista kojima biste rado
dali dozvolu pisanja/predlaganja vijesti, ali ne i dozvolu objavljivanja.

Zasto je za uredivanje HTML modula potrebna dozvola objavljivanja?

Pomo¢: razmislite o smislu dozvole za pisanje/predlaganje. Tko bi sve
morao sudjelovati u stvaranju stranice s HTML modulom, te kako bi ona
posjetiteljima izgledala nakon stvaranja i upisivanja, a prije objavljivanja

sadrzaja?

Dozvola za administriranje

Dozvola za administriranje stranice osim svih prava koja se dobivaju s
dozvolom direktnog objavljivanja ukljucuje jo$ i pravo promjene organizacije
modula te odredivanja dozvola stranice.

Za uredivanje sadrzaja malih modula nuzno je takoder imati dozvolu
administriranja odgovarajuce stranice. Iznimka je samo staticki HMTL
modul, za koji je dovoljna dozvola objavljivanja.

Prisjetite se proucavanja mogucnosti autora na prethodnim stranicama.
Vratite se u svoju ulogu, ulogu administratora, te pogledajte $to sve

moZete uciniti, a obi¢ni autori nisu mogli.

Postoji razlika izmedu administratora pojedinih stranica i
administratora web sjedista.

Administratori cijelog web sjedista mogu provoditi funkcije koje imaju
utjecaja na cijelo web sjediste, kao $to su uskladivanje korisnika, odredivanje
grupa korisnika, uredivanje navigacije, izbor izgleda web sjedista, pracenje
dnevnika promjena, uredivanje zaglavlja stranica i druge.
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Kome dati dozvolu za administriranje?

Dozvola za administriranje ne moze se dodijeliti grupama i korisnicima
kojima ona po prirodi posla ne pripada (grupi svi, anonimnom korisniku
isl.). Taj dio posla odraduje sustav.

Svi korisnici s administratorskim pravima trebaju, sa svoje strane, dobro
razmisliti kome ¢ée dati koje dozvole, a osobito dozvolu administriranja. Isto
tako, dobro je korisnicima koji trebaju imati potpunu kontrolu nad nekim
stranicama dati administratorske ovlasti samo nad tim stranicama, ali ne i
nad cijelim web sjedistem.

Naime, administratori mogu zabunom ili ¢ak namjerno obrisati inace
pozeljne sadrzaje, pri ¢emu je vazno napomenuti da u sustavu ne postoji
funkcija ponistavanja zadnje akcije (undo). Administrator pojedinih stranica
moZe obrisati sadrzaje modula unutar stranice i(li) module, dok
administrator cijelog web sjediSta moZe obrisati i cijele stranice. To su
autorima najbolnije promjene koje moZe uciniti neovlasteni ili nemarni
administrator, a posjetiteljima je c¢esto veé dovoljno loSe da se promijeni
navigacija tako da sadrzaji nisu jednostavno dostupni.

Zato za administratore treba izabrati Sto manji broj savjesnih kolega koji ée
se temeljito upoznati sa sustavom — i s tehni¢kim dijelom i s dogovorima

unutar web redakcije.

Sad, kad ste se upoznali sa svim dozvolama za pojedine stranice, kao i
nasljedivanjem dozvola, skicirajte sve dozvole za web sjediste svoje Skole i
za pojedine njegove dijelove.

Dio posla ste veé obavili u aktivnosti u lekciji o nasljedivanju.
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Viasnik

Pojedinim se vijestima mogu postaviti dvije vrste dozvola — ¢itanje i
vlasnik.

Dozvola ¢itanja ima isto znacenje kao i kod dozvola stranica.

Proglasavanje vlasnika moguce je za pojedine priloge u svim modulima u
kojima viSe autora moZe objavljivati svoje radove, a to su moduli vijesti,
dokumenti i galerija. Najvaznija primjena dozvole vlasnik je u
automatskom postavljanju autora pojedine vijesti kao njenog vlasnika da bi
je kasnije mogao uredivati.

dozvole *
Postaviianje dozvola za viest 'Zadnjz obaviest prie posiets farmi'
DOPUSTI ONEMOGUCT

Citanje F
Viasnik [l

Klara Kokot (klara.kokot@os-ostro-pero.skole.hr)

X UKLONI 4 DODATI KORISNIKA & DODATI GRUPU
Naslijedene dozvole:

Antonja Lovac (antonja.lovac@os-ostro-pero.skole.hr)

Svi

AS

AR

M

Dozvole za ¢lanak — autor je vlasnik ¢lanka.

Administratori stranice i autori pojedinih vijesti mogu uvijek mijenjati
vijesti. Osim toga, oni mogu kao vlasnika imenovati bilo kojeg korisnika koji
bi, na primjer, trebao pomo¢i dovrsiti vijest.

Prijavite se na web sjediste kao administrator web sjedista i otvorite neku
stranicu s vijestima. U popisu vijesti nadite jednu vijest i kliknite na link
dozvole.

Proucite dozvole, a osobito dozvole koje su dane autoru ¢lanka.

Ponovite postupak za jos nekoliko vijesti razlicitih autora.
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Rad s dozvolama

Promatrajué¢i dozvole ve¢ ste sigurno uocili neke linkove koje éemo
upotrebljavati pri radu s dozvolama.

Krenimo od stranica, i to od potpuno novih dozvola. Kasnije ¢emo vidjeti
kako se mijenjaju naslijedene dozvole, a na kraju i kako se ureduju dozvole
na cijelom web sjedistu.

Pojedinacno dodjeljivanje dozvola

Da bismo nekom korisniku ili grupi dali dozvolu na odredenoj stranici, prvo
treba kliknuti na bijelo polje ispod popisa dozvola, ¢ime se pojavljuju linkovi
Dodaj korisnika i Dodaj grupu.

Uredivanje dozvola x
Postzvljznje dozvals 23 stranicu Naslownics
DOPUSTI ONEMOGUCT
Citanje I:‘ I:‘
Fizznja/Predlzgznjs I:‘ I:‘
Dirsktnz cbjzvs I:‘ I:‘

Administriranje F

3

% DDDATI KOATSNIKA & DDDATI GRUAU

Nasijedens dozvile:

Klik na bijelo polje — prvi korak pri izboru pojedinaé¢nih dozvola

koji sluzi dobivanju linkova za dodavanje korisnika i dodavanje grupe.

Izborom nekog od linkova za dodavanje korisnika ili grupe otvara se prozor
za izbor korisnika, odnosno grupe.
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Grupe i korisnici biraju se upisom dijela imena. Klikom na ime, link
odaberi ili na gumb odaberi sve odgovarajuéi se korisnici premjestaju u
popis izabranih na desnoj strani. Osim vasih korisnika i grupa cesto su
potrebni i ugradeni korisnici i grupe opisani ranije u ovom priruc¢niku.
Klikom na gumb Odaberi i zatvori popis izabranih korisnika ili grupa
prenosi se u okvir za odredivanje dozvola.

Pretraii: B PRETRAZI

Rezultati pretraZivanja [JEeieit== gt Odabrani
Mimiri¢ Branimir uklani
Bingic Ivo adaberi>
Erleg Anamarija adaberi=
Mimiri¢ Branimir adaberi>
1-30d3 T === 1

stranici

UKLONI SVE

ODABERI I ZATVORI

Izbor korisnika — pri upisu slova pojavljuje se popis korisnika

sa zadanim slovima u imenu.

U okviru za odredivanje dozvola treba svakom od izabranih korisnika,
odnosno grupa, odrediti dozvole i kliknuti na gumb OK.
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Naslijedene dozvole

Naslijedene su dozvole prikazane na sivoj podlozi. Ako nekom korisniku ili
nekoj grupi korisnika treba promijeniti naslijedenu dozvolu, prvo ih treba
premjestiti medu korisnike s dozvolama definiranim na stranici koju
uredujemo (tj. na bijelu podlogu). To se radi izborom korisnika ili grupe
kojoj treba prepraviti dozvole i klikom na link Prepravi.

# 3T

HMaslijedenes dozvale:
AS

o3 ar

e P s

Izabiranje korisnika i klik na link Prepravi — prvi korak prema prepravljanju

naslijedenih dozvola.

Kad se korisnik ili grupa nadu u gornjem popisu, njima se mogu definirati
dozvole kao da su u taj popis uneseni ranije opisanim funkcijama Dodaj
korisnika ili Dodaj grupu.

Ako nekom korisniku ili grupi treba vratiti dozvole na naslijedene
vrijednosti, treba ih izabrati u bijelom polju za pojedina¢ne dozvole, ¢ime se
pojavljuje link potreban za ovu operaciju — Ukloni. Time odgovarajuci
korisnik ili grupa prelazi s bijelog u sivo polje — medu naslijedene dozvole.
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Odredivanje dozvola
cijelog web sjedista

Da bismo dosli do dozvola za cijelo web sjediSte, moZzemo na bilo kojoj
stranici kliknuti na link Ovaj objekt nasljeduje dozvole (sa), te na red
koji odgovara cijelom web sjedistu. Tada se pojavljuje link Promijeni, ¢ime
se dobiva uobicajeni okvir za odredivanje dozvola na ¢ijem vrhu piSe
Postavljanje dozvola za Site.... Dalje se radi na uobicajen nacin.

Ovaj cbjekt nasheduje dezvele (sa)
Site: CMS - Test Skolall

% UKLOMTL = Promijen

Ulazak u uredivanje dozvola za web sjediste.

Provedite u djelo ranije zacrtane ideje o dozvolama na web sjedistu vase
skole.

Administriranje

88



CARNetov CMS za Skole

Savjeti za rad s dozvolama

Dozvole i testiranje web sjedista

Da biste mogli Sto jednostavnije testirati izgled web sjediSta za razne

korisnike, preporuca se da korisnik sa ¢ijim pravima zelite provjeriti izgled

web sjedista radi na ra¢unalu pokraj vaseg. Ako imate na raspolaganju samo

jedno racunalo, onda se on treba prijaviti u web pregledniku razlicitom od

onog u kojem ste prijavljeni vi (ne dvije kartice ili dva prozora istog

preglednika).

g ® g

Ako Zelite na jednom racunalu testirati prava pristupa raznih korisnika,

neka se vas kolega prijavi na isto web sjediste u drugom pregledniku.

Pri radu s dozvolama treba uzeti u obzir da korisnik dobiva svoje dozvole

prijavom na web sjediste. To ima sljedece posljedice:

Nakon $to kao administrator primijenite prava drugog korisnika na
nekoj ili nekim stranicama, taj se korisnik treba u svom pregledniku
ili na svom racunalu odjaviti i ponovno prijaviti da bi vidio

promjenu.

Ako kao administrator mijenjate korisnicke podatke u
administracijskom sucelju sustava HUSO, tada u CMS-u trebate
uskladiti podatke o korisnicima preuzimanjem korisnika funkcijom
Korisnici iz imenika. Drugi se korisnik ponovno mora odjaviti i
prijaviti kako bi mu postala dostupna novododijeljena prava.
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Zasto definiranje prava za grupe,
a ne za pojedine korisnike?

Pogledajmo jedan primjer: Psihologinja ureduje stranicu ,,Psiholoski kutak“ s
nizom podstranica (forum, cesto postavljana pitanja, HTML modul ili modul
vijesti koji sadrzi savjete i sl.). Osim toga, budu¢i da je prema opisu posla
angazirana i u radu Vijeéa ucenika, pomaze uclenicima u administriranju
odgovarajuée stranice, a vjerojatno ima jo$ neka zaduZenja. Pretpostavimo
da joj je na svim stranicama pravo pristupa definirano kao osobi.

U jednom trenutku psihologinja ode na porodiljni dopust i sve njene poslove
preuzme osoba koja je na zamjeni. Najjednostavnije je dodijeliti prava novoj
osobi ako su sve dozvole bile dane grupi ,psiholozi“. Tada samo novog
profesora u CMS-u prikljué¢imo grupi ,psiholozi“ i on odmah ima sva prava
koja mu kao psihologu pripadaju. Ako smatrate da je potrebno, mozete
privremeno i obrisati ,staru“ psihologinju iz te grupe.

Da bi se efikasno moglo raditi s grupama treba upoznati unaprijed odredene
grupe, kao i rad s vlastitim grupama,sto je opisano ranije u ovom priru¢niku.
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Podrucje za vjezbanje

Korisno je postaviti jednu stranicu u koju ée moci pisati svi autori i koju ¢ée
vidjeti samo oni.

Uredivanje dozvola ®
Postzvljznjz dozvals 2z kategoris Podrudje za vistbanjs

DOPUSTI OHEMOGUCT

Citanje I:‘
Pisanje/Predisganjs [
Dirzktnz cbjavs F
Administriranjs K

Uredivanje dozvola =

a sutori Postavljznjz dozvelz z= kategoriz ‘Podrudjz 2= visthbanjs

DOPUSTI ONEMOGUCT

' Cita njs I:‘
Fizznje/Pradlzganjz |:|
Dirzkinz cbjava F
Administriranjz |:|

o5 i

Podrudje za vjezbanje — prijedlog: Svi ne mogu nista, autori mogu sve.

U toj ¢e stranici svi Clanovi vase grupe autori moéi vjezbati pisanje
slozZenijih ¢lanaka, a vi Cete, kao administratori, moci vjezbati jos i viSe, na
primjer, postavljanje modula te rad s dozvolama na podstranicama stranice
za vjeZbanje.

Stvorite podrucje za vjezbanje — ako ne za sve autore, onda barem za
administratore ili samo za sebe.

Naravno, prije toga morate stvoriti grupu autori i u nju staviti sve
zainteresirane djelatnike i ucenike.
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Popisi promjena

Posjetitelji web sjedista mogu pratiti novosti putem pretplata ili RSS
izvora. Postoje i dvije vrste popisa novosti namijenjene administratorima —
njima ¢emo se baviti u ovom poglavlju.

Cilj je ovog poglavlja pokazati vama, administratorima web sjedista i
administratorima stranica, kako mozete do¢i do viSe popisa najnovijih
dogadaja na Skolskom web sjedistu.

Nakon ovog ¢ete poglavlja mo¢i:

e brzo uocavati novoobjavljene vijesti i dokumente autora s pravom
predlaganja

e pronaéi podatke o trenutku i autoru provodenja neke akcije na
web sjedistu

e izvuéi podatke o aktivnosti pojedinog korisnika te druge podatke
na temelju popisa promjena na web sjedistu.

U prvoj lekciji ovog poglavlja ¢ete odobravati predlozene vijesti, a u drugoj
pregledavati dogadaje na Skolskom web sjedistu.
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Odobrenja

U izborniku Uredivanje portala administratori vide link Odobrenja
pokraj kojeg moze biti napisan neki broj u zagradi. Taj broj oznacava broj
vijesti i dokumenata koji jo$ nisu odobreni, a administrator ih mozZe (ima
ovlasti) objaviti.

Klikom na link Odobrenja dobiva se popis vijesti i dokumenata koji ¢ekaju
odobrenje.

0 Objave koje €ekaju na odobrenje

Wijesti

11.04.2010 132:21 Maslovnica : Proljstni radowvi u Skoli Klara Kokot

11.04.2010 13:27 Maslovnica = Izlet nizih razreda Mislav Patak
IDuobric:a:E:ranoJ [Dbriiic:abrano]

Diokumenti

21.02.2010 16:19  patakpng Ivo Bingic ||

21.03.2010 16:18 Bingicev polkusaj (folder) Ivo Bingic I:‘

21.03.2010 09:25  fotografiiz.pdf Klzra Kokst [F

D:Jc-brio:labranc-] [Dbriiioaabrano]

Popis vijesti i dokumenata koji ¢ekaju odobrenje.

Administrator bi trebao pregledati svaku vijest, odnosno dokument, klikom
na odgovaraju¢i link. Prilog moZe odmah objaviti odmah pri pregledavanju.

No, cesto administrator prvo pregleda vijesti, zapamti koje novosti trebaju
biti objavljene, pa zatim oznaéi one koje treba objaviti i klikne na gumb
Odobri odabrano. Nakon toga treba oznaditi vijesti koje su za brisanje i
obrisati ih klikom na gumb Obrisi odabrano. Za preostale vijesti, one koje
treba doraditi, treba obavijestiti autore tih vijesti.

Ova ¢e vam vjeZzba biti najzanimljivija ako imate nekoliko autora s pravima
pisanja/predlaganja, ali bez prava direktnog objavljivanja.

Zamolite autore da predlaZu vijesti i dokumente, a vi pratite $to se zbiva.
Odobrite poneku vijest, a poneku obrisite.

Ako vam na raspolaganju nije nitko tko bi Zelio sudjelovati u ovoj vjezbi
pisuéi vijesti, moZete ¢lanke pisati i sami. Vazno je samo da u skupini
parametara Uredi postavke vezane za stranicu, uklonite oznaku iz
potvrdnog okvira Objavljeno. Tako ¢e i vasSi ¢lanci doéi na popis
neobjavljenih ¢lanaka. Analogno vrijedi i za dokumente.
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Dnevnik promjena

U dnevniku promjena biljeze se, kao Sto mu ime kaZe, promjene na web

sjedistu.
+ Category + + User 2 « Type & + Content title «
ACL Mislav Patak kategorija |Ankete (site: Osnovnz gko’
ACL Mislav Patak kategorija |Naslovnica (site: O=novnz £
ACL Mislav Patak |Site CMS - Test SkolaD1
Admin Sites Mislav Patak |kategorija |Rediteljski sastanci (site: .
Admin Sites Mislawv Patak |kategorija |Projekti (site: Osnowvna sk
Maslovnica Klara Kokot | wijesti Izlet nizih razreda
Maslovnica Mislav Patak |vijesti
Razred 1a godina 2009, |Mislaw Patak | kategorija |Razred 1a godina 2009, |
Farum Mislawv Patak Forum
Farum Ivao Bingic Farum de Finibus Bonorum st M
Farum Ivao Bingic Farum de Finibus Bonarum st M
Farum Mislawv Patak Forum
Farum Mislawv Patak Forum
Diakumenti Mislaw Patak |dokumenti patak.png (file}

+ Date + Action &

Ja "Oftro per... Apr 14, 2010 - 11:55:21 |Medified
kola "Oftro .. | Apr 14, 2010 - 11:37:52 Modified
Aprid, 2010 - 11:28:59 Maodified
C=novna £kol.. |Apr 14, 2010 - 01:24:19 |Modified
olz "Oitro pe.. Apr 14, 2010 - 01:24:19 Maodified
Apr1l,2010- 13:27:533 Mew
Apri11,2010- 10:32:57 |Subscription
‘site: Osnovna &. Aprd, 2010 - 13:05:12  Maodified
Apr5, 2010 - 10:23:46 | Modified
alorum At... Apr5, 2010 - 00:47:49 | Modified
alorum At... AprS, 2010 - 00:47:22 Mew
AprS5, 2010 - 00:29:00  Deleted
AprS, 2010 - 00:38:56 Mew
Mar21l, 2010- 17:02:10 |Approved

Dnevnik promjena.

Buduéi da je promjena puno, vazna je moguénost filtriranja zapisa. Inicijalno
su u dnevniku promjena prikazani svi zapisi vezani uz stranicu s koje je
pozvan dnevnik promjena. Ispod tablice je napisan filtar prema kojem su
izabrani podaci za tablicu, a pored njega se nalazi link Remove this filter
kojim se filtar uklanja.

Femove this filter

Link i ikona Remove this filter.

Niz zapisa o promjenama moze se sortirati klikom na strelice u zaglavlju
tablice. To pomaze u pregledavanju promjena, no dugacke popise promjena
je bolje filtrirati i tako prikazati samo one zapise koji nas u odredenom

trenutku zanimaju.
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Filtriranje

Popis svih promjena najjednostavnije se filtrira zadrzavanjem misa iznad
odgovarajuée vrijednosti polja i klikom na link Use as filter.

=0orija

SN Liser details =
Klara Username: klara.kokot@ os-ostro
«|ara|-Pere.skele.hr

Name: Klara Kokot

Klara| E-mail: klara.kokot@skole.hr
Last login: Feb 13, 2010 - 16:00
klara

filter

/’_la.-a use as

Zadrzavanjem mis$a iznad imena i klikom na link Use as filter

mogu se dobiti svi doprinosi izabranog korisnika.

Tako se moze filtrirati i po nazivu objekta koji je promijenjen, njegovoj
kategoriji ili vrsti te datumu promjene i akciji.

U stupcu Kategorija vide se pojedine stranice web sjedista, ali i neka druga
mjesta na kojima se mogu mijenjati podaci, kao $to su:

¢ Admin sites — posjet funkciji Administracija (uredivanju
navigacije)

e ACL - uredivanje dozvola (access control list)
e links2edit — uredivanje linkova itd.
Vrste promjena su:

e New, Modified, Deleted (novo, promijenjeno, obrisano) kao
uobicajene akcije s vijestima i drugim objektima

e Suggested, Approved (predlozeno, odobreno) — predlaganje i
objavljivanje ¢lanaka

¢ Voting, Subscription (glasovanje, pretplata) i druge.

Pogledajte dnevnik promjena svojeg web sjedista. Uklonite filtriranje.
Nakon toga:

1. sortiranjem i izborom stranice nadite sve svoje doprinose

2. nadite doprinose nekog od kolega koji takoder objavljuje ¢lanke

3. nadite sve zapise u kojima se nesto tek stvaralo (New).
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Korisnik moze odrediti neki drugi filtar, pri ¢emu se najcesée filtrira zadajuci

vremenski raspon ili upisujuéi klju¢ne rijeci:

Time frame: O any

O single day
(#) days frem 15.02,2010 00:00till
SHOW CHANGES ] veljaé= 2010 LR
1 2 3 4 5 6
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 2627 28

Vremenski raspon se izabire upotrebom kalendara.

Klara

Search Category, User, Content title and Action description for:

Traze se ¢lanci autora s imenom Klara,

iako ¢e se kao rezultati dobiti i ¢lanci s tim imenom u naslovu.

Jednostavan filtar uklanja se klikom na link Remove this filter, a filtar
upisan putem obrasca brisanjem sadrzaja obrasca i klikom na gumb Show

changes.

Pogledajte dnevnik promjena svojeg web sjedista. Prikazite:

1. sve promjene bez filtriranja

2. promjene koje su se dogodile tijekom proslog vikenda

3. promjene koje je ucinio netko od vasih kolega ili se on/ona
spominje u naslovu.

Uputa: prvo uklonite filtriranje. Zatim upotrijebite polje Time frame u
drugom te Search Category, User, Content title and Action

description for u trecem zadatku.

Iz alata Dnevnik promjena izlazi se klikom na ikonu — kutija s alatom u

lijevom gornjem kutu.

Administriranje

96



CARNetov CMS za Skole

Dva pogleda
na arhiviranje sadrzaja

Pod naslovom ,Arhiviranje sadrzaja“ moZemo govoriti o dva razli¢ita posla:
prvi je arhiviranje u svrhu stvaranja sigurnosnih kopija, a drugi je arhiviranje
zbog dokumentiranja stanja web sjedi$ta u nekom trenutku.

Sigurnosne kopije

Sto se ti¢e sigurnosnih kopija (backup) — i programa i baze podataka i ostalih
datoteka, to je briga zaposlenika CARNeta zaduZenih za posluzitelj za skole.
Dakle, za backup se ne trebamo brinuti i to je jo$ jedna od prednosti web
sjedista na CARNetovim posluziteljima.

Dokumentiranje stanja web
sjedista

Drugi je problem arhiviranje stanja web sjedista u nekom trenutku, na
primjer na svakom polugodistu i kraju $kolske godine. Naime, $§kole mozda
Zele imati pohranjena stanja web sjediSta u nekim trenucima jednako kao $to
se u knjiznici ¢uvaju stari primjerci $kolskog ¢asopisa te se povremeno iz njih

izvlace ¢lanci.

Posjetite web sjediste Internet Archive i na njemu pregledajte prethodna

stanja nekog od vasih omiljenih web sjedista.

Uputa: adresu web sjediSta upiSite u polje iznad gumba Take me back
(,vrati me®, pri ¢emu se misli na vraéanje u proslost).

Posjetite i Digitalni arhiv mreznih publikacija koji je dio Nacionalne i
sveuciliSne knjiznice u Zagrebu. U ¢lanku iz iste ustanove se informirajte o

potrebi arhiviranja mreznih publikacija.
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Dinamicko web sjediste moze se

arhivirati kao datoteke koje se mogu Og
pregledavati na bilo kojem racunalu, -Szr,.(

" 7
neovisno o web posluzitelju, a mogu "e,o
se ¢ak i dijeliti na CD-ovima. <0,

6

Da bi se dobio takav skup datoteka, < y

(/)

teoretski bi se mogla posjetiti i
pohraniti svaka stranica. No, tako
pohranjen skup stranica ne bi bio ) o
X . . . X K CD s arhivom web sjedista
funkcionalan jer bi na njemu linkovi o ) )
L C o posljednjih nekoliko godina.
pokazivali ponovno na web sjediste, a

ne na pohranjene datoteke. Osim toga, pojedina¢no pohranjivanje svake

stranice bio bi vrlo mukotrpan posao.

Programi koji automatski obilaze web slijedeci linkove zovu se web crawler.
Najpoznatiji programi takve vrste su oni koji skupljaju stranice za trazilice.

Postoje i programi koji se mogu ograni¢iti samo na jedno web sjediste. Oni
obi¢no mogu prilagoditi linkove tako da interni linkovi na pohranjenim
stranicama ostaju potpuno funkcionalni i pokazuju na druge pohranjene
stranice. Budué¢i da stvaraju kopiju web sjedista, ponekad se nazivaju web
mirroring programima.

Neki od tih programa su besplatni, StoviSe programi su otvorenog koda
(open source). Na primjer, u trenutku pisanja ovog priru¢nika postoji
program HTTrack, ali, kao Sto je to obi¢no slucaj, nekim se programima
prekida razvoj, a drugi nastaju, tako da je uvijek dobro provjeriti stanje

inadica programa prije preuzimanja i testiranja na vlastitom web sjedistu.

Na svoje testno racunalo instalirajte neki od programa za prikupljanje web
stranica i pokusajte preuzeti sve stranice svog web sjedista. Izradite CD sa
sadrzajem svog web sjedista koji ¢e vam ostati kao uspomena na sadasnji
trenutak.

Usporedite nekoliko programa za arhiviranje — mozda se odludite i za
kupovinu nekog komercijalnog programa.
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Moduli - uvod

Svaka je stranica u CARNetovom CMS-u sastavljena iz modula. Neki su
moduli u odabranom dizajnu web sjedista uvijek na istom mjestu, kao $to su,
na primjer, modul s imenom $kole, modul s vertikalnom navigacijom ili
vodoravni modul s linkovima. No, veé¢inu modula korisnik s pravima
administriranja stranice moze u dogovoru s budué¢im autorima priloga na
web stranicama raspodijeliti po zelji.

Osnowvna skola "Ostro pero” i e dgame

CARNetov CMS za skole

‘Webmall  Mnlflrfca Spalafica Onfmetelajesd  Forum Hondaksl

e Hashovrbca vijesti
= O Dol

= Mastava

= Razradt

= Mitak 73 rodttalle
= Razmjena zrania
= Foto-galertja

Lerem ipsum deoler

O 0% "O%tro pena e LiArIE] noz o

8 it pane Beeia 4 0 de Finibus Bonorum et Malorum ——
wojo] wlemic wobs phaati 1 I . P
artatl, & 1 protrodit] s A e - i % &

T MO tehniEmG.
= no o

UpaTnalts nas!

Moduli na stranici.

Pri umetanju modula pojavljuje se popis dostupnih modula koji ovisi o
mjestu na kojem se umece novi modul. Naime, neki su moduli predvideni da
budu samo u bo¢nim stupcima, neki samo u glavnom podrudju za sadrzaj, a
neki u oba. Postoje i moduli koji se umeéu u boc¢ni stupac, ali pri uporabi
prikazuju sadrzaj u sredi$njem dijeli stranice.

Radi lakseg snalazenja moduli su u ovoj cjelini grupirani prema mjestu na
kojem se nalaze. Posebno su izdvojeni moduli ¢ije se mjesto ne moze
mijenjati unutar izabranog dizajna.

Preporuca se da pregledate sve lekcije ove cjeline ili barem opis funkcija i
nacin upotrebe svakog pojedinog modula. Nakon toga mozete lekcije Citati
prema potrebi.

Moduli

100



CARNetov CMS za Skole

Moduli u sredini stranice

(veliki moduli)

Vijesti
Multipage modul
Kljucne rijeci
Galerija slika
Dokumenti
Spajalica

Forum

Izrada obrasca
Iframe

Mapa weba

Razredi i popis uéenika u razredu

Popis djelatnika

Moduli u bo¢nim
stupcima
(mali moduli)

Linkovi
Mala anketa
Brojac posjeta

Mali moduli
koji su vrlo sli¢ni
velikima

Staticki HTML moduli
RSS
Dokumenti za prikaz

Mali moduli
povezani s velikima

Pitanja i odgovori
Kalendar i raspored sati
Rjecnik

Trazilica

Fiksni moduli

Modul za prijavu (login modul)
Navigacija

Mrvice kruha (breadcrumbs)
Naziv skole i podnoZje stranice
Zaglavlje stranice

Gornji linkovi

Cilj je ove cjeline pruziti pregled moguénosti svih modula u sustavu.

Za svaku izabranu vrstu modula:

e doznat ¢ete osnovnu namjenu modula (Sto vas moZe potaknuti da

smislite vlastitu, kreativnu primjenu)

e modi éete kao korisnik iskoristiti sve moguénosti modula

e kao administrator moéi ¢ete postaviti modul iskoriStavajuéi sve

njegove moguénosti.

Ako ste autor koji nije administrator, predlazemo da procitate poglavlja o
modulima vijesti i o statickom HTML-u. U tim ¢ete poglavljima
upoznati znacenja svih parametara pa éete moci potpuno iskoristiti
njihove moguénosti. Za upis sadrZaja u te module preporu¢amo cjelinu o

editoru.

Uz svaki modul ocekuju vas vjezbe u kojima ¢éete s predlozenim idejama za

sadrzaj isprobati osnovne i napredne funkcije modula.
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Moduli u sredini stranice
Vijesti

Modul vijesti omogucéava prikaz niza pocetnih dijelova ¢lanaka na jednoj
stranici. U pravilu su te vijesti poredane kao na blogovima — kronoloski, s
najnovijom vijesti na vrhu.

Vijesti

Izlet uéenika niZih razreda

Mislav Patak

Svi niZi razredi bili su na izletu na Plitvicama. Ovaj put nema fotografija - umjeste
njih u galeriji pogledajte njihove slike naslikane vodenim bojicama

[OPSIRMIIE]

de Finibus Bonorum et Malorum

[OPSIRMIJE]

Lorem ipsum dolor

Klara Kokot

Niz vijesti na jednoj stranici.

Na jednu stranicu vijesti ¢lanke moZe dodavati veéi broj autora. Autori imaju
razli¢ita prava, $to ovisi o dozvolama koje su dobili na odgovarajucoj stranici.
Konkretno, tri su moguénosti:

e autori s pravom pisanja/predlaganja vijesti mogu predloZiti vijest,
pricekati da je administrator stranice objavi, te je naknadno
uredivati

e autori s pravom direktnog objavljivanja mogu napisati i objaviti
vijest ,te je naknadno je uredivati

e administratori stranice na kojoj se nalazi modul vijesti mogu takoder
pisati i objavljivati vijesti, ali mogu i uredivati vijesti svih autora;
osobito je vazna njihova funkcija odobravanja (objavljivanja) vijesti.
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Pisanje vijesti i osnhovni parametri

Vijest se pocinje pisati klikom na link PredloZi vijest ili Nova vijest na

dnu modula vijesti u kojem Zelimo objaviti vijest. Tekst na linku ovisi o

pravima korisnika na stranici na kojoj se nalazi — korisnik s pravom

pisanja/predlaganja vidi link PredloZi vijest, a korisnik s pravom direktnog

objavljivanja vidi link Nova vijest.

U obrascu za unos vijesti nalazi se niz podataka, po skupinama:

osnovni podaci o vijesti (naslov, autor itd.)

podaci o slici sazetka

vijest

podaci o priloZzenim dokumentima

podaci o diskusiji, odnosno komentarima na vijest

podaci vezani uz objavljivanje u drugim modulima vijesti i u
kalendaru.

Pri svakom objavljivanju vijesti treba obratiti paznju na osnovne parametre i

na sadrzaj vijesti.

Vijesti a
Pregledaj 5aietakl [Freglc—daj]

Maslov:

|I:Ier10 krapinskom prafovieku! |

Datum: Jezik: Izvor:
20.04.2010 01:35| |Croatian (%

|'w'w'w'. mhz.hr

Autor(i): Kjuéne rijeti (odvojene zarezom):
Lovac Antonija
Briog Anamarijz

odaberi [M
S o o

Osnovni podaci o vijesti te gumbi za izlazak i pregledavanje.

izlet, Hrvatsko Zaporje

Medu osnovnim parametrima o vijesti se nalaze:

Naslov koji bi trebao biti kratak i informativan.
Datum pisanja vijesti.

Izvor, tekstni podatak koji govori odakle je preuzeta informacija o
kojoj se govori u vijesti; izvor ne postaje link ni ako je u njemu web
adresa.

Autor(i) — jedan ili vise korisnika koji ¢e biti navedeni uz vijest kao autori;

mogu se izabrati klikom na link Odaberi i upisom pocetka prezimena, a

Moduli

Korisnik s imenom
administrator
moze sluziti za
potpisivanje
opcenitih vijesti, ako
je odluceno da se za
opcéenite vijesti ne
treba vidjeti autor (na
primjer vijest o
pocetku skolske
godine).
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obrisati odabiranjem i klikom na link Ukloni. Ti ¢e korisnici mo¢i kasnije
mijenjati vijest bez obzira na dozvole koje inace imaju na stranici na kojoj se
nalazi ,,njihov ¢lanak®.

¢ Kljuéne rijeci bit ¢e navedene kao rije¢i koje ce vidjeti vanjske

trazilice (na primjer Google, Bing i sl.).

Slijede dva polja sa sadrzajem vijesti: SaZetak i Sadrzaj. Oba polja
omogucavaju unos i oblikovanje teksta, te se za njihovu uporabu preporuca
prouditi rad u editoru, $to je sadrZzaj posebne cjeline ovog priru¢nika

nici visih razredas idu u petak, 145,

kujemso d

Polje za unos teksta s funkcijama uobicajenih editora.

osjet krapinskom pradovjeku. Bududi ds

ipramiti za taj izlet. Pritom

Sazeci vijesti vide se u popisu vijesti ¢im se otvori stranica na kojoj je modul
vijesti. Klikom na link OpsSirnije prikazuje se cijela vijest — i saZetak i
sadrzaj.

Premda izgled vijesti u prozoru editora izgleda vrlo sli¢no kao prikaz koji ¢e
biti na web stranici, preporu¢a se povremeno pregledavanje napisanog
sazetka, odnosno cijele vijesti. Tome sluze gumbi Pregledaj saZetak i
Pregledaj.

Pisanje vijesti zavrsava klikom na gumb Spremi. Gumbom Odustani se
zanemaruju svi upisani podaci i on se rijetko upotrebljava pri pisanju nove
vijesti.

Nakon pisanja vijest je odmah vidljiva — svim korisnicima ako su je na ovaj
nacin napisali korisnici s pravom direktnog objavljivanja ili administriranja,
a administratorima u popisu Odobrenja ako su je napisali korisnici s
pravom pisanja/predlaganja vijesti.

Moduli

Vazno je da je sazetak
kratak i zanimljiv, tj.
da se posjetitelji na
temelju ¢itanja
sazetka odluce na
citanje cijele vijesti.
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NapiSite tri vijesti:
e u prvu upisite i sazetak i sadrzaj
e udrugu upiSite samo sazetak
e utrecu upiSite samo sadrzaj.

Pregledajte vijesti. Ako nemate pravo direktnog objavljivanja, zamolite
administratora stranice da vam odobri vijesti koje ste upravo napisali.

Razmislite kako bi izgledalo kad biste objavljivali vijesti bez uvoda ili
vijesti koje imaju samo sazetak. Razmisljajte pritom o raznim modulima
vijesti s raznim sadrzajima — moZda nadete primjenu i za vijesti u takvim
oblicima.

Najzgodnije da je ovu vjezbu radi troje korisnika: jedan s dozvolom
pisanja/predlaganja, drugi s dozvolom direktnog objavljivanja i treéi s
dozvolom administriranja na stranicama na kojima prvo dvoje ima
navedena prava.

Neka prvo dvoje po¢ne pisati vijesti. Usporedite opcije kod objavljivanja za
to dvoje korisnika.

Kad zavrSe pisanje i spreme svoje vijesti, pogledajte stranice kao
neprijavljeni (nelogirant) korisnici.

Zatim tre¢i korisnik, administrator, treba posjetiti bilo koji stranicu i u
svom izborniku Upravljanje portalom uociti broj uz link Odobrenja.
Broj se trebao poveéati u odnosu na prethodni posjet. Administrator treba
kliknuti na taj link, pogledati, eventualno promijeniti te na kraju odobriti
ili obrisati vijesti.
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Promjena vijesti

Nakon $to je vijest objavljena, ispod nje korisnici koji je smiju mijenjati vide
niz linkova za uredivanje i druge akcije s tom vijesti.

Ui

MNant.ricies., .ot suspendisse poe o0 Mg, atrices o gnissim nula in
scelerisque.

[OPSIRMIJE]

[ razprava | uredi | obrifi | mapiraj | ukloni | # | & | dozvale | arhiviraj ]

Link za rasprave i linkovi za uredivanje vijesti.

Autori i administratori mogu mijenjati vijest klikom na link Uredi.

Podaci koji se mogu upisati pri promjeni jednaki su podacima pri stvaranju
vijesti. Razlika je samo u potvrdnom okviru (checkbox) manja promjena,
nemoj slati obavijest. Ako on nije oznacen, a vijest se spremi, korisnici s
pretplatom na tu vijest ¢e dobiti obavijest o promjeni. Dakle, pozeljno je za
sitne stilske promjene ostaviti ovu opciju ukljucenu.

’Fregledaj saietak] [Fregledajl

manja promjena, nemaj slati obavijest

Maslow:

| Idemo krapinskom praovijeku!

Polje manja promjena, nemoj slati obavijest.

Ostali linkovi koji se nude ispod vijesti su:
e rasprava
o obrisi
e mapiraj
o linkovi za postavljanje prioriteta
e dozvole
e arhiviraj.

Svaki od njih opisan je u odgovarajuéem poglavlju.
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Slika sazetka

Uz vijest se moZe dodati slika saZetka koja se pojavljuje lijevo od sadrzaja
iskljuc¢ivo u popisu vijesti. Kad se vijest prikaze cijela, prikazu se samo njezin
sazetak i sadrzaj — bez slike sazetka.

Lorem ipsum

Vijesti u

[ i 2 .

Lorem ipsum ijeni -
Gaas

_ Lorem ipsum

Na gornjoj slici je saZetak ¢lanka sa slikom sazZetka ili slikom u saZetku.
Kako je postavljena slika u sazeta, vidi se tek pri prikazu cijeloga ¢lanka
(lijevo — slika sazetka; desno — slika unutar teksta sazetka).

Svrha slike saZetka je privlacenje posjetitelja zainteresiranih za sadrzaj
¢lanka. Slike koje ilustriraju tekst te tako olakSavaju prenoSenje glavnih
informacija iz ¢lanka umecu se u tekst, najceS¢e u sadrzaj clanka. S druge
strane, slike saZetka mogu biti i simboli koji upuéuju na vrstu sadrzaja koji
slijedi (na primjer uskli¢nik za vaznu obavijest).

Idemo krapinskom pracovjeku!
Dora Medic / datum: 20.04.2010 23:32

Svi uCenici visih razreda idu u petak, 14.5., u
posjet krapinskom pragovjeku. Bududi da je
rijec o obitnom radnom danu,ofekujemo da

cete se pripremiti za taj izlet. Pritom ne mislimo
samo na sendvite i sokove - neito trebate

ponijeti i u sebi =,

Slika sazetka koja upucuje na ucenje.
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Slika saZetka se postavlja u nekoliko koraka:

1. Postavljanje slike zapocinje pregledavanjem vlastitog racunala
(Pregledaj, Browse) i izborom slike.

2. Da bi naslovnica djelovala uredno, sve bi slike sazetaka trebale biti
jednake Sirine. Zato kao sljedeé¢i podatak treba izabrati Sirinu slike
izborom iz popisa Promijeni veli¢inu na. Time se slikama zaista
mijenja veli¢ina, tj. ne prikazuju se samo u Zeljenoj velicini kao kod
promjene veli¢ine prikaza slika u ¢lanku.

3. Opis slike saZetka sluzi u istu svrhu kao i svaki drugi opis slike —
da se prikaze dok (ili ako) slika nije prikazana, te kao orijentacija
posjetiteljima koji upotrebljavaju citace zaslona.

Yika saZetka

Postavi sliku safetka: |C:"-—.Dncuments and Seﬂir“ Browse ]

Promijeni veliinu na: | 200px Siine | % | | Postavi

Opis slike saZetka: |I{njigei Internet prije izleta!l |

NP R

Postavljanje slike sazetka.

Dodavanje slike zavrsava klikom na gumb Postavi.

Jednom postavljenoj slici se moze mijenjati opis, a moze je se i obrisati
klikom na gumb Ukloni. Nakon uklanjanja moZe se dodati nova slika.

Slika saZetka

Opis slike saZetka: §Knjigel Internet prije izleta! ‘

Y S S NP

Mogucénosti promjene slike sazetka.
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Kao i obi¢no, tako i
ovdje nije poZeljno
povecavati izvornu
sliku.
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Eksperimentirajte sa slikama saZetka i slikama u sazetku:

1. U vijest koja ima i sazetak i sadrzaj dodajte prvo jednu sliku kao
sliku sazetka. PoZeljno je da slika bude ve¢a nego Sto je to poZeljno
za sliku sazetka — na primjer Sirine preko 400 piksela.

2. Spremite vijest te je pregledajte u popisu saZetaka i kao cijelu
vijest.

3. Proucite svojstva slike (desni klik > Svojstva ili sli¢no, ovisno o
pregledniku), osobito velic¢inu slike.

4. Obrisite sliku sazetka.
5. Postavite istu sliku, ali ovaj put u polje SaZetak, lijevo od teksta.

6. Spremite vijest te je pogledajte ponovno u popisu saZzetaka i kao
cijelu vijest.
7. Proucite svojstva i ove slike.

Na temelju sadrZaja ove stranice i uocenog na primjeru navedite dvije
razlike izmedu umetanja slike u saZetak i dodavanja slike sazetka.

Dokumenti prilozeni uz vijest

Katkad uz vijest treba priloziti neki dokument. To mogu biti dokumenti
namijenjeni ispisu, kao $to su to razne potvrde koje treba vlastoru¢no
potpisati, mogu biti dokumenti koje treba upotrebljavati i izvan racunala kao
Sto je pjesma koju treba uvjezbati za nastup $kolskog zbora u MP3 obliku, a
mogu biti datoteke drugih vrsta i namjena. Mogucnosti su, kao §to se moze
ocekivati, neogranicene.

U tekstu ¢lanka se moZe nalaziti link koji vodi na dokument na istom
posluzitelju, no neki korisnici takve linkove previde. Zato je omoguceno
dodavanje dokumenata ¢lanku tako da se linkovi na njih nalaze neposredno
ispod teksta.

Da bi se stvorio link koji ¢e se nalaziti ispod ¢lanka, odgovaraju¢i dokument
treba umetnuti izabiranjem datoteke ispod teksta sadrZaja. To se radi na
uobicajen nacin: klikom na gumb Pregledaj (browse), izborom datoteke s
vlastitog racunala, te klikom na gumb Postavi (upload).
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PriloZeni dokumenti

IEl::ril::r-f'm za b.razred.pdf
IEl::ril::r-f'm za b.razred.pdf
IEl::ril::r-f'm za 7.razred.pdf

PriloZi dokument:
| " Browse_. ][Pc-sta-.ri]

Popis ve¢ umetnutih dokumenata.
Pokazivaé¢ misa je na gumbu kojim se zapocinje postavljanje dokumenta

na posluzitelj.

Nakon spremanja ¢lanka autor ili administrator moze promijeniti redoslijed
prilozenih dokumenata. To se radi ispod prikazanog c¢lanka (ne u
uredivanju).

PriloZeni dokumenti:

= priprema za 6.razred.pdf (2.66 KB) »
E priprema za b.razred.pdf (2.69 KB) » &
'E priprema za 7.razred.pdf (9.29 KB) » #
E priprema 7a 8.razred.pdf (2.22 KB) #

A

Promjena redoslijeda datoteka — pogled iz prikaza ¢lanka.

VIJEZBA

Isprobajte prilaganje dokumenata uz ¢lanak.

Obavezno prilozite barem dva dokumenta da biste mogli isprobati i
promjenu redoslijeda dokumenata. Na kraju neki od dokumenata izbrisite
iz popisa prilozenih dokumenata.
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Rasprave o vijesti

Uz svaku vijest se moZe povezati jedna tema na forumu u kojoj ¢ée svi
prijavljeni (logirani) korisnici moéi raspravljati o toj vijesti.

Neprijavljeni korisnici ove rasprave niti ne vide. Do teme na kojoj se
raspravlja o ¢lanku posjetitelji mogu doc¢i linkom Rasprava koji se nalazi
ispod ¢lanka.

Ec-pLs:i diskusiju
Odaberite forum za komentare:

Potvrdni okvir Dopusti diskusiju.

Rasprava je prazna dok prvi put netko ne klikne na link Rasprava ispod
¢lanka ili saZetka ¢lanka. Tad se sazetak vijesti upisuje kao prva poruka u
diskusijskoj temi na forumu te posjetitelji mogu na nju odgovarati.

Moduli
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Postavke vezane uz objavljivanje

Na dnu obrasca za unos vijesti nalaze se podaci koji odreduju kako ¢e, kada i

gdje vijest biti objavljena.

Klikom na link Uredi postavke vezane za stranicu, otvaraju se

mogucénosti vezane uz objavljivanje ¢lanaka u modulu vijesti u kojem se

nalazi vijest koja se ureduje:

Moduli

Vrijeme aktivacije — vrijeme od kojeg Ce vijest obi¢nim
posjetiteljima biti vidljiva na stranicama; do vremena aktivacije
vijest se nalazi u arhivi.

Vrijeme isteka — vrijeme do kojeg ¢e obi¢nim posjetiteljima vijest
biti vidljiva na stranicama; nakon tog vremena vijest e se nalaziti u
arhivi.

Odobreno - znak da je vijest odobrena; moguc¢nost odluke treba li
vijest odobriti ili ne imaju samo korisnici s dozvolom direktnog
objavljivanja i administratori, dok su vijesti korisnika s pravom
pisanja/predlaganja nakon upisa uvijek neodobrene i cekaju
administratora da ih odobri.

Arhivirano - ako ovo svojstvo nije izabrano, vijest se vidi u popisu
sazetaka; ako je postavljeno za barem jednu vijest u modulu, na dnu
modula se nalazi link Arhiva nasih vijesti ¢ime se omogucava
dostup do svih arhiviranih vijesti promatranog modula. Jednom
arhivirana vijest se moze vratiti u popis aktualnih vijesti uklanjanjem
oznake iz istog polja.

@ Uredi postavike vezane za stranicu

Svojstvana Osnovna Skola "O3tro perg” @ Naslovnica

Vrijeme aktivacije: Yrijeme isteka:
16.06.2010 23:59

Ddolirena l:‘ Arkivirana

ot A

Podaci vezani uz objavljivanje: najava posjeta krapinskom pracovjeku
nece biti zanimljiva poslije 16.5.2010.

jer Ce tada sigurno vec biti dostupan izvjestaj s izleta.

Vijesti se mogu
arhivirati i izravno iz
popisa sazetaka ili
prikaza vijesti klikom
na link Arhiviraj.
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Klikom na link PredloZi ili objavi na drugim stranicama omogucava se
pojavljivanje vijesti u modulima vijesti na drugim stranicama. Pritom vijest
ostaje jedna, tj. ako se vijest promijeni na jednoj stranici, ona ¢e se

promijeniti na svima.
Vijest se moze

Jedina razlika izmedu pojavljivanja vijesti na razli¢itim stranicama je u . e .
objavljivati na drugim

svojstvima vezanim uz objavljivanje: vremenu aktivacije, vremenu

stranicama 1 izravno

isteka te svojstvima Odobreno i Arhivirano. Oni su nezavisni za pojedina iz popisa saZetaka

pojavljivanja vijesti na raznim stranicama. ke e Kk

Mapiraj.

@ Uredi postavke vezans 7a stranicu

Svojstvana Osnovna Skola @ Maslovnica

Vrijeme aktivacije: Vrijeme isteka:
16.05.2010 23:59

Odobrena D Arfivirang

Svojstvana Osnovna Skola "OStro perg” @ O Skoli = Oplasna plofa

Vrijeme aktivacije: Vrijeme isteka:

Svojstva objavljivanja na raznim stranicama.

Zamislite i(li) ostvarite sljede¢u situaciju: neka se na stranicama svakog
razrednog odjela nalazi po jedan modul vijesti. Obavijestite ucenike prvih
razreda da u Skolu pos$alju jednu svoju fotografiju za iskaznicu.

To mozete uciniti tako, da napisete jednu vijest i objavite je na stranicama
svih prvih razreda.
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Moguca je i sljedeca situacija: nitko osim administratora nema pravo
objavljivati vijesti na naslovnici, nego autori imaju ,,svoje“ module vijesti —
ovisno o podrudju koje pokrivaju.

Administrator prati novosti na web sjediStu te osobito zanimljive i(li)
vazne vijesti postavlja i na naslovnicu. Stare vijesti uklanja s naslovnice.

Mozete li zamisliti provedbu ovakvog scenarija u svojoj $koli? Sto biste
time dobili, a $to izgubili?

Usporedite ovaj prijedlog s naslovnicom koja sadrzi niz RSS-ova s
naslovima i sazecima vijesti s raznih stranica.

Vijest se moZe ukloniti s bilo koje od stranica na kojima se pojavljuje tako da
otvorite obrazac za uredivanje vijesti sa stranice na kojoj Zelite da vijest
ostane i prekinete objavljivanje na drugoj.

Mogucénost objavljivanja vijesti na viSe stranica omogucava seljenje vijesti s
jedne stranice na drugu — recimo sa stranice A na stranicu B:

1. zamislimo da ste vijest zabunom objavili na stranici A, a Zelite da ona
bude objavljena na stranici B

2. na stranici A kliknite na link Uredi i vijesti dodajte objavu i na
stranici B

3. otvorite stranicu B i kliknete na link Uredi za vijest koju Zelite imati
samo na stranici B

4. zastranicu A kliknete na gumb Ukloni s ove stranice.

NapiSite jednu vijest na medu vijestima za nastavu te je preselite na
naslovnicu.

Kasnije mozete obje vijesti obrisati.
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Vijest se moZe objaviti i u kalendaru.

Da bi se to postiglo, treba kliknuti na link Dogadaj u kalendaru. Otvara se
prozor za uredivanje dogadaja u kalendaru s datumom jednakim datumu
vijesti, naslovom jednakim naslovu vijesti, i sadrZzajem jednakim sazetku
vijesti. Predlozeni kalendar je kalendar vezan uz stranicu na kojoj se nalazi
vijest.

Daljnje uredivanje je jednako uredivanju dogadaja u kalendaru.

Promjena redoslijeda vijesti

Vijesti se u pravilu redaju kao u blogovima — kronoloski, s najnovijom vijesti
na vrhu. No, redoslijed vijesti se moZe promijeniti klikovima na linkove sa
strelicama koje se nalaze ispod saZetaka u popisu saZetaka.

[ rasprava | uredi | obrifi | mapiraj | ukloni | + | & | dozvels | arhivirai ]

Klikom na strelicu gore vijest se postavlja na prvo mjesto u popisu vijesti,

klikom na strelicu dolje na zadnje mjesto.

Vijesti koje na taj nacin stignu na vrh popisa (najvaznije vijesti) imaju
pozitivne broj¢ane oznake, a vijesti koje stignu na dno popisa (najmanje
vazne vijesti) negativne. Unutar skupine vijesti koje moraju biti na vrhu ili
dnu se takoder moZe odrediti redoslijed klikovima na strelice. Klikom na broj
ponistava se prioritet.

[ razprava | uredi | cbrifi | mapiraj | ukdoni |+ | El | # | dozwols | arhiviraj ]

Linkovi uz vijest kojoj je odreden prioritet.
Strelicom se mijenja redoslijed unutar skupine vaznih vijesti,

klikom na broj vijest se vra¢a na svoje mjesto po kronoloskom redu.
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Promijenite redoslijed vijestima na naslovnici.

Vratite originalni redoslijed.

Vazno je napomenuti da se mijenjanjem redoslijeda vijesti znatno smanjuje
moguénost snalazenja redovitih posjetitelja web sjedista na stranici koja
sadrzi vijesti. Naime, navikli na ¢injenicu da su najnovije vijesti na vrhu, oni
mogu zbog vijesti koja je prioritetom fiksirana na vrh previdjeti neku od
novijih vijesti.

Razmislite o situacijama kada biste upotrijebili promjenu redoslijeda
vijesti.
Razmislite o alternativi — privremenom statickom HTML modulu s

vaznom vije$éu na vrhu stranice.

Razmislite i o drugim moguénostima isticanja vijesti te prodiskutirajte
navedene mogucnosti u okviru $kolske web redakcije.
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Dozvole vijesti

Medu linkovima koji se nalaze ispod vijesti nalazi se i link Dozvole. On
otvara okvir u kojem se mogu postaviti dozvole za pojedinu vijest.

dozvole ®
Postavijznje dozvals 2= vijssti Ideme krepinskom pradovisku
DOPUSTI ONEMOGUCT
Citanje |:|
Viasnik I:‘

m Anzrerijz Briog (snamarijzs.bricg Stest-os-cstro-pera.sk
# Antonija Lovac (antonija.Jovac@test-os-ostro-pero.skold

W UKLONT % DDDATI KOATSNIKA & DDDATI GRUAU

Masijedent deavale:

Dozvole jedne vijesti.

Vecinu dozvola vijest nasljeduje sa stranice na kojoj se nalazi.

Buduéi da korisnik koji otvara stranicu ve¢ ima pravo Citanja sadrzaja, u
ovom se okviru posjetitelju ili skupini posjetitelja moze dodatno zabraniti
¢itanje pojedine vijesti.

Dozvola Vlasnik ima sli¢ne posljedice kao dodavanje autora u podacima o
vijesti: korisnik koji je ujedno i vlasnik moze uredivati vijest. Jedina je
razlika u tome da su odabrani autori popisani uz naslov vijesti, dok vlasnik
ima samo pravo uredivanja, bez navodenja njegova imena kao autora.

Nacin izabiranja korisnika i postavljanja dozvola je jednak postavljanju
dozvola stranica, $to je opisano u cjelini ,Administriranje®.

Pozovite nekog kolegu koji nije administrator. Neka pogleda neku od

stranica s modulom vijesti.

Dodajte mu dozvolu Vlasnik za neku vijest kojoj on nije autor. Kolega se
treba odjaviti i ponovno prijaviti na web sjediSte i posjetiti istu stranicu.
Na stranici treba uoéiti nove linkove za uredivanje vijesti za koju je dobio
dozvolu.
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Upotreba modula vijesti

U popisu vijesti nalaze se samo saZeci (poceci) vijesti, a cijela se vijest moze

pro¢itati klikom na link OpSirnije.

Vijesti

Izlet uéenika niZih razreda
Mislav Patak

Svi niZi razredi bili su na izletu na Plitvicama. Ovaj put nema fotografija - umjesto
njih u galeriji pogledajte njihove slike naslikane vodenim bojicama.

[OPSIRMIIE]

de Finibus Bonorum et Malorum

At vero eos et accusamus et iusto odio dignissimos ducimus qui
5 prasesentium VouupLatum a

5 €L quas miestias

[OPSIRMIJE]

Lorem ipsum dolor

Klara Kokot

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ulamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Niz vijesti.

No, kad se prikaze cijela vijest, pojavljuju se nove moguénosti:

Moduli

Povratak na prethodnu stranicu (& omogucava prelazak na
popis vijesti; funkcija je zanimljiva korisnicima koji su na cijelu vijest
dosli trazilicom, a zanima ih kontekst u kojem je vijest objavljena
(isto se moze postiéi i uoc¢avanjem i upotrebom mrvica kruha).

Ispi§i ¢lanak & prikazuje &lanak u jednostavnom obliku
prikladnom za ispis — bez podloge i dodatnih modula. Da bi se
clanak ispisao, treba pokrenuti ispis na prikazanoj stranici
uobicajenom funkcijom preglednika.

Rasprava uz ¢lanak @ otvara temu na forumu koja je vezana uz
¢lanak. Ovaj se link prikazuje samo prijavljenim (logiranim)
korisnicima.

Posalji prijatelju & otvara okvir za slanje poruke elektronicke

poste u kojoj éete skrenuti pozornost svog znanca na prikazani
¢lanak.
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Vijesti
[EY=F-1=

de Finibus Bonorum et Malorum

At vero eos et accusamus et iusto odic dignissimos ducimus gui blanditiis

. - .

vinuptatibus maiores alias consequatur aut perferendis doloribus w.periores
repelat.

B potalji prijatelju

[ [& Povratak | & Ispifi Elanak | & Rasprava uz Zlanak (81 ]

Linkovi uz ¢lanak.

Korisnici iz vase Skole vidjet ée jos dva linka vezana uz pretplatu:

e Uz pojedini ¢lanak prikazuje se potvrdni okvir (checkbox)
Obavijesti me ukoliko se ova vijest aZurira, koji se odnosi
samo na izabranu vijest.

e Uz naslov modula stoji ikona za pretplatu = kojom se posjetitelj
moze pretplatiti na novosti o svim vijestima iz modula.

Svi korisnici imaju na dnu modula vijesti i negdje uz adresu u web
pregledniku ikonu izvora RSS-a & koja omoguéava praéenje novosti iz tog
modula putem RSS ¢itaca.

Upoznajte svoje ucenike i kolege s moguénostima koje se nude uz vijesti.

Moduli
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Multipage modul

Mulitipage modul bio je u pocetnoj inacici CARNetovog CMS-a zamisljen
mogao prirodno upisivati sadrzaj, a mogle su mu se jednostavno dodavati
podstranice, korisnici ga nisu prihvatili. Danas je multipage modul
zamijenjen kombinacijom staticCkog HTML-a i jednostavnog dodavanja
novih stranica svim autorima s dozvolom izravnog objavljivanja.

Multipage modul vise se ne moze izabrati kao novi modul, ali se nalazi na
mnogim web sjedistima jer je bio postavljen u vrijeme kad je to bilo moguce.
Jo$ se uvijek moze uredivati, ali mu se viSe ne mogu dodavati podstranice.
Osim toga, izgled sucelja za uredivanje sadrzaja multipage modula ne
odgovara izgledu sucelja za uredivanje sadrzaja ostalih modula.

Da bi se pojednostavnilo odrzavanje CMS-a, konacan je cilj ukidanje
multipage modula. Zato se administratorima preporu¢a da zamijene
multipage module jednim stati¢ckim HMTL modulom ili skupom takvih
modula. Ove dvije vrste modula moZe se prepoznati po funkcijama za
uredivanje.

Static HTML

Povijest

[ Uredi tekst
[& Dodaj dokument

Prazan stati¢cki HTML modul
s funkcijama za uredivanje.
Uodite funkciju Uredi tekst.

Prazan multipage modul
s funkcijama za uredivanje.

Uocite funkciju Uredi stranicu.

U sljedeéoj vjezbi dana je uputa za zamjenu multipage modula statickim
HTML modulima.

Moduli

Problem je bio u tome
da se vetina linkova iz
navigacije mogla
uredivati
(premjestati, brisati)
funkcijom
Administracija, ali
su se iste operacije s
podstranicama
multipage modula
provodile iz prikaza te
stranice na web
sjedistu.
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S pravima administratora web sjediSta posjetite svaku stranicu svog web
sjedista i uocite koje stranice sadrze multipage modul.

Zatim prvo uz svaki multipage modul koji nema podstranice:
1. postavite staticki HTML modul uz stari modul (na istu stranicu)
2. kopirajte sadrzaj iz starog modula u novi
3. obrisite stari modul.

Za multipage modul koji ima podstranice situacija je nesto slozenija i
strukturu podstranica morat ¢ete zamijeniti jednom stranicom sa
statickim HTML modulom i nizom (pod)stranica koje ¢ete dodati
funkcijama Dodaj novu stranicu.

Prvo postavite sve stranice, a zatim kopirajte sadrzaj svake od starih
stranica u odgovaraju¢u novu. Nakon testiranja prikaza stari modul
mozete obrisati.
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Kljucne rijeci

U pripremi je modul kljuéne rijeéi (tag cloud) koji ¢e pokazivati najcesce
kljucne rijeci iz svih vijesti na pojedinom web sjedistu skola. Rijeci koje se
¢esée pojavljuju medu kljuénim rije¢ima modula vijesti bit ¢e prikazane
istaknutije u odnosu na one koje se pojavljuju rjede.

CARNet
edukacija

Modul kljuéne rije¢i na CARNetovom web sjedistu.

Modul klju¢ne rije¢i ne moze zamijeniti modul trazilica jer prikazuje
samo najcesée i samo kljucne rijeci, dok trazilica trazi po cijelom tekstu.

Posjetite CARNetovo web sjediste, isprobajte modul kljuéne rijeéi i

usporedite ga s trazilicom.

Razmislite u kojim bi sluc¢ajevima i kako korisnicima olak$ao snalazenje na
vaSem web sjediStu. U kojim slucajevima on ne moze pomoéi u
snalaZenju? Sjetite se barem nekoliko takvih sluéajeva.

Poslovi u drugim modulima

Vet sada mozete upisivati kljuéne rije¢i u svoje vijesti. Tako cete, po
ukljucivanju modula kljuéne rijec¢i u CMS-ove za Skole, moci iskoristiti

njegove prednosti.

Moduli
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Galerija slika

Galerija slika je modul koji sluzi za postavljanje slika uz koje nije potreban
dulji opis. Slike su grupirane u albume, a svaki se album moZe pregledavati
na intuitivan nacin.

Galerija slika u pravilu sadrzi fotografije, ali moZe sadrzavati i slike
drugacijeg porijekla, na primjer dijagrame potrebne za nastavu nekog
predmeta.

Postaviljanje galerije slika

Galerija slika se postavlja na stranicu kao i svaki drugi modul, ali, za razliku
od mnogih drugih, nema nikakvih dodatnih parametara.

Nakon Sto korisnik postavi modul galerija, prikaze mu se popis svih
postoje¢ih albuma na web sjedistu. Dakle, svi su moduli galerija
medusobno jednaki, pa se preporuca imati samo jedan modul te vrste na
cijelom web sjedistu.

Korisnici s pravom direktnog objavljivanja i administriranja uz svaki album
vide i ikone za uredivanje i brisanje albuma [&# &, $to im omogucava
odgovarajuée akcije.

£kolski albumi

Popis postojecih albuma:

Maziv albuma Kreirao Datum
Uéenici pidu Admin 04042009 11:59 [ &

[& Kreiraj no

Popis albuma kako ga vidi korisnik s pravom direktnog objavljivanja.

On moze uredivati i brisati postoje¢e albume, te stvarati nove.

Klikom na link Kreiraj novi album otvara se dijaloski okvir sa svojstvima
albuma od kojih se mora upisati Naziv albuma.

Moduli
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Kreiranje novog albuma =

Naziv albuma

Izlet u Ciged

Opis albuma
Selo reda i drvenih kuda

Vlasnik albuma

Medic Diara
ODABERI UKLOMI

Okvir za upis svojstava albuma kako ga vidi administrator
pri stvaranju novog albuma.

Okvir koji se dobije pri uredivanju albuma razlikuje se od ovog samo po naslovu.

Polje u okviru su redom:
e Naziv albuma — prvi podatak za svaki album u popisu albuma.
¢ Opis albuma koji se vidi kad je album veé otvoren.
¢ Vlasnik albuma - korisnik ¢ije se ime nalazi u popisu albuma.

U popisu albuma nalazi se jos i datum postavljanja albuma.

Polje Vlasnik albuma zahtijeva jo§ malo pozornosti. Inicijalno je vlasnik
albuma korisnik koji je postavio album.

Korisnik s pravima administriranja stranice na kojoj se nalazi modul
galerija moZe gumbom Odaberi dobiti prozor u kojem moze izabrati
proizvoljnog vlasnika. Gumb Ukloni postavlja korisnika koji je kliknuo na
taj gumb kao vlasnika.

Korisnik s pravom direktnog objavljivanja moZe izabrati vlasnika izmedu
sebe samog, dosadasnjeg vlasnika, te korisnika external i unknown.

Album nakon postavljanja treba napuniti slikama.

Moduli 124



CARNetov CMS za Skole

Ako nemate modul galerija, postavite ga na posebnu stranicu. S obzirom na
raznolikost sadrzaja koji ¢e se vjerojatno nalaziti u galeriji, logi¢no je da ta
stranica bude na gornjoj razini, tj. da link na nju bude u navigaciji vidljiv
¢im se otvori bilo koja stranica vaseg web sjedista.

Ako modul galerija ve¢ imate, prvo pogledajte popis albuma. Po potrebi
uredite opise i vlasnike postoje¢ih albuma.

Postavite u galeriju jedan novi album i postavite mu sve parametre: naziv,
opis i vlasnika.

Punjenje albuma slikama
I promjena opisa slika

Prije postavljanja slika u album treba pripremiti slike. Modul galerija
prihvaéa vrste slika uobicajene za objavljivanje na webu (JPEG, PNG, GIF),
te slike razlicitih veli¢ina.

Slike se u prikazu albuma prikazuju kao sli¢ice (thumbnails), a pri
pregledavanju se prikazuju u Sirini od najvise 550 piksela i visini od najvise
460 piksela. Dakle, ako je slika uza od 550 i niza od 460 piksela, bit ¢e
prikazana u izvornoj veli¢ini, dok ¢e inace biti prikazana u proporcionalno
smanjenom obliku.

Da se ne bi tro$ili prostor na posluzitelju i vrijeme prijenosa slika do
posluZitelja, dobro je slike prije postavljanja u galeriju smanjiti na veli¢inu u
kojoj ¢e biti i prikazane. Jednostavan postupak smanjivanja slika opisan je u
ovom priru¢niku u ¢jelini ,,Priprema slika“.

TE
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Slike se postavljaju u album otvaranjem albuma i izborom alata @ (Dodaj
sliku) nakon ¢ega se u prikazu albuma pojavljuju dodatna polja za izbor
datoteke i opis slike.

Album: Ufenici pisu
UZenici znaju pisati i alovkama

Maksimalna velifina datoteke ne smije predi 32 MB

Dodaj sliku (ili .zip datoteku za slikama):

C:\Documents and 5” Browse

Opis shike:
Lovro

Postavljanje jedne slike u album: gumbom Browse se izabere datoteka,
te se upise Opis slike. Zavrsava se klikom na gumb Spremi.

Slike se mogu postavljati pojedinac¢no, pri ¢emu je za svaku sliku dobro
odmah upisati i njen opis. Ako se opis ne upise, on ostaje prazan.

Ako u album treba postaviti viSe slika, prakti¢no je od njih na vlastitom
racunalu napraviti zip datoteku, te nju prenijeti na posluZitelj. Ona ¢e biti
automatski raspakirana, a sve Ce se slike ukljuditi u album. U tom sludaju
polje Opis slike nema nikakvu funkciju, nego se na mjesta opisa slika
postavljaju imena datoteka.

Moduli

Nemojte ocekivati da
¢e se ukupna koli¢ina
podataka pakiranjem
slika u zip datoteku
smanjiti. Ovdje se
upotrebljava paket
slika samo zato da
biste brze izabrali
datoteke sa svog
racunala i time brze
zavrsili vas posao na
racunalu tj. brze
zapoceli prijenos.
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Nakon postavljanja slika svakoj od njih se moZe mijenjati opis klikom na
ikonu za uredivanje. Slike se mogu i brisati, a jedino im se ne moZe mijenjati
redoslijed.

VDD AV

= R

Jedna sli¢ica (thumbnail) u galeriji kako je vide korisnici koji je smiju promijeniti.

Njima su vazne ikone za brisanje i uredivanje koje se nalaze ispod slike.

Redoslijed slika je:

e redoslijed postavljanja slika na posluzitelj ako se postavljaju
pojedinacéno

e abecedni redoslijed naziva datoteka sa slikama ako su slike poslane
na posluZitelj u zip datoteci.

Redoslijed uvijek ostaje onakav kakav je bio pri postavljanju slika u album.
Zato je pozeljno na pocetku imena datoteka imati brojeve koji ¢e omoguciti
ispravno sortirane slike (01-prvo_ime, 02-drugo_ime, itd.).

Umetnite slike u galeriju na oba nacina — prijenosom pojedinacne slike i
prijenosom nekoliko slika zapakiranih u zip datoteku.

Uredite opise slika.

Ako se naknadno postavljaju slike s istim imenima kao postojece, postojece
slike se ne brisu, nego se nove samo dodaju u album.
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Pregledavanje galerije slika

Posjetitelj galeriju vidi kao niz umanjenih sli¢ica s prikazanih prvih nekoliko
znakova opisa. Svaku sliku moZe pregledati u predvidenoj veli¢ini klikom na
sliku ili preuzeti u izvornom obliku na svoje racunalo klikom na ikonu
Preuzmi sliku [&.

Luka
=

Korisnik slike u galeriji vidi kao niz sli¢ica s opisima i ikonom za preuzimanje slike.

Slike se mogu pregledavati jedna za drugom. Pregledavanje se moZze zapoceti
od bilo koje slike, klikom na odgovarai'uéu sli¢éicu, a moze se zapoceti

ispocetka klikom na alat Prezentacija . Sa slike na sliku se prelazi

klikovima na strelice > i < ili strelicama lijevo i desno na tipkovnici.

Pregled slike iz galerije.

Gumbi za navigaciju su u desnom donjem kutu.

Iz prezentacije se izlazi klikom na znak x u desnom donjem kutu, tipkom
[esc] na tipkovnici ili klikom bilo gdje na zatamnjeno podrudje oko slike.

Moduli
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Napomene

U veCini slucajeva treba uvazavati savjet o smanjivanju slika prije
postavljanja u album. No, kao i uvijek, tako i ovdje postoje iznimke.
Pogledajte jednu od njih.

Recimo da su na pocetku $kolske godine fotografirani svi razredni odjeli. Kao
$to je poznato, fotografije s fotoaparata su ogromne, puno veée nego $to je to
potrebno za prikaz na ekranu. Tada je zanimljivo postaviti originale slika u
galeriju tako da ih ucenici mogu preuzeti i s njima raditi Sto Zele: izraditi
obicne fotografije, ispisati u veli¢ini plakata, dopisati imena ucenika (da bi se
svakog mogli sjetiti na 50-0j godi$njici mature), izdvojiti svakog pojedinog
ucenika i napraviti album itd.

Da se ne bi trosio prostor za pohranu podataka, preporuca se takve zbirke
drzati ograni¢eno vrijeme, a ucenike obavijestiti o roku preuzimanja
fotografija. Kasnije se umjesto njih mogu postaviti smanjene slike,
namijenjene pregledavanju na ekranu.

Motze se dogoditi da s nekog dogadaja imate izvjestaj (vijest) i niz slika. Tada
je najprirodnije izabrati nekoliko najboljih slika i staviti ih u ¢lanak, a na
kraju ¢lanka postaviti jos i link na odgovarajuéi album.

Slike iz galerije mogu se prikazivati u ¢lancima tako da se adresa slike kopira
i zalijepi kao URL slike.
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Objavite vijest i galeriju sa zadnjeg izleta. Jednostavnosti radi,
pretpostavimo da ste posjetili Cigo¢, hrvatsko selo roda.

1. Iz velikog skupa slika koje ste kopirali s fotoaparata izaberite do
30 slika i pripremite ih za objavljivanje. Najbolje je da ih uredite
tako da Sirina ne prelazi 550, a visina 460 piksela.

Stvorite album ,Selo roda 2010.“ i u njega prenesite sve slike.

2. Napisite, odnosno uredite, opise slika. Ako ste imena datoteka
napisali tako da se u njima na pocetku nalazi broj, koji osigurava
redoslijed te smisleni opis slike, imat ¢ete vrlo malo posla (imena
mogu biti, na primjer o1-prije_polaska, 02-u_autobusu, 03-
prvi_susret_s_rodom itd.).

3. U drugoj kartici preglednika otvorite stranicu na kojoj éete u
vijestima objaviti ¢lanak.

4. Slike u c¢lanak umetnite tako da u galeriji na prvoj kartici
preglednika prikazete sliku, kopirate njenu adresu, te adresu
zalijepite kao URL slike u drugoj kartici preglednika.

U prvoj kartici preglednika prikazite album ,Selo roda 2010.“ i kopirajte
adresu stranice.

Na drugoj Kkartici preglednika, na kraju vijesti, napiSite recenicu
»Pogledajte cijelu galeriju slika“, te taj tekst pretvorite u link. Kao URL
linka zalijepite upravo kopiranu adresu galerije.

Tako éete imati ¢lanak s nekoliko najboljih slika iz galerije, a posjetitelji
koji ée htjeti vidjeti sve slike moéi ¢e jednim klikom otvoriti odgovarajuci
album.
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Dokumenti

Modul dokumenti izgledom je nalik prozoru Windows Explorera, a i
namjena mu je slicna — posjetiteljima omogucava lak dostup do njima
namijenjenih dokumenata. Uz svaki dokument posjetitelji mogu vidjeti i
tekst, tj. kratak opis koji im je ostavio autor.

Materijali za nastavu

wo Binglk || Geogranz
E+Z3 Ivo Bingic — = .

£ Geagrafija Naslow Velitina Zadnja promjena

1 Tielesnz i zdra & -
E maksimir_2010_1.gpx 115430 2010-03-19 12:19
P8 mzksimir 2010 1pg 1997854  2010-D3-19 21:11
) simbal.pdf 331503 2010-03-09 22:12

Odaberi stupce

Modul dokumenti iz pogleda posjetitelja.

Pretpostavlja se da ¢e zbog lakote postavljanja ranije pripremljenih
dokumenata modul Dokumenti odgovarati vecini nastavnika. Zato se on
pri uskladivanju korisnika postavlja na stranicu svakog djelatnika (moZe se i
obrisati).

Autorima ovaj modul omogucava jednostavno postavljanje dokumenata. To
moze biti osobito vazno nastavnicima koji ve¢ imaju mnostvo pripremljenih

materijala u raznim oblicima koje Zele dati na raspolaganje uéenicima.

Za svako Skolsko web sjediste postavljena je pocetna struktura mapa za
dokumente. Jedna je krovna mapa za web sjediste i u njoj su podmape
Korisno i Dokumenti djelatnika. U mapi Dokumenti djelatnika
nalaze se mape za svakog djelatnika i to s takvim dozvolama da svaki
djelatnik moZe objavljivati dokumente u svojoj mapi te da je i njen vlasnik.

By Krovna mapa
E}a Dokumenti djelatnika
. (I3 Dora Medic

(07 Ive Bingic

(03 Klara Kokot

(23 Mislav Patak

D korisno

Pocetno stanje stabla mapa

za Skolu Ostro pero u kojoj su samo Cetiri djelatnika.
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Postaviljanje modula
Svakom modulu dokumenti administrator stranice na kojoj se on nalazi
moze postaviti krovnu mapu. Rijec je o ,,gornjoj“ mapi ¢iji se sadrzaj vidi u

modulu za koji se postavlja krovna mapa.

Imate ADMIN prava tako da mofete postaviti krovnu mapu za ovu stranicu

Samo korisnici s pravom administriranja stranice mogu mijenjati krovnu mapu.

O ¢emu je rijec najbolje se vidi na primjerima stranica djelatnika koje sustav
postavlja pri uskladivanju korisnika. Svaki djelatnik dobiva modul
dokumenti u kojem je njegova mapa krovna. Dakle, to je upravo ona mapa
u kojoj djelatnik ima pravo objavljivanja sadrzaja i kojoj je odreden kao

vlasnik.

Materijali za nastavu

Mo Binght [ Geograa

=3 Ivo Bingic
3 - Naslow Velitina Zadnja promjena

1 Geografija

1 Tielesnz i zdra 3]

3 maksimir_2010_1.gpx 115430 2010-03-19 12:19
) mzksimir 2010 1pg 1997854 2010-03-19 21:11
m simbali.pdf 331203 2010-03-0% 22:12

Odaberi stupce

Mapa profesora Ive Bingica.
On je postavio mape za svoje predmete — tjelesni i geografiju.
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Postavljanje mapa

Da bi korisnik mogao postavljati dokumente i mape u modul dokumenti,
dovoljno je da ima pravo pisanja/predlaganja na odgovaraju¢oj mapi. Ako
dokumenti trebaju biti odmah vidljivi posjetiteljima, korisnik koji postavlja
mape i dokumente treba imati pravo direktne objave za prikazanu mapu. Na
stranici je u oba slucaja dovoljna dozvola ¢itanja za tog korisnika — nisu
potrebne vise dozvole.

Na primjer, profesor Bingi¢ iz prethodnih primjera moze odluditi postaviti
mapu u koju ¢ée mu, kao razredniku, ucenici ostavljati svoje probleme i
prijedloge. Sve Sto mu tu ostave, treba ostati unutar razreda. Pogledajmo Sto
on sve treba napraviti.

Prije postavljanja nove mape treba doéi na njoj nadredenu mapu. U primjeru
koji promatramo to je mapa Ivo Bingié¢. Nova se mapa stvara upisivanjem
Zeljenog imena u polje Napravi novu mapu i klikom na gumb Nova

mapa. U imenu se smiju upotrijebiti ,nasa slova“, razmaci i ostali posebni

znakovi.
Materijali za nastavu a
b Bingle
= Ivo Bingi
E j:l = m'lc,, Naslow Velitina | Zadnja promjena
zagrafija
£3 3r“b-a : Geagrafijz 2010-03-19 17:54
1 Tielesnz i zdra (3 Proba 2010-03-20 10:37
CaTj 2010-03-19 17:54

wenz kultura

MNapravi newvu mapu

|San:uEiE povjerenja | MOV A MAPA
ili pesalji dekument \h
| romze. | [

ili zapecni nowvi dekument

Mapa Sanducdi¢ povjerenja bit ce stvorena unutar mape Ivo Bingié,

¢iji je sadrzaj prikazan na desnoj strani modula.
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Prije stvaranja mape treba jos upisati dodatne podatke o buducoj mapi. To

su podaci:

Moduli

Naziv mape koji je ve¢ upisan pri stvaranju nove mape, ali se moze
mijenjati.

Datum kreiranja dokumenta (odnosno mape), koji se takoder
moZe slobodno promijeniti.

Jezik sucelja, tj. svih natpisa na stranicama.

Skup autora koji se bira klikom na gumb Odaberi i upisivanjem
dijela imena ili prezimena.

Kljuéne rijeéi koje ¢e biti iskoriStene u pretrazivanju; ako je vise
kljuénih rijeci, treba ih jednu od druge odvojiti zarezima.

Izvor, tekstni okvir u kojem se moZe navesti izvor dokumenta (ne
postaje link niti ako se upise adresa izvora).

Zadnja promjena je polje kojim se otvara moguénost promjene
imena autora u popisu mapa koji vidi posjetitel;.

Opis, polje u kojem se moze ukratko opisati sadrzaj mape ili njena

namjena.

Materijali za nastavu a

[Sprerﬂ'] [Sprerﬂ'i postavi :Iozucle] [Dtkaii]

MNaziv mape: Datum kreiranja dokum.: Jezik:
|sandutic povierenja || 2 20.03.2010
Autor(i): Kiju€ne rijeti: lzvor:
Bingic Iva ~| 1.2
- Dza:nja promjena

adaberi | | ukloni

Opis:

iBwdid B @@ Ale |38 & | [E @

iB I us|x i |z wiEzs ==

ia FIiEOE=E& 0

g =t *| Formst | Morma = | Font = | Weidinz &

- A-ifRt B =
Mjesto na kojem ufenici 1.8 mogu Bingicu ostavljati swoje prijedloge za rad razreda

[Sprerﬂ'] [Sprerﬂ'i postavi :Iozucle] [Dtkaii]

Upis svojstava nove mape.
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Klikom na link Opcije za objavu otvaraju se dodatne opcije:

e Datum objave odreduje kada ¢e posjetitelji vidjeti dokument (ne
mora biti isti kao Datum kreiranja dokumenta).

e Datum isteka objave odreduje zadnji dan na koji ¢e posjetitelji
modu pristupiti dokumentu.

e Dozvoli razgovor o dokumentu omogucava link Rasprava u
prikazu svojstava dokumenta; njime se dolazi na forum za
komentare, na temu koja odgovara dokumentu.

e Odaberite forum za komentare omogulava premjestanje
rasprave o dokumentu s foruma za komentare na neki drugi forum.

[& Dpciie za objavu

Datum objave: Datum isteka objave:

Dozveli razgovor o dokumentu

D:aberi'.sfc-rL.r’zaIcar’sn:ars: 3 4 5 8§ 7

e Su
=)
4 B KB T A 30

B::r-clj:—n:: za abjavu v =

TR .

Slika s poljima iz Opcija za objavu
korisnika koji ima pravo direktnog objavljivanja ili vise,
Sto se vidi po polju Dozvoljeno za objavu.

Slika prikazuje trenutak izbora Datuma isteka objave

iz pomo¢noga polja s kalendarom.

Na dnu obrasca korisnici s pravom objavljivanja mogu izabrati Zele 1li da
mapa bude odmah objavljena ili ne. Korisnici koji imaju samo pravo
pisanja/predlaganja ne vide tu opciju jer oni samo predlazu mape, a
objavljuju ih administratori stranice funkcijom Odobrenja iz izbornika
Upravljanje portalom.

Dozvaljenc za cbjavu

ISprer'n'] [Sprer'n'i postavi :Iczu-c:le] [Dtkaii]

Opcija Dozvoljeno za objavu

koju vide korisnici s pravom direktnog objavljivanja.

Nova se mapa moZe samo spremiti (gumb Spremi), a mogu joj se odmah
postaviti i dozvole (gumb Spremi i postavi dozvole). Okvir za postavljanje
dozvola sli¢an je okviru za postavljanje dozvola stranica, a jedina je razlika u
postavljanju vlasnika.

Moduli

Klikom na gumb
Otkazi ponistava se i
postavljanje mape —
ne samo odredivanje
svojstava.
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Nove datoteke i mape moze postavljati svaki korisnik s pravom direktnog
objavljivanja na nadredenoj mapi. No, mapu, odnosno datoteku mogu
uredivati ili brisati samo njeni vlasnici. Inicijalno je korisnik koji je postavio
dokument i njegov vlasnik te on moze imenovati druge vlasnike upravo
spomenutom funkcijom Spremi i postavi dozvole.

Dozvole se mogu postavljati i naknadno, o ¢emu ce vise rije¢i biti kod
uredivanja svojstava datoteka.

Stvorite grupu Uprava i u nju stavite ravnatelja, tajnika skole, psihologa i
pedagoga.

Stvorite ispod krovne mape svog web sjedista mapu Skolska
administracija i dozvolite objavu u toj mapi u grupi Uprava.
Ispod stranice O §koli stvorite stranicu Administracija i na nju stavite

dva modula:

e staticki HTML modul u kojem ¢ée pisati radno vrijeme
administracije u vasoj skoli

e modul dokumenti s krovnom mapom  Skolska
administracija.

Kasnije ¢e ¢lanovi grupe Uprava u tu mapu staviti razne obrasce.

Napomena: samo ¢e administratori stranice mo¢i mijenjati radno vrijeme
administracije. Ako Zelite da i ¢lanovi grupe Uprava mogu mijenjati
radno vrijeme, ovlastite ih za direktno objavljivanje na cijeloj stranici.

Moduli
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Kako se odluditi za raspored mapa?

Preporuca se datoteke grupirati po smislu i(li) ocekivanom nacinu upotrebe,
S§to znaci pazljivo izabrati strukturu direktorija. Na primjer, web redakcija se
mozZe odluciti da nastavnici trebaju objavljivati sadrzaje za ucenje po
predmetima, a ne svaki u svojoj mapi. U tom slucaju, da bi se izbjeglo
nepregledno mnostvo mapa u krovnoj mapi web sjedista, poZeljno je stvoriti
mapu Predmeti i u nju postaviti mape koje odgovaraju svim predmetima (i
samo predmetima).

Na taj ¢e nacin mape imati preglednu strukturu sa stanovista posjetitelja jer
Ce se na pojedinim stranicama mo¢i postaviti moduli dokumenti s krovnim
mapama koje odgovaraju upravo podrucju koje pokriva odredena stranica.
To moze biti neki predmet, recimo matematika, ali i neka podmapa u
prethodnim primjerima spomenute mape Skolska administracija. Takoder, s
precizno postavljenim mapama lako je dodjeljivati dozvole pristupa raznim

korisnicima ili skupinama korisnika.

Moduli

Prije konacne odluke
o rasporedu mapa
procitajte do kraja
ovo poglavlje kao i
poglavlje o modulu
dokumenti za
prikaz.

137




CARNetov CMS za Skole

Postaviljanje dokumenata

Do sada smo upoznali rad s mapama u modulu dokumenti, no pravi smisao
tog modula je postavljanje dokumenata — slika, tekstova, zvucnih isjecaka
itd.

Dokumenti se na Skolsko web sjediste dodaju jedan po jedan. Izbor
dokumenta pocinje klikom na polje ili posalji dokument ili na gumb
Browse (toc¢an natpis na gumbu ovisi o pregledniku).

Materijali za nastavu =
0 Bing
=y Ive Bingic -
=3 ,..3_ s . Naslow Velitina | Zadnja promjena
1 Geografija
r - 2010-03-19 17:54
3 Proba

2010-03-20 10:37

3 Tielesna i zdra
2010-03-1% 17:54

zdravstvens kulturs

Mapravi nevu mapu

| nova mapa

ili pealji dokument

|C:'.I::-:_ ments snd St

ili zapeéni novi dokument

Nakon izbora dokumenta u polju ili posalji dokument se postavlja staza do njega

te za prijenos na posluzitelj treba pritisnuti jos samo gumb Posalji.

Nakon slanja dokumenta otvara se stranica za upis svojstava koja je gotovo
jednaka ranije opisanoj stranici za opis svojstava mape.

Postavite dva dokumenta u ranije stvorenu mapu Skolska
administracija.

To mogu biti, na primjer, obrasci za koje se ocekuje da ih roditelji trebaju
ispuniti i vlastoru¢no potpisati. Primjeri takvih obrazaca su obrazac za
pretplatu na topli obrok u skoli i suglasnost roditelja za objavljivanje slika
djeteta na skolskim stranicama.

Moduli
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Osim postavljanja ve¢ gotovih dokumenata korisnik moze stvoriti novi
dokument klikom na link zapo¢ni novi dokument. U tom se slucaju
otvara stranica za upis svojstava dokumenta s jednim dodatnim poljem koje
sluZi za unos sadrzaja dokumenta. Rijec je o editoru jednakom kao u cijelom
sustavu.

Ovako stvoren dokument sprema se u formatu HTML. Ime datoteke jednako
je sadrzaju polja Naslov dokumenta upisanom u svojstvima dokumenta, a
prosirenje je html. Ako su u tekst umetnute slike koje su prije toga
postavljene na server, one se takoder spremaju, ali se ne vide kao posebni
dokumenti u modulu datoteke.

Stvorite novi dokument, napisite mu proizvoljni naslov i nekoliko recenica
teksta. Dodajte mu sliku tako da je prije dodavanja postavite na server.
Pohranite dokument i pogledajte $to se vidi u popisu datoteka.

Otvorite svoj novi dokument kao posjetitelj. U kojem se programu otvorio i
zasto?

Na kraju pokus$ajte naci primjer dobre primjene za ovaj nacin stvaranja
dokumenata.
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Upotreba - pregledavanje
I preuzimanje dokumenata

Posjetitelji se u modulu Datoteke kre¢u medu mapama onako kako su to
navikli raditi na svom rac¢unalu: klikom na ime mape u popisu na lijevoj
strani prikazuje se njen sadrzaj na desnoj, dok se klikom na znak plus ili
minus samo ,otvara“, odnosno ,zatvara“ prikaz podmapa jedne mape.

Razlika u odnosu na uobicajeno pregledavanje mapa na vlastitom racunalu
se vidi tek kad se dode do datoteka.

Postavljanjem pokaziva¢a miSa iznad imena datoteke ili mape posjetitelji
dobivaju okvir sa svojstvima datoteke i jednom do dvije ikone.

Materijali za nastavu

woBingke [ Geogran

=3 Ive Bingic
(1 Geografija
(1 Sandudic povje ]
j Tjelesna i zdra B maksimir_2010_1.jpg 1557554 2010-03-1% 22:11
m simbaoli,pdf 331203 2010-03-19 22:12
@ mazksimir 2010 1.gpec 115450 2010-03-20 05:33
E maksimir_2010_1.gpx

Naslow Velitina | Zadnja promjena |

Odaberi stupce
Autor: Ivo Sirgid
Vrijeme stvaranja; 1.0

Veliding 112,78 €2

&&

Zadrzavanjem pokazivaca miSa iznad imena datoteke ili mape

korisnik dobiva osnovne podatke o objektu na ¢ijem se imenu nalazi.

Ako pokaziva¢ miSa stoji iznad mape, u okviru su samo ispisana svojstva, dok
se za datoteke mogu vidjeti ove ikone:

e Prikazi detalje ¢ — prikaz detalja o datoteci i prvi korak prema
preuzimanju (download) datoteke; daje isti rezultat kao klik na link
s imenom datoteke.

e Rasprava uz ¢lanak & omogucava raspravljanje na forumu za
komentare, na temi vezanoj uz izabrani dokument; ovu ikonu vide
samo prijavljeni posjetitelji bez obzira na skolu iz koje dolaze.
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Na stranici na kojoj su prikazani detalji korisnik moZe na uobicajeni naéin

preuzeti datoteku ili neku od njenih prethodnih verzija. Nacin preuzimanja

dokumenta ovisi o

-9 Matrag na popis mapa [ Matrag web preglednlku
posjetitelja i njegovim
postavkama.

Dokument: g ponavljanje_1.cjelina.doc

Opis:
Ponavijanje gradiva za prvi kontrolni. Ispigite
ovaj dokument, pozovite prijatelja ili prijateljicu
u park i na klupi zajedno ponavijajte 2

Jezik: Hrvatski

Autor(i): Ivo Bingid

Vrijeme stvaranja dokumenta: 20.03.2040

Zadnja verzija: 2

Povijest verzija

] 5. ponavljanje_1i.cjelina.doc  61.00KB Mislav Patak — 20.053.2010 15:04:00

1. ponavljanje_1.cjelina.doc  33.50KE |vo Bingid 20.03. 2010 13:42:00

Svojstva dokumenta.
Klikom na link s imenom dokumenta

moze se preuzeti dokument na vlastito rac¢unalo.

Ispod popisa datoteka nalazi se link kojim se korisniku iz iste Skole
omoguéava pretplata na obavijesti o novim verzijama dokumenta. Takoder,
uz naslov modula je ikona za pretplatu @ na sve dokumente iz odgovarajuéeg

modula.
Materijali za nastavu @
-9 Matrag na popis mapa [ Matrag
Dokument: ) zsimboli.pdf

e oottt pd

Pretplati me na ovaj :IckumentD

Tkona pisma uz naslov modula za pretplatu na sve dokumente tog modula
i opcija Pretplati me na ovaj dokument za pretplatu

na nove verzije odabranog dokumenta.

Na iste se nacine ukida pretplata na sve dokumente, odnosno verzije jednog
dokumenta.
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Uredivanje mapa i dokumenata

Jednom postavljene mape i datoteke mogu se mijenjati kao i na vlastitom
rac¢unalu, ali se moze dobiti i vise.

Postavljanjem pokazivaca misa iznad imena datoteke ili mape vlasnici
odgovarajuéeg objekta dobivaju okvir s viSe mogucnosti od korisnika koji
ima samo pravo pregledavanja sadrzaja. Funkcije su prikazane ikonama u
dnu okvira.

Materijali za nastavu

W0 Bingls [ Geograflz

Naslow Velitina | Zadnja promjena |
] -

jelesna i zdra B maksimir_2010_1.jpg 1 10-03-1% 22:11

m simbaoli,pdf

EI maksimir 2010 1.gpe

3-19 22:12

{03-20 05:33

1.gpx

Odaberi stupce
Avtor: Ivo Birgid

Vrijeme stvaranja; 1.0
Vrijeme mijenjanja: 10,

Ako autor zadrzi pokazivac¢ misa iznad imena datoteke ili mape,

osim podataka o objektu, dobiva i ikone za uredivanje (desno dolje).

Ikone su redom:

o Prikazi detalje ¥: kao i kod obi¢nih posjetitelja daje isti rezultat
kao klik na link s imenom datoteke.

Rasprava uz ¢lanak &: rasprava je zajednicka za autore i za posjetitelje;
StoviSe, u raspravi autor ¢lanka ima ista prava kao ,obican“ posjetitelji
stranice.

e Uredi svojstva dokumenta ili postavi novu verziju #:
uredivanje svojstava dokumenta u obrascu gotovo jednakom obrascu
koji se pojavljuje pri postavljanju dokumenta; vise o uredivanje
nakon ovog popisa.

e Brisi dokument 3: brisanje dokumenta.

e Premjesti &": premjestanje dokumenta u drugu mapu; ciljna mapa
se moze nalaziti samo unutar krovne mape odredene za modul u
kojem se radi.

e Postavi / promijeni dozvole “: odredivanje dozvola pristupa i
mijenjanja mape, odnosno dokumenta; radi jednostavnijeg
odrZavanja preporuca se dozvole odredivati na razini mapa, a ne
pojedinih dokumenata.

Moduli

Sli¢ne se ikone
dobivaju i desnim
klikom na ime
datoteke ili mape.
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U uredivanju svojstava dokumenta mogu se postaviti nove verzije
dokumenta, pri ¢emu stare verzije ostaju sacuvane, ¢ak i ako imaju isto ime
kao prethodne verzije. Posjetitelji u pravilu vide sve postavljene verzije.

Ako vlasnik datoteke smatra da posjetitelji ne trebaju vidjeti staru verziju, on
je moZe obrisati. No, bez obzira na brisanje, ostaje podatak Zadnja verzija
koji vide svi posjetitelji, a koji govori koliko je verzija dokumenta bilo
postavljeno uklju¢ujudi i prvo postavljanje.

Linkom Zadnja promjena na stranici za uredivanje svojstava dokumenta
aktivira se moguénost postavljanja autora zadnje verzije dokumenta. To je
autor koji se vidi u popisu verzija dokumenta.

Foa O

Vrijeme stvaranja dokumenta: 20.03.2010

Zadnja verzija: 2

Povijest verzija

] ponavljanje_1i.cjelina.doc  61.00KB pislav Patak 20

®

L2010 15:04:00 G

.2010 13:42:00 [§

[ )

=)
(=T~

ponavljanje_1.cjelina.doc

Vlasnik datoteke u povijesti verzija uz svaku verziju vidi i ikonu za brisanje.

Moze se dogoditi da vlasnik dokumenta nije promijenio niSta vazno — na
primjer, mogao je samo ispraviti pogresku u pisanju opisa datoteke. U tom je
slu¢aju opravdano da se pretpla¢enim korisnicima ne Salju obavijesti o
promjeni, $to se moZe posti¢i uklju¢ivanjem opcije Mala promjena, ne
Zelim poslati obavijesti o promjeni koja se nalazi na dnu obrasca za
uredivanje dokumenta.
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Napomene

Vrste datoteka

Kod postavljanja datoteka treba voditi ra¢una o programima koje posjetitelj
mora imati na racunalu da bi mogao otvoriti dokument koji ga zanima. Tako,
na primjer, mnogi korisnici jo$ uvijek ne mogu otvoriti dokumente programa
Microsoft Office 2007 (docx, xlIsx, pptx itd.) jer imaju stariju inacicu
programa, a nemaju dodatak za otvaranje tih tipova datoteka. Mnogi
korisnici uopcée nemaju paket Microsoft Office, a postoje i drugi problemi
koje mogu izazvati datoteke neodgovarajucih tipova.

hd e
h &

Prije postavljanja dokumenata treba razmisliti o vrstama datoteka

te o posjetiteljima i njihovim moguénostima pregledavanja datoteka:

prepoznajete li sve vrste datoteka kojima su pridruZene ikone prikazane na ovoj slici?

Za dokumente za koje je nuzno da budu odredenog tipa nema dvojbe o vrsti
datoteke — na primjer, vjezba za program Word mora biti Wordov dokument.
No, u svim ostalim slu¢ajevima posjetiteljima treba ostavljati datoteke onih
vrsta koje se mogu otvarati na svim operacijskim sustavima. U praksi to su
najéeSée format JPEG za fotografije, te PDF za razne materijale za ucenje,
obrasce koje treba ispuniti, razne pravilnike i sl.
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U kojim modulima objavljivati datoteke?

Da ne bi zbunjivali korisnike, autori bi trebali odluciti Zele li na svojim
stranicama dokumente objavljivati kao dokumente uz pojedine vijesti ili
staticke HTML module ili ¢e se viSe osloniti na modul dokumenti uz

odgovarajuce opise.

Bilo bi dobro da se linkovi na dokumente na istom web sjedistu ili barem
jednom dijelu web sjedista postavljaju na isti nac¢in. MoZe se odabrati i druga
strategija — da svi dokumenti iste namjene budu objavljeni na isti nacin (na
primjer pitanja za ponavljanje, sluzbeni Salabahteri, obrasci za roditelje kao
dokumenti, a programi priredaba ili popisi sudionika nekog dogadaja kao

dokumenti uz tekst).

Sljededi tjedan idemo na kampiranje i vrijeme je da razmislite Sto cete

0 vam moZe smetati. U tom ce vam razmisljanju pomoci

kampiranje
Naslow Iﬂ.ul:l:ir(i}
& -
i I

o kampiranje-
podsjetnile.pdf

Odaberi stupce

Hjedeci tjedan idemo na kampiranje iv
sobom, a $to vam moZe smetati. U tom
kampiranje.

&

Jezik

Sve Zelje i dileme vezane uz kampiranje _

PriloZeni dokumenti:
E kampiranje-podsietnik.pdf (2.69 KB)

Objavljivanje dokumenata povezanih s tekstom, iza ¢lanaka i u modulu dokumenti.

Prije konacne odluke treba uzeti u obzir da postoji jo$ jedan modul vezan uz
dokumente — modul dokumenti za prikaz. Modul RSS moze prikazivati

najnovije dokumente pa treba razmotriti i njegovu uporabu.

Na sastanku web redakcije raspravite o ovih pet mogucénosti objavljivanja
dokumenata, navedite za koje sve dokumente oc¢ekujete da ¢e se naéi na

vaSem webu, te predlozite smjestaj za sadasnje i buduce dokumente.
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Raspored mapa na web sjedistu

Inicijalno se na web sjedistima modul dokumenti nalazi na stranicama
pojedinih djelatnika i na vlastitoj stranici ispod stranice Razmjena znanja.
Kod djelatnika je postavljena krovna mapa, dok su u drugom slucaju vidljivi
svi dokumenti na web sjedistu, Sto se ve¢ nakon kraceg vremena upotrebe
ovog modula moZe pokazati neprakti¢nim.

Preporuka:

e Na raznim stranicama postaviti module dokumenti s krovnim
mapama  koje  odgovaraju  tim  stranicama  (Skolska
administracija, Matematika,...).

¢ Radi lakseg odrzavanja na nekoj stranici, koja je dostupna samo
administratorima, postaviti modul dokumenti s krovhom mapom
web sjediSta postavljenom za krovnu mapu modula. Tako ¢e
administratori mo¢i doéi do svih datoteka pa ¢ak mozda i nekih koje
se nalaze u mapama inace nevidljivim posjetiteljima (na primjer
simboli odredeni za uporabu na cijelom web sjedistu).

=-iZg§ Krovna mapa
=23 Dekumenti djelatnika
O] Dora Medic
B[] Iwe Bingic
(] Klara Kokot
O] Mislawv Patak
=g Keorisno
O Simbaoli za Elanke
B Skolska administracija
=iy Precmeti
O] Engleski
O] Hrwatski
7 Likowni
O] Matematika

] Tielesni

Primjer urednog stabla za web sjediste koje ima i podstranice za pojedine predmete.

Razmislite o dokumentima koje biste Zeljeli davati svojim posjetiteljima.

PredloZite jednu organizaciju tih dokumenata.
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Spajalica

Spajalica je modul u kojem se nakon uskladivanja korisnika mogu vidjeti
podaci svih korisnika u sustavu. Ona je zamiSljena kao osobna karta
korisnika pa u pocetku sadrzi osnovne podatke koji se prenose iz podataka
pohranjenih uz korisnicki ra¢un: ime, prezime, naziv skole, datum rodenja i
adresu elektronicke poste.

Po pocetnim postavkama web sjedista link na spajalicu je postavljen u
gornje linkove. Ako taj link zabunom obriSete, mozete ga ponovno ukljuditi
upisivanjem linka s adresom http://vasaskola.skole.hr/blue2.
Ukljucivanje modula spajalica najcesée i nije potrebno jer se do spajalice u
praksi najcesce dolazi klikom na ime autora ¢lanka ili poruke na forumu.

Forum B
LovaE ke prite Matrag

antonija Lovac] sun, 04.04.2010. 23:56
Sprems kolekciju lovaCkih pria vezanih uz Skolu i Zelimo Cuti vade

price.

bilo bi dobro kad bi sve price bile duljine do 200 rijedi.

[anamarija 8rlog] Mon, 05.04.2010. 11:00
ic po je adnj tu bi

Ime autora je obi¢no link koji vodi na njegovu spajalicu.
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Postavljanje podataka u spajalicu

Prijavljeni (logirani) korisnici na sjedistu svoje Skole u login modulu vide
link Moja spajalica. Klikom na taj link otvara se moguénost uredivanja

spajalice.

Svi korisnici pri uredivanju spajalice vide podatke prenesene iz imenika i
ne mogu ih mijenjati. Korisnici mogu unijeti samo adresu svoje osobne
stranice (na primjer adresu bloga ili profila na web sjedistima poput live.com
i, za korisnike koji su zatrazili vlastitu lako pamtljivu adresu, Facebooka) te
mogu profilu dodati sliku.

Uredivanje podataka

Kontakt Predmeti 5trugna usavriavanja

Ime Klara

Prezime Kokot

E-mail adreza klara. kokot&skole.hr

Ustanowva CMS5 - Test Skolad1

Datum rodenja 14.02.1974

Osobna stranica hiktp://kokotica.wordpress.com

Mava Prikafi_.
slika: sliku: [?

Uredivanje prve kartice spajalice — zajednicke za ucenike i nastavnike.
Na slici se vide i kartice dostupne samo za nastavnike:

predmeti i struéna usavrsavanja.

Nastavnik moZe dodati popis predmeta koje predaje te popis stranica koje
odrzava za svaki od navedenih predmeta. Nadalje, nastavnik moZe upisati i
podatke o svom struénom usavr$avanju — postdiplomskom studiju,

seminarima i konferencijama.

Uredite svoju spajalicu i pregledajte je.
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Pregledavanje spajalice

Iz svake vijesti potpisane imenom stvarnog ili stvarnih autora dostupna je
spajalica svakog autora. Iz popisa ucenika u razredu su dostupne spajalice
ucenika, a iz popisa djelatnika spajalice djelatnika.

Za pregledavanje spajalice korisnik treba biti prijavljen — bilo kao ucenik
iste, bilo kao uéenik druge skole.

Info
Kontakt O meni
stranica zadnji put afurirana: nikad
Ime, prezime Anamarija Briog
Ustanowva CMS5 - Test Skolad1
E-mail adreza anamarija.briop@skole.br

Spajalica ucenika s podacima koji su preneseni

iz podataka o njegovom korisni¢kom racunu.

Ulaskom u spajalicu putem linka unaprijed postavljenih u gornjim linkovima
dobiva se moguénost pretrazivanja spajalice.

Spajalica se moZe pretrazivati i iz opce trazilice, a osobito je prakti¢no kao
tip podataka odrediti Osobe.

Potrazite nekoliko spajalica ucenika i nastavnika svoje skole.

Razmislite o prednostima i nedostacima objavljivanja linkova na stranice
predmeta na spajalici u odnosu na vasu stranicu dostupnu sa stranice
Djelatnici.
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Forum

Forum je modul u kojem prijavljeni (logirani) posjetitelji

razmjenjivati misljenja.

Forum

. Izlet - predlozite odrediste

[Tema je: moderinana]

Hatrag

sk Man, 0504 2018, O0:47

Dizkusija (pro et contra) je podeljnal

Zadnji nastavni dan idemo na izlet. Molimo vas da ovdje predloZite mjesto i
brazlofite razloge zbog kojih smatrate da bismo trebali idi na "vads" odrediits.

[¥lars Kiokot] Man, 0504, 2073, 10:32

PredlaZem novi muzej hrvatskos prafovjeka u Krapini. Poslije moZemo u neke

plice u Zagorju.

an Asd] Mon, 05.04.2010. 10:35

krapinzki.

1}
. “t% Qbrizana jedna uvredljiva refenica na kraju poruks M_P_#EE

Svida mi se ideja, jedino moram redi da prafovjek nije hrvatski, nego

Thu, 22.04. 2010 12:35

,h Prafoviek je super idejal

-

HaZalost ne smijemo u toplice jer ne znaju svi plivati.

[Dora o] Thu, 22.04.2010. 12:43
Krapi
neko druso odrediste.

nzkom pradovjeku idemo u okviru nastave u svibnju. Molim, prediogits

[User Anomrymous] Man, 05,04, 2010, 10:55
Predlafem da skoknemo na more, recimo do Zadra. Mofemo posjetiti 1 Min i
Huterevo.

Rasprava (tema) na forumu.

Postavljanje foruma

mogu

Modul forum ne treba posebno namjestati jer je odmah nakon postavljanja

spreman za upotrebu.

Ipak, vezano uz postavljanje treba re¢i da su moduli foruma postavljeni na

razli¢itim stranicama medusobno neovisni. Dakle, unutar skupine stranica o

nastavi moZe stajati forum s temama o organizaciji nastave, koje su

zanimljive za sve ucenike, na nekoj stranici koja se nalazi ispod stranice O

Skoli, forum namijenjen opéenitim pitanjima vezanim uz skolu itd.
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Preciznim upravljanjem dozvolama moZze se posti¢i da je forum vidljiv samo
odredenim skupinama posjetitelja. Na primjer, na stanicama pojedinog
razreda moze se ukljuciti forum koji vide i u kojem mogu sudjelovati samo
ucenici tog razreda.

Za dulje, razgranate, rasprave obi¢no se uobicajeni izgled web stranice
pokazuje neprikladnim, jer je sredi$nji stupac preuzak. Zato se za stranice
koja sadrzi forume preporuca postavljanje izgleda sa samo dva stupca —
stupcem koji sadrzi navigaciju i sredi$njim stupcem. Izgled pojedine stranice
mozete namjestati funkcijom Administracija.

Forum
Izlet - predlozite odrediite
[Tema je: moderirana]

ai] Man, 05.04.2010. 03:47
i nastavni dan idemo na izlet. Molimo vas da ovdje predlofite mjesto i obrazlofite razloge zbog kajih
matrate da bisme trebali ici na "vass" odrediste.

Diskusija (pro et contra) je poZeljnal

[lera oot Adan, 05.04.2070. 10:32

Predlafem novi muzej hrvatskog prafoviska u Krapini. Podije mofemo u neke toplice u Zagorju

jam Axkcc] Man, 05.04. 20730, 10:35

Svida mi s ideja, jedino moram reci da prafoviek nije hrvatski, nego krapinski.

tt Jbrisana jedna uvredljiva refenica na kraju poruke M_P_tet

MaZalost ne smijemo u tophice jer ne znaju svi plivati.

[Dora i) The, 2204, 20718, 12:43

Krapinskom pracovijeku idems u okviru nastave u svibnju_. Maolim, predioZite neko drugo edrediste.

[User Anomymous] Ao, 05.04.2010. 10:55

Predlafem da skoknema na more, recimo do Zadra. Mofemo posjstiti i Min i Kutersvo.

Rasprava (tema) na forumu za koji je izabran izgled s dva stupca.
Vecta sirina omogucava bolju preglednost kod razgranatih rasprava.

Rasprave o pojedinoj vijesti takoder se kao jedna od tema nalaze na forumu.
Ta je tema dostupna prijavljenim (logiranim) korisnicima s linka Rasprave
ispod ¢lanka.
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Razmislite koje bi vam od prethodno navedenih postavki vezanih uz
stranicu koja sadrzi modul forum mogla koristiti. Uzmite pritom u obzir

da na web sjediStu moZze biti viSe foruma s raznim temama namijenjenih
raznim korisnicima.

Upotreba - rad s temama

Forum se sastoji od tema, a svaka tema od pojedinacnih poruka.

Forum

POPIS TEMA

lzlet - predloZite odrediste » [poruka: 4]

terna otvorena na datur: Mon, 03.04. 2010, 00:47
Zadnji nastavni dan idemo na izlet. Molimo vas da ovdje predlofite mjesto i
obrazlofite razloge zhoe kojih smatrate da bismo trebali idi na vaZe™ odrediite.

Dizkusija {pro et cantra) je poZeljinal

Kantina i automat » [poruka: 1]

terna otvorena na datur: Thu, 12.04.2010. 12:48

Postavit cemo u predvorje automat = mlijeénim napicima. Malimo vas da
predlofite koje biste mlijeéne napitke htjeli piti.

Rukoper: moderator ove teme je nafa ufiteljica prirode, &ija ce biti i zadnja
rijeé u izboru napitaka.

Kad otvori stranicu s modulom forum,
posjetitelj prvo vidi popis svih tema na tom forumu.

Svaki korisnik s pravom ¢itanja moZe predlagati nove teme te odgovarati na
poruke u ve¢ objavljenim temama.
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Pri predlaganju teme korisnik s pravom ¢itanja mora upisati naslov teme i
tekst poruke.

|L0vat'ke price

tema otvorena na datum: Sun, 04.04 2010, 23:56 [Antonija Lowvac]

Spremamo kolekciju lovaZlkih pri€a vezanih uz Skolu i Zelimo Zuti vaie price.

Bilo bi dobro kad bi sve prige bile duljine do 200 rjedi.

KREIRAJ ODUSTANI

Pokretanje nove teme na nacin obi¢nog korisnika.

Nakon pokretanja teme korisnik koji ju je pokrenuo moze promijeniti njen
naslov i tekst pocetne poruke, ali obrisati je moZe samo administrator
stranice.

Korisniku s pravom administriranja stranice na kojoj se nalazi forum nudi se
vi$e opcija pri stvaranju teme i pri uredivanju niza tema.

MNova tema:

Frijedlog za izlet

tema obvorena na gatum: Mon, 05.04. 2010, 00:28 [Mislav Patak]

Zadnji nastavni dan nismao u koli, nego idemo na izlet. Molimo vas da svaje
prijedloge odrediita i kratka obrazloZenja napifete kao odgovor na ovu poruku.

Pozivamo vas da i u odgovorima na poruke svojih kolega usavriavate njihove

ideje.
[¥] Tema je Moderatori: KREIRA] [l ODUSTANI
moderirana Patak Mizlav

[ Tema je vazna Atkic Lucijan

[sticky)

ODABER] |UKLOM

Administrator stranice ima pri stvaranju nove teme vise opcija od obi¢nog korisnika.

Tema moZe biti moderirana, $to znac¢i da svaku poruku mora odobriti
moderator foruma.

Ako se izabere opcija Tema je moderirana, mora se izabrati i moderator.
Moderatori se biraju klikom na gumb Odaberi, nakon ¢ega treba izabrati
nekog od stvarnih korisnika (na primjer, korisnik administrator, koji sluzi
za potpisivanje vijesti, ne mozZe biti moderator jer se ne moze prijaviti u
sustav i objaviti poruke). Moderatori se brisu iz popisa klikom na gumb
Ukloni.
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Vazna (sticky) tema nalazi se uvijek na pocetku popisa tema. Nije nuzno
uvijek prva, nego dijeli prva mjesta s ostalim vaznim temama.

Ako veé imate neki aktivan forum, pregledajte teme na svakom od njih.
Pogledajte svojstva svake od tema.

Pokrenite neki novi forum - to moze biti i forum na stranicama
namijenjenim isklju¢ivo autorima na kojem éete pomagati kolegama s
manje iskustva u radu s CMS-om.

Kao administrator stvorite tri teme na forumu ovim redoslijedom:
e jednu temu bez dodatnih osobina
e jednu moderiranu temu
¢ jednuvaznu temu.

Moderator moderirane teme moderator neka bude neki korisnik koji nije
administrator, a ima malo vremena da s vama izvjezba nacin rada na
forumu.

U nastavku lekcije ¢emo raditi s tim temama.

Sva svojstva teme administrator moze mijenjati i kasnije funkcijom
Promijeni za odgovarajuéu temu u popisu tema.
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Upotreba — odgovaranje na poruke i
pracenje foruma

Buduéi da su poruke prikazane hijerarhijski, iz prikaza poruka se lako vidi
slijed poruka.

Izlet - predloZite odredite
Pt

[Tems j=:

Mislav Fatak] Mon, 05.04.2010. 00:47
Zadnji nastavni dan idemo na izlet. Molime vas da ovdje prediofite
mjesto i obrazlofite razloge zbog kojih smatrate da bisma trebali ici na
“vafe" odrediste.

Diskusija (pro et contra) je pafeljna!

[slara xokot] Mo, 05.04.2000. 10:32
PredaZem novi muzej hrvatskog praovijeka u Krapini. Poslije
moZemo u neke toplice u Zagorju.

[Lucijan Atkic] Mon, 05.04.2010. 10:35
Svida mi se ideja, jedino moram reci da praoviek nije hrvatski,
nego krapinski.

*** Dbrisana jedna uvredljiva re€enica na kraju poruke M.P.***

¢ Fatak] Thu, 22.04.2010. 12:3%
Pratoviek je super ideja!

Mafalost ne smijemo u taplice jer ne znaju svi plivati.

Dora d] Thu, 22.04.2010. 12:43
lrapinskom prafovieku idemo u okviru nastave u svibnju. Molim,
predoZite neko drugo odrediste.

[Uzer anonymous] Mon, 05.04.2010. 10:55
PredaZem da skoknemo na more, recimo do Zadra. MoZemo posjetiti i
Min i Kutereve.

Forum s istaknutim slijedom odgovaranja.

Zato je vazno kod odgovaranja kliknuti na gumb Odgovori upravo ispod
one poruke na koju se odgovara. Na primjer, u prethodnom bi primjeru za
predlaganje novog odredista za izlet trebalo kliknuti na gumb Odgovori na
prvoj poruci, kao $to su to ucinili posjetitelji koji su predlagali izlet u
Hrvatsko zagorje i Zadar. Osoba koja zeli komentirati izlet u Zadar bi trebala
kliknuti na link Odgovori na zadnjoj poruci.
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Sad ¢emo slati poruke u teme iz vjezbe s prethodne stranice. U ovom éemo
zadatku, radi jednostavnosti, moderiranu temu zvati MT, vaznu temu VT,
a temu bez dodatnih svojstava T. Ovu vjezbu je zanimljivo raditi tako da
jos netko od vasih kolega pisSe poruke u isti forum.

1. Uodcite redoslijed tema.

2. NapiSite poruku u temu T. Pogledajte popis tema i uocite
redoslijed. Pogledajte svoju poruku.

3. Napisite poruku u temu MT. Sto se dogodilo?

U ovoj ste vjezbi mogli uoditi kojim se redom slazu teme na forumu. Osim
toga, vidjeli ste da je vasa tema na moderiranom forumu ,nestala“ —
sre¢om, privremeno.

Da bi korisnici mogli na vrijeme odgovarati na poruke, na temi koja ih
zanima se mogu pretplatiti na obavijesti o novim porukama i primati
obavijesti na stranici Korisni¢ke postavke, odnosno dobivati obavijesti o
novim porukama elektroni¢kom postom.
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Moderiranje i administriranje foruma

I moderatori teme i administrator stranice na kojoj se nalazi forum mogu
uciniti poruke nevidljivima — svaki na svoj nac¢in. Naravno, to se radi samo u
slucaju krajnje nuzde, tj. ako korisnik prekrsi pravila pristojnog ponasanja

na forumu.

dioZite
10 trebali ici na

Paslije maZema

hrvatski,

tke M.P.***

e

[ EGE

svibnju. Molim,

Administrator moze mijenjati i brisati sve poruke, dok moderator moZe mijenjati

[sviai | odgoor

objavi a.

mjesto i obr
vaie" odre

B
. Matrag
dite

2ali i¢i na

¥lara Kokot
PredlaZem

odgovori | obrisi

promijen

obrisi

oA e

svibnju.

odegovori | obrisi

P oami e

Popis poruka moderatora i popis poruka administratora

na istom forumu u istom trenutku.

samo svoje odgovore te odobravati poruke svih sudionika u raspravi.
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Moderatori, za razliku od administratora, na forumu mogu (i trebaju)
odobravati poruke koje stizu od ostalih korisnika. Pritom imaju dvije
mogucénosti:

e objaviti poruku

e objaviti poruku bez imena (anonimno).

U ovoj vjezbi nastavljamo raditi s temama stvorenim ranije u ovoj lekeiji.
Ako Zelite, moZete stvoriti i novu temu nalik na temu iz primjera (pitanje
vazno za zivot u skoli: ,Kamo na izlet?").

Skupite na tri rac¢unala ili u tri preglednika na jednom racunalu tri
korisnika: administratora stranice na kojoj se nalazi forum, moderatora
teme kojeg ste izabrali i jednog obi¢nog korisnika.

1. Neka svatko od vas odgovori na pitanje postavljeno u moderiranoj
temi MT.

2. Neka svatko od vas pogleda temu. Usporedite popise poruka i
opcije koje imate.

3. Moderator treba pregledati poruke i odluciti $to ¢e s njima. Neka
jednu objavi bez promjena, drugu anonimno, a tre¢u kako Zeli.

4. Neka svatko od vas pogleda temu. Usporedite popise poruka i
opcije koje imate.

Na forumu mozemo imati tri kombinacije vaznih korisnika:

e korisnike koji su samo administratori stranice na kojoj se nalazi

forum
e korisnike koji su samo moderatori neke teme
e Lkorisnike koji su istovremeno i administratori i moderatori.

Usporedite njihove moguénosti u upravljanju porukama.
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Komentari na vijesti

Uz svaku vijest i dokument za koji je omoguéena rasprava prijavljeni
korisnici vide link Rasprava. On ih vodi na temu vezanu uz odgovarajuci
¢lanak. U toj temi mogu raspravljati svi prijavljeni korisnici, bez obzira na
$kolu iz koje dolaze.

Svi komentari uz c¢lanke dostupni su na adresi imeskole.skole.hr/
comments.

To znaci da na dijelu web sjedista kojem ima pristup samo web redakcija
moZete stvoriti tocku izbornika koja ¢e prikazivati upravo tu stranicu da biste
imali brz pregled nad svim komentarima. To se radi funkcijom
Administracija.

Opienite | Dozvaole...

ID: 5322

Ime: |Kcmentari

Kratko ime: |Kcrnenl:ari

URL: |_"re:akcija_"kcrnenl:ari

Usmjeri na URL: |http /[ os-ostre-pero.skele hr/comments

P A SV PV

U funkciji Administracija moze se stvoriti toc¢ka izbornika

pomocu koje ¢e se otvarati popis svih komentara.

U raspravama o ¢lancima autori ¢lanaka nemaju veca prava od ,,obi¢nih®
posjetitelja. Samo  administrator stranice = nazivskole.skole.hr/

comments moZe upravljati temama i porukama.

Otvorite stranicu sa svim komentarima na vijesti s vaseg web sjedista
izravnim upisivanjem adrese u adresnu traku web preglednika.

Ako stranicu smatrate korisnom, stvorite link u navigaciji kojim cete
pristupati pregledu svih komentara. Nemojte zaboraviti postaviti dozvole
tako da tu stranicu vide samo administratori ili samo grupa autora na
vasem web sjedistu.
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Savjeti

Jednostavnije praéenje foruma postiéi ¢ete postavljanjem malog modula s
RSS-om s foruma.

Ako imate viSe foruma, onda moZete odgovarajuc¢i mali modul staviti na one
stranice za koje ocekujete da ¢ée ih posjeéivati isti posjetitelji koji zele
sudjelovati u forumu. Na primjer, forum koji se bavi pitanjima vezanim uz
Skolsku zadrugu bi mogao imati mali RSS modul na svim stranicama
vezanim uz S$kolsku zadrugu.

* |zet - prediofite odrediste

il Erlog Anamarija, 05.04.2010. 11:00

® n0va Leie

Mali RSS modul s porukama s foruma.

Gornja tema sadrzi najnoviju poruku.

Ako nemate mali RSS modul s porukama s foruma, postavite ga (inicijalno
je postavljen modul koji preuzima poruke s foruma Razmjena znanja >
Forum na sve stranice, no mozda ste ga obrisali). Kao predlozak izaberite
forum.tpl.

Nadite nekoliko suradnika i dopisujte se na raznim temama foruma s
kojega vas mali modul preuzima saZetke u RSS obliku.

Pratite sadrzaj malog RSS modula koji prikazuje novosti na vaSem forumu.

Oprez: koliko e se ¢esto obnavljati sadrzaj malog modula, ovisi o njegovoj
postavci Vrijeme cachea.
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Izrada obrasca

Obrasci mogu sluziti u dvije osnovne svrhe:

o skupljanje podataka od korisnika da bi se dobila slika o misljenju
posjetitelja o nekom pitanju

¢ kontakt s korisnicima iz §kole, obi¢no upravom ili nastavnicima.

Ankete o Zkoli

Kako vam se svida u skoli - o knjiZnici

Pitanja oznafena znakom * su ocbavezna

0 knjiZnici danas

|:| posudujem knjige
O savjetujem se s knjiZnicarkom
| igram se Skolskim igrackama
Dsl.rfar' Internetom

Kajim se uslugama knjiZnice sluFis? zitam knjige koje se ne posuduju
{enciklopedije i sl.)
D gledam filmove
et drugo, %

Oknjigs 7a lektiru
[ J] knjige koje Zelim profitati, a nisu za
lektiru

knjiZnici?

O nedto druga, $to?

Pocetak prikaza obrasca u obliku u kojem ga vidi posjetitelj.

Postavljanje i uredivanje obrasca

Za postavljanje obrasca korisnik treba biti administrator odgovarajuce
stranice.

Nakon postavljanja modula u njemu nema aktivnhih obrazaca pa
administrator vidi samo link Administracija. Tim se linkom otvara
stranica s moguéno$c¢u stvaranja novih i uredivanja starih obrazaca.
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Obrazac se sastoji od grupa pitanja — jedne ili viSe njih. Da bi se stvorila
grupa pitanja, u prikazu administriranja formulara prvo treba izabrati gumb
Nova grupa upita te potom naziv grupe.

Naziv grupe se u prikazu obrasca nalazi iznad grupe pitanja i moze zaista
predstavljati naziv, a moze biti i uvod u sljedeéu grupu pitanja.

Grupa

Naziv grupe: |Knj1'ini:a u buducnaosti

[ zaved crupu | oTkadi|

Stvaranje nove grupe upita.

Grupama se nakon stvaranja mogu mijenjati imena, a moze im se mijenjati i
redoslijed.

Nakon stvaranja grupe ili grupa pitanja u njih se mogu svrstavati pitanja.
Pitanja se postavljaju klikom na gumb Dodaj novi upit u grupu. Daljnji
koraci ovise o vrsti pojedinog pitanja i bit ¢e obradeni u nastavku ovog
poglavlja.

Upiti

Pitanja oznafena znakom (*) su obavezna

+ O knjiZnici danas
1. Kojim se uslugama knjifnice sWFis? () a
2. koje knjige najéeice posudujes u 3

knfiZnici? (*)
3. Ocijeni usluge Skolske knjiZnice! (%) « 3
[popas wovi upiT U GRUPU | { 0BRIZI GRUPU

+ KniiZnica u buducnosti
[popas wovi upiT U GRUPU | { 0BRIZI GRUPU

Popis pitanja s upisanom prvom grupom pitanja,

a neposredno nakon stvaranja druge s nazivom ,,Knjiznica u buduénosti®.
Uocite strelice za pomicanje grupa pitanja (lijevo) i pojedinih pitanja (desno).
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U promjenu grupa upita, kao i pojedinih pitanja,ulazi se klikom na
odgovarajuéi naziv. Pitanja se mogu brisati ikonama za brisanje (#) pokraj
pitanja, dok je zbog predostroznosti gumb za brisanje grupa izdvojen na dno
svake grupe (gumb ObriSi grupu). Naime, zajedno s grupom brisu se i sva
njezina pitanja.

Grupe se, zajedno sa svim pitanjima, mogu premjestati, a moze se mijenjati i
redoslijed pitanja u grupi (ikonama sa strelicama, + +). Jedino se ne moze
premjestati pitanja iz grupe u grupu pa zato pri svrstavanju pitanja u grupe
treba dobro razmisliti, tj. prije pocetka unosa ankete skicirati cijelu anketu.

Nakon postavljanja pitanja u obrazac treba upisati joS neke podatke vezane
uz mogucénost odgovaranja na anketu i objavljivanje ankete.

PoZalji rezultate na email: |1vo.bing1c@gmaﬂ.com
Korisnici ce vidjeti rezultate: | Nakon glasovanja [»

Tko smije glasati: Svi 5 dozvolom za pisanje | W

Aktiviraj vremenski:
Aktivno od:

Aktivno do: 30.04.2010 23:55

2AvR3 FORMULAR | [ NOVA GRUPA UPITA| [ OTKAZI

Podaci o dostupnosti obrasca i objavljivanju.

Vide se polja za vremensko ogranic¢avanje

jer je oznaceno polje Aktiviraj vremenski.

Polja koja se trebaju ili mogu ispuniti su:

e Posalji rezultate na email — ako se oznaci potvrdni okvir, treba
upisati adresu elektronicke poste korisnika koji ¢e dobivati rezultate
s ispunjenih obrazaca; adresa moze, a ne mora biti s domene

skole.hr.

¢ Korisnici ée vidjeti rezultate — odnosi se na rezultate svih
posjetitelja koji su ispunili obrazac; moguéi izbori su Nikad i
Nakon glasovanja.

e Tko smije glasati — nudi se moguénost izbora Svi korisnici, Svi
prijavljeni Kkorisnici (bez obzira na skolu iz koje dolaze) i
Korisnici s pravom pisanja; ako se izabere tre¢a moguénost,
moZe se bilo kojoj skupini posjetitelja dozvoliti odgovaranje (na
primjer, samo ucenicima vlastite Skole, samo ucenicima nekih
razrednih odjela i sl.).

Moduli

Pitanja se mogu
mijenjati samo dok
na njih ne postoje
odgovori.
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e Aktiviraj vremenski — ako je oznaceno, dostupna su polja u

kojima se moZe odrediti pocetak i kraj dostupnosti ankete.

Gumb Zavrsi formular odnosi se na opcije obrasca; pojedina se pitanja
pohranjuju pojedina¢no, nakon zavrSavanja unosa svakog od njih ili

promjene redoslijeda.

Na stranici Kontakti postavite modul izrada obrasca.

Sastavite dva obrasca za kontakt — neka upisani podaci s jednog od njih
idu na adresu ravnatelja, a drugi na adresu urednika Skolskog web
sjedista.

Polje Korisnici ¢e vidjeti rezultate obavezno postavite na Nikad.
Sadrzaj polja Tko smije glasati postavite na Svi korisnici.

Za sada nemojte dodavati pitanja.

Napomena: ako u administracijskom sucelju sustava HUSO znate
definirati grupne adrese elektronicke poste (aliase za vise korisnika), onda

moZete jedan obrazac poslati na adresu uprave, a drugi na grupnu adresu
koja odgovara svim ¢lanovima web redakcije.

Postavite stranicu unutar nekog od podrué¢ja namijenjenog uéenicima vase
skole i nazovite je Ankete o §koli. Na novoj stranici ¢lanovi grupe svi iz
ove Skole trebaju imati dozvolu pisanja.

Na postavljenu stranicu postavite obrazac kojim ¢éete ispitivati
zadovoljstvo u¢enika nekim aspektom rada Skole i motivirati ih da sami
daju ideje za poboljsanje.

Postavite sadrzaj polja Tko smije glasati na Korisnici s pravom
pisanja. Neka posjetitelji koji su ispunili anketu mogu vidjeti rezultate.

Za sada nemojte dodavati pitanja.
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Vrste pitanja

Razlicite vrste pitanja imaju razlicite parametre. Svima je zajednicki potvrdni
okvir (checkbox) Obavezan odgovor kojim mozemo prisiliti korisnika da
odgovori na pitanje. U obrascu su pitanja na koja se mora odgovoriti
oznacena zvjezdicom ispred pitanja.

Radio button

Na pitanje vrste Radio button korisnici odgovaraju izborom jednog od vise
ponudenih odgovora. Dodatno se uz pojedine odgovore moZe omoguditi upis
dodatnog pojasnjenja.

Kaje knjige najeice posudujes u
Upit: knjiZnici?
Tip odgovora na upit: | Radio button w

Obavezan odgovor

Odgovori

knjige za lektiru
Opcija 1: Obrisi

Dodatni podaci za
> Mema podataka w

opciju

knjige koje Zelim proditati, a nisuza
Opcija 2: lektiru Obrisi

Dodatni podaci za
: MNema podataka A

opciju

neito drugo, Sto?
Opcija 3: Obrisi

Dodatni podaci za
: Jedan redak teksta W

opciju

zaves1 UPIT [ Dopas Novu opciav] [oTkad ]

Pitanje vrste Radio button pri uredivanju.

Kad se poc¢ne uredivati pitanje vrste Radio button, na raspolaganju su dva
odgovora. Odgovori se mogu dodavati klikom na gumb Dodaj novu opciju,
a brisati klikom na link Obrisi pokraj odgovarajuceg odgovora.
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* Koje knjige najfeice posudujes u
knjiZnici?

O knjige za lektiru

O knjige koje Zelim protitati, a nisu za
lektiru

® nesto drugo, Sto?

Pitanje vrste Radio button kako ga vidi posjetitelj.

Checkbox

Pitanja vrste Checkbox postavljaju se slicno pitanjima vrste Radio

button, no kljuénu razliku vidi tek posjetitelj koji odgovara na pitanje.

Naime, kod ove se vrste pitanja moZe izabrati vise odgovora. Ako je

postavljena opcija Obavezan odgovor, korisnik mora izabrati barem jedan

od ponudenih odgovora.

* Kojim se uslugama knjiZnice sluFis?

|:| posudujem knjige
savjetujem se s knjiZnicarkom
| igram se Skolskim igrackama
D surfam Internetom
|:| gitam knjige koje se ne posuduju
{enciklopedije i sl.)
D gledam filmove
et drugo, ito

Pitanje vrste Checkbox kako ga vidi posjetitelj.

Ispred pitanja je zvjezdica, $to znaci da je obavezan barem jedan odgovor na pitanje.
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Kojim se uslugama knjiZnice sluZis?
Upit:

Tip odgovora na upit: | Checkboxes distibuted by users (=100%)  |» |
Obavezan odgovor

X

Odgovori

posudujem knjige
Opcija 1: Obrisi

Dodatni podaci za
opciju

MNema podataka w

e

Opcija 2: Obri

Dodatni podaci za
opciju

MNema podataka A

igram se Skolskim igrackama
Opcija 3: Obri

s

Dodatni podaci za
opciju

MNema podataka w

surfam Internetom
Opcija 4: Obri

e

Dodatni podaci za
opciju

MNema podataka A

fitam knjige koje se ne posuduiu
Opcija 5: (enciklopedije i sl.) Obri

s

Dodatni podaci za
opciju

MNema podataka w

gledam filmove
Opcija 6: Obri

s

Dodatni podaci za

. MNems podataka w
opciju

neito drugo, Sto
Opcija 7: Obri

e

Dodatni podaci za
opciju

Jedan redak teksta | v

[ zave31 upiT | popas novu opciau | | oTkad |

Pitanje vrste Checkbox pri uredivanju.
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Jedan redak teksta

Jedan redak teksta omogucava unos kratkog odgovora.

Upit:

Tip odgovora na upit

Obavezan odgovor

Pitanje vrste Jedan redak teksta pri uredivanju pitanja.

Kopirajte adresu nekog web A |
sjedifta za ufenje koje biste ;l
preporucili astalim ufenicima (i —
nastavnicima :-}) te je zalijepite ||

:| Jedan redak teksta

O

Kopirajte adresu nekog web sjedista za
utenje koje biste preporutili ostalim
ugenicima (i nastavnicima :-)) te je
zalijepite kao odgover na ovo pitanje.

Pitanje vrste Jedan redak teksta kako ga vidi posjetitelj.

Vise redaka teksta

U pitanja koja su postavljena kao vise redaka teksta posjetitelj moze
upisivati tekst po Zelji. Buduéi da je polje vrlo malo, pretpostavlja se da ée
posjetitelji tekst napisati u nekom drugom editoru i kopirati u polje za unos.

Upit:

Tip odgovora na upit:

Obavezan odgovor

Opiite jednu aktivnost u knjiZnici u
kojoj biste rado sudjelovali.

http:/ fenww.bbc.co.w

ide redaka teksta

O

Pitanje vrste ViSe redaka teksta pri uredivanju.

Owpitite jednu aktivnost u knjiZnici u
kojoj biste rado sudjelovali.

Pitanje vrste Vise redaka teksta kako ga vidi posjetitelj.
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Upload digitalnog materijala

Vrsta pitanja Upload digitalnog materijala omogucava slanje datoteka
raznih vrsta (slika, tekstova itd.) kao odgovora na pitanje.

Malimo vas da ovdje postavite

T datoteku s vafom idejom razmjeitaja
pit: namjeitaja u knjiZnici.

Tip odgovora na upit: | Upload digitalnog materjala
Obavezan odgovor D

Pitanja vrste Upload digitalnog materijala nemaju dodatnih parametara.

Malimo vas da ovdje postavite datoteku
5 vasom idejom razmjeitaja namjeitaja
u knjiZnici.

| Browss_ |

Izgled prethodnog pitanja kako ga vidi posjetitelj.
Nakon klika na gumb Browse i izbora datoteke koju treba poslati uz anketu,
u polje se kopira adresa datoteke na ra¢unalu posjetitelja.

Datoteka se prenosi na posluZitelj pri slanju cijelog obrasca.

VJEZBA

Postavite pitanja raznih vrsta u svoje obrasce.
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Aktiviranje obrasca

Administrator u svakom modulu izrada obrasca vidi sve obrasce koji
postoje na web sjedistu. U pojedinom modulu administrator aktivira one
obrasce koji trebaju biti vidljivi posjetiteljima u tom modulu.

Formulari

s svida u Skoli - o kniifnici spuni Bezultati Deaktiviraj Mobrifi

Movi formular Zavrii s administracijom

U prikazanom popisu prvi obrazac je aktivan pa ima link Deaktiviraj,
dok drugi nije aktivan pa ima link Aktiviraj.

Posjetitelji s pravom pisanja u ovom modulu vide samo prvi obrazac.

Obrascu se u njegovim svojstvima moze postaviti opcija Aktiviraj
vremenski. U tom se slucaju u zadanim trenucima obrazac aktivira,
odnosno deaktivira. No, unato¢ tome, obrazac se moze aktivirati i
deaktivirati i klikom na linkove za (de)aktivaciju.

Aktivirajte oba obrasca za kontakt na stranici Kontakti te obrazac o skoli
na stranici Ankete o skoli.

U drugom web pregledniku, neprijavljeni, pokusajte posjetiti obje ankete.
Stranicu Kontakti, zajedno s oba obrasca, biste trebali vidjeti pa ih
ispunite. Stranicu Ankete o Skoli ne biste trebali vidjeti jer nemate
odgovarajuée dozvole.

Zamolite nekog od kolega ili ucenika da se na drugom racunalu prijavi na
vase Skolsko web sjediSte — trebao bi vidjeti sve tri ankete. Neka ispuni
anketu o skoli.

Istovremeno ispunite i vi anketu o $koli. Kad ste gotovi, vratite se i vi i vas
pomocnik na stranicu Ankete o $koli i u popisu anketa kliknite na link
Rezultati. Vise o pregledavanju rezultata bit ¢e rije¢i u nastavku ove
lekcije.
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Odgovaranje u obrascima i
pregledavanje rezultata

Pretpostavlja se da svaki korisnik weba zna ispunjavati web obrasce pa to
ovdje ne¢emo objasnjavati.

Nakon ispunjavanja obrasca korisnik uvijek dobije pregled svojih odgovora,
§to moze ispisati ili pohraniti.

Ako je administrator dozvolio pregledavanje rezultata, nakon odgovaranja
korisnik u popisu anketa vidi link Rezultati te moze vidjeti odgovore ostalih
posjetitelja.

Ankete o skoli

Kako vam se svida u Skali - o knjiZnici lspuni formular Rezultati

Kako vam se svida u £kali - o informati€koj u€ionici lspuni formular

Popis anketa — prvu je posjetitelj ispunio, vidi link Rezultati.

Skup svih rezultata posjetitelj moze pregledavati u cjelini ili moze izdvojiti
samo Zeljene stupce (pitanja). Ako veé¢ postoji mnostvo odgovora na anketu,
pomodi ¢e i funkcije pretrazivanja.

Kako vam se svida u £koli - o knjiZnici - pregled prijava
B Pretrazivanjs i edzbir stupacs By

Korisnik Kojim se uslugama knjiznice sluzis? Koje knjige najéesce posudujes u knjiznici? Ocij
pasudujem knjige

Anzamarijz igram s& Zkelskim igraékama . N P . .
12|12 = knjige kajs Zelim proditati, 2 nisu za lektiru |2

Erlag gledzm filmove

neits druga, 3to [pifem zadads]
Klzrz pasudujem knjige . - P . .
\Cokot savietujem se s knjizni¢arkom knjige kojs Zelim proditati, 2 nisu za lektiru |3

Citam knjige keje s= ne pesuduju
(enciklepedijei sl.) nesto drugo, 5to? [nista!] 4
gledam filmove

Antonijz
Lowac

Ukupno pranzdenc 3 zapisz.

Zapisa po stranici

—

Okvir s rezultatima ispunjavanja obrasca.

Opcijom Pretrazivanje i odabir stupaca
dobivaju se dodatne moguénosti pregledavanja odgovora.

Svi se odgovori na anketu mogu izvesti i u CSV formatu. To je tekstni format
koji se automatski otvara u tablicnom kalkulatoru (Microsoft Excel,
Openoffice Calc i sl.). U tim se programima korisnicima nudi moguénost
raznih obrada, kao $to su zbirne statistike i crtanje grafikona.
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Animirajte korisnike iz vase skole da ispune anketu o $koli.

Pregledajte rezultate prvo u CMS-u, a zatim ih izvezite na svoje racunalo i
pregledajte u tabli¢cnom kalkulatoru.

Bez obzira na vrijednost polja Korisnici ¢e vidjeti rezultate, dobro je
prikazati posjetiteljima rezultate ankete unutar vijesti ili ¢lanka o rezultatima
ankete preglednom obliku i eventualno ih komentirati.

Ako anketa ima zadan rok u kojem se moZe ispunjavati (Aktivno do),
rezultati se mogu objaviti nakon tog roka. Za ankete koje su stalno na
stranicama rezultati se mogu objavljivati jednom u zadanom razdoblju
(mjesecno, polugodisnje itd. — ovisno o odluci autora ankete).

Razmislite o na¢inima sazimanja rezultata ankete.

Uputa: najzgodnije je da smislite po jednu metodu prikaza za svaku vrstu
pitanja. Za neke ¢e biti dobri tortni grafikoni, za druge stupcasti, negdje ¢e
trebati navesti sve ili najznacajnije odgovore itd.

Grafikoni se mogu objaviti samo ako su pohranjeni u obliku prikladnom za
objavljivanje na web sjedistu. Za veéinu grafikona to je format PNG.
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Modul iframe

Modul iframe namijenjen je prikazu cijelih web stranica u sredi$njem
prostoru za sadrzaj. Uglavnom je namijenjen prikazu stranica s drugih web
sjediSta, no to ne mora biti slucaj.

KnjiZnice grada Zagreba

Ako knjige nema u £kolskoj, moZda je nadete u gradskim knjiZnicama.

VWEBPAL - Knjiznice grada Zagreba

Jednostavni upit Slofeni upit Top lista Prinove Mreia knjinica Za élancve Pomod

Autor
[prezime, |Sa|inger || Trazi |
irne)
Naslow | || Trazl |
Struéna
oznaka I:l | || Tra2l |
{opis)
Predmet | || Trazl |
Anctacija | || Trazl |
Vrsta
-
e [Sve vrste grede |
Indeksi
autari struéne ocznake predmeti
lzdweojeno
NOW Q> Audie katalog - pepis albuma <--NOVD
Popis knjiznica u kojima se visi upit moz fidjeti ovdje.
Frimjers za udinkovito pretraZivanjs modets vidjsti ovdje.
Pregled zaduienja (koristiti iskljucive na vlastitom racunslu})
Upute
Zaki Widget ¥ahoo Widget Engine
IP: 82.132.24 137, broj online korisnika: 8687

Katalog Knjiznica grada Zagreba izravno dostupan s web stranica Skole.
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Postavljanje

Modul iframe je nakon postavljanja prazan, tj. treba mu odrediti izvor
sadrzaja klikom na link Edit.

Bursdi

Maslov: |Ako knjige nema u Skolskoj, moZda je nadete u grad

URL: http:/fkgz-opac.zaki.com.hr/

Sirina: |560 Visina: 550 Paravnaj: lijgva b

[Sprem’ promjc—nc—l [ Poniiti promjc—nc—l

URL morate unijeti ukljuujuci i naziv protokola. Ma primjer:
http:ifwww . skole. hri. Velifine moZete unijeti u apsolutnom iznosu pixela ili kao
postotak: 80%, 1009, etc.

Upozorenje: veli€ina unesena u postocima moZe rezultirati neofekivanim izgledom

stranice (posebno vrijedi za visinu)!

Polja koja se mogu upisati pri uredivanju modula.

Nuzno je upisati adresu stranice koja e biti prikazana u okviru, URL.
Sirinu i visinu najbolje je odrediti u pikselima prema veli¢ini sredi$njeg
podrucja izabranog izgleda web sjedista. Ako se kao Sirina i(li) visina izaberu
vrijednosti manje od Sirine i visine izabrane stranice, na rubovima okvira
pojavit ¢e se trake za pomicanje.

Sirina je najéesée kompromis izmedu stvarne §irine stranice i raspoloZivog
mjesta na stranici. U primjeru s katalogom okvir je malo Siri nego Sto bi to
bilo skladno (uo¢ite da je okvir Siri od vodoravne crte ispod naslova modula).
No, s manjom Sirinom prikaz bi bio losiji.

U polje Naslov upisuje se tekst koji ¢e stajati kao uvodni tekst izmedu
naslova modula i okvira sa stranicom.

Ako vasa Skolska knjiznica ima svoj katalog dostupan na webu (mnoge su
Skolske knjiznice dobile program Metel), ugradite pretrazivanje kataloga
na stranicu knjiZnice.

Inace na stranicu o upisima u Skolu postavite modul iframe s
moguénoséu dobivanja OIB-a na temelju imena, prezimena i JMBG-a.
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Upotreba

Stranica u modulu iframe upotrebljava se kao i bilo koja druga stranica.
Linkovi se u pravilu otvaraju u istom modulu.

Ako korisnik Zeli neki sadrzaj na koji vodi link otvoriti u novom prozoru ili
kartici, treba na link kliknuti desnom tipkom mis$a i izabrati otvaranje
stranice u novom prozoru ili kartici.

Napomene

Za motiviranje korisnika za odlazak na druge web stranice CARNetov CMS
nudi viSe moguénosti:

e navodenje vanjskih linkova u tekstu, najceSée uz obrazloZenje iz
kojeg bi posjetitelji doznali zasto im se preporuca posjet upravo toj

stranici
e modul linkovi s popisom raznih linkova
e modul ifirame.

Urednis$tvo web sjedista, odnosno samostalni administratori pojedinih
stranica trebaju odluciti koje su metode najprikladnije za njihove oc¢ekivane
posjetitelje.

U prethodnom je primjeru skolski knjizni¢ar pokazivanjem trazilice knjiga
htio motivirati uéenike na posjet raznim knjiznicama.

Moduli

175



CARNetov CMS za Skole

Mapa weba

Mapa weba modul je koji na jednoj stranici prikazuje popis naslova svih
stranica na web sjedistu ukljucenih u navigaciju. Popis je organiziran tako da
odrazava hijerarhijsku strukturu navigacije.

Naslovnica Mapa weba

O zkoli 4

Povijest

Skolske novine

Lokacija

Oglasna ploga

KnjiZnica

Projekti

Kontakti
Nastava 4
Razredi 4
Kutak za roditelje 4
Razmjena znanja 4
Foto-galerija
Korisniéke postavke

Osnovna Ekola "0&tro pero
= Naslovnica

innannEnnnnnnnn

Navigacija i dio odgovarajuce mape weba.

Mapa weba stvara se dinamicki, Sto znaci da, ako se promijeni navigacija,
to Ce se oditovati i na mapi weba. Nadalje, svaki korisnik vidi u mapi weba
samo one stranice koje smije posjetiti.

Mapa weba moZe posluZiti posjetiteljima za lakse snalaZenje na web
sjedistu, ali se moze smjestiti i na stranice dostupne samo administratorima
da bi im posluzile kao predlozak za dokumentiranje stanja web sjedista, prije
svega raznih dozvola.

Stvorite stranicu O ovom web sjedistu i na njoj dva modula:
e staticki HTML s podacima o redakciji web sjedista
e mapa weba.

Premjestite stranicu na dno navigacije.
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Razredi i popis ucenika u razredu

Module razredi i popis uéenika u razredu korisnici ne mogu dodavati
sami, nego se oni automatski stvaraju pri uskladivanju korisnika.

Ako se neki od tih modula izbriSe, jedino je rjesenje ponovno uskladivanje
korisnika.

Modul razredi na stranici Razredi sadrzi popis svih razrednih odjeljenja s
linkovima na njihove stranice i linkovima na njihove rasporede. Ako su pri
uskladivanju korisnika stvorene i stranice pojedinih razreda (godista), na
svakoj se od njih nalazi modul razred s popisom svih razrednih odjela tog
razreda.

Razredi

Poveznice na stranice svih razreda:
Rarred 1a ERRazred 16 B3
Razred Za PR Razred2b B

Modul razred s popisom razrednih odjela.

Pokraj linka na stranice razreda je link na stranice rasporeda za taj razred 2"}

Modul popis uéenika u razredu nalazi se na stranici svakog razrednog
odjela i prikazuje popis svih ucenika tog razrednog odjela. Uz ime svakog
udenika je link na njegovu spajalicu .

Popis u¢enika u razredu
UZenici:

Dubravka Hrast )
Antonija Lovac

Popis uéenika u jednom razrednom odjelu.

Pokraj imena svakog ucenika je link na njegovu spajalicu.

Prema pocetnim su
postavkama stranica s
popisom razreda pa
onda i dublje stranice
Provjerite koje sve stranice vezane uz razrede imate na svom web sjedistu. web sjedista
dostupne samo
korisnicima skole —
vlasnika web sjedista.
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Popis djelatnika

Stranica Djelatnici stvara se pri uskladivanju korisnika. Ona sadrzi modul s
popisom svih djelatnika Skole za koje je u odgovarajucoj Skoli otvoren
korisnicki racun.

Popis djelatnika

Djelatnici:

I ¥ vo Bingic Il % Dora Medid
1] ¥ Klara Kokot 1) % mislav Patak

Modul s popisom djelatnika kako ga vide logirani posjetitelji.

Prijavljeni (logirant) posjetitelji, bez obzira na skolu iz koje dolaze, uz ime

svakog djelatnika vide dvije ikone:

o na ikoni spajalice ! je link na spajalicu odgovarajuéeg djelatnika
e naikoni kape ® jelink na stranicu djelatnika na kojoj on moze
objavljivati sadrzaje.

Neprijavljeni (nelogirani) posjetitelji vide samo popis djelatnika.

Promotrite stranicu Djelatnici s modulom djelatnici.

Na istoj je stranici i modul u koji moZete dodavati proizvoljni tekst.
Razmislite o njegovom moguéem sadrzaju i dogovorite se s ostalim
¢lanovima web redakcije. Najjednostavnije je postaviti grupnu fotografiju
svih djelatnika (na kojoj se ne vide detalji pojedinih djelatnika), ali sigurno
je da postoje i druge moguénosti.
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Mali moduli
jednaki velikima

Staticki HTML modul

Modul staticki HTML namijenjen je objavljivanju tekstova koji ée na
stranici biti prikazani u potpunosti. Za objavljivanje tekstova sluzi i modul
vijesti, koji se otvara s prikazanim nizom uvodnih tekstova, a za ¢itanje
cijelog sadrzaja pojedine vijesti treba otvoriti sljede¢u stranicu.

Pritom, kao Sto je veé uobicajeno, pod tekstom smatramo oblikovani tekst s
ukljucenim slikama, animacijama i ostalim elementima uobic¢ajenim na web
stranicama.

0 05 “0&tro pera” Vrijeme sutra

0% "D&tre pero” Ekola je u kojoj
ucenici vole pisati i crtati, ai
proizvoditi djela svim mogucim
tehnikama.

Upoznajte nas!

U statickom HTML modulu mogu se nalaziti slike, tekst

i ostali sadrzaji uobicajeni na web stranicama.
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Postavijanje modula i uredivanje
sadrzaja

Mali staticki HTML moduli su jedina vrsta malih modula koje mogu
uredivati korisnici bez prava administriranja.

Staticke HTML module mogu, kao i sve ostale, postavljati korisnici s
administratorskim pravima na odgovaraju¢im stranicama. Za uredivanje
HTML modula korisnik treba imati pravo direktnog objavljivanja.

0 0% "0étro pero”

0% "D&tre pero” Ekola je u kojoj
ucenici vole pisati i crtati, ai
proizvoditi djela svim mogucim
tehnikama.

Upoznajte nas!

[ Uredi tekst
[ Dodaj dokument

Staticki HTML modul kako ga vide korisnici s dozvolom direktnog objavljivanja.

Klikom na link Uredi tekst pojavljuje se okvir u kojem najveéi prostor
zauzima editor u koji se upisuje tekst.

Izmjena sadrzaja za Static HTML

Prikazi epciju "Peodzlji prijatelju” D Maslov: |O 0% \"Détro para!’ |
iBreciok B9 0 @ | & |G @ (B I U |2 x*i}
AAPEZOD=® 0l 1<) Format| T~ Fon
05 "Ditro pero” Skola je u kojoj udenici vo tati, & i proizvoditi djels svim megudim t=h

Upzznajte nas!

Uredivanje statickog HTML modula.
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Ostali parametri su:
e Prikazi opciju ,,Posalji prijatelju“ — rije¢ je o opciji koju vide
posjetitelji, a koja se najcesce aktivira kod velikih HTML modula.

e Naslov - isti sadrZaj kao u postavkama modula.

Funkcija Dodaj dokument omogucava prilaganje dokumenta koji e
posjetitelji vidjeti izdvojene od teksta.

Upload dokumenta za Static ®

Datoteka: |s|n::| Settings".ja".DEkt::p".prija'.lnica.pdf" Browse

Postavi dn:ul-current]

Okvir Prilozi dokument ima uobi¢ajene gumbe: Browse...

i Postavi dokument (upload).

Prilagati se mogu dokumenti svih vrsta, ali je dobro uzeti u obzir da neke
dokumente korisnici mozda nete moéi otvoriti jer nemaju odgovarajuéi
program. Vise o tome u opisu modula dokumenti.

PriloZenim dokumentima moZe se promijeniti redoslijed, a mogu se i obrisati

S popisa.

ds . + Pla a—

za svoje dijete otkrijete pravi smje
PriloZeni dokumenti: ’

& M prijavnica.pdf
« M proviera 5 god.pdf

B posalii prijateliu

[ Uredi tekst
[ Dodaj dokument

Popis prilozenih dokumenata kako ga vide autori.
Moguce je brisanje postoje¢ih dokumenata, promjena redoslijeda te dodavanje novih.

Postavite mali staticki HTML modul na sve stranice ili samo na
naslovnicu. U njega upisite kratki moto skole.
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Pronadite sve staticke HTML module na svom web sjedistu.

Osobito provjerite imate li koji prazan staticki HTML modul preostao od
stranica koje su automatski postavljene pri stvaranju web sjedista.

Dodajte sadrzaj u te module ili ih, ako vam ne odgovaraju svojim
mogucénostima, zamijenite drugim modulima. Mozda ¢ete morati obrisati i

neke od tih stranica.

Upotreba

Staticki HTML moduli namijenjeni su gledanju i ¢itanju, a priloZeni se
dokumenti mogu i preuzimati na vlastito ra¢unalo na uobicajen nacin koji
ovisi o klijentskom programu posjetitelja i njegovim postavkama.

No, ako je autor to dozvolio, posjetitelji vide i link Pos$alji prijatelju, cime
se omogucava slanje linka na odgovarajuéu stranicu prijatelju.

Upisi

MaZa Skola je di

A

Link Posalji prijatelju.

U okviru Posalji prijatelju treba ispuniti sva polja te potvrditi svoj upis
prepisivanjem sluéajnih rije¢i sa slike. Ako imate poteskoéa s c¢itanjem, Gumb s upitnikom
moZete se posluZiti gumbima: daje dodatne
zanimljive
. . T~
# . .o
o prikazati nove dvije rijeci = e
e poslusati rijeci Ea za potvrdivanje upisa.
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Posalji prijatelju

Wase ime Ljubica Patak

WzE email ||jubica.patak@skole.hr

Emazil primateljz |I'IEVEI'I.FIECiC@gI‘I‘IEi|.CDI‘I‘I

Pogledaj ovu stranicu - mozda bi
mogae svoju Jagedu upisati u owu
skelu!

Poruka

Preostzle znakova: 88
Em wherzs

Type the two words:

giant coherent

Pazzlji

Okvir Posalji prijatelju.

Nakon slanja poruke elektronickom postom na ekranu se prikaze

odgovarajuca poruka.
from  Ljubica Patak <ljubica patak@skole hr=
subject  test-os-ostro-pero skole hrlink na clanak
Pozdrav.
Ljubica Patak ti preporucuje ovaj clanak:

http-/ftest-os-ostro-pero.skole hr/oskali

Pogledaj ovu stranicu - mozda bi mogao svoju Jagedu upisati u ovu skolul

os-ostro-pero.skole hr

Poruka koju je dobio primatelj kao rezultat slanja linka iz prethodnog primjera.

Posjetite web sjediste svoje Skole i ustanovite koji staticki HMTL moduli
imaju ukljuc¢enu, a koji iskljuéenu opciju Posalji prijatelju. Nemojte
zaboraviti i staticke HTML module u uskim stupcima.

Isprobajte slanje informacije o zanimljivoj stranici tako da kao adresu
primatelja napiSete svoju adresu. Provjerite pristiglu poruku.

Ujednacite upotrebu opcije Posalji prijatelju na cijelom web sjedistu.
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Napomene

U staticki HTML modul mogu se smjestiti razlic¢iti sadrzaji:
e obic¢ni tekstovi sa slikama

e nizovi slidica s linkovima na druge stranice (na primjer nizovi malih
bannera)

e ukrasne sli¢ice itd.

Proucdite cjelinu o editoru i budite kreativni!

Stvorite na svom web sjedistu niz bannera u
uskom stupcu koji ée voditi na CARNetove
sadrzaje najkorisnije vasim ucéenicima.

Uputa: prvo skupite slike na kojima ¢ée biti linkovi.
MoZete upotrijebiti stare vlastite slike, mozete

napraviti seriju novih slika ili sluzbene bannere za
. 1. . . . . @)

pojedine linkove preuzeti s Interneta. Zatim slike © CARN (E‘VL,

ukljuéite u tekst, svaku u svom redu ili odlomku.

Na kraju na svaku sliku postavite link.

Uocite da je rije¢ o modulu bez naslova!

Vezano uz priloZene dokumente treba napomenuti da postoji i druga metoda
prilaganja dokumenata uz tekst, umetanjem linkova na dokumente koje ste
postavili na posluZitelj. Koju ¢ete od te dvije moguénosti upotrijebiti, ovisi o
vasoj procjeni prikladnosti jednog i drugog alata.

Da se ne bi zbunjivalo korisnike, preporuca se na cijelom web sjedistu ili

barem na skupu stranica koje predstavljaju cjelinu upotrebljavati isti nacin
postavljanja linkova na vase dokumente.

Za potpuno upoznavanje statickog HTML modula proudite poglavlje o
editoru.
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RSS

RSS (really simple syndication, zaista jednostavna raspodjela) je skup
formata za objavljivanje novosti putem weba.

Za korisnika to u praksi znaci da se vijesti s jednog web sjedista ili dijela web
sjedista mogu lako prenositi na druga mjesta na istom sjedistu, na druga
sjedista ili u specijalizirane programe, tzv. ¢ita¢e RSS-a.

Da bismo mogli preuzeti novosti s nekog web sjedista, na njemu mora biti
aktivan izvor RSS-a. Uz neke se stranice veZe jedan ili viSe izvora RSS-a, Sto
se u svim novim inadicama najvaznijih web preglednika isti¢e narancéastim
simbolom RSS-a negdje u blizini adrese web stranice. Korisnik moze klikom
na taj simbol dobiti popis vijesti.

By -

2 hittp://drzavnamatura.skole.hr/

U web pregledniku Firefox simbol RSS-a je pokraj adrese stranice.

L

skale.hr V| B[ | % )

#! DrZzavna matura - Naslovnica IR SV

U web pregledniku Internet Explorer simbol RSS-a je ispod adrese stranice.

Upoznavanje s RSS-om

Iako vam mozda RSS djeluje nepoznato, kroz niz aktivnosti cete vidjeti da ste

se s njim ve¢ susretali.

Posjetite neke od stranica www.carnet.hr, www.skole.hr,

drzavnamatura.skole.hr, te stranice vasih omiljenih portala.

Klikom na simbol izvora RSS-a (narancasti kvadrati¢ s

valovima koji se Sire) pregledajte najnovije vijesti i usporedite ih s
vijestima na stranici.

Uocite oblik vijesti s razli¢itih sjedista dok ih pregledavate kao vijesti u
obliku RSS.

Ponovite pokus s drugim web preglednikom.

Zanimljive su i stranice www.mzos.hr koje, iako nemaju pridruzen RSS
izvor (dakle, ne vidi se narancasti simbol), iza linka s naslovom RSS imaju
isti taj sadrzaj (stanje: proljece 2011.).
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RSS izvori postoje i na web sjedistima Skola.

Otvorite na svom Skolskom web sjedistu neku od stranica s vijestima,

dokumentima, forumom ili pitanjima i odgovorima.

Uocite simbole RSS-a blizu adresne trake preglednika i na dnu sadrzaja

stranice. Provjerite kako izgleda niz novosti s vaseg web sjedista.

Vijesti pristigle u obliku RSS rijetko se ¢itaju u obliku u kojem smo ih sad
upoznali. Najéesée ih prihvacéaju drugi programi i prilagodavaju izgled popisa

vijesti okolini u kojoj se prikazuju.

Vijesti se najcesSce prikazuju u obliku:

e okviri¢a s naslovom ,Najnovijih pet vijesti iz rubrike XY* na istom

sjedistu

e okviri¢a s naslovom ,,Prenosimo s web sjedista ABC“

e niza vijesti u ¢itacu RSS-a u web pregledniku

e niza vijesti u raznim specijaliziranim ¢ita¢ima itd.

|& skole.hr - predmetna nh

3] Ivana Brli¢ Mazurani¢

3] Kuga ili "Crna smrt"

#) Ljudske rase

%) Seobe Zivotinja

] Znanstvena fantastika

5] vatikan

%) Parobrodi

%) Rutherford i cijepanje atoma

-l

Vijesti »

Show: 50 mEw Rems - all heme | Liark all 25 nead | -

Ivana Brlic MaZuranic

Add s ez

Kuga ili "Crna smrt"

Ljudske rase

Lijevo: vijesti u RSS obliku

prikazane kao pretplata u web pregledniku (na slici je Firefox).

Vijesti koje smo otvorili oznacene su ikonom web sjedista www.skole.hr, kockicom.

Desno: iste vijesti prikazane kao pretplata u sucelju Google Reader,

Moduli
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programe mozete
naéi u uputama za te
programe.

186



http://reader.google.com/

CARNetov CMS za Skole

] slabo
Gasy] Aazumatl Armve
Sigurmiji Posgled

Peripetije na mredi - Stosu ..
Braca Grimm i sigurnost na

Tko 32 usudio ukrasti nas sr

Projektni .
Kako prepoznati sumnjive
POFU...

L.Imternst j2 za mens

bezkraj...

ila ponasanja na internstu
nje intsrnstom bez
Zasti. ..

Imatz b profil na Fajsu?

12. oZujka

Naslovi vijesti iz casopisa Pogled kroz prozor na prvoj verziji portala www.skole.hr.

Dodavanje pregleda vijesti iz izvora RSS-a u vlastitim klijentskim
programima olaksava pracenje vijesti s veéeg broja web sjedista.

Na web sjedistu pregled vijesti iz drugih izvora RSS-a moZe imati dvostruku
funkciju: osim informiranja posjetitelja o vaznim vijestima (na primjer
novosti iz casopisa ,,Pogled kroz prozor®), takav pregled vijesti moze djelovati
i kao sredstvo za osiguranje dinami¢nosti web sjediSta. Naravno, redakcija
web sjedista se ne smije pouzdati samo u tude vijesti kao sredstva za
osiguranje zanimljivosti vlastitog sjediSta — treba i proizvoditi vlastite vijesti.

Posjetite nekoliko portala i uocite popise vijesti iz razli¢itih rubrika na

naslovnici.
Pomazu li vam takvi popisi u snalaZzenju medu vijestima?

Imate li neku drugu ideju za organizaciju naslovnice? Kako bi vam ona
olaksala snalaZzenje na web sjediStu? Bi li olaksala snalaZenje i drugim

posjetiteljima, s interesima razli¢itim od vaseg?
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Postaviljanje RSS modula
s jednim izvorom RSS-a
s vlastitog web sjedista

Pri dodavanju RSS modula unaprijed postavljeni naslov modula je RSS, sto
znaci da ga je dobro promijeniti da bi ukazao na izvor RSS-a. Jednostavni, a
informativni naslovi su, na primjer, ,Najnovije s glavnog foruma®, ,Najnovije
s oglasne ploce“ ili sli¢no.

Slijedi odredivanje parametara modula, do cega se dolazi linkom Uredi RSS
jos praznog modula. Najjednostavnije je u jednom modulu postaviti samo
jedan izvor RSS-a.

Kao §to smo pokazali, modul s vijestima pristiglim u RSS obliku moze
prikazivati vijesti s istog ili s drugih web sjedista. Slijedeéi redoslijed
pojavljivanja parametara pri postavljanju RSS modula prvo ¢emo ukljuditi
vijesti s vlastitog web sjedista.

Nakon klika na link Uredi RSS pojavljuje se prozor s popisom svih modula
koji imaju izvore RSS-a: svi moduli s vijestima, dokumentima i modul forum.
Iz popisa treba izabrati Zeljeni modul te broj ¢lanaka ciji ¢e saZeci biti
prikazani.

RSS postavke

MNa donjem popisu kliknite na ime stranice s koje Zelite prauzeti RSS feed:
Vijesti
= Kutak za reditelje > Raspored informacija
= Kutak za roditelje = Roditeljski sastanci
= Maslownica
= Nastava
» Mastava = Natjecanja
= O skoli = Oglasna ploca
Forum
= utak za reditelje > Forum za roditeljs
QIF.azmijena znanja = Forum
Dokumenti

Prikzzuje 52 RSS =2
stranice

Eroj clanzka

[ smmi ] [ opbusTan:

|Hazrnjena znanjz * Ferum

a vanjski RSS izvori i napredne opcije

Izvor RSS-a s vlastitog web sjedista:

bira se izmedu novosti u modulima vijesti, u forumima i dokumentima.
Link Vanjski RSS izvori i napredne opcije

sluzi za povratak na pocetni ekran za odredivanje parametara.
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Inicijalno je na svim stranicama Skolskih web sjedista mali modul s
naslovom ,Oglasna ploc¢a“. Pogledajte imate li jos na svom web sjedistu u
uskom stupcu modul Oglasna ploéa i ustanovite s koje stranice on uzima

sadrzaj.

Uputa: krenite u Uredivanje RSS-a navedenog malog modula, pa ¢ete
medu parametrima vidjeti gdje se na vasem web sjedistu nalazi stranica s

modulom iz kojeg RSS modul preuzima vijesti.

Klikom na link Vanjski RSS i napredne opcije dobivaju se moguénost
definiranja adrese nekog vanjskog izvora RSS-a i moguénost odredivanja

izgleda popisa.

RSS postavke x

[rss 1]

RSS URL: jrog/rssfeeder.php?rss_kid=53948rss_ct=faru
B dodaj RSS URL s popisa

Broj clanaka: 5 (broj prikazanih clanaka, 0 znadi neogranicens)
agloy: Razmiena znanja (umjesto RSS
naslava)
Wrijeme 1200 (period u sekundama)
cachea:

Format

d d.m.Y. Hzi (PHP datel) format)
atuma:

Uklani HTML: D (uklznja HTML oznake iz RSS naslova i opisa)

Sirina: 100% Predlozak: oglasna_ploca.tpl -

[ smmi | [ oeris1 | [ opbustan

Napredna svojstva RSS modula za prethodno izabrani izvor RSS-a.

Parametri koji se mogu iskoristiti i kod izvora RSS-a s vlastitog web sjedista

su:

¢ naslov: sluzZi za razdvajanje pojedinih nizova vijesti u slucaju kad se
prikazuju vijesti iz vise izvora; prikazuje se samo u predlosku default

e vrijeme cachea: govori koliko se Cesto osvjezava popis novim
vijestima; za vecinu sadrZzaja vezanih uz Skole ne treba smanjivati
predloZenu vrijednost

¢ broj élanaka: ako je o, prikazuju se sve vijesti, inace se prikazuje
zadan broj vijesti (3-7 vijesti je obi¢no dobar izbor)
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¢ format datuma: u predloScima koji ispisuju datum moze se zadati
inacin na koji ¢e datum biti zapisan; osim predloZenog, zanimljivi su
oblici d.m.Y. (samo datum), d.n.Y. (datum bez nule u prvih devet
mjeseci) i drugi

¢ ukloni HTML: uklanja oblikovanje iz naslova clanaka da bi popis
¢lanaka bio pregledniji.

Osnovni predlosci su:
e zaClanke:
o default: za svaki tekst naslov i pocetak ¢lanka

o oglasna ploc¢a: naslovi napisani kao natuknice i na kraju
modula link na ostale vijesti

o title-only: samo naslov
e za dokumente:
o dokumenti: samo naslov

o dokumenti-datum: datum zadnje promjene i naslov, sve
kao link

e zaforume:

o forum: tekstovi s naslovima i datumima napisani kao
linkovi i sortirani silazno prema datumu najnovije vijesti; na
kraju je link Forum koji vodi na popis svih tema izabranog

foruma.

Postavljanje RSS modula
s jednim izvorom RSS-a
s drugog web sjedista

Vrlo se jednostavno mogu ukljuditi i vijesti iz izvora RSS-a s drugih web
sjedista.

Na primjer, zamislimo da je prije definiranja RSS-a administrator vidio niz
vijesti za uéenike visih razreda na web sjedistu www.skole.hr i ustanovio da
bi te vijesti rado imao u modulu na svojoj stranici.

Prvi koraci prema ukljudivanju vijesti sa stranice portala www.skole.hr su:

e Kklik na ikonu RSS-a na dnu stranice, ¢ime se prikazuje stranica sa

sazecima vijesti
e Lkopiranje adresa stranice sa saZecima vijesti.

RSS modul se dodaje i pocinje postavljati jednako kao i RSS modul koji
sadrzi podatke s vasSeg web sjedista. Da bi se dobila moguénost upisivanja
adrese proizvoljnog izvora RSS-a umjesto ponudenog izbora, u okviru RSS

Moduli

Opcenito, adresa
izvora RSS-a se moze
ustanoviti metodama
iz aktivnosti s pocetka
ovog poglavlja.
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postavke treba kliknuti na link Vanjski RSS i napredne opcije. U
novom obrascu kopiranu adresa treba zalijepiti u polje RSS URL.

RSS postavke

Pradmetnz nastava

RSS URL |htl:|::

ﬁirina: Pradleizk: |defaulttpl v

nskolehrirss/resfeeder.phpires_kid=3281krss_ct=n=w:
a dodaj RS5 URL s popisa

Eroj ¢lznzka IZI (braj prikzzanih Zlznzka, O znzdi neogranidens)

Naslow |I3rE:mEtna nastawva - www, skale.hr [umjests RSS

naslova)

il - ( i !
caches 1200 |[peried u sekundama)
datumsz . - !

Ukdani HTML D (uklznjz HTML cznzke iz RSS nzslova i opisa)

[ srami | [ oeris: | [ ooustan

Parametri u slucaju prikaza vijesti iz jednog RSS-a

u jednom modulu.

Ako se Zelite vratiti na izbor izvora RSS-a s vlastitog web sjedista, trebate
izabrati link Dodaj RSS URL s popisa =)

Postavite mali modul s popisom vijesti za ucenike visih razreda s web

sjedista www.skole.hr.

Neka u popisu bude najvise pet vijesti te neka budu prikazani samo naslovi

(kao natuknice ili sami).

Na stranici za roditelje postavite veliki modul s popisom vijesti za

roditelje,

takoder s portala www.skole.hr.

Neka on sadrzi pocetke vijesti, naslove ¢lanaka i datume (bez sata) za

svaku vijest.
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Postaviljanje RSS modula
s vise izvora RSS-a

U jednom RSS modulu mogu se nalaziti vijesti iz viSe izvora RSS-a. Da bi se
dodao novi izvor, treba kliknuti na strelicu s plusom na lijevom ili desnom
donjem dijelu okvira za uredivanje RSS modula.

Novi se modul zove rss X i dobiva svoju karticu na okviru za uredivanje
RSS-a.

RSS postavke x

Predmetna nastawva [rss 2]

RES URL: |heep A zkele hr/rss/resfeeder.php?res_kid=S281Grss_ct=naw:
a dodaj RS5 URL s popisa

Eroj ¢lznzka IZI (braj prikzzanih Zlznzka, O znzdi neogranidens)

Maslow |Pre:metna nastava [umjests RSS

naslova)

;L;r‘i—:i:;n: [periad u sekundama)

::;:::t [PHE dzte() format]
Ukdani HTML: [] [uklznjz HTML cznzks= iz RSS naslova i episa)
Pradleizk: |defaulttpl v |
[ smwmi | [ oeridt | [ oousTant |

Sirina: [ 100

Ime i ostali parametri novog izvora RSS-a

mogu se promijeniti nakon aktiviranja njegove kartice.

Vijesti se u prikazu modula sortiraju redoslijedom kartica — prvo sve vijesti
koje odgovaraju RSS-u s prve kartice, pa vijesti s druge itd. Redoslijed
kartica se moZe promijeniti klikovima na strelice u redu sa Sirinom i
predloskom modula.

RSS postavke

Predmetnz nastava Razradna nastava

REE URL |http wskolahrrss/resfzeder.phpires_kic=3281Grss_ct=naw:
a dodaj RS5 URL s popisa

Ueloni = ML

s [UkiEnja Hi. - 0ZNe.=iZ he. slova . pisa)
Sirina: Pradleizk: |defaulttpl v |
I - -
- Pomakni ovaj RSS desno
[ smmmi | [ oerid | [ opusTand J
7 —

Klik na strelicu desno pomaknut ¢e vijesti iz odgovarajuceg izvora

prema kraju popisa.
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U velikim se RSS modulima vijesti iz razlicitih izvora mogu prikazati i jedna
pokraj druge, pri ¢emu do izraZaja dolazi parametar §irina. Sirina je zadana
u postocima, a vijesti ¢e se slagati jedna pokraj druge sve dok stanu u 100%
§irine. Nakon toga ¢e se vijesti iz sljedeceg RSS izvora prikazati u sljedeéem
redu i nastavit ¢e se nizanje do zadnjeg izvora.

Sadasnja verzija naslovnice portala www.skole.hr sadrZi takoder najnovije

vijesti iz raznih rubrika, ali su oni ostvareni slozZenijim modulima.

Vijesti iz podrudija ikolstva
03.03.2010. 15:03
Svietski dan matematike -

0d svuda po malo

11.03.2010. 15:14
Predavanje dr_ Phillipa

Vijesti = Tour de Matoura

09.03.2010. 09:55
Dopuna Odluke o

Warld Maths Day
Svjetski dan matematikes
jedan je od najvedin
globalnih obrazovnih
dogadaja. Cilj mu je

Silversteina o HIV-u

U srijedu, 31. o¥ujka 2010.
u 17,00 zati dr. Dr. Philip
Silwerstein iz 5t Jossph's
Medical Center, Emergancy

Pravilima polaganis ispita
drzavne mature

HCWWO je donio odluku o
izmjeni i dopuni Odluke o
Pravilima polsganjs fzpita

popularizirati aritmeticke Medicine Physician - driavne maturs (Inadica 2
zadatke na zabavan ... Reading, Pennzylvanis. . od 26.02.2010.).

Meowi nastawvni materijali Meowvi ucenicki radowi

12.03.2010. 10:16 12.03.2010. 09:38

Osnove programiranis Pojmovnici

Svim ufenicima sradnjih Skola Uéenici osmih razreda na satovima

preporuiujsmo obogadens materijsls za informatike izradili su pojmovniks u M5
ufenje osnova programiranja. Ponudeni Power Pointu. Pri tome su ponovili gradive
matsrijali na internstzkim stranicama iz informatikes i drugih nastavnih predmets.

prate__.

Dio naslovnice prve verzije portala www.skole.hr s pet izvora RSS-a.

Za prva tri izvora odredena je Sirina po 33%, za druga dva 49%.

Gumb Snimi na dnu kartice za uredivanje RSS modula odnosi se na podatke
u cijelom okviru, ne samo jednu karticu.
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Stvorite stranicu Ué¢imo dalje i na njoj jedan RSS modul. U RSS modulu
trebaju se nalaziti vijesti iz dvaju izvora:

e pet najnovijih vijesti za mlade ucenike osnovne $kole s portala
www.skole.hr

e pet najnovijih vijesti za starije ucenike osnovne $kole s portala
www.skole.hr.

Odredite Sirine stupaca po 50%, odaberite predlozak default, te upiSite
naslov za svaki izvor RSS-a.

Ako izaberete po jednu vijest iz svakog izvora, va§ modul ¢e nalikovati
modulima s prethodne slike.

Nadite nekoliko stranica iz razli¢itih zemalja s obrazovnim sadrzajima koje
imaju izvore RSS-a. Ogranicite se na jezike koji se uce u vasoj $koli.

Razmislite o ukljucivanju i tih izvora na svoju stranicu U¢imo dalje. Ako
se odludite ukljuciti vise izvora RSS-a na stranicu, imate dvije moguénosti:
sve nanizati u jednom modulu ili ih razvrstati u razne module. Tako mogu,
na primjer, u jednom modulu biti izvori s www.skole.hr, u drugom ostali
izvori iz Hrvatske, u tre¢em izvori na engleskom, u cetvrtom na
njemackom itd. Svaki modul treba imati svoj odgovarajuci naslov.
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Napomene

Korisnicima su na raspolaganju jo$ neki predlosci, veéinom prikladniji za

druge izvore RSS-a, kao §to su dokumenti i(li) forum:

noticeboard: naslov, datum i pocetak ¢lanka (prikladan za prikaz
RSS-a iz modula vijesti u srediSnjem podrudju)

svnmweb-small: dvotocka i poceci tekstova
webnote: samo poceci tekstova

content-only: samo sadrzaj.

Na kraju lekcije o RSS-u vrijeme je da sazmemo tri nac¢ina pracenja novosti

koji postoje u sustavu:

Moduli

putem izvora RSS-a se mogu dobivati informacije o novostima na
stranicama dostupnim svim posjetiteljima i to samo za potpuno nove
¢lanke, odnosno dokumente

putem pretplate, sto je predvideno samo za korisnike iz iste §kole; na
taj se nac¢in mogu dobiti i obavijesti o promjenama u sustavu

putem dnevnika promjena, S$to je namijenjeno iskljudivo
administratorima web sjedista.
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Dokumenti za prikaz

U modulu dokumenti za prikaz mogu se izdvojiti linkovi na odabrane
dokumente postavljene u nekom od modula dokumenti.

Vazni obrasci

prijevoz. pdf
skolzka kuhinja.pdf
izlet pdf

fotografije. pdf

Modul dokumenti za prikaz.

Postavljanje modula

Modul dokumenti za prikaz moze postavljati bilo koji korisnik s pravom
administriranja odgovarajuée stranice.

Prazan modul dokumenti za prikaz sadrzi samo link Uredi popis
dokumenata. Klikom na taj link dobije se popis svih datoteka pohranjenih
u modulima dokumenti na cijelom web sjedistu koje korisnik koji ureduje
novi modul smije vidjeti. Korisnik moZe izabrati proizvoljan broj datoteka iz
proizvoljnih mapa.

Uredi listu dokumenata ®

Krowvna mapa
Dokumenti djelatnika
Iva Bingic
Geografija
mal—caimir_EDlD_l.gpr
maksimir_2010_1.jpgl
ponavljanje_1.gelina.do
simboli.pd
Tjelesna i zdravstvena kultura
Mislaw Patak
korisno
Skolska administracija
pravo
5tatut.de|:|
Fotograf‘ii.pd
ialet.pd
prije‘.'oz.pd

skolska I-cuhinja.pdf'f.f.g

Prikaz svih dokumenata na web sjedistu iz kojeg se moze izabrati dokumente

koji ¢e biti prikazani u modulu dokumenti za prikaz.

Nakon izabiranja dokumenti se odmah prikazuju posjetiteljima, a
administrator stranice ih moze poredati po Zelji upotrebom ikona sa
strelicama.
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Vazni obrasci

fotografije.pdf #
izlet.pdf ¢ +
prijevoz.pdf & &
skolska kuhinja.pdf «

Strelicama se pojedini dokumenti mogu premjestati

prema pocetku i prema kraju popisa.

Ispod stranice O $koli stvorite novu stranicu koja ce se zvati Vodié¢ za
prvase.

Na nju postavite jedan staticki HMTL modul s kratkim uvodom te modul
Dokumenti za prikaz u kojem ¢e se nalaziti dokumenti raznih autora,
za koje biste Zeljeli da ih procita svaki va§ buduéi ucenik, odnosno novi
ucenik prvog razreda. Na primjer, svaki nastavnik moze u svojoj mapi
objaviti ukratko $to nudi na svom predmetu i $to o¢ekuje od ucenika, a vi
samo te radove ucinite dostupnim iz jednog modula.

Napomena: prethodni zadatak bi se mogao ostvariti i s jednim statickim
HTML modulom u kojem je popis predmeta. U tom ¢ete slucaju morati za
svaki dokument koji je nastavnik spremio, iz pregleda svojstava doznati
adresu tog dokumenta (na primjer u pregledniku Firefox, desni klik na
dokument > Copy link location) te adresu zalijepiti kao link na ime
odgovarajuteg predmeta.
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Moduli u bocnim stupcima

Linkovi

Modul linkovi namijenjen je objavljivanju popisa linkova u okviricu u
bo¢nom stupcu. U pravilu je rije¢ o linkovima na druga web sjedista.

Korisni linkaovi ¥
Sluzbeno

MZO5

Driavwna matura

Iz CARNeta

Webmail

LM5 "Hikola Tesla"

wewww'_shole_hr

e-knjiZmica

Prikaz modula linkovi u osnovnom obliku.

Linkovi se mogu ukljucivati i u sve tekstove napisane u editoru, a izbor
mjesta objavljivanja linkova odluka je urednistva web sjedista.

Prednost linkova u posebnom modulu je preglednost.

No, kao i sadrzaj veéine malih modula, tako i sadrZaj modula linkovi moze
mijenjati samo korisnik s dozvolom administriranja odgovarajuce stranice,
dok linkove unutar tekstova mogu umetati i autori s nizim dozvolama.
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Postavljanje sadrzaja modula

Linkovi su organizirani u grupe i zato se ne mogu umetati odmah po

postavljanju modula linkovi.

Prvo treba stvoriti grupu ili vise grupa funkcijom Dodaj grupu. Nakon toga
se mogu dodavati linkovi funkcijom Dodaj link, pri ¢emu treba paziti da ih
se svrsta u odgovarajuce grupe.

Uredivanje linkowva

Sluibeno PRE"
MZO3S + B
Drzawvna matura + EE

Iz CARNeta « BE
Webmail o B
LMS "Nikola Tesla” P
www.skole.hr + EE

@ dodaj link
Naziv: e-kniiznica
Adresa: http://e-knjiznicz.carnst.hr

npr. http://wawawi.skole.hr

Grupa: Elz CoRMetzi W
dodaj link

B dodaj grupu
B import grupe

Zatwori prozor

Dodavanje linka na stranicu e-knjiznica.carnet.hr

koji ¢e se nalaziti na tekstu e-knjiZnica.

Adrese web stranica treba pisati u punom obliku, s nazivom protokola (u
sljede¢em primjeru i veéini ostalih slucajeva to je http, iza ¢ega slijedi ://).
Ako korisnik zaboravi napisati naziv protokola, sustav ga saim dodaje.

Ako se dodajte link na neku stranicu unutar vlastitog web sjedista, treba ga
napisati takoder u punom obliku (na primjer http://os-ostro-
pero.skole.hr/skola).
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Ako vet¢ niste, u modulu linkovi koji se nalazi na svim stranicama
postavite:

e grupu koja se odnosi na CARNet

¢ nekoliko uéenicima zanimljivih linkova u tu skupinu (o uslugama
se informirajte na CARNetovim stranicama).

Na svojim stranicama (stranicama predmeta ili djelatnika) postavite
modul linkovi i u njega:

e dvije grupe linkova: Ozbiljno i Neozbiljno

e u svaku grupu po nekoliko odgovarajuc¢ih sadrzaja iz vaSeg
predmeta.

Promjena sadrzaja modula

Linkovi se naknadno mogu:
e uredivati; mijenjati se mogu nazivi, adrese i pripadnost grupi (=)
e premjestati unutar grupe klikom na strelice prema gore ili dolje (* *)
e brisati ().

Iste operacije mogu se provesti i s cijelim grupama linkova.

Ako ve¢ niste, u modulu linkovi koji se nalazi na svim stranicama,
obrisite linkove na dnevne novine.
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Upotreba

Uz naslove grupa svaki korisnik vidi strelice kojima moZe sakriti linkove
odgovarajuée grupe i tako ustedjeti prostor na zaslonu.

Korisni linkaovi )
SluFbeno

Iz CARMeta

‘Webmail

LMS "Hikola Tesla"

weewey shole_hr

e-knjizmica

Linkovi grupe Sluzbeno su skriveni (narancasta strelica),

a linkovi grupe Iz CARNeta prikazani (zelena strelica).

Napomene

Fiksni modul gornji linkovi takoder je modul tipa linkovi.

Pri postavljanju web sjedista treba razmisliti koji su linkovi zaista potrebni i
posjetiteljima kojih su stranica zanimljivi. Na primjer, linkovi vezani uz
matematiku zanimat ée posjetitelje koji se odluc¢uju za éitanje tekstova o
matematici pa je najbolje linkove o matematici staviti na stranicu ili stranice
na kojoj su i odgovarajuéi tekstovi.

Samo su rijetki linkovi koji moraju biti dostupni sa svih stranica — to mogu
biti linkovi na webmail, sustav za uéenje (LMS) koji se upotrebljava u vasoj

$koli i sli¢no.
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Mala anketa

Modul mala anketa sastoji se od jednog pitanja s mogucnoséu izbora
jednog od vise ponudenih odgovora. Odgovori korisnika su anonimni.

Posjetitelji mogu slati i anonimne tekstne komentare koji stizu odgovornoj

Anketa =)
Kad wam zbog wremenskih
neprilika otkaZu nastavu, prvo
pomislite:

& Super, moeu se admoriti

oj, morat cemo to nadoknaditi

® ;o5 : i
super, bit ce manje gradiva

* bit Ce manje grad

L joj, 5to cu danas ber svoe

dnstva

] svejedno mi je

Dodaj komentar

Primjer ankete.

osobi elektroni¢kom postom.
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Postavljanje ankete

Nakon postavljanja modula anketa u pravilu treba unijeti novu anketu.

U novoj

| inketa druga (8

Anketa nije kreirana

B Mova anketa

F Uredi anketu
E Aktiviraj anketu

Linkovi za uredivanje ankete

anketi treba unijeti sljedece parametre:

naslov ankete pod kojim ¢e ona biti vidljiva administratorima i
korisnicima u popisu anketa

e-mail adresu na koju ¢e stizati komentari (adresa vlasnika ankete,
ne mora nuzno biti administrator koji je postavio anketu); ako
adresa nije upisana, posjetitelji ne¢e mo¢i komentirati anketu

pitanje

niz odgovora; inicijalno su dva polja za upis odgovora, ali ih se
gumbom Dodaj odgovor mozZe dodati vise

nelogirani korisnici mogu glasati — da ili ne.

Nowva anketa x
Naziv ankete Otkazivanje nastave
E-mzil zdresz ivo.bingic@skoale.hr
Fitanj= Kad vam zbeg
wremenskih neprilika
otkaZu nastavu, prvo
pemislite

Melegirzni kerisnici magu glasati D

Odgavor 1 Super, megu se
odm ariti

Odgavor 2 jej. moratceme to
nadeknaditi

DODA] ODGOVOR

Pocetak unosa ankete — tek su unesena dva od pet predvidenih odgovora.

Moduli

Gumbom Dodaj odgovor dodaju se nova prazna polja za odgovor.
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Stvorite modul anketa — bilo na svim ili samo na jednoj stranici. Stvorite
u njemu dvije ankete.

Ankete Cete uciniti vidljivima u nastavku ovog poglavlja.

Aktiviranje ankete

U sustavu moze biti postavljeno viSe anketa, ali u jednom modulu moze biti
aktivna samo jedna. Zato anketu treba aktivirati, $to se radi funkcijom
Aktiviraj anketu.

U popisu anketa korisnik vidi ankete koje su postavljene upravo na stranici
koju ureduje, bez obzira na modul u kojem se nalazi. Zato u anketama koje se
pojavljuju na svim stranicama treba paziti da se stvaraju uvijek na istoj
stranici kako bi sve bile dostupne kad ih Zelimo promijeniti. Radi
jednostavnosti, preporuca se sve ankete koje se pojavljuju na svim
stranicama stvarati i uredivati na naslovnici.

Aktiviraj anketu x
Popis neaktivnih anketa:
Pitanje MNaziv Kreirana

@Ka: wvam zbeg vremenskih

neprilika etkazu nastawvu, prec
pemislits

Othkzzivanje nastave 05.03.2010 Mova aktivacija

O Kzke vam s2 svida web Ime ankets

15.09.2006 Mowva aktivacija
v skelehr? !

[ AxTrvira) oznacenwy |

Popis aktivnih ata:
Pitanje MNaziv Kreirana

Crne ili bijele? Mowva anketa 31.10.2006 Mowva aktivacija

Zatwori prozor

Aktiviranje ankete — anketa koja je u modulu bila aktivna

aktiviranjem nove se deaktivira.

Funkcija Nova aktivacija ankete stvara kopiju ankete bez ijednog odgovora
na pitanja. Pritom stara anketa ostaje pohranjena zajedno sa svojim
odgovorima.

Moduli

Anketa se moze
upisati bilo kad, te
aktivirati po potrebi.
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Ankete su dostupne sa stranica na kojima su stvorene. To znaci da su:

e ankete stvorene za modul anketa prikazan na svim stranicama,
dostupne modula anketa upravo na stranici na kojoj su upisane
(najcesce na naslovnici)

e ankete stvorene za neku podstranicu, na primjer Kutak za
roditelje, dostupne su iz svih modula anketa postavljenih samo na
stranicu Kutak za roditelje.

U prethodnoj vjezbi stvorili ste dvije ankete. Provjerite kako radi aktivacija:

1. Zamolite nekoliko korisnika da pregledaju stranicu na kojoj bi
trebala biti anketa.

2. Aktivirajte jednu od anketa.
3. Sad korisnici mogu odgovoriti na anketu.

Na u nastavku poglavlja i dalje cete raditi s anketama koje ste stvorili.

Uredivanje ankete

Uredivanje ankete dostupno je iz modula anketa linkom Uredi anketu.

Uredi anketu :-:
Kreirano Pitanje Naziv Glasova Uredi
I:l 31.10.2008 Crne ili bijelo? Mowva anketa 0 [

Kad wvam zbag wvremenskih neprilika

. - Othkazivanjs nastave 0 [
otkau nastavu, prva poemislite vEn ! #

[ os.0z.z010

I:‘ 15.09,2006 Kake vam s& swida web wwwskelahr?  Ime anksts 13

OBRI5I OZNACENE

Zatvori prozor

Popis anketa dostupnih iz jednog modula.

Predvidene akcije su uredivanje i brisanje.

Uredivati se mogu samo ankete na koje nitko nije odgovarao.

Pri uredivanju ankete mogu se mijenjati svi parametri — naslov, pitanje,
adresa elektronicke poste vlasnika ankete, tekst i redoslijed odgovora. Mogu
se brisati i dodavati odgovori.
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Pri uredivanju se promjena redoslijeda, brisanje i dodavanje odgovora
pohranjuju odmabh, prije klika na gumb Spremi. Gumb Spremi nuzan je
samo kod promjene teksta i kod o(ne)mogucavanja glasanja neprijavljenih

korisnika.
Nowva anketa x
MNaziv ankete Otkazivanje nastave
E-mail adresz ive.bingic@skalz.hr
Pitzanje Kad vam zbeg
wremenskih neprilika
otkaZu nastavu, prvo
pemislite
Melegirzni kerisnici magu glasati D
Odgowvor 1 SUpEr, Mogu s&
odm ariti
L
Qdgowvor 2 joj. moratéemo to
nadeknaditi
P
Odgowvor 3 super, bitcz manje
gradiva
X+ 4
Odgovor 4 joj. fto du danasbez
swog drudtva
X+ 4
Odgovor 5 swejednoe mije
®+
DoDA) ODGOWCOR
SPREMI

Uredivanje ankete.

Do sada ste u vjezbama stvorili dvije ankete. Jedna od njih je aktivirana i
ve¢ imate nekoliko odgovora. Sad ¢ete pokusati urediti anketu i isprobati
ponovnu aktivaciju.

1. Provjerite koju anketu mozete promijeniti i promijenite je —
dodajte jos neki odgovor i promijenite redoslijed odgovora.

2. Aktivirajte izmijenjenu anketu.
Zamolite nekoliko korisnika da odgovore na anketu.
Provjerite rezultat na stranicama: anketu, rezultate i arhivu.

Ponovno aktivirajte anketu.

e & P &

Provjerite rezultat na stranicama: anketu, rezultate i arhivu.

U funkciji Uredivanje ankete mogudée je i brisanje anketa.

Moduli
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Ankete se ne brisu brisanjem modula, nego iskljuc¢ivo brisanjem anketa
funkcijom Uredi anketu.

Upotreba

Prijavljeni (logirani) korisnik moze uvijek odgovoriti na pitanje iz ankete, a
neprijavljeni samo ako mu to autor ankete dozvoli.

Mala anketa je anonimna. Za svakog se prijavljenog korisnika pamti samo da
je odgovorio na anketu, kako bi se onemoguctilo viSestruko odgovaranje.
Neprijavljeni korisnici ne mogu odgovarati tijekom iste sjednice.

Odmah nakon odgovaranja korisnik dobiva rezultate ankete u obliku
postotaka te vise ne moZe odgovarati. Ako je rije¢ o anketi na koju mogu
odgovarati i neprijavljeni korisnici, na anketu se viSe ne moZe odgovarati
tijekom trajanja iste sjednice.

Nakon odgovaranja na anketu posjetitelj moze slati i komentare na anketu.
Oni se ne vide na web stranici, nego se $alju elektroni¢ckom postom vlasniku
ankete.

Posjetitelji mogu uvijek vidjeti rezultate ankete klikom na gumb Rezultati.
Klikom na gumb Arhiva, na istoj stranici, posjetitelji mogu dobiti rezultate
prethodnih anketa.

Rezultati ankete »

Kad wvam zbog vremenskih neprilika otkaZu nastavu, prvo pomislite:

super, mogu se cdmoriti 37,5% ]
joj, morat cemo to nadoknaditi 12,5%
zuper, bit & manje gradiva 12,5%
joj, &to cu danas bez svog drustva 37.5%

Ukupno glasova: 8

Zatvori prozor

Rezultati ankete kakvi se vide klikom na gumb Rezultati.

Klikom na gumb Arhiva vidljive su sve dosadas$nje ankete i statistika
rezultata.

Odgovorite na anketu kao prijavljeni i kao neprijavljeni korisnik te uocite
da se sprecava da posjetitelji viSe puta odgovaraju na istu anketu.

Moduli
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Napomene

Na pojedinoj web stranici je dobro imati najviSe po jednu anketu, vezanu uz
sadrzaj te stranice. Uz nju, na cijelom se web sjedistu mozZe nalaziti anketa

vezana uz neki aktualan dogadaj.

Ankete zahtijevaju (malu) aktivnost posjetitelja, Sto posjetitelji obi¢no vole te
ocekuju da se redovito pojavljuju nova pitanja. Zato je dobro uvijek u rezervi
imati barem jednu spremnu, jos$ neaktiviranu, anketu.
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Brojac posjeta

Broja¢ posjeta broji posjete web sjedistu na koje je postavljen. Jedan
posjet je niz uzastopnih preuzimanja sadrzaja s jednog racunala bez veéih

pauzi.
Brojat posjeta
Ispis statistike od
23.01.2010
Ukupno: 123
Brojac posjeta s uklju¢enim ukupnim brojem posjeta.
Postavljanje

Buduc¢i da broja¢ broji posjete web sjedistu, u pravilu se postavlja na sve
stranice web sjedista. Vise prikazivanja brojaca pri prelasku sa stranice na
stranicu neée povecati broj posjeta jer se uzastopna preuzimanja stranica
(surfanje po web sjedistu) smatraju jednim posjetom.

S druge strane, ako je modul broja¢ samo na, na primjer, naslovnici, on ¢e
se moci poveéati samo pri otvaranju naslovnice, $to zna¢i da ée ostati
neregistrirani svi oni posjeti web sjediStu u kojima je bila otvorena neka
druga stranica (na primjer posjeti korisnika koji su na web sjediste dosli
trazilicom i potom nisu posjetili naslovnicu).

Brojaf posjeta

Ispis statistike od

23.01.2010
Ukupno: 123

(2 Uredi

Modul broja¢ s linkom za uredivanje.

Dakle, modul brojaé treba postaviti na stranicu ili stranice, ovisno o cilju
koji se zeli postiéi. Kad je broja¢ postavljen, klikom na link Uredi dobiva se
mogucénost izbora pojedinih brojaca koji ¢e biti prikazani. Na istom se okviru
moze i resetirati statistika.

Moduli

Posjet nije vezan uz
prijavu (logiranje) na
web sjediste.

Usputna posljedica:
brojac broji posjete
od trenutka kad je
postavljen.
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Uredivanje statistike X

Prikaii ubupri broj posjeta
Prikati mjesecni broj posjeta [
Prikaf tjedni broj posjeta [
Prika# dnevni broj posjeta [ |

Eesetiraj statistilu

Uredivanje statistike:

izbor brojaca koji ¢e biti prikazani i link za resetiranje statistike.

Postavite brojac na svoje web sjediste.

Ponovite $to je jedan posjet web sjedistu i eksperimentiranjem analizirajte
definiciju. Konkretno, provedite niz pokusa i nakon svakog od njih
provjerite stanje brojaca.

Isprobajte uobicajeno pregledavanje $kolskih stranica.

1. Ako ste bili prijavljeni na stranicama, odjavite se jer se umjesto
vas mozZe prijaviti i neki drugi korisnik; ako niste bili prijavljeni,
samo se prijavite.

2. Pristupite skolskom web sjedistu s drugog rac¢unala.

3. Prestanite pregledavati stranice. Vratite se nakon, na primjer,
jednog skolskog sata.

Uz pomo¢ brojaca ustanovite posjecuje li se vise stranica O skoli ili
Fotogalerija.

Uputa: postavite broja¢e samo na navedene stranice i pricekajte nekoliko
dana ili tjedana.
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Napomene

Premda je brojac¢ posjeta autorima web sjedista vrlo omiljen dodatak, treba
uzeti u obzir da on posjetiteljima ne govori puno, a mnogima ¢ak i smeta.
Ipak, brojac¢ koji se nudi u CARNetovom CMS-u jednostavno je rjesenje
kojim svaki administrator moze ustanoviti koliko se posje¢uju web stranice
njegove Skole.

Za napredne administratore, vjesSte ugradnji koda na stranicu, predlazemo
ugradnju posebne skripte u zaglavlje web stranica. Ona ¢e podatke o
posjetima vasoj stranici slati posluZitelju na kojem se za vas vodi statistika.
Jedna od takvih besplatnih usluga je Google Analytics, na ¢ijim se

stranicama nalazi i primjer koda koji treba ukljuditi na stranicu te detaljne
upute.

Uporabom posebnih alata za statistiku mogu se dobiti odgovori na razna
zanimljiva pitanja kao Sto su: koliko se dugo zadrZavaju posjetitelji na
stranicama, koje stranice najcesée posjetuju, Sto su upisali u trazilicu da bi
dosli na vaSe web sjediste i mnoga druga.

Moduli

CARNet ne pruza
podrsku za upotrebu
usluga izvan CMS-a,
kao Sto je predlozeni
Google Analytics.
Sre¢om, upute na
web stranicama
Google Analytics su
dovoljno opSirne da
bi naprednim
administratorima
trebale biti dovoljne.
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Mali moduli
povezani s velikima

Pitanja i odgovori

Modul pitanja i odgovori omogucava objavljivanje podataka u obliku
pitanja i odgovora, $to polaznici lako ¢itaju. S druge strane, pitanja i odgovori
se mogu sortirati i izdvajati po raznim kriterijima, Sto daje dodatnu Zivost

pripremljenom sadrzaju.

Zdrava hrana u naZoj zkoli

Jelovnik

Koliko imate razliitih jelovnika? [3]

(=

Zasto kuhate jela koja disca ne jedul [3]

Tko sudjeluje u stvaranju jelovnika? [2]

Jelownik stvara struéna skupina sastavljena od glavne kuharice,
uciteljice biclogije, skolskog psihologa i lijetnika Slkolske
medicine zaduZenog za nasu £kolu.

Razmiéljamo o uvodenju ankete na internetskom kiosku na izlazu
iz kuhinje.

Ive Bingic, Klara Kolkaot

Obavijesti me ako se odgovor DI'C}F:jEF:D

Koji su efekti konzumiranja zdrave hrane? [2]

Mamirnice

Niz pitanja i jedan otvoreni odgovor.

U velikom se modulu prikazuju sva pitanja i odgovori za odredenu stranicu.
Mali modul prikazuje zanimljive linkove (Naj 10 pitanja i sl) te
korisnicima kojima je to dozvoljeno omogucava postavljanje pitanja.

Moduli
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Postavljanje

Nakon postavljanja skolskog web sjedista u CARNetovom CMS-u na svim se
stranicama nalazi jedan mali modul pitanja i odgovori.

Da bismo potpuno upoznali upravljanje modulima pitanja i odgovori,
prvo trebamo postaviti velike module na stranice na kojima Zelimo
objavljivati informacije u obliku pitanja i odgovora. Nakon toga postoje
skupine pitanja koja odgovaraju stranicama, te opcenita grupa s nazivom
FAQ (frequently asked questions; Cesto postavljana pitanja).

Pitanja ¢e se grupirati po stranicama, $to ima utjecaj i na mali modul. U
njemu, funkcijom Uredi postavke modula, mozemo izabrati s koje ¢e
stranice prikazivati pitanja.

Postavke za Pitanja i odgovore =

COdaberi stranicu *

FAQ
Jelovnik nice na kojoj se nalazi veliki modul Pitanja i odgovori.
tranice ispisati ¢e se popis poveznica na:

Naj 10 pitanja
Nedavna pitanja
Arhiva pitanja

Ako su postavljeni veliki moduli Pitanja i odgovori na stranice Jelovnik i Upisi,
u malom modulu Pitanja i odgovori moci e se birati pitanja s tih stranica

te iz opcenite skupine, FAQ.

Nakon pocetnog postavljanja modula na stranice treba svaki od modula
napuniti pitanjima. To moze u¢initi bilo koji korisnik s pravom direktnog
objavljivanja.

Prvo treba odrediti pocetni skup grupa u koje Ce se svrstavati pitanja. Grupe
se mogu postavljati i kasnije, a postavljena se pitanja mogu preslagivati
premjeStanjem iz grupe u grupu.

Zdrava hrana u nagoj Ekeli B

Dodaj novu grupu

Ime grupe:|Har“lirm':-L= |[D1:-|:Iaj novy grupu

Stvaranje nove grupe na stranici Jelovnik.

Moduli
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Nakon dodavanja grupa slijedi dodavanje pitanja gumbom Dodaj pitanje.
Pritom se otvara isti obrazac koji se kasnije moZze dobiti uredivanjem pitanja.

Idrava hrana u na%oj skoli

Pitanje:
Tho sudjeluje u stvaranju jelovnika?

Postavio: Hlara Kokot

Objaviti: [¥] U grupi: [J=ovnic(w)]
Odgowvor:
HIEP=E

A B @ Elale |88 & | & &
U s |x, x2i}= E | £

B
E) FES3 =& 0

En0g 23 Masu SN0k

3 Inemetskom kicsky na IZiazu I kuninge

glame onarics, LIReljics Dlloglle. Se0lsiog pehokoga

Autor(i):

Kiokot Kiars

odaberi | | ukloni
ot

Polja u obrascu za uredivanje pitanja su:
e Pitanje: obican tekst, bez oblikovanja.

e Postavio: korisnik koji je upisao pitanje.

e Autor(i): autori pitanja, odnosno odgovora.

e Objaviti: daje moguénost skrivanja pitanja od obi¢nih posjetitelja.
e U grupi: grupa pitanja unutar stranice u koju se postavlja pitanje.

¢ Odgovor: okvir editora u kojem se moze upisati odgovor.

Moduli
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Korisnici s pravima direktne objave mogu uredivati sva pitanja, bez obzira na
to jesu li njihovi autori ili ne. Pristup uredivanju je klikom na odgovarajuce
ikone iz popisa pitanja. Postoje jos i ikone za brisanje pitanja te promjenu

redoslijeda.
Zdrava hrana u naZoj zkoli B
Ime g|'upe:|Je{o-.'nik |[Fohran1’] [Dbrﬁi]
Dodaj pitanje
Koliko imate razliZitih jelovnikat [2] My ]
Zaito kuhate jela koja dieca ne jedu? [1] rel2lm
Tko sudjeluje u stvaranju jelovnika? [1]
Jelownik stvara struéna skupina sastavljena od glavne
leuharice, utiteljice biologije, Skolskog psihologa i lijecnika
£lolslke medicine zaduZenog za nazu £kolu. @
4 f 8
Razmiéljamo o uvodenju ankete na internetskom kiosku
na izlazu iz kuhinje.
Odgovorio: Klara Keket, Ivo Bingic dana 09.03.2010
Obavijesti me ako se odgovor pr::r'ij:—niD
Pitanje za viefbanje [0] (Me-objavijena) NF

Ime g|‘upe:|Har‘1irnice HFohrani] [Dbrﬁi]

Dodaj pitanje

Dodaj novu grupu

Popis pitanja kako ga vidi korisnik s pravom direktnog objavljivanja.

Postavite modul pitanja i odgovori na dvije stranice. U svakom od njih:
1. postavite po dvije grupe pitanja
2. postavite po jedno do dva pitanja u svaku grupu.

Nakon toga stvorite mali modul pitanja i odgovori ili upotrijebite onaj
koji je pri stvaranju web sjedista postavljen na sve stranice. Pogledajte s
kojih se sve stranica mogu preuzimati pitanja.
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Upotreba

Korisnik u velikom modulu vidi sve postavljene grupe, cak i ako u nekoj od
njih nema pitanja. Uz svako pitanje u zagradama je broj Cd{itanja
(pregledavanja) toga pitanja. Klikom na pitanje prikazuje se odgovor na
izabrano pitanje.

Zdrava hrana - CPP a

Maslov: Jelovnik
* Maj 10 pitanja
» Medavna pitanja

« Arhiva pitanja

Mali modul Pitanja i odgovori.

Ako je postavljen i mali modul vezan uz pitanja s iste stranice, moze se
izabrati koja ¢e pitanja biti prikazana:

e Naj 10 pitanja — deset pitanja koja su posjetitelji najvise
pregledavali

¢ Nedavna pitanja — pitanja i odgovori postavljeni u zadnjih mjesec
dana

e svapitanja — klikom na link Arhiva pitanja.

Korisnici s pravom pisanja/predlaganja imaju dodatni okvir Postavite
pitanje u kojem mogu postaviti pitanje. Ta pitanja korisnik s pravom
objavljivanja vidi najavljena u malom modulu (Imate ... postavljenih
pitanja na ovoj stranici). Na postavljena pitanja moze odgovoriti
otvarajuc¢i veliki modul pitanja i odgovori, a tamo moZe postavljena
pitanja i obrisati.
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Zdrava hrana - CPP 8
Maslowv: Jelovnik

* Maj 10 pitanja

» Medavna pitanja

« Arhiva pitanja

Postavite pitanje:

oK)

Mali modul pitanja i odgovori u obliku
u kojem ga vidi korisnik s pravom pisanja/predlaganja.

Takav korisnik moZe predloZiti pitanje.

He-odgovorena poslana pitanja:

Kako ¢emo proslaviti Dan jabuka? (od Anamariia Briog)

Korisnik s pravom direktnog objavljivanja vidi popis predlozenih,

a neodgovorenih pitanja.

VJEZBA

Razmislite od kojih posjetitelja océekujete pitanja te njima postavite
dozvolu pisanja/predlaganja za stranicu na kojoj se nalazi mali modul.

Zamolite nekoliko korisnika da vam postave pitanja upotrebom malog

modula.

Svrstajte njihova pitanja u grupe i odgovorite na njih ili ih samo obriSite.

TO®

U desnom gornjem kutu i malog i velikog modula pitanja i odgovori nalazi
se ikona pisma. Klikom na nju se posjetitelj iz iste $kole moze pretplatiti na
novosti s odgovarajuce stranice pitanja i odgovori.

Moduli 217



CARNetov CMS za Skole

Kalendar i raspored sati

Modul kalendar najéesce se prikazuje kao mali modul i sluzi kao podsjetnik
na vazne dogadaje.

Kalendar

9 3 :
- ) :
- . = Proljetni praznici - potetak
Prikazani dogadaji (Cjelodneyni dogadaj)
o Svi dogadajfi na portalu

Mali modul kalendar prikazuje tekuci mjesec.

Dogadaji se mogu upisivati izravno u modulu kalendar, ali se mogu i
prenositi iz modula vijesti.

Postoje dvije osnovne vrste kalendara:
¢ globalni kalendar — dostupan sa svih stranica

e kalendar vezan uz pojedinu stranicu — kalendar koji se
inicijalno prikazuje na pojedinoj stranici.

Pregledavanje kalendara

Modul kalendar se na stranicama pojavljuje u tri razlicita oblika:

e u malom modulu kalendar je prikazan u mjese¢nom obliku s
moguénoscu prelaska u prethodni i sljedeéi mjesec

e u velikom modulu, bilo da je on uklju¢en na neku stranicu ili se
otvara u novom prozoru, modul se prikazuje u dnevnom, tjednom ili
mjese¢nom obliku

¢ umodulu s razredima postoji kalendar u obliku rasporeda sati.
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Slika je iz velikog modula ukljuc¢enog na stranicu koju odrzavaju skolske kuharice.

Moduli

Danas na jelovniku

1. OZujak - 7. OZujak Doevii | Tjecni | Mjessini |

Jelovnik Proi | Danas | Idudi |

Pon 1/3 Uto 273 =ri 343 Cet 473 Pet 5/3 Eub 653 Ned 773

Tjedni prikaz jelovnika.

Ponedjefjak
Slebaln kalender

Ponedjeljak, 12, travanj 2010,

Zawrsno uredivanje dvorista FJE]
Cid: 07:00 Doz 10:00 [Opéenits)

Budenje proljeca [[B
Od: 08:00 Do: 10:00 [Opcenits)

Aktivnosti sa spremacicama FJE]
Cid: 08:00 Doz 10:00 [Opdenits)

Aktivnosti u kuhinji [[B
Od: 09:00 Do: 12:00 [Opcenits)

Aktivnosti s domarom [F 2
Od: 09:00 Do: 12:00 [Opcenits)

FJF-]

Rutak

Dnevni prikaz rasporeda uredivanja Skole.

Ovaj je prikaz dobiven klikom na datum u mjese¢nom prikazu
iuistim je bojama u svim izgledima web sjedista.
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U bilo kojem obliku kalendara posjetitelj moze navigacijom mijenjati
prikazano razdoblje: dan, tjedan odnosno mjesec — ovisno o prikazu.

Kalendar i

%< DZujak 2010 >>
Po Ut Sr E.h
1 z

_Sr_ Gy Pe Su

3 0+ s

U malom se modulu iz mjeseca u mjesec prelazi
klikovima na strelice lijevo i desno od naziva mjeseca.

Klikom na naziv mjeseca kalendar se otvara kao veliki modul u novom prozoru.

U velikom kalendaru posjetitelji mogu birati i prikazano razdoblje, tj. mogu
prikazati dnevni, tjedni ili mjese¢ni kalendar. Vrsta prikaza pamti se za
sljedece posjete kalendaru.

Dnevni Tjedni Mjeseini

Prodli Danas Iduci

Izbor prikaza kalendara i navigacija u velikom modulu.

Ako u kalendaru postoje dogadaji koji se odvijaju u isto vrijeme, najbolje je
odgovarajue dane prikazati u dnevnom obliku. Tjedni oblik je najmanje
prikladan za takve, kao i za cjelodnevne dogadaje.

U kalendaru se moze ukljuditi ili iskljuditi opcija Prikazani dogadaji — svi
dogadaji na portalu. Naime, dogadaji se mogu objavljivati kao dogadaji u
tzv. generalnom kalendaru, a mogu se vezati i uz neku stranicu. U vecini
slucajeva posjetitelje zanimaju svi dogadaji, no ne mora biti tako.

Na primjer, kuharice mogu u kalendar na stranici Jelovnik upisivati sto ¢e
se u $kolskoj kuhinji jesti svaki pojedini dan. Kad bi svi dogadaji na portalu
biti prikazani u kalendaru, svaki dan bi bio oznaéen kao znacajan, te drugi
vazni dogadaji ne bi bili posebno istaknuti.

Moduli
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Upis dogadaja

Dogadaje u kalendar moze objavljivati svaki korisnik s dozvolom direktnog
objavljivanja na odgovarajucoj stranici.

Upis dogadaja moze poceti iz bilo kojeg prikaza:
e iz mjesefnog prikaza (velikog ili malog) klikom na datum
e iztjednog prikaza
o povladenjem misa preko pribliznog termina dogadaja ili
o klikom na termin za dogadaj trajanja pola sata
e iz dnevnog prikaza linkom Unesi novi dogadaj.

U svakom slucaju, ako nije dovoljno precizno odreden termin ili ako se
termin promijeni, taj se podatak, kao i svi drugi, lako moze ispraviti.

Utorak, 13, travanj 2010,
21:00- 21:00

Maslowv: |Sjednica NV

1E:00

Nakon sto se u tjednom prikazu misem povuce preko termina,
otvara se oblaci¢ za unos naslova dogadaja.
Nakon postavljanja dogadaja, klikom na dogadaj
otvara se sli¢an oblaci¢ s linkovima Detalji i Obrisi.
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Naslmr:|5jE:nica MW |

Datum: | 13,04.2010 od:[ 13 v |[00 %] Cjelodnevni:

[

Do: [ 21 (w][ 00 (v]]

Stranice

Podsjetnik:

il
Eozi » Oglmens infa Tip dogadaja: | Opéenite v |
Ortalil rarored £
A T =
Upitite sadriaj dogadaja ovdje
R =
Opet Ce se raspravljati o ispravljanju nedoveljnih egena s kraja prvog
polugodista!
by diiw
|

POHRANI | OTKAZI

Detalji dogadaja.

Polja koja treba unijeti su:
e mnaslov
e datum

e vrijeme dogadaja:

o od... do... vrijeme zaokruzeno na 5 minuta (na primjer

13:05 — 13:50) ili

o za dogadaje kojima ne treba unositi vrijeme oznaciti polje

Cjelodnevni.

U padajuéem popisu Stranice unaprijed je oznacena stranica s koje je
korisnik dosao u uredivanje kalendara. Ta se stranica moZe promijeniti, a

osobito je zanimljiva moguénost Globalni kalendar.
Polja koja se mogu unijeti su:

e sadrzaj dogadaja — dodatni podaci o dogadaju

e ponavljanje — ponavlja li se dogadaj i kojom ucestalostu;
podloga dogadaja koji se ponavljaju je u tjednom kalendaru siva, za

razliku od ostalih dogadaja koji su svijetloplavi

¢ podsjetnik — polje u kojem se moze postaviti pretplata na obavijest
o dogadaju; pretplata se odnosi samo na korisnika koji je upisao

dogadaj

e tip dogadaja — podatak koji se u kalendaru pojavljuje u zagradama

iza naziva dogadaja.
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222



CARNetov CMS za Skole

Naslowv: | Cigcenje ugicnice |
Datum: 09.04.2010 Dd: Cielodnevni: [
Do: (08 v |[00 v

8[’_"3‘@ ponedjelikem [ Utorkem [ srijedom [J Eetvrtkom [
Tiedni Petlkom Subotom [ Medjeljom |
* Mjezedni
OGodiénji Ponavljaj do: 13.06.2010
Stranice
P —
Razmjena znanja e | Podsjetnik:
1b

Klikom na gumb Ponavljanje dobivaju se parametri
koji ¢e odrediti kako ¢e se dogadaj ponavljati.
Ako se dogadaj ne ponavlja, parametri se mogu obrisati
i sakriti gumbom Jedinstveni.

Uredivanje dogadaja

U dnevnom prikazu dogadaja dostupni su i linkovi za uredivanje, brisanje i
dodavanje dogadaja.

Danas na jelovniku

Petak Duewi | Tiedni | Mjsselni |

Jelovnik Prodli | Danas | Iduci |

Petak, 5. OFujak 2010.

Fishburger i sok od narance [#
Od: 10:30 Do: 11:30 (Opdenito)

Unesi novi dosadai r-f

U popisu dnevnih dogadaja se uz svaki dogadaj

nalaze ikone za uredivanje i brisanje dogadaja.
Ispod popisa dogadaja je link za dodavanje dogadaja.
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U tjednom se prikazu dogadaj moze premjestati povlacenjem za traku s
vremenom odrzavanja dogadaja, dok se povlacenjem za oznaku na donjem
rubu termina dogadaju moze mijenjati trajanje.

Klikom na polje koje oznacava termin pojavljuje se oblaci¢ koji sadrzi linkove
Detalji i ObriSi za rad s odgovaraju¢im dogadajem.

etz S, travanj 2010,
8:00- 12:00

detalji obrigi

/
M

Tri nacina uredivanja dogadaja u tjednom obliku:

promjena pocetka dogadaja, uredivanje detalja i promjena duljine trajanja dogadaja.

Napomene o kalendaru

Kod kalendara su ljudi navikli na konzistentnost, pa i vas kalendar treba biti
takav.

Na primjer, ako upiSete pocetak Skolske godine, ofekuju se i pocetak i kraj
zimskih praznika te ostali podaci o Skolskoj godini koje odreduje
Ministarstvo. Ako u globalni kalendar upisete jedan termin S$kolskog
natjecanja u znanju, trebate upisati sve. Ako u kalendar nekog predmeta
upiSete datum Skolskog natjecanja iz toga predmeta, ocekuje se jos barem i
datum opéinskog natjecanja jer se sigurno nadate da ¢e to nekom od vasih

ucenika trebati.

Izabranu vrstu dogadaja treba pratiti do kraja Skolske godine.

Moduli
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AKTIVNOST

Razmislite koje biste vrste dogadaja vi i vasi kolege Zeljeli upisivati u
kalendar. Nakon toga se dogovorite o tehni¢kim pojedinostima:

o koji ¢e dogadaji biti upisani u globalnom kalendaru

e za koje ¢e dogadaje biti upotrijebljeni kalendari vezani uz pojedine

7 M

stranice (na primjer Dan roda, No¢ §iSmisa, Dan voda i sli¢ni dani
mogu biti na kalendaru vezanom uz stranicu predmeta priroda).

Raspored sati

Raspored je modul kalendar u obliku prikladnom za upis tjednih zaduZenja
ucenika. Stranice s rasporedima stvaraju se pri uskladivanju korisnika za

svaki razredni odjel.

Razredi
Poveznice na stranice svih razreda:

Razred 1a BERRazred it B8

Stranica razreda s linkovima na stranice razrednih odjela
i linkovima na rasporede razrednih odjela

ronedjeljak Utorak Srijeda Cetwrtak Petak Subota

Pocetak rasporeda sati za prijepodnevni turnus.

Dogadaji se upisuju na isti nadin kao u bilo kojem drugom kalendaru u

tjednom prikazu.
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Jednako kao i u uobi¢ajenom kalendaru, i u rasporedu se svi podaci mogu
promijeniti klikom na polje dogadaja i odabirom funkcije Detalji. Kod
rasporeda je vazno da se kao datum izabere neki datum kojem odgovara dan
u tjednu za koji se upisuje skolski sat. Najjednostavnije je da su to dani prvog
nastavnog tjedna u skolskoj godini.

Naslowv: |Matematika |

Datum: 03.09.2009 od:[11 %|[35 %] Ccjelodnevni: (]
Do: [ 13 (w][ 05 v

Podsjetnik:

Stranice
Foto-galenjz = Fles
Foto-gzlenz = Fodrudje z2 vjeibane
O Zkoli = Poviest
Mzstave » Predmet
Mastava = Prbor
O Zkoh > Projeke

>

Tip dogadaja:

Razredi = Prvi razred EDplf:EnitD H |
Futzk z= roditelie = Rezpored informacz

Raspored za 2009 _1a razved

Funkcija Detalji u rasporedu jednaka je funkeiji uredivanja kod kalendara.
Vazno je primijetiti da je u polju Stranice
postavljena vrijednost Raspored za ... razred.

Za kraj jo$ napomena o azuriranju rasporeda: netoc¢an raspored loSiji je od
nikakvog rasporeda! Ako raspored sati ne mozete odrzavati, najbolje je da ga
potpuno obrisete ili mu ispraznite sadrzaj (obrisete sve predmete) — inace
moZe zbuniti nekog ucenika.
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Rjecnik

Veliki modul rjeénik sluzi za navodenje niza pojmova kojima ce se
pristupati preko pocetnog slova naziva. Mali modul rjec¢nik sluzi za brzi
pristup velikom rje¢niku.

Rjecnik moze sluziti kao uobicajeni rjecnik, ali moZze biti i mala enciklopedija
raznih pojmova koji se susreéu u Skoli, nekom predmetu ili slobodnoj
aktivnosti.

Jelovnik

Prikaf sve izraze koji zapo&inju slavom:

JEMPRIYZIC

ili prikafi SVE izraze u rjeéniku (ukupno: 12 izraza)

prikad samo izraze, bez opisa

Potraf izraz: | | Q,

lzraz

Juhe
Krumpir
Mlijeko
Muffini
Palenta
Pite
Pura
Riba

Rjecnik prikazan bez opisa rijeci.

Postavljanje i punjenje
velikog modula

Za punjenje modula rjeénik autor mora imati dozvolu administriranja
stranice na kojoj se rje¢nik nalazi.

Nakon postavljanja modula rjeénik rjec¢nik je prazan i mogu se samo
dodavati novi izrazi.

0 Jelovnik

Rjenik je prazan.

Dodavanje termina

Prazan rjecnik kako ga vide administratori stranice na kojoj se nalazi.

Dodavanje izraza sastoji se od upisivanja izraza, opisa i dodatnih
parametara.

Moduli
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0 Jelovnik

Dodavanje novog termina u rie€nik

Termn: |h'lijeko

Unis: S Wlaie » |0 &|E e
®2 [ = | ;ﬂ;EIEE‘E
BOompE&O
¥ | Format | Norma *| Font -
e A- i S =
Znamao 4= je mlijeke zdrave, no svjeds mlijske j= i jsko fino.
Mudime svjeze mlijeko uz nase
gossbne sendvids li cunjene oecive 3
sirom.
Ponskad su ns jelovniku Zitne
body p
Ator(): [Unknomn ] idom
Dodaj idud

Opcije: omoguci referenciranje opisa na ovu rije

]

ukljuci ovu rijed u globalni rje€nik

Upis izraza i njegovog opisa.

Ako rjecénik sastavlja jedna osoba, preporuca se izabirati nepoznatog autora
jer ¢e se inace ime pojavljivati u popisu izraza uz svaku natuknicu. Klikom na
gumb Dodaj iduéeg otvara se prozor s moguc¢noséu izbora autora. Autor se
brise klikom na gumb Ukloni.

Nakon $to su upisani izrazi, u pregledu rje¢nika administrator stranice vidi
linkove Uredi i Obrisi koji se odnose na pojedine izraze.

Za srednju skolu: u rje¢nik upiSite vazne tocke u skoli i uz njih prilozite
isjecke plana Skole. Tako moZete ucenicima prvih razreda olaksati dolazak
do raznih kabineta, tajnistva, knjiznice itd. MoZete dopisati i ostale vazne
pojmove iz zivota Skole — od nagradnih slobodnih dana do opisa
pedagoskih mjera.

Za osnovnu S$kolu: napravite slikovni rjecnik za svoje prvasice u kojem ¢éete
navesti sav vazan pribor za skolu: papuce, rucnik za brisanje ruku, olovke,
gumice itd. U opisu izraza dovoljna je samo slika jer je dovoljno da djeca
procitaju naziv pojedinog predmeta.
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Upotreba

Za pretrazivanje cijelog rjecnika, i izraza i opisa, treba upotrijebiti trazilicu.

Svaki posjetitelj moze vidjeti popis svih izraza, samo izraza koji pocinju
odredenim slovom ili izraza koji u sebi sadrzavaju neku rijec.

Posjetitelj moze izabrati Zeli li vidjeti izraze s opisima ili ne.

Jelovnik
Prikaf sve izraze koji zapo&inju slavom:
JEMPRsVIC
ili prikafi SVE izraze u rjeéniku (ukupno: 12 izraza)
O prikad samo izraze, bez opisa
Potraf izraz: | |Q
lzraz Opis
Mlijeko
Inamo da je mlijeko zdravo, no svieZe mlijeko je i jako
fino.
udi
Muffini

Muffine spremamo od cjelovitog bragna sa sufenim

Popis izraza koji po¢inju slovom M.
Vide se i opisi jer pri zadavanju upita nije bilo oznaceno polje

Prikazi samo izraze, bez opisa.

Napomene

Radi urednosti popisa svih rijeci pri upisivanju izraza odlucite hocete li ih
pisati pocetnim malim slovom (uz iznimke predvidene pravopisom) ili

PO®

Budite kreativni pri pronalaZenju namjene rje¢nika!

velikim.
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Trazilica

Trazilica je modul koji se najce$¢e postavlja u neki od uskih stupaca i to
tako da je dostupna sa svih stranica web sjedista. U tom se sluc¢aju u okviru
traZilice nalazi link Napredno pretraZivanje kojim se trazilica otvara u

srediSnjem dijelu stranice kao veliki modul.

TraZilica -~

" Orva stramica i podstramice
Hapredno pretrazivanje

Trazilica kao mali modul

TraZilica

Vas upit:

|izlet | TraZi ]

PrikaZi rezultata po stranici

Grupiraj po tipu podataka
Odaberi tipove podataka
'-.-"ij:—s:i i najave DBis:Lssians DRaspra'-:— DLink::'-i

uzestala pitanja DstEnik Cosobe [ktranice
Dlialsn:ar DEakLr'en'_i
.F-'.:::ifi:iran::

od: (09 [»)| 7|01 [se]] 7 [2008 (s do: [ 01 (2] 7 [24 %] 7 [2010 [+

Trazilica kao veliki modul.

Trazilica se postavlja bez namjestanja parametara.

Upotreba

Trazilicom se pretrazuje tekst cijelog web sjedista, pri ¢emu se u obzir

uzimaju cijele rijeci. Dakle, upit ,izlet” nije jednak upitu ,,izletu”.

Sadrzaji koji se pretrazuju mogu se ograniciti:

Moduli

na prikazanu stranicu i njene podstranice — samo u malom modulu i

samo ako postoje podstranice

na sadrZaje pojedinih vrsta modula: vijesti, stranice (staticki HTML),

osobe (spajalicu) itd. — samo u velikom modulu

na odredeno vremensko razdoblje zadnje promjene dokumenta —

samo u velikom modulu.
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Bez obzira na izabrana dodatna ogranicenja, u trazilicu se moraju upisati i
klju¢ne rijeci. Dakle, nije moguée naéi sve ¢lanke promijenjene u zadnjih
tjedan dana samo izabiranjem datuma i ostavljanjem praznog polja za
klju¢ne rijeci.

Popis rezultata je poredan prema relevantnosti, Sto znaci, na primjer, da ¢e
stranice s trazenim tekstom u naslovu biti ispred stranica s tekstom u
sadrzaju, stranice s viSe pojavljivanja traZene rijec¢i ispred onih s manje
pojavljivanja i sli¢no.

Rezultati pretrazivanja mogu se grupirati prema vrsti sadrzaja (vijesti,
stranice, itd.).

Novoupisani su sadrzaji dostupni ovom trazilicom sljedec¢i dan.

VaZ upit je pronasac 10 rezultata

Vijesti i najave (2) Rasprave (6) Dokumenti (2)

lzlet_u€enika nifih razreda

Maslovnica: Svi niZi razredi bili su na izletu na Plitvicama. Ovaj put nema fotografija
- umjesto njih u galeriji pogledajte njihove slike naslikane vodenim bojicama.
Datum: 11.04,2010

Relevantnost: 100%

Idemo krapinskom prafovieku

Maslovnica: Svi ufenici visih razreda idu u petak, 14.5., u posjet krapinskom
pratovieku. Buduci da je rijef o obifnom radnom danu, ofekujemo da cet
pripremiti za taj izlet . Pritom ne mislimo samo na sendvice i sokove - nesto trebate
ponijetiiu sebi .

Datum: 20.04,2010

e se

Relevantnost: 20

Primjer popisa rezultata grupiranih prema vrsti podataka.

Trenutacno su prikazane samo vijesti.

Posjetite svoje skolske stranice. Isprobajte:

e pretrazivanje po kljuénim rije¢ima; ustanovite je 1i trazilica
osjetljiva na velika i mala slova

e pretrazivanje po datumu; mozete li ipak dobiti sve ili gotovo sve
¢lanke iz nekog razdoblja?

e pretrazivanje stranica za razliku od pretraZivanja vijesti.

e grupiranje rezultata po vrsti podataka.

Moduli

Ako ne zbog
preglednosti, onda
zbog lakseg
pretrazivanja treba
izbjegavati naslove
kao Sto su ,,Obavijest
i,Vazno“. U naslov je
bolje staviti rijeci
vezane uz vijest.

«@
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Fiksni moduli

Modul za prijavu (login modul)

Na svakoj je stranici vidljiv modul za prijavu (login modul) u kojem korisnici
mogu upisati svoje korisnicko ime i lozinku. Po prijavi se u istom modulu
vide ime i prezime prijavljenog korisnika.

Ako se korisnik nalazi na web sjedistu svoje §kole u login modulu se nalazi i
link na uredivanje njegove spajalice.

Ako neki korisnik promijeni ime ili prezime, to treba azurirati u
administracijskom sucelju za skole i uskladiti korisnike s CMS-om.

38  Dobrododti Mistay Patak « Moia Spajalica

Login modul prije i poslije prijave.

U nekim dizajnima administratori u login modulu vide izravne linkove na
neke vazne funkcije za administriranje. U svim su dizajnima te funkcije
dostupne i putem izbornika Upravljanje portalom pa ih ovdje nije

potrebno posebno navoditi.

Na kraju rada korisnik se treba odjaviti, osobito ako radi na javnom rac¢unalu
(u knjiznici, ucionici, zbornici i sl.). Ako se korisnik ne odjavi, sustav smatra
da je odustao od rada s CMS-om tek nakon zadanog broja minuta,

odredenom u korisni¢kim postavkama.

Moduli
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Navigacija

Modul Navigacija objedinjuje, u pravilu, sve stranice web sjedista i
omogucava posjetiteljima pristup do njih. No, treba imati na umu da postoje
stranice koje nisu u navigaciji.

Zadatak administratora web sjedista je, zajedno s cijelom redakcijom,
stvoriti logi¢nu strukturu web sjedista i to prenijeti u navigaciju. Za pocetak
razvoja vlastitog web sjediSta moze posluziti unaprijed postavljena struktura
web sjedista.

= Haslovnica

= O Ekoli -
= Povijest
Djelatnici -
Ivo Bingic
Klara Kokot
Dora Medic
Wislav Patak

Skolske novine
Lakacija
Oglasna plota
KnjiZnica
Projekti
Kontakt

=3 Hastava

B0/ |0jn|nnnnn

PovijEst

]

Dije at":"

—
I — —— —

N ¥lara Dora
w0 BingZic -
s wokat Medic

= Razredi

= Kutak za roditelje

* ¥ ¥

= Razmjena znanja
= Foto-galerija
m Korisnit ke postavke

Navigacija i odgovarajuce stablo.
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Postavljanje navigacije

Funkcijom Dodaj stranicu svaki korisnik s pravom objavljivanja sadrzaja
moze dodavati linkove u navigaciju. U tom se slucaju link postavlja na
posljednje mjesto na zadanoj razini.

Funkcija Korisnici iz imenika omoguéuje stvaranje stranice djelatnika i
razreda te postavljanje odgovarajuéih linkova u navigaciju.

Raspored i tekst linkova u navigaciji moZe mijenjati administrator web
sjedista funkcijom Administracija.

Upotreba

Kod prikazivanja pocetne stranice prikazana je samo prva razina navigacije,
a posebno su oznacene stranice koje imaju podstranice (na prethodnoj slici
strelicama udesno). Linkovi na podstranice vide se tek nakon klika na link
nadredene stranice.

= Haslovnica = Haslovnica
= O Ekoli = O Ekoli
= Nastava = Povijest
= Kutak za roditelje = [Djelatnici
= Razmjena znanja = Skolske novine
= Foto-galerija = Lokacija
= Oglasna ploéa
m  KnjiZnica
= Projekt
= Kontakthi
= Hastava

= Kutak za roditelje
= Razmjena znanja
= Foto-galerija

Navigacija u pocetnom stanju i nakon klika na link O skoli
pokraj kojeg je prikazana strelica.
Nakon klika se otvara sljedeca razina linkova,

a klikom na link Djelatnici otvorila bi se jos jedna razina.

Napomene

Navigacija bi trebala biti sloZena logi¢no — i to za sve uobicajene kategorije
korisnika (mladi ucenici, stariji ucenici, nastavnici, roditelji, buduéi
ucenici,...). To je ¢esto teSko postiéi, ali pomaze razgovor s korisnicima ili
promatranje korisnika u radu.

Jednostavan savjet vezan uz preglednost navigacije odnosi se na duljinu
popisa linkova na pojedinoj razini. Naime, smatra se da je idealna duljina
popisa od tri do sedam natuknica (5+2), pa bi navigaciju bilo dobro
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organizirati tako, da se samo rijetko na jednoj razini nalazi manje od tri ili
viSe od sedam linkova. Iznimke postoje, i to za popise sloZene po nekom redu
u kojima se korisnici mogu lako snalaziti. U slu¢aju CMS-ova za Skole to je,
na primjer, popis djelatnika koji je sloZen po abecedi.

Analizirajte navigaciju web sjedista svoje Skole. Postoje li na prvoj razini
linkovi koji se rijetko upotrebljavaju ili postoje 1i linkovi ,,u dubini® web
sjedista koji pokazuju na vrlo popularne stranice?

Razmislite o mogucoj reorganizaciji navigacije, dogovorite se s ostalim
autorima i provedite dogovorene promjene.
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Mrvice kruha (breadcrumbs)

Mrvice kruha ili breadcrumbs pokazuju na kojem se mjestu u navigaciji
nalazi prikazana stranica. Ako je posjetitelj stigao na stranicu slijedeéi
navigaciju s pocetne stranice, mrvice kruha mogu pokazivati put kojim je
dosao, no puno su korisnije posjetiteljima koji trazilicom dodu na neku
stranicu iz dubine hijerarhije web sjediSta. Njima mrvice kruha pokazuju
gdje se nalaze u strukturi web sjedista.

Prisjetite se price o Ivici i Marici. Ustanovite sli¢nosti i razlike izmedu

mrvica kruha u toj prici i na web sjedistima.

Uputa: prodite svojim web sjediStem promatrajuéi sadrzaj modula
mrvice kruha.

Postavljanje

Mrvice kruha postavljaju se automatski, ali korisnici s pravom objavljivanja i

administriranja mogu utjecati na njihov sadrzaj.

= Naslovnica Dora Medic
= 0 Ekoli
= Povijest

= Djelatnici

Ivo Bingic
Klara Kokat

Dora b

Mislav Patak
Skolske novine

Na ovoj se stranici triput pojavljuje ime Dora Medié:

L OB |

u modulu breadcrumbs, u navigaciji i kao naslov HTML modula u glavnom

dijelu stranice.

Kod dodavanja nove stranice polje Naziv stranice se odnosi na naziv
stranice u modulu breadcrumbs, a Kratki naziv stranice je naziv u
navigaciji. Slicne su oznake i u sucelju Administracija.
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Prodite svojom navigacijom. Za svaku stranicu pogledajte da li bi njezin
tekst u modulu mrvica kruha mogao glasiti drugacije.

Ako ste administrator web sjediSta, promijenite nazive koristeéi se

funkcijom Administracija.

Naziv skole i podnozje stranice

Na vrhu svake stranice nalazi se naziv $kole, a isto se ime nalazi i u naslovnoj

traci web preglednika.

Osnovna kola "O3tro pero”

Jedan od mogucih izgleda modula naziv skole.

Na dnu stranice nalaze se podaci o Skoli te podaci o autoru CMS-a.

Osnovna skola "Ostro pero” CARNetov CMS za skole

Ulica 1, HR-10000 Zagreb ©2006-2009
os-ostro-pero.skole.hr Sva prava pridrzana

Podaci o skoli i podaci u autoru CMS-a u podnozju stranice.

Postavljanje

Naziv Skole se postavlja automatski i povezan je s nazivom S$kole
postavljenom u imeniku ustanova. Isto vrijedi i za adresu $kole.

Ako skola promijeni ime ili adresu, administrator imenika treba promijeniti

odgovarajué¢i podatak u administracijskom sucelju te na web sjedistu.
Funkcijom Korisnici iz imenika administrator imenika treba uskladiti sve

podatke iz imenika pa tako i ime Skole.
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Zaglavlje stranice

Zaglavlja svih stranica u CMS-u za pojedinu su $kolu medusobno jednaka.
Nakon izbora bilo kojeg od raspolozivih izgleda web stranica zaglavlje sadrzi
samo jednu sliku.

Kad administrator web sjedista postavi pokaziva¢ misa iznad zaglavlja, u
desnom se gornjem kutu pojavljuje ikona s olovkom kojom se dolazi do
uredivanja zaglavlja.

Osnovna skola "Ostro pero”
%

Webmail KnjiZnica Spajalica  Online te€ajevi Forum  Kontakti

Kad je pokaziva¢ misa iznad zaglavlja,

u desnom se gornjem kutu pojavljuje ikona za uredivanje.

Zaglavlje je obic¢an stati¢ki HTML modul i njegovo uredivanje jednako je
uredivanju istovrsnog modula na bilo kojoj stranici. Jedina je razlika u tome
$to se zaglavlje pojavljuje na svakoj stranici, pa predstavlja znacajan element
u izgledu web sjedista. Zato zaglavlje treba urediti tako da predstavlja skolu,
istice se, ali ne toliko da bi smetalo pri pregledavanju stvarnog sadrzaja
stranica.

Osnovna skola "Ostro pero”

N 08 "0stro

Webmail  KnjiZnica Spajalica Online teajevi  Forum  Kontakti

Novo zaglavlje koje ponovno sadrzi samo jednu sliku.

U nekim se izgledima web sjedista visina zaglavlja smanjuje ako je upisani
sadrzaj nizi od polazne slike, a u drugima ne. U nekim se izgledima visina
zaglavlja povetava ako je upisani sadrzaj visi od polaznog, dok u drugima
sadrzaj koji je ,ispod“ predvidenog ruba prelazi na podruéje predvideno za
ostale module. To znaci da u nekim izgledima nije pozeljno mijenjati visinu
zaglavlja.
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Napomene

Uz modul zaglavlje su pohranjene slike za sve izglede web sjedista. Ne

preporu¢amo da te slike briSete jer vam mogu posluziti kao orijentacija za

velic¢inu slike pri nekoj sljedecoj promjeni izgleda zaglavlja.

Preporuca se prije promjene izgleda zaglavlja, na primjer prije stavljanja

nove slike, pogledati koje je veli¢ine polazna slika. Ako to i zaboravite, uvijek

¢ete mo¢i do¢i do trazenih brojeva otvarajuci originalnu sliku za vas dizajn,

pohranjenu u mapi uz ¢lanak.

Osnovna

Webmail

©) Element Properties

Image Properties

Location: http://os-ostro-pero.skole.hr/upload/os-os
Type: JPEG image

Image Dimensions: 1000px x 137px

Size of File: 33.16 KB (33959 bytes)

Alternate text: Blank

Na polaznom zaglavlju se lako odredi visina alatom dostupnim u svim preglednicima:

desni klik na sliku pa treba prikazati svojstva slike.

Pripremite se za promjenu zaglavlja tako da samo promijenite sliku:

1.

2.

Vazno:

Pogledajte koje je veli¢ine dosadasnja slika.

SlozZite nekoliko prijedloga za sliku zaglavlja uvazavaju¢i dogovore
o izgledu web sjedista. Ako znate, moZete sloziti i diskretnu Flash
animaciju odgovarajuéih dimenzija, odnosno proporcija.

Nakon dogovora cijele web redakcije isprobajte nekoliko najboljih
kandidata za zaglavlje.

promjena slike zaglavlja vidljiva je svim posjetiteljima pa se

preporuc¢a Sto manje eksperimentirati. Mozete provjeriti kako slika

pristaje uz ostale elemente na stranici tako da je ukomponirate u sliku

stranice (screenshot, uhvacen tipkom [PrtScr])

Druga je vazna napomena da su promjene poZeljne, ali su radikalne

promjene rijetko dobre. Naime, nakon prevelikih promjena bi posjetitelji

mogli izgubiti ,,osjeéaj poznatog® pri dolasku na vase stranice.
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Gornji linkovi

Ispod zaglavlja web stranice nalazi se modul linkovi koji se od uobicajene
pojave tog modula razlikuje po tri detalja:

e oblik je prilagoden vodoravnom prikazu

e sadrzi link Uredi umjesto ikone s olovkom i linka Uredi linkove,
koji sluze za pristup uredivanju u malim modulima Linkovi

e prikazuju se svi linkovi redom, bez naziva grupa.

Sve ostalo, a osobito uredivanje linkova, jednako je kao u modulu linkovi.

Webmail KnjiZnica Spajalica Online tefajevi Farum Kontakt

Gornji linkovi — pocetno stanje.

U gornjim se linkovima nakon stvaranja web sjedista nalaze linkovi na druga
web sjedista (webmail, knjiznica, online tecajevi), ali i linkovi na isto web

sjediste (spajalica, forum, kontakti). Mozemo gledati i drugacije — neki
linkovi sluze za komunikaciju, drugi ne. U svakom slucaju, prema pocetnim
postavkama web sjeidSta se vidi da se u linkove mogu postaviti razliciti
sadrzaji.

Clanovi $kolske web redakcije trebaju dobro razmisliti kojim ¢e linkovima
dati ovako istaknuto i lako dostupno mjesto.

Odlucite se za jednu vrstu sadrzaja na koju ée voditi gornji linkovi i uredite
linkove.
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Editor - uvod

U CARNetov CMS ukljucen je editor otvorenog kdéda, CK editor, koji je
korisnicima na raspolaganju u gotovo svim poljima za unos teksta viSim od

jednog reda.

iBraid B @ @laiw
! FiE9E=E$ O

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipi
nuncsagittis. Meascenas sit amst risus mi, =
pellentesgue fringills, orci orci egestas |
amat lorem maolestis dignissim pretivm 2
lobortis. Fusoe nec mauris non odic consech

fermentum nisl 2curne sodales ut ultricss fli

Cras commaodao turpis at felis ultricies porttitor
maolestie lacreet. Mulla facilisi. Nunc et diam v
tortor porttitor pretium. In hac habitasse plate;
non, ullamoorper quis neque. Fusoe porttitor

Nacin rada u tom editoru nalik je nac¢inu rada u rasirenim programima za
obradu teksta (Microsoft Word, OpenOffice Writer i drugi). Premda je po
moguénostima skromniji, moZe zadovoljiti potrebe svih korisnika — od

pocetnika do iskusnih autora priloga za web stranice.

Editor

body p

Polje s editorom i upisanim sadrzajem.
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U ovom ¢ete poglavlju uoditi sli¢nosti i razlike izmedu programa za pisanje
kojim se obic¢no sluzite i editora koji je na raspolaganju u CARNetovom
CMS-u.

Kona¢ni ishodi ovise o vasem predznanju, a vec¢ina ¢e polaznika nakon
poglavlja modi:

e namjestiti editor u prikazu koji im odgovara

e upotrebljavati uobicajene funkcije za uredivanje teksta te uvidjeti
probleme koji mogu nastati pri kopiranju sadrzaja iz programa
Microsoft Word

e pronadi i upotrijebiti funkcije za oblikovanje znakova i oblikovanje
odlomaka

e umetnuti sliku i postaviti je na Zeljeno mjesto

e umetnuti linkove na druge web stranice, kao i na dokumente koje
su sami postavili na posluzitelj

e uredno svrstavati tekst u stupce pomocu tablica.

Polaznici koji znaju raditi u HTML-u vidjet ¢ée kako mogu, koristeé¢i se
svojim znanjem, ovim editorom posti¢i i puno viSe nego $to to nude
ugradene funkcije.

Buduéi da se racuna da su svi Citatelji ovog priru¢nika iskusni korisnici
programa za pisanje, vjerujemo da ée svatko imati svoje potrebe za upis
teksta koje ée nastojati ispuniti sluzeéi se kratkim opisima iz lekcija. No,
unatoc¢ tome, pripremljene su kratke vjezbe koje bi vam trebale ukazati na
vazne poslove pri uredivanju teksta kao i na razlike izmedu ovog editora i
velikih, komfornih, editora kakvim se sluzimo svakodnevno na vlastitim
rac¢unalima.

Editor
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Alatna traka i pisanje

Na vrhu prozora editora nalazi se traka s najéesée upotrebljavanim alatima.
Korisnici koji ne trebaju njezine moguénosti, a zele vete podrudje za

uredivanje teksta, mogu je sakriti.

Najvazniji alati dostupni su i desnim klikom misa u podrucju za pisanje.

U nastavku ove lekcije nalazi se tablica s popisom svih alata. Alati su
grupirani prema funkcijama, a ne prema smjestaju na alatnoj traci.

Editor

Podrudje za unos slika s alatnom trakom i bez nje.
S jednog na drugi prikaz prelazi se klikom misa
na strelicu na desnoj strani trake iznad podrucja za unos teksta.

lobortis. F| [ Zafijep ! i

fermentu g oiTE sooaETes ut ulb
Cras commodo turpis at felis ultricies
maolestie laorest. Mulla facilisi. Nunc
tortor porttitor pretivm. In hac habita
non, ullamcorper quis neque. Fusce

Kontekstni izbornik u trenutku kad je izabran tekst.
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Alatna traka

Promjena pogleda

El

Prikazi / sakrij HTML kod.
Ovo je funkcija za napredne autore.

Prikaz editora preko cijelog zaslona.
Veli¢ina prozora editora se moze mijenjati i
povlacenjem misem za desni donji kut okvira
editora.

Naglasavanje blokova koje sluzi za jednostavnije

razumijevanje oblikovanja.

Ispis teksta prikazanog u okviru uz koji se nalazi

ikona.

Uobicajene funkcije izbornika uredivanje (edit)

o B

thh &

Izrezi, kopiraj, zalijepi.

Zalijepi tekst kopiran u programu Word.

Ponisti, ponovi ponisteno.

Trazi, zamijeni unutar prozora editora.

Oznadi cijeli sadrzaj polja za uredivanje teksta.

Umetanje

B&EF
EL/)
|

Editor

Umetni/uredi link, ukloni link, postavi sidro.
Umetni sliku, umetni Flash animaciju.
Umetni tablicu.

Umetni vodoravnu crtu.

Umetni smjeska.

Umetni simbol.

[etrl]+[X1,
[ctrl]+[C],
[etrl]+[V]

[etrl]+[Z],
[etrl]+[Y]

[ctrl]+[A]

[etrl]+[L]

Zadrzavanjem
pokazivaca misa
iznad pojedinog
gumba s ikonom
dobiva se opis
odgovarajuce
funkcije.
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Oblikovanje znakova i odlomaka

e Obrisi oblikovanje.
[ctrl]+[B],
B I Uz Podebljaj, ukosi, podvuci, precrtaj. [etrl]+[I],
[etrl]+[U]
X, x2 Indeks, eksponent.
S A Boja znakova i boja podloge znakova.
Numeriranje, nabrajanje.

Smanjivanje i poveéavanje uvlake.
Uvuceno kao citat.

Poravnanje: lijevo, sredi$nje, desno,
obostrano.

Stilovi unaprijed definirani u editoru koji
veéinom nisu u skladu s izgledom stranica.

S |:E| U popisu postoje blok stilovi koji se
odnose na cijele odlomke te inline stilovi
koji se odnose na dijelove teksta unutar
odlomaka.

Vrsta sadrzaja.

. . Na primjer, vrste s oznakama heading

romist |E|preporuéaju se za podnaslove jer ¢e tako
podnaslovi svih ¢lanaka na web sjedistu
biti uskladeni.

. |E|:| Promjena fonta i veli¢ine znakova.
Veliting| 18 | -

Prisjetite se koje funkcije obi¢no upotrebljavate pri radu u obi¢nom
programu za obradu teksta. Pronadite odgovarajuée funkcije u ovom
popisu i isprobajte ih.

Editor
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Upotreba uzastopnih razmaka

Razmaci sluZe za razdvajanje rije¢i, pa su zato dio sadrzaja dokumenta.
Visestruki se razmaci Cesto upotrebljavaju za postavljanje teksta na Zeljeno
mjesto na stranici, $to nije dobro niti u svakodnevnom radu s programom za
obradu teksta s ciljem ispisa na papir. Ako se wuzastopni razmaci
upotrebljavaju pri pripremanju sadrzaja za web, izgled stranice kod
posjetitelja moZze biti iznenadujudéi.

Kategorije: A - tesko .
B - srednje
C - lagano

Kategorije: A - tedko

Kategorije: A - tesko
B - srednje
C - lagano

Tri rezultata ,postavljanja“ teksta razmacima koja su nastala
zbog razlic¢itih postavki web preglednika posjetitelja.

Moguca su i puno vec¢a odstupanja.

Sjetite se svih situacija u kojima razmacima ili tabulatorima gurate tekst
udesno. U programima kao $to su Microsoft Word i OpenOffice Writer
moZe vam pomoéi uklju¢ivanje nevidljivih znakova alatom 9. Ako nikad ne
upotrebljavate viSestruke razmake, nastavak ove vjezbe vam ne treba.

Pregledajte popis alata koji su vam na raspolaganju u editoru unutar CMS-
a i pokus$ajte ustanoviti u kojim sve situacijama mozete viSestruke razmake

zamijeniti oblikovanjem.
Uvjerite se na vlastitom tekstu da je zamjena odgovarajuéa.

U rjeSavanju ovog zadatka moZe vam pomoci poglavlje o pisanju.

U nastavku poglavlja postoji lekcija koja govori o tablicama. Ona vam
takoder mozZe pomoci da svi posjetitelji vas tekst vide onako kako ste ga vi

zamislili.

Editor

Znak [tab]
(tabulator) uopce nije
predviden na web
stranicama, a
odgovarajuca tipka u
obrascu za unos
podataka teksta sluzi
za skok na sljedece
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Lijepljenje

Pri kopiranju sadrzaja u meduspremnik, $to se u vecini programa obavlja
funkcijom Kopiraj ili precacem [ctrl]+C, kopiraju se i sadrzaj i oblikovanje
teksta. Kad se tako zalijepljeni sadrzaj zalijepi na odrediste, ¢esto se moze
uoditi nesklad stilova.

de Finibus Bonorum et Malorum

At vero eos et acousamus et iusto odio d SIMOS JUCTMUS gun

i at

blanditiis prassentium woluptatum dek e COFFupti quos

dolores et quas molestias excepturi sint oc ati cupiditate mon

provid deserunt molitia

t, similigue sunt in Culpa qui o

animi, =t laborum et dolorum fuga. Et harum guidem rerum

s est et expedita distinctio.

Lorem ipsum iz Worda

Lorem ipsum dolor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempaor

incididunt ut labore =t dolore Magna angua. Ut enim ad minim veniam, guis

nostrud exercitation wlamoo laboris

misi ut aliquip ex ea commodo conseguat.

Vijesti napisane u editoru CMS-a i vijest prenesena iz programa Word.
Promjena fonta nije oc¢igledna svim posjetiteljima,

ali svima umanjuje dojam urednosti stranice.

Lijepljenjem sadrzaja iz programa Word obi¢no se prenosi i niz oblikovanja,
¢ime se znatno povecava koli¢ina pohranjenog sadrzaja, a daljnje oblikovanje
teksta je Cesto otezano.

Zbog svega navedenog, editor u CMS-u ima dvije funkcije za lijepljenje:
Zalijepi i Zalijepi kao Ccisti tekst.

Pri lijepljenju se mozZe dogoditi da se, ovisno o sigurnosnim postavkama
vaSeg web preglednika, tekst zalijepi ili da se pojavi dodatni okvir za
lijepljenje. U drugom slucaju treba postupiti prema uputama iz okvira, tj. jo$
jednom pritisnuti kombinaciju tipaka [etrl]+V. Ako se sadrzaj lijepi kao
Cisti tekst, ovakav se prozor pojavljuje uvijek.

Zalijepi

Zbog sigumosnih postavki Vadeq pretraivaca, editor nema direktan
pristup Vagem meduspremniku. Potrebno je ponovno zalijepiti tekst u
ovaj prozor.

Molimo zaljepite unutar dolinjeg okvira koristedi tipkovnicu
(Crd/Cmd+V) i kliknits OK.

Okvir koji se pojavljuje ako je web pregledniku onemogucen pristup meduspremniku.

U njemu treba postupiti po uputama.

Editor

Ne preporuca se
mijenjati sigurnosne
postavke preglednika
ako niste sigurni u
posljedice. One su u
¢lanku za web
preglednik Firefox
opisane na prihvatljiv
nacin.
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Zalijepi

Funkecija lijepljenja obi¢no lijepi i sadrzaj i oblikovanje teksta. No, buduéi da
tekst kopiran iz programa Microsoft Word u sebi nosi mnostvo suvisnih
podataka o oblikovanju, program prepoznaje takav tekst i pita korisnika zeli
li ga ocistiti. Sli¢no ¢e se dogoditi i ako se lijepi tekst s web stranica koji je
takoder potekao iz Wordova dokumenta, ali prije lijepljenja nije ociscen.

The page at http://os-ostro-pero.skole.hr says: @

Tekst koji Zelite zalijepiti ini se da je kopiran iz Worda.
Zelite i prije ofistiti tekst?

I ok |’ Cancel ]

Pitanje koje se pojavljuje pri lijepljenju teksta
koji sadrzi oblikovanje iz programa Microsoft Word.

Izbor odgovora OK ¢isti tekst, dok izbor odgovora Cancel lijepi tekst bez ¢isc¢enja.

Ciscenje teksta ¢uva najvaznije elemente teksta kao $to su:
e odlomci
e naslovi (ako su oznaceni stilom naslova)
e nabrajanje
e tablice
idruge.

Slike se iz teksta napisanog u Wordu ne prenose niti u jednom slucaju.

Kopirajte neki tekst iz Wikipedije i zalijepite ga u polje za pisanje. Buduci
da su na Wikipediji sigurno ¢isti tekstovi, editor neée postaviti nikakvo
pitanje.

NapiSite jednu recenicu u Wordu, kopirajte je i zalijepite u polje za pisanje.

Vv 2 Vev 2

Pokusajte prvo sa ¢iSéenjem, a zatim bez ¢iScenja.
U Wordu napisite tekst koji sadrzi nesto ili sve od sljedeéeg:

e oblikovani tekst (obojeni, s promijenjenim fontom i sl.)
¢ nekoliko odlomaka

e nabrajanje

e tablice.

Kopirajte napisani tekst i zalijepite ga na oba nacina.

Editor

Korisnicima koji
poznaju jezik HTML
preporuca se da
nakon svakog
lijepljenja u ovoj
vjezbi pogledaju
HMTL kbd (alat =) i
usporede dobivene
rezultate.
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Zalijepi kao Cisti tekst

Lijepljenje sadrzaja kao Cistog teksta uklanja probleme s prenosSenjem

oblikovanja — i vidljivog i nevidljivog.

Nazalost, tablice se ovim lijepljenjem takoder pretvaraju u obican tekst, a

najvaznije je da prijelomi odlomaka postaju prijelomi redaka, sto se vidi po

nedostatku odmaka izmedu (bivsih) odlomaka. Zato je ovaj nacin kopiranja

prikladan za jedan ili mali broj odlomaka, gdje se prijelomi odlomaka mogu

umetnuti ruéno tipkom [enter].

Kopirajte dva odlomka teksta iz nekog Wordovog dokumenta ili s weba.

Eksperimentirajte s lijepljenjem prema ovim uputama:

1.

Napisite jednu recenicu teksta i zavrsite odlomak (tj. pritisnite
tipku [enter]).

i fpeum olar

Zalijepite tekst funkcijom Zalijepi
kao cisti tekst.

Otvorite iza zalijepljenog teksta

novi odlomak i napiSite jos jednu
recenicu.

Eksperimentirajte tipkama za poravnanje odlomka (lijevo,

Z

sredina, desno, obostrano ) na uvodnoj recenici,

kopiranom tekstu i zadnjoj recenici.

U zadnjem koraku ove vjezbe trebali biste vidjeti da je cijeli zalijepljeni

tekst jedan odlomak, bez obzira na to Sto ste kopirali dva odlomka i $to

postoji prijelom reda izmedu njih.

Na kraju, umjesto prijeloma reda izmedu =zalijepljenih ,odlomaka“

umetnite prijelom odlomka ([enter]). Tekst bi sad trebao djelovati

uredno.

Editor

Prijelom odlomka se
inace umece
pritiskanjem tipke
[enter], a prijelom
reda pritiskanjem
kombinacije tipaka
[shift]+[enter].
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Tablice

Premda zvudi trivijalno, treba ponoviti da tablice sluze za organiziranje
sadrzaja u retke i stupce. ReCeno na drugi nacin, kad god imamo skup
podataka koji mozemo razvrstati po dva kriterija (buduc¢im recima i stupcima
tablice), treba razmisliti mogu li nam tablice pomo¢i u njihovom slaganju na
stranicu.

Pritom granice redaka i stupaca, odnosno pojedinih éelija tablice mogu biti
vidljive ili ne. Za ¢itatelja to znaci da mozda i nece biti svjestan ¢injenice da
se sadrzaj nalazi u tablici.

Umetanje tablice

Tablice se umecéu alatom Tablica |:|, nakon cega se otvara obrazac
Svaojstva tablice u koji treba upisati osnovne podatke o tablici. Premda je
dobro odmah procijeniti koji ¢e parametri odgovarati sadrZaju, vazno je
napomenuti da se svi parametri mogu mijenjati postavljanjem pokazivaca
misa na tablicu, desnim klikom i izborom alata Svojstva tablice.

Svojstva tablice
Redova Sirna
200 pikzela W
Kolona Visina
pikselz

Zaglavije Prostomiost celija

Prvi red A 0
Veliina akvira Razmak celija

1 5
Poravnanje

Sredignje w
Naslov
Safetak
Osnovne vrste olovaka

[ ok ][ Pomm |
T

Parametri pri stvaranju nove tablice i promjeni svojstava tablice.

Editor
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I kod stvaranja nove tablice i kod promjene svojstava mogu se postaviti ovi

parametri:

broj Redova: broj redaka tablice; na veé stvorenoj tablici se ne moze
mijenjati iz ovog okvira, nego izravnim radom na tablici, Sto ¢e biti
opisano u nastavku ove lekcije

broj Kolona: broj stupaca tablice; na ve¢ stvorenoj tablici se ne
moZe mijenjati iz ovog okvira, nego izravnim radom na tablici

Sirina tablice: $irina tablice u pikselima ili postotku &irine prostora
koji sadrzi tablicu; ako Sirinu izrazavate u pikselima, dobro ¢e vam
doé¢i podatak da je Sirina srediSnjeg prostora za sadrzaj u svim
izgledima malo veca od 500 piksela

Zaglavlje: celije koje ¢e u nekim izgledima web sjedista biti
istaknute u odnosu na ostale; izabire se Prvi red ako su u njemu
opisi stupaca, Prva kolona ako su u njoj opisi redaka, a Oba ako su
opisi redaka u prvom stupcu, a opisi stupaca u prvom retku tablice

Veli¢ina okvira: debljina ruba ¢elija u pikselima; 0 ako tablica ne
smije imati vidljiv rub
Prostornost ¢elija: razmak izmedu ¢elija

Razmak ¢elija: odmak od sadrzaja do ruba ¢elija

Poravnanje tablice: vodoravni smjestaj tablice unutar podrucja za
sadrzaj; rezultat se ne vidi u svim preglednicima

Naslov tablice: naslov koji se ispisuje iznad tablice

Sazetak: opis tablice koji se ne vidi na web stranici, ali ga ,vide“
Citadi zaslona namijenjeni slijepim osobama.

Ma olovkama postoje oznake na temelju kojih moZemo znati kako ce pisati. )

Oznaka |Opis
B meka
HE srednje tvrdode
H tvrda

Tablica s parametrima iz prethodne slike,

naknadno ispunjena podacima.

Savjet: nakon tablice uvijek ostavite jedan prazan red da biste mogli nastaviti

pisati.

Editor

Da bi tablica bila
lakse razumljiva
slijepim
posjetiteljima koji se
koriste ¢itacima
stranica, u njezine
parametre treba
upisati naslov i(li)
sazetak.
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Stvorite probni ¢lanak te u njemu kraci uvod i tablicu.

Sadrzaj tablice moze biti jednak sadrzaju tablice iz primjera.

Stvorite popis zaduZenja za uredenje Skole i Skolskog dvorista. Neka to
bude tablica bez rubova nalik na ovu:

Loncanice na hodnicima Mirta
Margareta
Melita

Uredenje putova Lovro
Luka
Lav

Kosenje trave Ema
Eva
Emil

Ispred tablice se mora nalaziti uvod, a iza tablice jo§ barem jedna

motivirajuéa recenica.

Uputa: tablica ima dva stupca i redova koliko je razlic¢itih poslova. Svaki
ucenik je u svom odlomku (ili redu). Pazite na vertikalno poravnanje
¢elija, te na razmak izmedu ¢elija i(li) odmak sadrzaja celija od ruba.
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Dodavanje i brisanje
redaka i stupaca

Tablici se naknadno mogu dodavati i brisati pojedine ¢elije, reci i stupci.
Buduéi da se u praksi pokazuje najkorisnijim raditi s cijelim stupcima i
recima, u ovoj lekciji ne¢emo raditi s pojedina¢nim ¢éelijama. Korisnik koji to
Zeli, moZe isprobati odgovarajuce funkcije koje se nalaze na slicnom mjestu
kao i funkcije koje rade s recima i stupcima.

Nakon Sto je tablica postavljena, desni klik na tablicu daje pristup do
funkcija s tablicom, recima, stupcima i ¢elijama.

[ —

—E—;ﬂ

5 Zaliepi

Celia 4
Ubaci red prije
Kolona * Ubaci red poslie
Izbrigi tablicu Izbri&i redave

[ Svojstva tablice

Kontekstni izbornik koji se dobiva desnim klikom na tablicu i izbor podizbornika red

daju ocigledne moguénosti za dodavanje i brisanje redaka.

Ako su na tablici oznacene celije iz vise redaka, funkcijom Izbrisi redove
brisu se svi odgovarajuci reci. Analogno vrijedi i za stupce.

Dodajte tablici iz prethodne vjezbe jos jedan redak ili stupac.

Mozete se posluziti tablicom iz prethodnog primjera i dodati stupac
»Porijeklo oznake" te retke koji odgovaraju tvrdo¢ama olovaka 2H i 2B.

Editor
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- - - - - - - V4 - - -
Spajanje i dijeljenje celija tablice
Ponekad se dogada da se u nizu celija treba ponavljati isti podatak. U tom
sluc¢aju je dobro spojiti odgovarajuéi niz celija, a podatak napisati samo
jednom.

Celije se spajaju tako da se izaberu te se spoje desnim klikom i izborom
podizbornika Celija i funkcije Spoji éelije.

[m? gt
Oznaka Paorijekle oznake Opis
2B vilo meks
blsck
B meks
C
HB =dnje tvrdocs
H hard & lz=E
2H 58] Ko

Dvije ¢elije koje se odnose na meke olovke su spojene,

a upravo su izabrane celije koje se odnose na tvrde olovke i koje tek treba spojiti.

Funkcija Spoji desno spaja cCeliju u kojoj se nalazi pokaziva¢ misa sa
¢elijom desno od nje. Omogucena je samo ako je izabrana jedna celija i
postoji ¢elija desno od nje. Analogno vrijedi i za funkciju Spoji dolje.

Po potrebi dodajte jos neki stupac ili redak tablici te isprobajte spajanje

svih ¢elija koje treba spojiti i s izabiranjem samo jedne celije.

Mozete se posluziti primjerom sa slike.

Svaka se celija moze podijeliti na dvije postavljanjem misa na nju i
upotrebom funkcija Podijeli éeliju vodoravno i Podijeli ¢eliju
okomito (vertikalno). To se osobito odnosi na spojene Celije za koje se
kasnije ustanovi da bi ih trebalo razdvojiti.

Editor
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Oblikovanje cCelija tablice

Kao i tablica, svaka celija ima svojstva koja se mogu mijenjati bilo kada

nakon postavljanja tablice. Funkcija Svojstva éelije dostupna je desnim

klikom na éeliju ili niz izabranih ¢elija i izborom podizbornika Celija.

Svojstva celije
Sirina 300 pksela v  Vista celie Podatak
Visina piksela
Rows Span

Prelazak u novi red Da » Columns Span
Vodoravno poravnanje | Ligvo b Boja pozadine
Olkomito poravnanje Sredinz w

oK | [ Pori |

—

Svojstva koja se mogu vidjeti ili promijeniti su:

Editor

Sirina: $irina ¢elije; utjece na cijeli stupac pa ju je najbolje postaviti

s izabranim svim ¢elijama stupca ili stupaca na koje se odnosi.

Visina: visina celije; utjece na cijeli redak, pa ju je najbolje postaviti
s izabranim svim ¢elijama retka ili redaka na koje se odnosi.

Prelazak u novi red: ako je postavljen na vrijednost ,ne*, sadrzaj
¢elije prelazi u novi red samo ako je umetnut prijelom reda ili
prijelom odlomka; ako je postavljen na vrijednost ,da“, sadrzaj
¢elije prelazi u novi red kad naide na rub ¢elije.

Vodoravno poravnanje: isto kao i odgovarajuéa tipka za
vodoravno poravnavanje odlomaka na alatnoj traci.

Okomito poravnanje: vertikalno poravnavanje sadrzaja, S$to je
osobito vazno kad se u jednom redu nalaze Celije pune sadrzaja i
¢elije s malo sadrzaja.

Vrsta éelije: podatak ili zaglavlje; zaglavlje sluzi za opise redaka,
odnosno stupaca i u pravilu je istaknuto u odnosu na celije s
podacima.

Rows span i Column span: za spojene celije pokazuje od koliko se
¢elija sastoje i jesu li to Celije iz nekoliko redaka (row span) ili
nekoliko stupaca (column span); nije dobro mijenjati ove podatke.

Boja pozadine: boja pozadine c¢elije; obi¢no se bira klikom na
gumb Choose te izborom boje ili upisivanjem heksadekadskog koda
boje u RGB obliku u polje za unos boje.

Boja ruba: boja ruba ¢elije, bira se na isti na¢in kao i boja pozadine;
debljina rubova odreduje se kod svojstava tablice.

Ako $irina i(li) visina
pojedinih ¢elija nisu
medusobno u skladu
ili nisu u skladu sa
Sirinom i(li) visinom
tablice, preglednik
sam odreduje nove
Sirine i(li) visine
stupaca, odnosno
redaka.
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Ako su izabrane celije s razlic¢itim svojstvima i promijeni se neko svojstvo,
sva se svojstva izjednacavaju. Zato je, na primjer, dobro prije uredivanja
ostalih svojstava c¢elija postaviti boju rubova ¢elija koja im je najvjerojatnije

zajednicka.

Obojite svoju tablicu:

1.

2.

Editor

Izaberite sve ¢elije svoje tablice i obojite im rubove.

Obojite pozadinu celijama zaglavlja (Sto trebate prije toga
izabrati?).

Pogledajte tablicu.

Eksperimentirajte s razmakom izmedu celija — postavite ga na o,
pogledajte rubove tablice, postavite ga na neku vidljivu vrijednost,
na primjer 6 piksela, pa ponovno pogledajte rezultat. Na kraju se
odlucite za izgled koji vam najvise odgovara.
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Slike

U tekstovima koji se piSu u programu Word slike su najce$¢e ukljucene u
dokument. Na web stranicama situacija je drugacija: web stranica kao
HTML dokument sadrzZi tekst prikazan na stranici dok su slike uvijek u
posebnim datotekama. One se mogu nalaziti na istom ili na drugom
posluzitelju.

Zbog opisane situacije, a i nacina postavljanja slika u CMS, slike koje se
umecu u tekst moraju biti pohranjene kao datoteke (tj. ne mogu se samo
kopirati slike u polje za unos sadrzaja), a zatim se te datoteke moraju
postaviti na neki posluZitelj. U praksi je to najéesée posluZitelj na kojem se
nalazi cijelo web sjediste.

Umetanje slika

Umetanje slika zapocinje postavljanjem pokaziva¢a miSa na mjesto na kojem
¢e se nalaziti slika i izborom alata Slika [.

i
LN

i
I

[+1]
i

Ll

Sed ut perspicistis unde omnis iste natus eror sit veluptstem sccussntium doloremgus
architecto bestss vitss dicts sunt explicabo.

iz vpluptss it sspam

Najjednostavniji nac¢in umetanja slika je umetanje u prazni odlomak.

Prvo se otvara dijaloski okvir Slika u kojem treba odrediti odakle dolazi
slika.

Svojstva slika
Info slike Link Mapredno

URL

|

L

Dijaloski okvir Svojstva slika.
U polje URL se moze upisati adresa bilo koje slike ve¢ postavljene na Internet.

Ako sliku tek treba postaviti na server, izabire se gumb Pretrazi server,

¢ime se dolazi do moguénosti postavljanja slike na posluZitelj i izbora slike

koja ¢e biti umetnuta.

Editor

Za web stranice se
slike u pravilu
prireduju u jednom
od formata: JPEG,
PNG i GIF. Te vrste
datoteka prihvaca i
CARNetov CMS.
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W
B filio_miro_slazu kniigejog 135KE B
EE iva ctaioa 17KE B
EE kniizrica.jpa 2K B
EE kniizricarsv stolipa EKE
Upload a new file in this folder
| L] Create New Folder | | |[ Browse ] [ Tipioad: |

Okvir za postavljanje slika uz ¢lanak.
Prvo treba postaviti dokument na posluZitelj (Browse, Upload),

a zatim klikom na njegovo ime prenijeti adresu slike u okvir za unos podataka o linku.

Nakon prenosenja slike na posluZitelj i prijenosa adrese slike u okvir sa
svojstvima slike treba upisati i preostala svojstva. Budué¢i da se sva svojstva
mogu mijenjati naknadno, o njima ¢ée biti rije¢i u nastavku ove lekcije, pod

naslovom ,,Promjena svojstava slike”.

Pripremite sliku tako da bude Sirine najvise
500 piksela. Ako jo$ ne znate smanjivati slike,
preuzmite za vjezbu neku sliku odgovarajuce
dimenzije s Interneta.

Umetnite sliku u tekst na najjednostavniji
nacdin:

1. NapiSite barem dvije recenice, svaku u

svom odlomku.

2. Izmedu odlomaka umetnite prazan red (u stvari prazan odlomak)
i postavite pokaziva¢ misa na njega. Situacija bi trebala biti nalik
na onu iz prve slike u ovoj lekeiji.

3. Umetnite sliku tako da je prvo postavite na posluzitelj u funkeiji
Pretrazi server.

4. Centrirajte sliku gumbom s alatne trake koji sluZi za centriranje
odlomaka.

Editor
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Dijaloski okvir Slika nudi mogu¢nost upisa adrese (URL) slike, $to je dobro
ako je slika ve¢ objavljena na Internetu. Izravno umetanje adrese slike s
Interneta upotrebljava se, na primjer, u slucaju ako se vasa slika nalazi u
nekoj javnoj galeriji, na primjer Flickr, Picassa i drugi. Slika se moze nalaziti

iu galeriji na vasem web sjedistu.

Ako se izabire mogucnost upisa adrese, prvo adresu treba kopirati. Na
primjer, ako je slika u galeriji, prikazite sliku, te desnim klikom i izborom
prikaza svojstava slike nadite adresu slike. U nekim se preglednicima moze i
izravno kopirati adresa slika. Kopirajte adresu i zalijepite je u polje URL.

View Image
Copy Image

Copy Image Location

Save Image As...
Send Image...
Set As Desktop Background...
Block Images from os-ostro-p...
View Image Info

{ View Selection Source

Kopiranje adrese slike u web pregledniku Firefox.

Umetnite sliku iz galerije na vasem web sjedistu na isti nacin kao
prethodnu: stvaranjem praznog odlomka, umetanjem slike te
centriranjem odlomka.

Ako nemate galeriju, posluzite se za vjezbu bilo kojom slikom s weba.

Editor
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Promjena svojstava slike

Okvir za odredivanje svojstava slike moze se otvoriti bilo kad nakon
umetanja slike — samo treba oznaiti sliku i izabrati gumb Slika [&.

= N v .urauto .tauts 2d gui. 4uuntu
masy 1 doliies 2035 gu. olione vo,uptatem sequi nesciunt.

O r

Negus porro quisguam =st, gui dolorem ipsum quia dolor sit amet, conssctstur,
sdipjsci valil s=d gads non gaumagusng 'uswcvs i it 1abg
1“ = .

Slika editora: slika u tekstu je izabrana,

Sto se vidi po hvataljkama na njezinim rubovima.

Okvir za unos svojstava slike ne razlikuje se od okvira koje je bio prikazan pri
postavljanju slike.

Mijenjati se mogu sva svojstva, pa ¢ak i izvor slike (URL) te sama slika. Ako
se na posluzitelj postavlja nova verzija slike s istim imenom, sustav nece
prebrisati staru datoteku, nego ¢e postaviti novu pod novim imenom. Na
primjer, ako se datoteka zove bojice.jpg, datoteka prenesena u drugom
postavljanju zove se bojice(1).jpg. Promjena imena se moze sprijeciti tako
da se na posluZitelju prvo obrise stara verzija datoteke.
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Svojstva slika X

Info slike Link Napredno

Okvir Svojstva slika.

Svojstva su redom:

URL, adresa slike, polje je koje smo upoznali kod umetanja slike.

Alternativni tekst — tekst koji se prikazuje kad (ili dok) slika nije
prikazana; alternativni tekst C¢itaju cita¢i zaslona namijenjeni
slijepim osobama. Iako nije obavezan parametar, alternativni tekst je
pozeljno upisati za sve slike koje nose sadrzaj.

Sirina i Visina su $irina i visina prikaza slike u web pregledniku.
Okvir — debljina okvira oko slike; boja okvira zadana je izgledom
web sjedista.

Hspace — vodoravni odmak slike od susjednog teksta.

Vspace — vertikalni odmak slike od susjednog teksta.

Poravnaj — poloZaj slike u odnosu na tekst; neporavnato znaci da
se slika ponasa kao slovo u tekstu, dok su lijevo i desno poloZaji
slike oko kojih se omata tekst.

Od svih navedenih podataka najvaznije je ispravno odrediti $irinu i visinu,

¢ime ¢emo se baviti u nastavku lekcije.

Editor
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Pripremite dvije male slike jednakih §irina, na
primjer oko 200 piksela. Pripremite i dulji
tekst — pet odlomaka generiranih na web
stranici Lorem ipsum ¢ée biti dovoljno.

1.

Umetnite prvu sliku tako da prije
umetanja pokazivac¢ misa pozicionirate
ispred prvog odlomka.

Slici postavite poravnanje na desno.

Umetnite drugu sliku tako da prije umetanja pokaziva¢ misa
pozicionirate ispred cetvrtog odlomka. I ovu sliku poravnajte
desno.

Pregledajte dokument.

U nastavku vjezbe upoznat ¢emo se s to¢nim poloZajem slike.

1.

Editor

Povucite prvu sliku tako da pokazivac¢ misa stoji ispred prvog
znaka u drugom odlomku.
Kamo se slika smjestila?

Povucite prvu sliku tako da pokaziva¢ misa stoji iza prvog znaka u
prvom odlomku.
Kamo se sad smjestila slika?

Konac¢no, povucite sliku tako da pokaziva¢ misa stoji ispred prvog
znaka u prvom odlomku.

Jeste li dobili izgled ¢lanka kakav je bio prije upoznavanja to¢nog
smjestanja slike?

263


http://www.lipsum.com/

CARNetov CMS za Skole

Dimenzije slike

Nakon upisivanja adrese slike — bilo uklju¢ivanjem s vlastitog, bilo s drugog
posluzitelja, ona se pokazuje u polju pretpregled (Preview). Sirina i visina
slike se postavljaju u odgovarajuca polja.

Sliku je najbolje ostaviti u originalnoj veli¢ini, tj. ne mijenjati parametre
Sirina i Visina u editoru. Da bi se to moglo postié¢i, sliku treba prije
postavljanja na posluzitelj smanjiti na Zeljenu veli¢inu. No, slika se moze
prikazati i u drugim veli¢inama.

Prikaz u pove¢anom obliku nije preporucljiv iz estetskih razloga — slika je
mutna, a rubovi objekata neuredni. Prikaz u smanjenom obliku se u
iznimnim situacijama moZe tolerirati. Pritom treba imati na umu da
posjetitelj prima sliku u izvornoj velicini, $to za velike slike (na primjer s
fotoaparata) i sporije veze moZe potrajati, ¢ime se umanjuje dozivljaj
pregledavanja stranica.

Slika se moze prikazati u Zeljenoj velicini tako da se upiSe Zeljena Sirina ili
visina, a drugi se podatak ra¢una automatski tako da slika zadrzi proporcije.
To je posljedica zaklju¢anog lokota & pokraj polja Sirina i Visina. Lokot se
klikom moze i otkljucati, ¢ime se slobodno mogu upisivati i Sirina visina.
Ipak, treba uzeti u obzir da slikama, osobito fotografijama, najcesce nije
dobro neproporcionalno mijenjati dimenzije. Originalne dimenzije slike
mogu se dobiti klikom na ikonu pokraj lokota €.

Slici se moze smanjivati i povetavati veli¢ina prikaza povlacenjem za
hvataljke. Upotreba kutnih hvataljki osigurava zadrzavanje omjera Sirine i
visine slika, tj. spre¢ava deformiranje likova i predmeta na slici.

301200 (-199, -133)

Pri promjeni veli¢ine prikaza slike hvataljkama korisnik moze pratiti
dimenzije buduéeg prikaza u pravokutniku pokraj pokazivac¢a misa.

Unatoc tome, ovaj je nacin ,,smanjivanja“ slike manje precizan od upisivanja brojeva.

Editor
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Ako se u ¢lanku nalazi viSe slika, jednostavno je posti¢i da one budu jednako
poravnate te da budu iste Sirine. Time se znacajno, a bez vec¢ih napora,
poveéava urednost stranica.

Napisite tekst od tri odlomka, od kojih se svaki moZe sastojati i samo od
po jedne recenice.

1. Dodajte u tekst dvije slike razlicitih $irina (neka se razlikuju za 10
do 100 piksela) i postavite je izmedu odlomaka (parametar
Poravnaj ostavite na neporavnato).

Kako vam izgleda stranica?

2. Centrirajte odlomke u kojima se nalaze slike.
Kako vam izgleda stranica?

3. Uredite stranicu ,smanjivanjem” slika na zajednicku $irinu.
Zajednicku Sirinu moZete izabrati kao manju od dvaju Sirina.
Kako vam sad izgleda stranica?

Editor
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Napomene

Slike su vazan dio sadrzaja i ovo se poglavlje o slikama isplati dobro prouciti,
zajedno s cjelinom o pripremi slika.

Naime, za privlaCenje Ccitatelja obi¢no se upotrebljavaju dva sredstva:
naglasavanje teksta i dodavanje slika. Pritom je naglasavanje teksta —
velicinom znakova, bojama, podebljanjem i sl. — puno brZe i jednostavnije,
dok se za pripremu slika treba potruditi: autor treba biti na pravom mjestu u
pravo vrijeme i fotografirati, sliku treba urediti i konaé¢no, postaviti je u
¢lanak. S druge strane, treba uzeti u obzir da se ¢lanak prireduje jednom, a
¢ita mnogo tisuéa puta, pa se isplati potruditi. Naime, ispravno izabrana i
dobro postavljena slika i privlaci Citatelje i nosi informaciju, $to znaci da je za
tekst znacajnija od samog naglasavanja teksta. Uostalom, odavno je poznato
da slika govori vise od 1000 rijeci.

Na slici moze biti i link, §to se obi¢no upotrebljava u tri razlicite situacije:

e postavi se logotip neke tvrtke ili ustanove pa klik na logotip odvodi
na njezine stranice

e ustatickom HTML-u, kao malom modulu, postavi se niz bannera od
kojih svaki vodi na po jedno web sjediste (nekoliko takvih modula
mozete vidjeti na web sjedistu www.skole.hr)

e na web stranicu se postavi mala slika, a klikom na malu sliku se
otvara veca, Cesto u posebnom prozoru.

Pripremite plan prizemlja $kole (u slikovnom ili PDF formatu), te ga
cijelog umanjite ili prvo izrezite privla¢an dio i potom umanjite. Mala slika
neka bude Sirine prikladne za objavljivanje na stranici.

Umetnite malu sliku na neku od podstranica stranice O $koli (na primjer,
podstranica se moze zvati ,,Kako se snaci u skoli?“). Na upravo umetnutu
sliku postavite link koji vodi na veliki plan prizemlja. To moZete ucinitii s
kartice Link okvira Sveojstva slike, a moZete i uobifajenim nac¢inom
postavljanja linkova.

Ponovite postupak za ostale katove vase Skole.

Editor
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Linkovi

Linkovi mogu voditi do raznih sadrZaja na raznim mjestima. Buduéi da se
malo razlikuje nacin ukljucdivanja linka u tekst ovisno o mjestu sadrzaja na
koji Zelimo da vodi link, bavit ¢emo se linkovima koji vode:

e do sadrzaja na drugim web sjedistima
e do neke druge stranice unutar $kolskog web sjedista

¢ do datoteke koju ste postavili na posluzitelj, a koju posjetitelji mogu
preuzeti na svoje ra¢unalo.

Linkovi se mogu postaviti i tako da sadrze adresu elektronicke poste, no tu
vrstu linkova necemo opisivati u ovoj lekciji. Naime, takvi se linkovi ne
preporucaju, a dva su osnovna razloga za to:

e Adresa napisana kao link vidljiva je programima zlonamjernih
vlasnika, pa se lako moze na¢i na popisu adresa kojima se Salju
neZeljene poruke (spam).

e Da bi adresa funkcionirala kao link izravno za slanje poruka, na
ratunalu mora biti ispravno postavljen klijentski program za
elektroni¢ku postu. To zna¢i da vam poruke nece moéi slati
posjetitelji koji su trenuta¢no na tudem racunalu, u gostima te
posjetitelji koji upotrebljavaju isklju¢ivo webmail sustave koji ne
omogucavaju povezivanje s takvim linkovima.

Za kontakt se preporuca upotrijebiti obrasce, ¢cime se rjeSavaju oba navedena
problema.

Editor
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Postavljanje linkova na druge
sadrzaje na webu

Ako Zelite umetnuti linkove na druge stranice, mozZete samo zalijepiti adresu
i ona Ce biti pretvorena u link. Nazalost, tekst s tako umetnutim linkom
obi¢no ne djeluje pregledno, osobito ako je adresa vrlo dugacka.

Link koji ¢e stajati na nekom opisnom tekstu ili na slici se umece sljede¢im
nizom koraka:

1. Oznadite rije¢, niz rijedi ili sliku koja ce biti link.
2. U drugom prozoru ili drugoj kartici web preglednika otvorite
stranicu na koju Zelite da vodi link.

3. Kopirajte cijelu adresu stranice.
4. Vratite se u prozor ili na karticu na kojoj uredujete ¢lanak.
5. Izaberite ikonu za umetanje linkova Q ili pritisnite [ctrl]+[L].
6. U polje za adresu kopirajte adresu i pritisnite gumb OK.
Link
Link Infe Meta MNapredno
Link vrsta
AL v
Pratokol URL
hitp.// » | (www.camet hr/cms
Hoce li se stranica za
[ ok [ Pona koju je zadano da se
otvara u novom
Cak i ako u polje URL kopirate cijelu adresu, prozoru otvarati
editor ¢e vam je ,skratiti“ za naziv protokola (http), koji je naveden lijevo. zaista u novom

prozoru ili na novoj
kartici, ovisi o
postavkama
preglednika.

Umetnite dva linka — jedan jednostavnim lijepljenjem

adrese, a drugi postavljanjem linka na neku rije¢. Tako éete @ @
dobiti linkove oblika http://www.carnet.hr/cms za skole i b
stranice CARNetovog CMS-a.

Ako ve¢ znate, postavite sliku i link na nju kao $to je u ovom okviru
postavljen na CARNetov logo.

Spremite tekst i testirajte sve postavljene linkove.
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Ponekad je dobro za linkove koji vode na druga web sjedista zadati da se
odgovarajuée stranice otvaraju u novim prozorima odnosno novim
karticama, dok je za stranice koje su na istom web sjediStu najbolje da se
otvore u istom prozoru preglednika. Mjesto otvaranja nove stranice zadaje se
na kartici Meta:

Link
Link Info = Meta Mapredno

Meta Ime cilinog olovira

E <nije postavijeno v

<nije postavijeno:

colovirs

réni prozor {_top)
lti prozor (_seff)
Roditeliski prozor {_parent)

[ ok |[ Pomm |

Za otvaranje stranice u novom prozoru treba izabrati Novi prozor (_blank)

iz polja Meta kartice Meta.

Na ovaj se nacin najceSte postavljaju linkovi na stranice s drugih web
sjedista, ali se moze primijeniti i za stranice s vlastitog. Postupak je jednak
opisanom: prvo treba kopirati adresu stranice na koju treba voditi link, a
zatim tu adresu zalijepiti u polje URL okvira za postavljanje linkova.

Objavite odluku o upisima u vasu Skolu. U tekst postavite link koji ¢e
voditi na stranicu O $koli ili na neku drugi stranicu u kojoj predstavljate
posebnosti svoje $kole.
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Promjena svojstava linkova

Ako Zelite bilo $to naknadno promijeniti na linku, pokaziva¢ misa trebate
postaviti na rije¢ i(li) na sliku na kojoj je link (ne treba izabirati tekst) i
izabrati alat za umetanje i uredivanje linkova &%2.

Linkovi se najjednostavnije uklanjaju izborom alata Ukloni link ﬁ

Promijenite prethodno postavljene linkove na druga web sjedista tako da
se otvaraju u novim prozorima.

Testirajte linkove.

Medu svojstvima linkova, na kartici Napredno, nalazi se polje Advisory
naslov u koje se moZe napisati opis linka. Taj se opis pojavljuje kad se
pokazivac¢ misa postavi iznad linka, a Citaju ga i citaci zaslona za slijepe. On
ne moZe biti zamjena za pazljivo biranje rije¢i, odnosno slika na koje ée biti
postavljen link, ali, uz dosljednu primjenu, moZze olaksati pracenje stranica
svim posjetiteljima.

Ako vel znate, E-:-Stavite[gliku i link na nju.

|F'|:u;|Iavae o umetanju slika

R it o B

Opis linka upisan u polju Advisory naslov pojavljuje se

u svim novijim preglednicima.

Editor
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Linkovi na dokumente
izvan c¢lanka

Na prethodno opisani nacdin povezuju se uglavnom web stranice, bilo s
drugih ili s istog web sjedista. Na isti se na¢in mogu povezati dokumenti

drugih vrsta.

Otvorite stranicu s uputama za upotrebu CARNetovog CMS-a. Uocite na

njoj link na PDF dokument s uputama za korisnike te kopirajte adresu
linka. Toc¢an postupak ovisi o pregledniku u kojem ste otvorili stranicu, no
uvijek se adresa linka kopira desnim klikom misa na link i izborom
funkcije Copy Link, Copy Shortcut ili slicne.

NapiSite kratak ¢lanak u kojem ¢éete navesti link na upute za korisnike

CARNetovog CMS-a (kao u ovoj recenici). Takav bi ¢lanak trebao biti
namijenjen samo autorima na vasem web sjedistu pa mu mozete dodijeliti

i odgovarajuce dozvole ili smjestiti na stranicu kojoj mogu pristupiti samo
¢lanovi grupe autora na vasem web sjedistu.

Sliéno se moZe postaviti i link na bilo koji dokument pohranjen na vlastitom

web sjedistu u modulu dokumenti.

Dokumenti

=y Natrag na popis mapa

Dokument: ﬂskcl{ﬁi)_kurikulum.:df

Opis: Dokum®_¢ Open Link in New Window

\,n.,_ - ”~ Open Link in Mews Tab
Baokmark This Link
Save Link As..
Send Link...

Copy Link Location

Da bi se kopirala adresa zadnje verzije dokumenta, treba u popisu dokumenata

kliknuti na njegovo ime nakon Cega ¢e se otvoriti stranica s njegovim svojstvima.

Na toj stranici se nalazi izravan link na dokument ¢iju adresu treba kopirati.

Editor

Iako su dozvoljene
sve vrste datoteka,
bilo bi dobro kad bi
dokumenti bili vrste
koju mogu otvoriti svi
korisnici, tj. da
posjetitelje izborom
vrste datoteka ne
prisiljavate na kupnju
programa. Vrlo
prakti¢na vrsta
datoteka za tekstove
sa slikama je PDF.
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Postavite $kolski kurikulum u modul dokumenti (ili neki dokument koji
¢e ,glumiti“ kurikulum dok pravi ne bude napisan). Kurikulum je vazan
dokument pa cete link na njega postaviti na razna mjesta: u neki modul
vrste dokumenti za prikaz, ali i u razne ¢lanke.

Na stranicu O Skoli uz tekst o posebnostima Skole postavite link na

kurikulum.

Uputa: da biste dobili adresu kurikuluma, otvorite u modulu dokumenti
stranicu s podacima o tom dokumentu, te s nje kopirajte adresu

kurikuluma.

Linkovi na dokumente
pohranjene uz clanak

Dokument se moze postaviti i iskljucivo za potrebe ¢lanka. Moze ga se
priloziti ¢lanku vijesti ili staticGkom HTML modulu, ¢ime se dobiva link
na dokument iza ¢lanka, ali se link na dokument moze postaviti i u tekstu: na
jednoj ili na nizu rijeci ili na slici u tekstu.

Da bi se dokument prilozio tekstu i unutar teksta postavio link na njega,
treba izabrati gumb Pretrazi server pri umetanju linkova.

Link

Link Info Meta MNapredno

Link vrsta
URL w

Protolol URL
hitp:// w

[ ok ][ Pona |

Prvi korak prema postavljanju dokumenta vezanog uz ¢lanak na server

je klik na gumb PretraZzi server.
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Daljnji postupak je slican postupku umetanju slika:

1. Dokument se treba prvo izabrati s vlastitog ra¢unala (Browse) te
postaviti (Upload) na posluzitelj.

2. Nakon toga treba izabrati dokument.

s

T orogram.pdf KB B

Upload a new file in this folder
| L1 Create New Folder | | |[ Browse ] [EUplnadEl

Okvir za postavljanje dokumenata uz ¢lanak.

Prvo treba postaviti dokument na posluzitelj (Browse, Upload), a zatim

klikom na njegovo ime prenijeti adresu dokumenta u okvir za unos podataka o linku.

Vazno je napomenuti da su ovako postavljeni dokumenti vezani uz ¢lanak i
da se ne vide ni u jednom drugom pregledu datoteka osim u pregledu
datoteka uz ¢lanak u koji su umetnuti. Dodatno je vazno da se tim pregledom
ne vide iste datoteke kao pri pregledu slika uz ¢lanak.

Dokumenti vezani uz ¢lanak mogu se brisati klikom na ikonu za brisanje koja
se nalazi na kraju reda odgovarajuceg dokumenta.

Napisite ¢lanak o sljedecoj Skolskoj priredbi. Uz ¢lanak priloZite program
priredbe, koji ¢ete povezati uz neku rijec¢ ili skupinu rijeci iz ¢lanka.

Editor

Ako se predvida da ¢e
linkovi iz vise ¢lanaka
voditi na isti
dokument, onda je taj
dokument najbolje
postaviti na
posluzitelj u modulu
Dokumenti.
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Flash animacije

Uobicajeno je da se unutar web stranica osim teksta i slika nalaze i video
sadrzaji, Sto otvara mnoge mogucnosti prezentiranja informacija. U pocetku
je s videom bilo mnosStvo problema, a prosjeénim je korisnicima weba
najmanje razumljiva bila nuZnost instaliranja raznih dodataka web
preglednicima da bi se mogli pregledavati razni filmovi.

Zadnjih je godina situacija gotovo idealna. Veéina je video sadrzaja
pohranjena u Flash obliku, pa i vecina korisnika weba na svom racunalu
imaju dodatak pregledniku koji im omoguéava pregledavanje takvih
sadrzaja. Video isjecci s poznatog web sjediSta YouTube su najpoznatiji
primjer.

Za umetanje Flash animacija u editoru koji se upotrebljava u CARNetovom
CMS-u sluzi alat s ikonom koja podsjeéa na simbol Flasha, @.

Ukljucivanje Flash animacija

Korisnici koji znaju proizvesti Flash animaciju na svom ¢ée racunalu imati
SWEF datoteku koju ce trebati postaviti na racunalo. Svi ¢e ostali vjerojatno
svoj video prvo postaviti na neko web sjediste kao sto je YouTube, a zatim ga
ukljuéiti kao vanjski sadrzaj.

Postupak postavljanja animacije nalik je postavljanju slika: mozete ili upisati
adresu videa ili gumbom Browse otvoriti prozor u kojem moZzete svoj video
postaviti na posluzitelj. Video mora biti u Flash formatu, odnosno datoteka
mora imati proSirenje swf.

Flash svojstva S
Opcenito  Svojstva  Napredno

URL

/upload/os-ostro-pero/images/static3/622/Flash/igra. swf
Zirina Vigina HSpace VEpace

Nakon klika na gumb Pretrazi server dobiva se moguc¢nost izbora

Flash animacija postavljenih uz ¢lanak i moguénost postavljanja novih.

Proucite kako biste video sa svog mobitela ili video kamere postavili na

Editor

Vlastite Flash
animacije s motivima
iz Skole se Cesto
umecu kao jedini
sadrzaj u zaglavlje
stranica.

Vise o izradi Flash
animacija mozete
nauciti u
odgovarajuéem
CARNetovom tedéaju.
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YouTube ili neko sli¢no web sjediste.

Za probu snimite neki pokus ili demonstraciju koju izvodite u nastavi.
Napisite tekst o odgovarajuéoj nastavnoj jedinici i umetnite video.

Prethodno opisani koraci ukljuéivanja videa nisu jednostavni. Naime, ako se
ukljucuje video objavljen na nekom web sjedistu, prvo treba do¢i do njegove
adrese. Kao i u sluc¢aju umetanja vlastite Flash animacije, to treba biti adresa
swf datoteke, a nacin dolaska do te adrese ovisi u web sjediStu na kojem se
video nalazi.

Na primjer, u sluéaju da je video na web sjedistu YouTube, postupak je
sljedeci:
1. Kliknite na gumb Ugradi, te kopirajte sadrzaj polja s HTML kédom
koje se otvorilo.
Zalijepite sadrzaj u bilo koji editor.
U zalijepljenom sadrzaju nadite dio koji sadrzi tekst sre (na primjer,
src="http://www.youtube.com/v/RiP-
ijjdxqEc&hl=en_US&fs=1&") te kopirajte sadrzaj koji se nalazi
unutar navodnika.
4. Zalijepite sadrzaj u polje URL.

Nakon lijjepljenja trebat e jo§ namjestiti ostale parametre.

H 059

¢k Svidamise | &) | + Dodaju |~ || Dijeli | | Ugrsedi || & /7598

iframe title="YouTube video player™ width="480"
height="330" =rc="http://www.youtube. com/embed
/RiP-ijdxgEc?rel=0" frameborder="0" allowfullscresn

Vrati
Nakon edabira kopirajte i zalijepite gomiji ugradeni kéd. Kéd =2 mije -

Leredi

D Ukljui povezane videozapise

D ?cguéi n;"in p-cbcli'anewr]

Kopiranje koda za uklju¢ivanje videa s web sjedista YouTube

Kopiraj

Za!ij.% -

(postupak se mozZe promijeniti; ovo je stanje iz prolje¢a 2010.)

Neka web sjedista prikazuju i izravne adrese videa koje moZete ukljuditi pa ih
ne morate pronalaziti unutar relativno nepreglednog HMTL kdda.
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Izaberite neki video na web sjedistu YouTube i ukljucite ga u jedan staticki
HTML modul ili u sadrzaj vijesti.

Neka video bude sam u svom odlomku, tako da ga moZete centrirati bez
utjecaja na odlomak ispred i odlomak iza videa.

Uputa: ako vam se pri centriranju videa centrira i odlomak ispred njega,
zna¢i da se oni nalaze u istom odlomku. Problem mozZete rijeSiti
umetanjem jednog znaka [enter] neposredno ispred videa. Sli¢no, ako se
pri centriranju videa centrira tekst iza njega, umetnite jedan [enter]
neposredno iza videa.

Svojstva animacija

Svojstva Flash animacije se, kao i svojstva slika, mogu promijeniti i nakon
umetanja animacije. Treba u editoru samo izabrati animaciju i kliknuti na

ikonu Flash %@

Prvi podaci koji se moraju upisati za Flash animaciju su njena Sirina i
visina. Budud¢i da se ti brojevi mogu upisati proizvoljno, vazno je da se oni
izaberu tako da slika ne djeluje prosireno ili suZeno.

Ako ste autor svoje animacije, onda znate koje su dozvoljene dimenzije. Ako
Zelite promijeniti velicinu videa, morate Sirinu i visinu mijenjati
proporcionalno.

Ako preuzimate animaciju s, recimo, web sjedista YouTube, onda trebate
ustanoviti koje su dimenzije odgovarajuée. Sirinu i visinu moZete vidjeti u
kodu koji ste kopirali da biste dosli do adrese videa. Na primjer, ako tamo
stoji width="480" height="385", onda mozete vrijednosti 480 i 385
kopirati u polja Sirina i Visina. Te vrijednosti odgovaraju Sirinama
sredisnjeg stupca u svim izgledima web sjedista, no mozZete izabrati i druge
vrijednosti proporcionalne navedenima.

Polja Hspace i Vspace, kao i kod slika, odreduju prostor oko videa. Te se
opcije relativno rijetko upotrebljavaju jer se video obi¢no ukljucuje kao jedini
sadrzaj u svom odlomku, a ne postavlja ga se pokraj teksta. Tako video u
odnosu na odlomke dobiva uobic¢ajeni razmak izmedu odlomaka.

Editor
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id neque at magna fringila gravida eget vitae enim. Nullam magna ligula, adipiscing id
suscipit vel, vestibulum in est. Maecenas congue luctus semper.

Teaching Content Is Teaching Reading

REASON #1
Bridging gaps

iaculis quis, vehicula non justo. Nullam ut lectus erat, in

Video u posebnom odlomku izmedu dvaju odlomaka teksta.

Odlomci teksta su obostrano poravnati, a video je centriran.

Na drugoj kartici okvira sa svojstvima, kartici Svojstva, nalaze se parametri,
medu kojima su najvazniji:

e AutoPlay - omogucava automatsko pokretanje videa. Nuzno je
ukljuéiti AutoPlay za, na primjer, sliku u zaglavlju. Video isjecci s,
na primjer, web sjedista YouTube u sebi imaju gumb na koji se mora
kliknuti da bi se pokrenuli — ¢ak i ako je AutoPlay ukljucen.

e Ponavljaj — takoder opcija koju treba ukljuciti za ukrasne Flash
animacije, dok je za ostale bolje da korisnik, ako Zeli, sam pokrene
animaciju ispocetka.

e Vrsta prozora — treba postaviti na Transparent da bi se izbjeglo
postavljanje videa ispred teksta pri kasnijem uredivanju ¢lanka.

Namjestite parametre za animaciju koju ste ukljucili u prethodnoj vjezbi
po svojim potrebama.

U svakom slucaju postavite parametar Vrsta prozora na Transparent
da vam ne bi bilo otezano ispravljanje teksta koji se nalazi u blizini videa.
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Rad s HTML kodom

Korisnici upoznati s HTML-om ve¢ ¢e pri uredivanju teksta pomocu alata
editora primijetiti da su na dnu polja za unos ispisani HTML elementi koji
sadrze dio teksta na kojem se nalazi pokaziva¢ misa.

twrda

vilo tvrds

body tsble thody tr td

Pokaziva¢ misa je na polju sa sadrZajem ,tvrda“,

a niz HTML tagova pokazuje da se on nalazi u ¢eliji tablice.

Naprednijim korisnicima korisna ¢e biti i funkcija PokazZi blokove o jer

¢e im pomoéi u uocavanju odlomaka te razlikovanju prijeloma reda od
prijeloma odlomaka.

F
Sed ut perspicistis unde omnis iste natus emor sit voluptatem accusantivm
lzudsntium, totem rem speriam, ssgue ipse guas b illo inventors

veritatis et quasi architecto bestae vitae dicta sunt explicebo.

iF
i Memo enim ipsam voluptatem:

guiz voluptss sit sspematur
aut odit aut fugit
s=d quia consequuntur magni dol

L

qui ratione veluptstern sequi nesciunt.

adipisc ve
magnam aliguam gquaerst voluptatem.

Ut =nim ad minima veniam, «

3 nostrum exercitationsm ullem corporis suscipit

body p

Istaknuti blokovi u tekstu.
U zadnjem je odlomku prijelom reda, a ne prijelom odlomka

nakon rijeci ,voluptatem®.

Punu ¢ée kontrolu korisnici koji su veé radili u HTML-u imati ako funkcijom

Kod El otvore tekstni editor u kojem vide i mogu mijenjati HTML kod svog
teksta.
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Kod stranice se ureduje u obi¢nom tekstnom editoru.

Buduci da je ovo poglavlje namijenjeno korisnicima koji veé vladaju ili barem
dobro poznaju HTML, ovdje éemo navesti samo nekoliko ideja koje se mogu
ostvariti upotrebom ovoga alata:

e dodavanje okviriéa pokraj teksta (div elemenata) s istaknutim
tekstom

e dodavanje funkcija ostvarenih jezikom JavaScript

e promjena izgleda web sjedista ostvarena vlastitom CSS datotekom i

funkcijom koja mijenja izgled

¢ ukljucivanje satelitskog prikaza zemljopisnih podruc¢ja povezanih s
vasim ¢lankom objavljenih na web sjedistu maps.google.com

Svi su ovi, pa i mnogi drugi, dodaci moguéi zato jer se pri izlasku iz editora
pohranjuju svi upisani sadrzaji, tj. editor ne izbacuje ,nepoZeljne“ sadrzaje
kao sto to ¢ine editori u nekim drugim CMS-ovima.

Kao naprednim korisnicima u ovoj lekciji vam nisu potrebni dodatni
poticaji. Sjetite se Sto biste htjeli ugraditi u svoje ¢lanke i uéinite to!
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Priprema slika - uvod

U ovom cete se poglavlju upoznati sa zahtjevima koje moraju ispunjavati
slike namijenjene za objavljivanje na web stranicama. Nakon toga ¢emo
zajedno provjeriti ispunjavaju li vaSe slike te uvjete te, ukoliko ne
ispunjavaju, pokazati kako u nekoliko koraka prilagoditi sliku.

Na kraju ovog poglavlja ¢ete modi:

e odluditi se za vrstu datoteke sa slikom
e do¢i do odgovarajuce slike
e izrezati viSak slike s rubova

e smanjiti sliku na veli¢inu prikladnu za objavljivanje na webu.

To je dovoljno za ispravno objavljivanje slika. Ako zZelite viSe, na primjer:

e potpuno razumjeti alate opisane u ovoj lekeiji

e rotirati sliku

e urediti boje na blijedoj, pretamnoj ili slici s drugacijim pogreskama u
boji

e izrezati pozadinu sa slike.

preporuc¢amo da nakon ¢itanja ove cjeline posjetite CARNetov tecaj obrade

slika.

Provjerite u kojim sve uredajima imate fotoaparat — u mobitelu, kameri ili
kao samostalan uredaj. Fotografirajte za vjezbu bilo $to iz svoje okoline
svakim od raspolozivih fotoaparata i slike kopirajte u ra¢unalo.

Mozete li provesti prethodnu aktivnost ili imate neki problem? U sljedeéih ée
nekoliko lekcija biti opisani razni nacini dolaska do slika. Predlazemo da
dobro proudite poglavlje o fotoaparatu, a prema potrebi pregledate i ostale.
Nakon $to se vaSe Zeljene slike nadu u racunalu, prelazimo na obradu slika.

Priprema slika 281


http://lms.carnet.hr/
http://lms.carnet.hr/

CARNetov CMS za Skole

Slike s fotoaparata

Danas su najce$te dvije moguénosti za prijenos sadrzaja s fotoaparata na
racunalo:

e uporabom USB kabla
e  bluetooth vezom.

Simbol za USB vezu. Simbol za bluetooth vezu.

Ako imate prijenosno ra¢unalo novijeg datuma, vjerojatno imate moguénost
spajanja bluetooth vezom u osobnu mrezu (PAN, personal area network) s
drugim uredajima. To je najjednostavniji naéin prijenosa i preporuca se da
barem jednom isprobate prijenos fotografija s mobitela na racunalo ili s
mobitela na mobitel na taj nacin.

Ako vase racunalo nije opremljeno bluetooth sucleljem, mozete prenijeti
fotografije na racunalo kolege koje ima moguénost povezivanja bluetooth
vezom. Na vlastito ra¢unalo moZete prenijeti fotografije ra¢unalnom mrezom
ili nekim od uredaja za pohranu (na primjer USB diskovima).

Prijenos zicom je malo sloZeniji jer razli¢ite vrste fotoaparata ili mobitela
Cesto imaju razli¢ite kablove pa morate imati odgovarajuéi. To moZe biti
tezak problem ako svoj kabel nemate sa sobom, a Zelite prenijeti slike na
racunalo. Osim toga, ponekad treba na racunalo instalirati program za
komunikaciju sa snimacem fotografija (fotoaparatom, mobitelom i drugima).

Priprema slika
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Nepoznavanje postupka prijenosa podataka ne moze biti izgovor jer svi veliki
proizvodaci tzv. potroSacke elektronike imaju upute za svoje uredaje na
webu. Pritom su proizvodaci svjesni da su dobre upute sredstvo za
privlatenje i zadrZavanje korisnika pa se vecina njih jako trudi oko
jednostavnosti i izgleda tih uputa.

- Podrika ' b
B Priru&nik'

Fotoaparat

Pokazite fotografa u sebi. Doznajte kako koristiti )
ugradeni fotoaparat | poboljsati fotografije.

s istaknutim sadrzajima za ucenje za obicne korisnike.

Stranica jednog od proizvodaca mobitela

Ako niste nikad (sami) prenosili fotografije sa svog mobitela ili fotoaparata
na racunalo, pokuSajte to. Prema potrebi pronadite priru¢nik koji ste
dobili uz uredaj i(li) potrazite savjete na web sjedistu proizvodaca.

Priprema slika
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Slike koje nisu fotografije

Slike stvorene nekim od programa za vektorsku grafiku ne mogu se prikazati
u svim preglednicima. Zato prije objavljivanja na webu slike treba izvesti
(eksportirati) u rasterski oblik, tj. kao bitmape. Odgovaraju¢a funkcija
obicno je smjestena u izborniku Datoteka (File) programa u kojem su slike
stvorene. Zanimljivo je da svoju sliku mozete izvesti u bilo kojoj veli¢ini, Sto
vam daje moguénost da odmah pripremite sliku veli¢ine koja vam treba za
objavljivanje na web sjedistu te preskocite ostatak poglavlja.

No, vecina se korisnika racunala ne sluzi takvim programima, nego skice,
grafikone ili druge slike s velikim jednobojnim plohama nalazi u drugim
programima. Kako do¢i do tih slika?

Slike iz programa paketa
Microsoft Office

Ako su slike u nekom dokumentu paketa Microsoft Office, najjednostavnije
je iskoristiti ugradene moguénosti pohranjivanja dokumenata. Dokument
prvo treba spremiti u uobicajenom formatu (doc/docx, ppt/pptx,...) jer se
tako sigurno spremaju sva oblikovanja i dodatni objekti. Nakon toga
dokument treba spremiti u HTML obliku jer se time slike spremaju kao
pojedinacéne datoteke u odvojenu mapu koja se nalazi na istom mjestu kao i
HTML datoteka, a ima i sli¢no ime.

image001.gif image002.gif

Spavanje

Pt

4

image003.gif

Wordov dokument sa slikama. Slike koje se nakon spremanja u HTML

formatu nalaze u posebnoj mapi.

Priprema slika

Format SVG razvijen
je da bi se omogucio
prikaz slika u
vektorskom formatu
u web preglednicima.
No, jo$ se ne moze
racunati da svi
posjetitelji imaju
mogucnost prikaza
slika u tom formatu.

Inkscape je
trenutac¢no jedan od

najboljih besplatnih
programa za
vektorsku grafiku
(proljece 2011.).
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U bilo kojem od programa paketa Microsoft Office nacrtajte sliku. To moze
biti slika sastavljena od ugradenih oblika, isjecak crteza, grafikon ili nesto
Cetvrto.

Spremite dokument u izvornom obliku. Neka se datoteka zove
razni_ crtezi.

Spremite jo$s jednom dokument u HTML obliku. Neka se datoteka zove
razni_ crtezi. Proudite Sto ste dobili:

1. U mapi u koju ste spremili datoteku nadite mapu naziva
razni_ crtezi_datoteke.

2. Udite u tu mapu i uocite pohranjene slike. U kojem su formatu ili
formatima?

Priprema slika 285



CARNetov CMS za Skole

Hvatanje slike ekrana

Posjetiteljima cesto treba opisati neki postupak, a to je najjednostavnije
uciniti uz prilozene slike ekrana koje ¢e vidjeti tijekom provodenja postupka.

SadrZzaj ekrana se mozZe kopirati u meduspremnik (clipboard) tipkom
[PrtScr]. Kombinacijom tipaka [alt]+[PrtSer] kopira se samo slika
aktivnog prozora. Kopirani sadrzaj najbolje je zalijepiti kao novu sliku u
nekom od grafickih programa i spremiti u PNG formatu. Odgovarajuéa
funkcija se najce$ée nalazi u izborniku Edit uz naredbu Zalijepi (Paste) i
njeno ime govori da se sadrzaj meduspremnika lijepi kao novi dokument (na
primjer Paste as new image).

Izaberite neki od prozora koji imate otvoren na racunalu: prozor programa
ili dijaloski okvir. Ako nije u prednjem planu, aktivirajte ga klikom misa.

e Kopirajte sliku aktivnog prozora kombinacijom tipaka
[alt]+[PrtScr].

e Zalijepite kopiranu sliku u izabrani program za rad sa slikama.
Ako je to Paint.NET, onda to moZete uciniti funkcijom Edit >
Paste into New Image.

e Spremite sliku u PNG formatu.

Sliku mozete spremiti i u GIF i JPEG formatu. Gledajuéi ih uveéano i u
prirodnoj veli¢ini, usporedite kvalitetu i veli¢ine slika. Kopiranu sliku
moZete zalijepiti i u druge programe: Bojanje (Paint), Word ili bilo koji
drugi program koji prihvacéa slike.

Priprema slika

Opéenito, JPEG
format se pokazuje
najboljim za
fotografije, dok je
PNG format najbolji
za slike s jasnim
plohama. Format GIF
ostaje u uporabi samo
za slike s malo boja.
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Slike su na papiru

Ako su slike na papiru, najjednostavnije ih je skenirati. Sucelje programa za
skeniranje nije jednako kod svih proizvodaca, odnosno modela skenera, no
postoje neke zakonitosti.
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Sucelje programa za skeniranje ovisi o skeneru koji upotrebljavamo,

ane o programu za obradu slika.

Najvaznije je zajednicko svojstvo svih sucelja da se izravno ili posredno moze
odrediti velicina skenirane slike. Naime, u sucelju za skeniranje se moze
namjestiti razlucivost (rezolucija) skeniranja kojom se odreduje u koliko ¢e
se piksela pretvoriti jedan in¢ predloska. Jedinica je dpi, dot per inch
(tockica po incu).

Na zaslonu se, pa tako i na web stranicama, jedan piksel slike prikazuje
jednim pikselom zaslona, pa se zato skeniranjem s izabranom vetom
rezolucijom dobivaju vece slike.

Priprema slika
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Predlozak skeniran razluc¢ivoséu 150 dpi daje na ekranu sliku

dvostruko vece Sirine i visine

u odnosu na sliku dobivenu skeniranjem razluc¢ivoscu 75 dpi.

Ako pri ruci imate skener, pokusajte skenirati neki ¢asopis, iskaznicu ili

drugi tiskani materijal iz Skolskoga muzeja.

Skenirajte isti predloZak raznim razluivostima te usporedite veli¢ine
dobivenih slika (na primjer zadrzavanjem pokazivaca misSa iznad

prikazane slike u popisu datoteka).

Slike koje se nalaze na papiru mogu se i fotografirati, pri cemu treba paziti na
kut pod kojim se fotografira — najéeSce fotoaparat treba namjestiti tocno
iznad slike. Inace se pravokutni papir pretvara u trapez, sto na fotografiji

moZe djelovati neprirodno.
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Privremeno rjesenje:
slike s weba

Pri uéenju se mozete posluziti i slikama s weba, iako je bolje navikavati se na
slike kakve proizvode autori u vasoj skoli.

Pri izboru slika za web sjediste Skole morate paziti na autorska prava jer je
svaki objavljeni sadrzaj autorsko djelo, pa tako i sadrzaj na webu. Ukratko,
ako nije drugalije navedeno, sadrZaje smijete ukljuivati na svoje web
sjediste samo uz pisanu dozvolu autora.

Za potrebe vjezbanja, kao Sto je to slucaj u ovom priruéniku, mozete se
posluziti slikama drugih autora. Osim toga, postoje i zbirke slika koje
slobodno mozZete upotrebljavati, o ¢emu se trebate informirati na web
sjedistu s kojeg preuzimate slike.

Slike mozete pohraniti s web stranica koje posjeéujete, a mozZete i krenuti u
potragu za slikama.
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Podaci uz smanjeni prikaz slike u pretrazivanju slika trazilicom Google.

Na popisu rezultata pretrage slika jasno su oznacene §irina i visina slike u
pikselima.
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Trazilici Google korisnik moze zadati pribliznu ili to¢nu veli¢inu slike, nakon
Cega u popisu rezultata dobiva samo slike odgovarajuce veli¢ine.
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Uz prikaz rezultata pretrazivanja nalazi se nekoliko popisa za suzavanje
rezultata pretrage. Jedan od njih odnosi se na odredivanje velicine slike,

no zanimljivi su i ostali, prije svega prikazivanje slika koje su pretezno zadane boje.

U popisu rezultata slike su umanjene pa nakon odluke o izboru slike treba
kliknuti na sliku i time otvoriti stranicu koja sadrzi sliku u izvornoj veli¢ini.
Slika se pohranjuje na racunalo desnim klikom na sliku i odabirom funkcije
Spremi sliku kao... (to¢an naziv funkcije ovisi o web pregledniku koji
upotrebljavate).
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Stranica s koje se lako dolazi do slike u izvornoj veli¢ini.

Priprema slika

2090



CARNetov CMS za Skole

Za rad u ovoj lekciji ¢e vam trebati nekoliko velikih slika (Sirine veée od
1000 piksela). Pronadite nekoliko takvih slika. Bilo bi dobro kad bi slike
sadrzavale viSak sadrzaja, tako da osjetite potrebu iz svake od njih izrezati
zanimljiv dio.

Ako ¢e vam kasnije zatrebati jos neka slika, lako éete je pronaci.
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Izbor programa

Uz operacijski sustav Windows dobiva se program Windows preglednik slike
i faksa za pregledavanje slika. Za rad sa slikama isporucuje se program
Bojanje (Paint), no gledano zajedno, ta dva programa nisu dovoljna za
prilagodavanje slika za objavljivanje na webu.

Vecini je korisnika sinonim za obradu slika program PhotoShop. To je moé¢an
program, moguénosti puno veéih nego Sto je vecini korisnika potrebno i
cijene vece no Sto su spremni platiti. Medu korisnicima koji se grafikom
bave amaterski PhotoShop susre¢emo najcesce u obliku piratskih instalacija.

Za osnovnu obradu slika preporucamo jedan od sljede¢ih besplatnih

programa:
a4 %z’ .
)
% "‘ il
The GIMP Paint. NET IrfanView Picassa

Prva dva programa su programi za obradu slika, dok su druga dva
preglednici s moguénoscu uredivanja slika.

Osnove obrade slika bit ¢e pokazane na programu Paint.NET, premda se
moze pratiti i na drugim programima. Od navedenih programa trenutacno
The GIMP korisnicima pruza najviSe moguénosti. On ima i dobru buduénost
zahvaljujuéi zajednici programera koji ga razvijaju, no zbog sucelja koje
zahtijeva nekoliko dana za privikavanje nije izabran za rad na ovom
priru¢niku. Svima koji ga Zele upoznati predlazemo CARNetov online tecaj
»,Obrada slika pomoé¢u GIMP-a“.

Budu¢i da ¢ée u ovom poglavlju biti opisani naéin rada s naglaskom na
osnovnim principima, ono se moze pratiti u bilo kojem programu. Opéenito,
tijekom rada u bilo kojem od ,jac¢ih“ programa mogu se pratiti tutorijali za
bilo koji drugi. Da biste mogli prevoditi upute, na primjer s fotoSopingskog
na gimpouski jezik, treba samo nauditi osnovne operacije sa slikama.

Provjerite koje programe za obradu slike imate instalirane na svom

racunalu.

Ako nemate niti jedan ili ako ste se odlucili za najjednostavniji nacin
svladavanja sadrzaja ovog poglavlja, instalirajte Paint. NET.

Priprema slika

Sve su slike u ovom
tecaju uredene
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Odredivanje velicine slika

U poglavlju o umetanju slika cjeline o editoru bilo je pokazano da je slike
najbolje umetati bez ,promjene veli¢ine“, tj. bez uporabe hvataljki i(li)
upisivanja $irine i visine. Tada se slike prikazuju u pregledniku u prirodnoj
veli¢ini, tako da je jedan piksel slike prikazan jednim pikselom monitora.
Pritom razluéivost (rezolucija) slike ne igra nikakvu ulogu.

Ako se slike u editoru ,smanje“ upotrebom hvataljki, smanjuje se samo
njihov prikaz, dok se na posluZitelju pohranjuju i mrezom prenose i dalje
originalne, ogromne, slike.

Danas$nji su monitori razlicitih oblika i veli¢ina, ali se moze uzeti Sirina od
1000 piksela kao donja granica Sirine zaslona. S tim su u skladu i izgledi web
sjedista koji su na raspolaganju §kolama.

Osnovna Skola "O%tro pero”

CARNetov CMS za skole

‘Webmafl  Wnifinica  Spafafica  Orline telfajawi  Forum  Mondakat

:&mi 530 px

Hapradng pratraitan s
aldan

Lorem ipsum deler

=TT

de Finibuz Bonorum et Malorum

» Medavna, pHan]s
= Arivha pitania

Jedan od izgleda skolskog web sjedista i dimenzije vazne za pripremu slika.

Dakle, za duljinu vece stranice slike u tekstu mozemo uzeti 500 piksela, a za
§irinu slike u stupcu sa strane 200 ili malo manje piksela. To nisu propisane
velicine, ali je dobro da se svi autori koji suraduju na jednom web sjedistu
dogovore o veli¢ini slika. Naime, samo ¢lanci sa slikama medusobno
jednakih veli¢ina djeluju uredno.

Priprema slika

Pogledajte statistiku o
veli¢inama ekrana
posjetitelja koje nudi
W3Schools. Rijec je o
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vjerojatno malo
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od monitora
prosjecne populacije.

Za slike sazetka vijesti
vrijede drugacija
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Kako doznati velicinu slike?

Puno podataka o slici, pa tako i njena veli¢ina, mogu se doznati iz tzv. Exif
tagova koji se zapisuju pri fotografiranju, a mogu se mijenjati pri daljnjim
pohranjivanjima slika:

1. Nadite sliku programom Windows Explorer (Moji dokumenti,
Moje racunalo, Radna povrsina) ili je otvorite Windows
preglednikom slika i faksa.

2. Kliknite desnom tipkom misa na sliku > Svojstva > kartica
Sazetak > gumb Dodatno.

3. Prvi podaci u dobivenom okviru su Sirina i visina slike u pikselima.

Vrijednost

O Sirina 640 piksela
[ visina 430 piksela
D Vodoravna razludivost 72dpi

i — i

Fotografija i dio okvira Svojstva slike koji pokazuje njenu veli¢inu.
Fotografija je mala u odnosu na vecinu ostalih
jer je preuzeta s relativno starog mobitela.

Priprema slika
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Velicina slike iz fotoaparata

Danasnji fotoaparati proizvode vrlo velike slike, sto omoguéava kvalitetan
ispis fotografija u velikim formatima. No, slike namijenjene ukljucivanju na
web stranice mogu i trebaju biti puno manje.

| - » 3 "
Ao sk lg) s . g vy |
Mj& AL et e (s ua b b AN 0 20 v ania S adiaie d

Usporedba slike s fotoaparata u prirodnoj veli¢ini i velicine monitora.

VIJEZBA

Upoznajmo se s veli¢inom slika s fotoaparata u odnosu prema velicini slika
na monitorima.

1. Otvorite programom Windows preglednik slika i faksa neku
sliku s fotoaparata ili veliku sliku s weba.

2. Pritisnite gumb Stvarna veli¢ina ([ctrl]+[A]) da biste dobili
sliku prikazanu u prirodnoj veli¢ini (jedan piksel slike je jedan
piksel zaslona).

3. Koliko je puta veéa slika od zaslona?

4. Vratite uobicajeni prikaz slike gumbom Najbolje pristajanje
([etrl]+[BD).
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Velicina izvezenih slika

Pokazali smo da se slike nacrtane programima paketa Microsoft Office mogu
izvesti, a sad je prigoda da pogledamo koliko su velike takve slike.

Veli¢ina slika u pikselima se mozZe predvidjeti. Naime, Office radi s
razluc¢ivoséu 96 dpi, Sto znaci da ce slika Sirine oko 5,08 cm, $to iznosi 2 inca,
nakon izvoza biti Sirine 2 x 96 px = 192 px.

Slika Sirine 5,08 cm.

VIJEZBA

Proucite velicine slika izvezenih u vjezbi izvoza slika. Usporedite velicine
sa svojim ocekivanjima.

Nacrtajte u programu Word ili nekom drugom programu paketa Microsoft
Office grafikon koji ¢e nakon izvoza biti Sirine oko 400 px.

Uputa: Sirina grafikona na stranici bi trebala biti 400/96 inca, $to iznosi
o0ko 10,6 cm.

Priprema slika
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Rad

Za objavljivanje na webu sliku je dovoljno smanjiti.

Dio slike u originalnoj veli¢ini Smanjena i obrezana slika.

(preneseno s fotoaparata).

No, pokazuje se da na prosjecnim slikama ¢esto postoji podruéje uz rubove
koje je dobro izrezati, ¢cime slika takoder postaje manja, a motiv se viSe istice.
Naime, pazljivim se izrezivanjem moze popraviti kompozicija.

Samo smanjena slika. Izrezana i smanjena slika.

Postupak koji treba provesti prije objavljivanja slike na webu je:

e izrezivanje slike
e smanjivanje slike
e izoStravanje slike.

Cesto se ukljuéuju i neki napredniji koraci, kao $to su rotacija slike prije
izrezivanja (da bi gradevine i ljudi stajali uspravno) te ispravljanje boja prije
smanjivanja slike.

Priprema slika
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AKTIVNOST

Nadite nekoliko slika koje biste rado stavili na web stranice. To mogu biti
slike vezane uz va$ predmet, a mogu biti i vezane uz $kolu opcenito.

Izrezivanje slike (crop)

U programu Paint.NET slike se izrezuju u dva koraka:

1. izbor Zeljenog dijela slike
2. izrezivanje.

Zeljeni dio se izabire alatom Rectangle Select (pretac: [S]).

[
|Rectangle Select
‘|Shortcut key: S

Izbor alata Rectangle Select.

Da bi sve slike na stranici, odnosno web sjedistu, izgledale skladno,
pravokutnik mora imati omjer Sirine i visine za koji su se dogovorili autori
priloga na web sjedistu. Danasnji fotoaparati najéeSée imaju omjer Sirine i
visine slika 4:3 ili 3:2 pa je dobro odluciti se za jedan od ova dva omjera.

Slika izrezana u omjeru 3:2. Slika izrezana u omjeru 4:3.

Ako se odlu¢imo za omjer 4:3, nakon izabiranja alata Rectangle Select u
traci svojstava alata prvo treba odabrati Fixed ratio pa onda i S$irinu
(Width) 4 i visinu (Height) 3.

Priprema slika
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File  Edit Window  Help

ors  Adjustments  Effects  Utilities

Pixels

Svojstva alata Rectangle Select.

Dio slike koji ¢e biti izabran je tijekom izabiranja zatamnjen, a dimenzije
izabranog dijela vide se na traci stanja na dnu prozora programa Paint.NET.
Pri izabiranju je vazno da slika ostane veéa ili jednaka velicini koju bi trebala
imati na web stranici. Naime, slika se moZe smanjivati uz zadrzavanje ili
minimalno smanjivanje kvalitete, dok nakon povecéavanja slika izgleda losije
nego prije promjene veli¢ine.

Zeljeni dio slike se izabire razvla¢enjem pravokutnika preko podrudja buduée slike.
Dobro je pri izabiranju pokusati popraviti kompoziciju. Cesto pomaze staro

pravilo tre¢ina, prema kojem se glavni dijelovi slike trebaju nalaziti na
nekom od presjeka vodoravnih i uspravnih linija koje sliku dijele na treéine.

Priprema slika
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Izabiranje dijela slike s nacrtanim tre¢inama kao pomo¢ u odredivanju kompozicije.

Nakon izbora slijedi izrezivanje: Image > Crop to Selection, $to se moZe
postiéi i klikom na alat Crop .

VJEZBA

Izaberite jednu pripremljenu fotografiju. IzreZite je jednom tako da omjer
stranica bude 3:4 (ili 4:3), a drugi put 2:3 (ili 3:2).

Pohranite obje izrezane slike. Radi lakSeg pracenja u sljede¢im vjezbama
neka se jedna od njih zove omjer_34, a druga omjer_23.

Napomena: originalne je slike uvijek dobro sacuvati jer cete ih mozda
jednom htjeti upotrijebiti na drugi naéin.

VJEZBA

Izaberite jednu pripremljenu fotografiju. Zadrzavajuc¢i omjer 3:4 ili 4:3
izrezZite sliku na nekoliko razli¢itih nacina, tako da svaki put istaknete neki
drugi detalj.

Pokusajte jednom staviti glavni motiv u sredinu slike, drugi put na treé¢inu
slike. Varirajte koli¢inu slobodnog prostora oko slike i glavni motiv.

Slike pohranite pod imenima izrezano_ 1, izrezano_ 2, izrezano_ 3 itd.
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Smanjivanje slike

Sljedeéi korak je smanjivanje slike: Image > Resize... Medu parametrima
treba izabrati Absolute size, gdje nakon otvaranja prozora Resize stoje
§irina i visina otvorene slike u pikselima.

= Resize
Mew size: 468,8 KB
Resampling: | Best Guality
) By percentage: I:I 5
(*) By absolute size:
Maintain aspect ratio
Pixel size
Wiidth: icels
Height: piels
Resolution: | 96.00 |3 | ||:ui:(e|s.-’|nch v |
Prirt size
Width: | 4173 | |inches
Height: 3135 | inches

~ Super Sampling will be used

Dijaloski okvir Resize.

Vazno je da je izabran parametar Maintain aspect ratio te nakon toga
treba upisati, na primjer, dogovorenu Sirinu. Izlaskom iz polja za Sirinu
(Width) automatski se rac¢una visina (Height).

Nakon smanjivanja slike dobro ju je prikazati u pripadnoj veli¢ini: zoom
100%.

Alati za povecavanje i smanjivanje slike (zoom).

Stvorite mapu s imenom Pripremljeno za web.

Smanjite sve pripremljene slike tako da im Sirine budu 400 piksela.
Spremite ih u mapu Pripremljeno za web. Originale sacuvajte!

Priprema slika
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Izostravanje slike

Korak uobi¢ajen nakon smanjivanja slike je izoStravanje, koje je potrebno
zbog neizbjeznog zaokruzivanja pri racunanju novih boja piksela.

U programu Paint.NET izosStravanje je dostupno iz izbornika Effects >
Photo > Sharpen, nakon ¢ega treba izabrati intenzitet izoStravanja.

Sharpen

Izbor intenziteta izoStravanja.
Veca vrijednost ne daje nuzno i bolji rezultat,

pa se zato preporuca da pratite pretpregled efekta na slici.

Izostrite pripremljene slike iz mape Pripremljeno za web.

Zavrsni zadaci i napomene

Do sada ste u ovoj lekciji pripremili slike, a sad treba vidjeti kako
smanjivanje djeluje na web stranicama.

Stvorite jednu novu vijest ili stati¢ki HMTL modul i u ¢lanak stavite slike
omjer_34 i omjer_23. Neka slike budu izmedu odlomaka, centrirano.

Stvorite jo§ jedan clanak i u njega slike omjer_34 i sve slike
izrezano_X pripremljene ranije u ovom poglavlju. I te slike stavite
izmedu odlomaka i centrirajte.

Pogledajte jednu i drugu vijest. Koja vam djeluje urednije? MoZete se
vratiti na dio ove lekcije o izrezivanju slike.
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Primjer teksta sa slikama u raznim omjerima (prve dvije slike)

i sa slikama razlic¢itih dimenzija (treéa je slika uza od prethodnih).

Ovime smo prosli nuzne korake za obradu slika u programu Paint.NET.
Sli¢no se radi u svim programima za obradu slika, a svi ti programi nude i
puno viSe. Zato preporucamo da nakon ovog priru¢nika prodete tecaj
»,Obrada slika pomo¢u GIMP-a“ na Nacionalnom portalu za udaljeno ucenje
,Nikola Tesla“.

Priprema slika
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O pisanju - uvod

Uvodenjem racunala kao pomagala za pisanje korisnicima je dan u ruke
mocan alat. Uslijedili su razni oblici poduke namijenjeni Sirokom krugu
korisnika koji objasnjavaju moguénosti programa za upis i oblikovanje
teksta.

Rezultat takvog pristupa je da veéina korisnika moze slijediti konkretnu
uputu za upis i oblikovanje teksta. Znatno ih manji broj moze oblikovati tekst
onako kako su to zamislili, a jo§ ih manje moze zamisliti kako bi trebao
izgledati dobro oblikovan tekst.

Koliko smo se puta uopce zapitali piSemo li tako da na$ Citatelj mozZe lako
C¢itati napisani tekst?

Buduéi da éete na svoje web sjediSte ipak ve¢inom postavljati tekstove (s
uklju¢enom multimedijom), a svojim web sjediStem Zelite privuéi i zadrzati
posjetitelje, trebat ¢ete se pozabaviti i ovom temom. Kao S$to je ranije
najavljeno, korist od nje ¢ete osjetiti pri svakom pisanju i oblikovanju teksta.

Prva hrvatska tiskana knjiga (izvor: Nacionalna i sveuciliSna biblioteka u Zagrebu).
Zahtjevi na preglednost se mijenjaju ovisno o raspolozivoj tehnologiji.
Danas svatko moZe na svom rac¢unalu proizvesti tekst profesionalnog izgleda.

O pisanju
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Kaze se da je sadrzaj kralj, a u ovom ¢emo poglavlju opisati kako sluziti tom
kralju pisanjem. Sluziti mu se moZe i pazljivim odabirom i pripremom slika,
$to je opisano u poglavlju o slikama.

Cilj je ovog poglavlja provesti vas kroz vazne probleme koji mogu nastati
nepravilnom (najcesSée pretjeranom) upotrebom oblikovanja teksta. Zbog
toga je u ovom poglavlju vise primjera, a manje opisa nego u drugima, a vi
¢ete na kraju odluditi kako cete dalje raditi.

Ovo poglavlje nije sveobuhvatni vodi¢ za pisanje, nego samo popis
sluc¢ajeva u kojima se malom promjenom u nacinu rada moze znacajno
unaprijediti izgled teksta i posjetiteljima olaksati ¢itanje.

Na kraju ovoga poglavlja ¢ete moci objasniti i pokazati na primjerima:

e kako oblikovanje znakova utjece na ¢itanje teksta
e kako oblikovanje odlomaka utjeCe na citanje teksta
e kako male promjene u stilu pisanja utje¢u na ¢itanje teksta.

Promjena tekstova ovisi o alatu koji upotrebljavate, a u nasem je slucaju
rijeé o editoru ugradenom u CARNetov CMS.

Aktivnosti u ovom poglavlju uklju¢uju promatranje svojih i tudih tekstova
napisanih bilo kojim alatom. Osim promatranja, ocekuje se da cete
eksperimentirati sa svojim tekstovima pokusavajuéi ih uéiniti urednijim i

laksim za citanje.

Pogledajte svoje tekstove pisane u Wordu, u nekom sustavu za
objavljivanje podataka na webu ili u nekom treéem programu, odnosno
sustavu. Izgledaju li uvijek onako kako ste ih zamislili? Ako ne, vrijeme je
za ponavljanje poglavlja oeditoru.

Pogledajte tude tekstove. Citate li ih glatko? Sto biste savjetovali autoru da
bi ¢itanje bilo lakse?

Na prethodna dva pitanja mozete odgovoriti gledajuéi neki vlastiti tekst,
ali je sigurno da Cete teze odgovoriti na pitanje. No, to sad nije niti vazno —
pozivamo vas da o ovoj aktivnosti razmisljate ¢itajuéi cijelo ovo poglavlje.
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Kako citamo?

Kad bismo c¢itali svako slovo, u knjigama ne bi bilo pogresaka. No, pogresaka
uvijek ima, katkad i u drugom ili treéem ispravljenom izdanju. U ¢emu je

problem?

Navodno ¢itamo tako da pogledom hvatamo 5-10 znakova odjednom, a kao
granice podrudja nam sluZze razmaci. Naravno, ako je rije¢ dulja, pomaZemo
si ¢ime moZemo, a to su najcesSée dulje crte, poput onih na slovima j, g, k, [ i

drugima.

Pogledajte sljedece primjere:

Aoccdrnig to a rscheearch at an
Elingsh uinervtisy, it deosn't
mttaer in waht oredr the ltteers
in a wrod are, the olny iprmoetnt
tihng is taht frist and lsat ltteer is
at the rghit pclae. The rset can be
a toatl mses and you can sitll
raed it wouthit porbelm. Tihs is
bcuseae we do not raed ervey
Iteter by itslef but the wrod as a
wlohe.

Izvor: Joomla, primjeri ¢lanaka
postavljeni pri instalaciji sustava

Perma itsraZivanjima jendog
engleksog svéieulit$a, poptuno je
sveejdno kjoim se resdolijedom
psiu solva u nkeoj rijcei, jeidno je
btnio da pvro i psoljednje slovo
bduu isparvno naipasni. Osatatk
mzoe btii skorz izmej$an, a da
rijcei iapk bduu lkao ¢itljvie. To
se dogdaa ztao jer ¢vojek ne ctia
sovlo po svolo, ngeo cjielu rjie¢
ojdednom.

Izvor prijevoda: FFZG

Jeste li pronasli koju
pogresku u pisanju u
ovom priru¢niku?

Svjesni smo da je
mogla preostati neka
od njih, premda je
tekst pregledalo
cetvero ljudi i jedan
program (provjera
pravopisa u editoru u
kojem je pisan
prirucnik).

Osim navigiranja po pojedinim dijelovima slova, ¢itatelju u snalaZenju u
tekstu pomazu i krupniji detalji: prazni prostori izmedu odlomaka, naslovi,
podnaslovi i istaknuti dijelovi teksta, nabrajanje, i ostali detalji oblikovanja i
pisanja teksta. Upravo ¢emo se zbog toga pozabaviti ovim detaljima pisanja.

Jeste li primijetili Sto sve utjeCe na vase uocavanje c¢lanaka ili vaznih
dijelova tekstova — u knjigama, ¢asopisima, novinama, na webu?

O pisanju
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Znakovi (slova)

Tipkovnica prvenstveno sluzi za upis teksta — i tako je to od vremena prvih
pisacih strojeva. No, u danasnjem pisanju tipkovnica igra tek manju ulogu, a
glavni je igra¢ program za uredivanje teksta. Mogucnosti su nam danas puno
veée od onih koje su bile ostvarive pisaéim strojevima, pa c¢ak i pisanjem
rukom koje naizgled nudi beskona¢no moguénosti.

U nastavku ove lekcije koncentrirat ¢emo se na izgled pojedinih znakova, tj.
na oblikovanje znakova. To su funkcije koje se u programu Word nalaze u
skupini Font. One pretezno odgovaraju promjeni intonacije u govoru i jako
su vazni — kako autorima, tako i ¢itateljima.

Verzal

Tekst napisan velikim slovima (verzal) isti¢e se u odnosu na okolni tekst i
zato se u nedostatku drugih sredstava, pri pisanju rukom ili strojem za
pisanje, upotrebljava za naglasavanje teksta.

No, tekst napisan velikim tiskanim slovima ima sve znakove iste visine, $to
otezava Citanje. Zbog toga, a i zbog mnogih drugih moguénosti naglasavanja
dijela teksta (na primjer bojom i podebljanjem), verzal se viSe ne
upotrebljava za naglasavanje teksta.

Danas se preporuca velika tiskana slova upotrebljavati u tekstovima tamo
gdje je to pravopisom predvideno: za velika pocetna slova imena i u
skratenicama. U izdvojenim kra¢im tekstovima, kao Sto su, na primjer,
naslovi ili ilustracije, velika se tiskana slova mogu upotrebljavati bez
znacajnog otezavanja Citanja.

U internetskoj komunikaciji pisanje verzalom dobilo je novu ulogu i smatra
se vikanjem.

O pisanju

308



CARNetov CMS za Skole

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta pa smo se za
naglasavanje dijelova teksta
sluzili SVIM NJEZINIM
MOGUCNOSTIMA.
Najjednostavnije sredstvo za
NAGLASAVANJE TEKSTA je
bilo ukljuéivanje stalnog pisanja
velikih slova.

Uspjeh je bio zajaméen — pogled
privucen, ¢itanje usporeno, pa
prema tome, i viSe vremena za
razmisljanje. Ako Citatelji nisu
prije odustali od ¢itanja...

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta pa smo se za
naglasavanje dijelova teksta
sluzili svim njezinim
moguénostima.
Najjednostavnije sredstvo za
naglasavanje teksta je bilo
ukljucivanje stalnog pisanja
velikih slova.

Uspjeh je bio zajamcen — pogled
privucen, citanje usporeno, pa,
prema tome, i viSe vremena za
razmisljanje. Ako citatelji nisu
prije odustali od citanja...

Mozemo se zapitati zasto uopce treba upotrebljavati velika slova. Velika slova
na pocetku reenica, zajedno s interpunkcijom i razmakom ispred njega, daju
nam do znanja da je prethodna recenica zavrSena te da moZemo zastati i
razmisliti o njoj. Velika slova u kraticama takoder nas usporavaju i daju do
znanja da sljedeci tekst trebamo procitati i shvatiti kao kraticu.

Ako imate dobar razlog, moZete pisati velikim tiskanim slovima. Posjetite
web stranice arheoloskog nalazista Andautonije i pokusajte otkriti njihov
razlog za pisanje velikim slovima.

Uputa: pronadite sat i datum na njihovim stranicama, mozda ¢e vam i oni
pomodi.

O pisanju

Je li nadin pisanja
naziva ustanove
CARNet pogresan?

Oznake
LAKTIVNOST i
J_VJEZBE“u ovom su
priruéniku graficke
oznake koje se
pojavljuju u
prepoznatljivim
okvirima. One su
funkecijom nalik
ikonama, te nisu
namijenjene ¢itanju,
nego prepoznavanju.
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Podebljavanje

Podebljavanje teksta je dobar nacin isticanja kratkih dijelova teksta. No,

podebljavanje dugih dijelova teksta otezava ¢itanje — usporedite sami.

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta, pa su se ljudi
za naglasavanje dijelova teksta
sluzili svim njezinim
moguénostima.

Strpljivi su se autori
nekoliko puta vracali na
pojedine rijeci i ponovno ih
tipkali. Time su dobili
podebljana slova. Uspjeh je
bio zajamcen — pogled
privucéen, ¢itanje usporeno,
pa prema tome, i ¢itatelji su
dobili vise vremena za
razmisljanje.

No, danasnje je podebljavanje
viSe od samog zacrnjivanja
teksta, a i lakse je podebljati
preveliki odlomak.

Umjesto podebljavanje cijelih vaznih vijesti preporuc¢a se umetanje slike
odgovarajuéeg sadrZzaja koja ¢e privuéi pogled posjetitelja, a neée otezati

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta pa su se ljudi
za naglasavanje dijelova teksta
sluzili svim njezinim
moguénostima.

Strpljivi su se autori nekoliko
puta vracali na pojedine
rijedi i ponovno ih tipkali.
Time su dobili podebljana slova.
Uspjeh je bio zajamcen — pogled
privucen, citanje usporeno, pa
prema tome, i Citatelji su dobili
viSe vremena za razmisljanje.

No, danasnje je podebljavanje
viSe od samog zacrnjivanja
teksta, a i lakse je podebljati
preveliki odlomak.

¢itanje. Podebljavanje kratkih, vaznih, dijelova teksta se i dalje preporuca.

Usporedite isticanje vaznih dijelova teksta:

e podebljavanjem

e promjenom boje

e promjenom boje i podebljavanjem

e promjenom boje podloge.

Bilo bi dobro kad bi barem u sazecima vijesti unutar jednog modula
vijesti svi autori upotrebljavali istu metodu naglasavanja vaznih dijelova

teksta. Mozete li se dogovoriti?

Mozete li odrediti boju ili dvije koje ¢ete upotrebljavati?

O pisanju
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Podvlacenje

Podvlacenje je osobito prakticna metoda isticanja teksta pri pisanju rukom.

Nazalost, i ta metoda ima svoje nedostatke.

Nedostatak vezan uz ¢itanje je da podvlaka prelazi preko znakova koji se

dijelom nalaze ispod osnovne linije (g, j, p) i tako ih djelomic¢no prekrivaju.

To, ocekivano, usporava Citanje.

Nedostatak vezan uz obicaje na webu je da podvlaka ima svoje uobicajeno

znacenje — podvuceni tekst vecini korisnika predstavlja link. Zato se Cesto

dogada da korisnici klikaju po podvucenom tekstu, ni ne primjeéujuéi da to

nije link, tj. da nisu dobili odgovarajuci izgled pokaziva¢a misa (najcesce

ruku s ispruzenim kaziprstom).

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta, pa su se ljudi
za naglasavanje dijelova teksta
sluzili svim njezinim
moguénostima.

»,Napredni pisaci“ su se rado
vracali na ve¢ napisani tekst i
preko napisanog teksta pisali
podvlake. Uspjeh je bio zajamcen
— pogled privucen, ¢itanje
usporeno, pa je Citatelj dobio vise

vremena za razmisljanje.

Pri pisanju olovkom podvlacéenje
je prirodan postupak, samo malo

dulji od pokazivanja vaznog
teksta olovkom.

Srecom, pri oblikovanju teksta
racunalom postoje i druge
metode naglasavanja teksta.

U davna je vremena tipkovnica
bila jedino sredstvo za pisanje i
oblikovanje teksta, pa su se ljudi
za naglasavanje dijelova teksta
sluzili svim njezinim
mogucénostima.

»Napredni pisaci“ su se rado
vracali na ve¢ napisani tekst i
preko napisanog teksta
pisali podvlake. Uspjeh je bio
zajamcen — pogled privucen,
¢itanje usporeno, pa je Citatelj
dobio vise vremena za
razmiSljanje.

Pri pisanju olovkom podvlacéenje
je prirodan postupak, samo
malo dulji od pokazivanja vaznog
teksta olovkom.

Srecom, pri oblikovanju teksta
racunalom postoje i druge
metode naglasavanja teksta.

Vjerujemo da ste u prethodno, poglavlju pronasli dobar nacin isticanja

dijelova teksta podebljavanjem i promjenom boje te da vam podvladenje u

vecini slucajeva vise nije niti potrebno.

O pisanju
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Je li vam ostala neka situacija u kojoj je podvlacenje neizbjezno?

Ne tvrdimo da od sada nadalje necete bas nikad upotrebljavati
podvlacenje. Uostalom, u cijelom je ovom poglavlju rije¢ o opcenitim
tekstovima, a sigurno postoje i specifi¢ne situacije.

Kosa slova

Kosa slova nekim korisnicima djeluju ,manje strojno“, no treba uzeti u obzir
da se teze Citaju od uspravnih.

Kosa slova katkad dobro dodu za Cestitku ili za drugi tekst koji nije vazno
cijeli procitati, a za koji treba istaknuti da se izdvaja od ostatka teksta. Osim
toga, racunala su ve¢ dovoljno dugo s nama da su kosa slova dobila svoju
uobicajenu funkceiju u tekstu.

Kosa se slova upotrebljavaju za strane rije¢i u tekstu. Mozda ih necete
upotrebljavati u predmetima u kojima se sadrzaj nije mijenjao zadnjih
stotinu godina, no, vjerujte, u informatici ih je napretek. Sli¢no vrijedi i za
rijei iz Zargona ukljucene u tekst pisan knjizenim jezikom, a ponekad i za
rije¢i koje treba procitati u prenesenom znacenju. Sve su to situacije u kojima
se Citatelj treba zaustaviti i na krace vrijeme promijeniti nacin citanja i

razumijevanja teksta.

Kratki citati odvojeni od teksta takoder se mogu pisati kosim slovima. Tako
zaustavljamo citatelja i dajemo mu do znanja da se mijenja autor.

Sadrzaj je kralj.

Citajuéi ovo poglavlje mozZete stvoriti dojam da je oblikovanje teksta usko
vezano uz sadrzaj i unaprijed propisano. Zaista, za znakove tipa italic
danas postoji ve¢ poprilicno ¢vrsta praksa upotrebe. Srecom je isticanje
teksta u rukama autora, odnosno skupine autora koji stvaraju jedno djelo
(na primjer Skolske web stranice).

O pisanju
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Analizirajte upotrebu kosih slova u ovom priru¢niku. Pogledajte i kad se
upotrebljavaju i rijeci, odnosno fraze u navodnicima.

Slazete li se s takvom upotrebom ili biste nesto promijenili?

Izbor fonta i velicine znakova

Izborom fonta moZe se u programima za pisanje utjecati na atmosferu koja
se prenosi tekstom. Autori u programima za pisanje mogu birati medu svim
fontovima instaliranim na svom racunalu, ispisati dokument (na obi¢nom ili
PDF pisacu) i biti siguran da ¢e svi Citatelji vidjeti tekst napisan upravo onim
fontom koji je autor zamislio.

Kad se objavljuju tekstovi na webu, situacija je drugacija: prenosi se tekst, a
pri prikazivanju teksta na ekranu upotrebljavaju se fontovi instalirani na
ratunalu posjetitelja. Buduéi da ne moraju na svim racunalima biti
instalirani isti fontovi, preporuca se upotreba ograni¢enog skupa fontova
(tzv. websafe fontova). To je razlog zbog kojeg je u editoru na raspolaganju
za izbor svega nekoliko fontova.

Bez obzira na vrstu teksta u pravilu vrijedi da u tekstu nije dobro imati vise
od dva fonta. To za ¢lanke na webu znaci da je najbolje ostaviti font koji je
odreden izabranim izgledom web sjedista, a dobro je i $to manje mijenjati
veli¢inu.

Naime, tekst ¢lanka c¢e se nakon objavljivanja naéi na stranici zajedno s
naslovom, podacima o autoru i okolnim modulima koji se svi medusobno
razlikuju oblikovanjem. Uvodenje dodatnih fontova ili veli¢ina znakova samo
opteretuje izgled stranice i otezava Citanje.

U tekstovima Cesto treba naglasiti pojedine dijelove. To se moZe uéiniti na
razne nacine, a ¢esto se upotrebljava i promjena fonta i veli¢ine znakova.

Razmislite prije promjene fonta!

Iako mnogi posjetitelji ne¢e primijetiti promjenu fonta, svima ostaje
dojam neurednosti.

O pisanju

Font Comic sans se
nalazi u popisu
raspolozivih fontova
zbog zahtjeva
korisnika.

No, treba uzeti u
obzir da je on
standardno instaliran
samo na
operacijskom sustavu
Windows, te da ¢e u
ostalima tekst
izgledati drugacije!
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Naravno, kao i kod naglasavanja pojedinih dijelova teksta, i ovom se
problemu moze dosko¢iti dogovorom autora.

Dobro je da podnaslovi u svim ¢lancima (ako postoje) budu u istom stilu. Da
to bude uskladeno s izgledom web sjedista, preporuca se izabrati neki oblik
(polje Format) za naslove - headingi, heading2 i sl.

Ako za neku potrebu isticanja teksta ne odgovara niti jedan od predlozenih
oblika, dogovorite se koje ¢ete oblikovanje upotrijebiti i upotrebljavajte ga
dosljedno. To osobito vrijedi ako se isticanja nalaze u saZecima vijesti.

Jeste li u zadnje vrijeme vidjeli ¢lanak ili neki drugi tekst s mjeSavinom
fontova i veli¢ina znakova?

Ako jeste, uzmite taj tekst i pokusajte ga urediti tako da ima najvise dva
fonta i najviSe tri veli¢ine znakova.

Usporedite original i preuredeni tekst. Sigurno postoji razlika u
dojmovima koje ostavljaju — moZete li re¢i kako vam koji od njih djeluje?
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Odlomci

Oblikovanje odlomaka se odnosi na oblike teksta koje vidimo prije neko $to
pocnemo raspoznavati slova. Tu su prije svega Sirina odlomka, razmak medu
redovima i medu odlomcima, grafi¢ke oznake kod nabrajanja.

Broj znakova u redu

Prvo pogledajte sljedeéa tri primjera razlicitih Sirina.

,Fotografsko® ¢itanje, tj. ¢itanje jednim pogledom na stranicu ne postoji. Cak i kad gledamo slike, nas
pogled luta ($to jako veseli teoreti¢are umjetnosti, psihologe i elektrotehnicare pa eksperimentiraju na
veliko). Dok ¢itamo pomi¢emo oci, u tezim slucajevima glavu, u najteZim se moramo i sami pomaknuti.
Koliko to utjece na mogucnost pracenja napisanog, koliko na nasu koncentraciju?

Usporedite za pocetak tekstove razlicitih Sirina na ovoj stranici, a kasnije, ¢itajuéi tekstove s raznih
stranica i iz raznih knjiga, pokusajte odrediti svoj optimum. On ovisi i o razmaku izmedu redova, ali neke
orijentacijske veli¢ine mozete odrediti.

@ Xe

»Fotografsko” ¢itanje, tj. ¢itanje jednim pogledom »Fotografsko” Citanje,

na stranicu ne postoji. Cak i kad gledamo slike, nas
pogled luta ($to jako veseli teoreti¢are umjetnosti,
psihologe i elektrotehnicare pa eksperimentiraju
na veliko). Dok ¢itamo pomicemo o¢i, u tezim
sluéajevima glavu, u najtezim se moramo i sami
pomaknuti. Koliko to utjece na moguénost
praéenja napisanog, koliko na nasu koncentraciju?

Usporedite za pocetak tekstove razlicitih Sirina na
ovoj stranici, a kasnije, ¢itajuéi tekstove s raznih
stranica i iz raznih knjiga, pokusajte odrediti svoj
optimum. On ovisi i o razmaku izmedu redova, ali
neke orijentacijske velicine moZete odrediti.

O pisanju

tj. ¢itanje jednim
pogledom na stranicu
ne postoji. Cak i kad
gledamo slike, nas
pogled luta (Sto jako
veseli teoreticare
umjetnosti, psihologe
i elektrotehnicare pa
eksperimentiraju na
veliko). Dok éitamo
pomicemo oci, u
tezim slucajevima
glavu, u najtezim se
moramo i sami
pomaknuti. Koliko to
utjece na moguénost
pracenja napisanog,
koliko na nasu
koncentraciju?

Usporedite za
pocetak tekstove
razlié¢itih Sirina na
ovoj stranici,...
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Optimalan broj znakova u redu ovisi prije svega o upotrijebljenom fontu,
razmaku izmedu redova i vjestini i navikama ¢itatelja ciljane publike, ali i o
drugim svojstvima teksta. No, neke su orijentacijske veli¢ine poznate.

Citaju¢i dugacke redove Citatelji se umaraju — i pri ¢itanju cijelog reda bez
prekida i pri dolasku do pocetka sljedeceg reda. Preuzak tekst obic¢no je
nezgodan zbog preceste potrebe prelaska u novi red, sto prekida ¢itanje. Ako
je uzak tekst obostrano poravnat, pojavljuju se razmaci bitno razli¢itih
duljina.

Sre¢om, o duljini redaka se u CARNetovom CMS-u ne trebate brinuti. Oni su
odredeni izabranim izgledom te primjereni uéenicima prosje¢ne ocekivane
starosti i vjestine Citanja.

Obi¢no se kao pozeljna duljina retka uzima 50-80 znakova (ukljucujuci
bjeline, iz Cega je jasno da izmedu dvaju rije¢i stoji uvijek samo jedna
bjelina).

Usporedite za pocetak tekstove razlicitih Sirina na ovoj stranici, a kasnije,
Citajuci tekstove s raznih stranica i iz raznih knjiga, pokusajte odrediti svoj

optimum.

Pokusajte odrediti optimum za svoje uc¢enike — osobito ako radite s djecom
koja su tek prije nekoliko godina pocela citati i jos nisu vjesti ¢itaci.

Nabrajanje i numeriranje

Znakovi za nabrajanje sluze za privlacenje pogleda i jednako isticanje
sadrzaja svake od natuknica. Prije nabrajanja najceSte je nuzno napisati
uvodnu recenicu ili dio recenice da bi se znalo o cemu je rijec.

Nabrajanje ili numeriranje se upotrebljavaju u sljede¢im situacijama:
e popisi u kojima zelimo jednako istaknuti svaku stavku

e popisi u kojima treba istaknuti redoslijed (i, na primjer, oznacavati
obavljeno).

Pritom treba uzeti u obzir da se pod nabrajanjem smatra tekst oblikovan
alatom za nabrajanje, a ne samo pisanjem crtica. Nadalje, numeriranje se
upotrebljava onda kad je vaZzan redoslijed, dok je u ostalim sluc¢ajevima bolje
Citatelje ne zamarati dodatnim podacima — brojevima.
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Lorem ipsum:
e dolor sit amet
e consectetur adipiscing elit
e aliquam auctor viverra elit

e id scelerisque tortor luctus
et in hac habitasse platea
dictumst.

Suspendisse diam lectus,
pretium ut congue vitae, tempus
eu tortor.

Lorem ipsum:

- dolor sit amet

- consectetur adipiscing elit
- aliquam auctor viverra elit

- id scelerisque tortor luctus et in
hac habitasse platea dictumst.

Suspendisse diam lectus,
pretium ut congue vitae, tempus
eu tortor.

Nabrajanje ostvareno alatom za nabrajanje i pisanjem crtica.

Dobro je razmisliti o ovim temama:
e piSemo li pune recenice ili ne

e je li prvo slovo natuknice veliko ili ne, $to ovisi o odgovoru na
prethodno pitanje, a ne o automatskom ispravljanju malog slova

ugradenom u program

e kada stavljati interpunkcije (uobicajeno je stavljati iza punih
reCenica; ako su u nabrajanju samo skupine rijeci, stavlja se samo
zarez iza zadnje natuknice)

e hoce li se natuknice modi ¢itati i neovisno o uvodnom tekstu ($to se

moZe posti¢i time da, ako pocinju imenicom, to bude imenica u

nominativu ili imenica u nekom drugom padezu s prijedlogom).

Opcenito, sve natuknice moraju biti medusobno uskladene i sadrzajem i
stilom (na primjer: sve trebaju sadrzavati po rije¢ ili nekoliko rijeci, sve

trebaju biti nepune recenice ili sve trebaju biti recenice).

O pisanju
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Prijelom reda i prijelom odlomka

U pocetku razvoja web-a svi su odlomci bili odmaknuti jedan od drugoga.
Buduéi da u to vrijeme vecina korisnika u ostalim programima za obradu
teksta nije imala razmake medu odlomcima, smetala ih je ta novost (premda
je bilo ocigledno da ona povecava citljivost).

Rjesenje je nadeno u prijelomu reda — znaku koji se najce$te upisuje
kombinacijom tipaka [shift]+[enter]. Odlomci koji se lijepe jedan na drugi
su postali toliko uobicajeni, da su neki poznati WYSIWYG editori za izradu
web stranica i nakon pritiskanja tipke [enter] poceli umetati prijelom reda.

Ova je povijesna prica vazna zato jer se i danas na webu nalazi mnostvo
¢lanaka s prijelomima redaka na mjestima na kojima bismo ocekivali
prijelome odlomaka. Ako kopirate takve tekstove, morate biti svjesni te
razlike. Ona postaje ocigledna pri pokusaju centriranja nekog od ,,odlomaka“
— tada se povuce i nekoliko susjednih.

Loremipsums+
dolorsitamet, +
consectetur-adipiscing+
elitq
Pellentesqueinterdum+

antenec-elitvenenatis-+!
velpharetralectustempus 9

Vivamusaut-eros-augue,+'
eu-vulputateligula. +
Vivamusdaoreetrthoncus-orei, +
uttnciduntduilaoreet-vel 4

Prijelomi redaka i prijelomi odlomaka prikazani kao nevidljivi znakovi

u programu Word. Prikazana je jedna uobicajena primjena.

Ako pisete ¢lanke na uobi¢ajen nacin, svaki znak [enter] bit ¢e pretvoren u
prijelom odlomka. Navedenih problema morate biti svjesni ako lijepite
sadrzaje — bilo kopirane s drugih mjesta na webu, bilo iz drugih programa
funkcijom Zalijepi kao tekst.
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Loremipsum-dolor-sitamet, -consectetur-adipiscing-elit -
Pellentesque-interdum-antenec-elitvenenatis-vel pharetra-
lectustempus.+
Loremipsum-dolorsitamet,-consectetur-adipiscing-elit -
Vivamusut-eros-augue, -eu-vulputatedigula. -Vivamus-aoreet-
rhoncus-orcl, uttincidunt-duilacreetvel 4

Vestibulum-anteipsum-primisin-faucibus-orciluctus-et-
ultrices-posuere-cubilia-Curae;-Nullanonbibendumneque -
Aliquam-eratvolutpat

Primjer kombinacije prijeloma reda i prijeloma odlomaka koji djeluje neuredno.

Radi prikaza nevidljivih znakova slika je preuzeta iz programa Word.

Provjerite imate li negdje na webu situaciju kao slici prije ove vjezbe, tj.
kombinaciju prijeloma redova i prijeloma odlomaka.

Ispravite tekstove tako da djeluju uredno.

Pokusajte zalijepiti sadrzaj napisan u programu Word funkcijom Zalijepi
kao tekst. Nadite prijelome redaka tako da pritisnete na nekom mjestu
tipku [enter] i uocite razlike.

Ispravite tekst tako da djeluje uredno.
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Tekst

Svaki autor Zeli napisati tekst koji ¢e C(Citateljima efikasno prenijeti
informaciju. Neki ¢e vasi autori biti vjestiji u pisanju, neki manje vjesti, neki
s viSe, neki s manje iskustva. No, zajednicko je svima da mogu paziti na neka
jednostavna pravila koja znatno olaksavaju citanje njihovih uradaka.

Sva se navedena pravila odnose na tekst, no ponovno naglasavamo da su
slike ravnopravan dio sadrzaja i da ih je dobro ukljuciti u tekst kad god
smatrate da bi mogli olaksati prenosenje informacije.

Pocinjemo od najvaznijeg pravila: svi tekstovi moraju biti pravopisno
ispravni — ako ni zbog ¢ega drugog, onda zato jer se nalaze na stranicama
obrazovne ustanove. Dakle, nenamjernim pogreSskama u pisanju
(tipfelerima) i ,klasiénim“ pravopisnim pogreskama nije mjestu na $kolskim
web stranicama. Izbor velikih i malih slova takoder je zadan pravopisom, a
pretpostavlja se upotreba dijakritickih znakova (tj. pisanje ,nasih slova“ —
kako u clancima, tako i na forumu i ostalim dijelovima Skolskog web
sjedista).

Vezano uz pisanje mnoge autore treba upozoriti i na ispravno pisanje
interpunkcija i razmaka. Pravilo je da se veéina interpunkcija nalazi
neposredno iza rije¢i iza koje slijede, a da se nakon interpunkcije pise
razmak. Osim iz estetskih razloga, to je vazno zato jer je razmak u pravilu
dozvola za prijelom reda. Autore koji su u dilemi treba uputiti na
promatranje nacina pisanja u bilo kojoj knjizi.

Upotreba pravopisa nije sramota. Postavite pravopis u svoj kutak za
c¢itanje.
Povremeno bez gledanja otvorite neku stranicu, pogledajte sadrzaj i

razmislite o njemu.

O pisanju

Dio skolskih web
stranica moze biti
napisan u dijalektu
kraja u kojem se
nalazi $kola. To mogu
biti, na primjer,
stranice grupe koja se
bavi obi¢ajima svog
kraja.
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Naslovi

Naslovi su vazni u svim modulima, a osobito u modulima vijesti. O njima
treba razmisljati kao o jednom od sredstava za privlacenje pozornosti
Citatelja.

Dobri naslovi ne sadrze rije¢i koje nisu relevantne za clanak, sadrze
relevantne rijeéi i uz to nisu predugi.

Pogledajmo primjere:

¢ Obavijest
Ovo je naslov koji ne govori nista — jasno je da su u modulu vijesti
uglavnom obavijesti.

¢ Obavijest o odrZzavanju nastave dana 23.12.
Rijec ,obavijest” je, kao i u prethodnom primjeru, visak. Uz to,
pitanje je koliko ¢e ucenika povezati datum sa zadnjim danom
polugodista.

e 23.12. —raspored
Ovaj je naslov kratak i privlacan, ali ostaje problem datuma koji
mozda nekim ucenicima daje drugaciju informaciju nego $to smo je
mi htjeli prenijeti.

e Zadnji dan polugodista
Ovo je naslov koji ¢e sigurno privuci ucenike.

e Zadnji dan polugodista — raspored
Preciznija inacica prethodnog primjera.

¢ Raspored za zadnji dan polugodista
Naslov naizgled sli¢an prethodnom, ali s drugacijim naglaskom.

Pogledajte naslove u svim modulima vijesti na svom web sjedistu. Biste li
nesto promijenili?

Porazgovarajte s ostalim autorima o ovoj temi.

O pisanju
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Sadrzaj

Pri pisanju tekstova kao prvo treba voditi racuna o ciljanoj publici, tj. o
potencijalnim citateljima te stil prilagoditi njima. To je osobito vazno u
osnovnim Skolama, koje pohadaju ucenici koji su tek naudili citati, kao i
ucenici koji samostalno traze podatke na webu.

Stil ¢lanaka mora biti novinarski, dakle bez dugog uvoda treba odmah prijeci
na vazno. Prevedeno na jezik ¢lanaka u modulima vijesti, to znaci da se u
sazetku mora nalaziti motiviraju¢i tekst koji ce privuéi sve Cditatelje
zainteresirane za cijelu vijest. Naime, oni koje ne privuée uvod, neée kliknuti
na link Opsirnije i vidjeti ostatak vijesti.

Bududi da je koncentracija pri ¢itanju s monitora slabija od koncentracije pri
¢itanju s papira, a poznato je i da je teZe Citati tekst s monitora, recenice u
tekstovima pisanim za web moraju biti krace, a rije¢i jednostavnije.

Osobito je vazno da odlomci ne budu predugacki i da se u jednom odlomku
govori o jednoj temi. Dobra mjesta za prelazak u novi odlomak su promjena
mjesta radnje, promjena osoba o kojima se pise i sl.

Dugi su odlomci vrlo éesti, osobito kod autora-amatera koji pisu lakocom
kojom govore. Takve je autore najbolje podsjetiti na ¢injenicu da bi u govoru
ipak katkad radili dulje pauze (i mozda pritom pogledali sugovornika) kao
znak da prelaze na novu temu. Cesto su upravo takva mjesta dobre tocke za
podjelu teksta na odlomke.

Navedene savjete nije uvijek lako postivati, pa je zato dobro da svaki tekst
osim autora procita jo$ jedna osoba.

Pogledajte tekstove na web sjedistu svoje skole. Prvo pogledajte odlomke i
razmislite:

e 0 duljini odlomaka
e o temi ili temama u pojedinom odlomku
e 0 moguénosti drugacije podjele teksta u odlomke.

Ako ste vi autor ¢lanka, prvo pohranite stranicu sa ¢lankom na svoje
racunalo, a zatim preuredite ¢lanak. Usporedite rezultate.

Kasnije se moZete baviti rije¢ima (tj. upotrebom uobicajenih rije¢i umjesto
rije¢i koje mozda nece razumjeti svi posjetitelji web sjedista). Najslozeniji
je od navedenih poslova analiza duljina i smisla recenica, pa taj posao

mozete ostaviti za kraj.

Ponavljajte ovu vjezbu sve do potpune automatizacije.

O pisanju
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Organizacija rada - uvod

Web, pa tako i CARNetov CMS za $kole, pruza mnostvo moguénosti za
objavljivanje sadrzaja. Kao administratori, na svom sjedistu mozete isprobati
sve alate i ukljuditi najrazlicitije sadrzaje — tako ¢e vase web sjediste postati
neobic¢no i puno iznenadenja. Kao administratori moZete biti dobri prema
svojim kolegama i ispuniti im svaku Zelju vezanu uz postavljanje stranica i
modula, odnosno uz dodjeljivanje dozvola.

Vode li navedene moguénosti prema boljem web sjedistu?

Eksperimentiranje moze biti zanimljivo u poéetku — najvise autorima, malo
manje redovitim posjetiteljima koji traze zabavu na web sjedistu, a jos manje
onima koji na web sjedistu traze informaciju. No, dugorocno gledano, vidi se
da treba planirati i izgled i sadrzaj web sjediSta. Naravno, necete moci znati
koliko ¢e i kakvih clanaka biti objavljeno, ali se globalna struktura web
sjedista moZe i mora predvidjeti.

Postojanje plana dobro dode i u tzv. susnim fazama u razvoju web sjedista,
kada autori imaju dojam da im je ponestalo ideja. Pogled na plan moze
otkriti da su teme nadohvat ruke — kao $to obi¢no i jesu.

Organizacija rada
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U ovom je poglavlju opisana jedna moguénost razvoja Skolskog web
sjedista — od odluke o pocetku rada preko pustanja u pogon do
svakodnevnog rada. Poglavlje zavrsava ulaskom u drugi ciklus razvoja, tj.
pratenjem reakcija i skupljanjem dojmova posjetitelja te odlukama o
promjenama na web sjedistu.

Na kraju ovoga poglavlja moéi éete:

e navesti koji su pripremni poslovi potrebni prije izrade web
sjedista

e navesti koje poslove trebate provesti u CMS-u da bi vase web
sjediste prikazivalo upravo ono §to Zelite pokazati

e navesti poslove koje trebate provesti u prvim satima ili danima
postojanja Skolskog web sjedista.

Provedba ovih poslova opisana je u cjelinama ,Administriranje” i
»Moduli“. No, ¢ak i ako vas taj sadrzaj ne zanima, moci ¢ete procitati ovu
cjelinama — barem do razine razumijevanja postupka izrade web sjedista.

Buduéi da je web sjediste proizvod koji se moZe usavrsSavati, moéi Cete
svoja znanja o razvoju proizvoda (na primjer programa) usporediti s
razvojem web sjedista.

Tijekom rada na ovom poglavlju imat cete priliku kroz razne aktivnosti
razmisliti o organizaciji rada na web sjedistu u vasoj $koli, usporediti je s
predloZenom organizacijom, te na kraju odluciti kako Zelite raditi u
sljedecem razdoblju.

U planiranju ée vam pomodi i lekcija o Sirenju kruga autora i struénom
usavrSavanju postojecéih autora.
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Pocetni poslovi
bez racunala

Trenutak u kojem se pojavi potreba za izradom web sjedista ili temeljitom
rekonstrukcijom novog prilika je za razmisljanje o organizaciji posla vezanog
uz objavljivanje podataka. Naime, ve¢ dugo je vremena jasno da odrzavanje
web stranice prosjecno velike Skole nije posao koji moze raditi jedan covjek —
niti vremenski, niti znanjem.

Prvi posao koji treba odraditi, a vezan je uz rad na web sjedistu skole,
okupljanje je skupine zainteresiranih autora. Buduéi da su ravnatelji $kola
odgovorni za informacije koje objavljuje skola, dobro bi bilo kad bi i ravnatelj
bio u toj skupini ili kad bi barem sudjelovao na pripremnim sastancima.

Za koga i zasto radimo?

Slijedi prvi sastanak buduce web redakcije na ¢ijem dnevnom redu mora
biti jedna teska tema. Nije rije¢ o izgledu web sjedista, nije rije¢ o bojama,

animacijama, veselim sadrZajima — rijec¢ je o odgovorima na dva pitanja:

¢ Tko su potencijalni posjetitelji buduéeg web sjedista skole?
e Cemu im web sjediste §kole treba sluZiti?

Naime, web sjediste ne bi trebalo izgledati jednako ako Zelimo da ono bude
radni materijal za ucenike Skole, ako Zelimo da web sjediste sluzi za zabavu i
ucvrséivanje zajednice ucenika ili ako je Skola privatna i Zeli svojim
stranicama privu¢i $§to vise ucenika zainteresiranih upravo za njezin

program.

Prvo treba odrediti koju skupinu posjetitelja Zelimo,

i pokusati odrediti ¢emu im web sjediste treba sluziti.

Organizacija rada

Dogada se da
ustanove i tvrtke
postavljaju web
sjediste samo zato jer
je uobicajeno ,biti
prisutan na webu*“
bez jasne koncepcije.
To se kasnije ocituje
kroz kaoti¢nost ili
zastarjelost sadrzaja
na njihovom web
sjedistu.
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Mozda smatrate da postoji vise ciljanih skupina posjetitelja. U tom slucaju
treba odrediti oc¢ekivanja svake od tih skupina.

Odgovore nakon sastanka podijelite svakom c¢lanu buduée web redakcije i
zamolite ih da drze odgovore na vidljivom mjestu. Naime, Cesta je pogreska
da se ubrzo nakon pocetka rada zaborave posjetitelji pa autori pocnu
objavljivati sadrzaje koje oni Zele objaviti, a ne koji posjetiteljima mogu
koristiti — bilo za ozbiljne poslove, bilo za zabavu.

Odgovorite za sebe na pitanja postavljena na ovoj stranici: kome treba
sluziti web sjediste vase skole i u koju svrhu.

Zamolite i ostale ¢lanove vaSe web redakcije, odnosno suradnike na
Skolskom web sjedistu, da odgovore na isto pitanje. Organizirajte svoje
odgovore tako da u nekoliko rije¢i mozete odgovoriti na pitanje iz naslova:
za koga i zasto radimo?

Posjetite nekoliko web sjedista skola sli¢ne vrste kao sto je vasa (s obzirom
na uzrast, smjer, vlasnistvo) u Hrvatskoj te u blizim i daljim drzavama.
Proucite sadrzaj i pokusajte odrediti namjenu svakog od tih web sjedista.

Organizacija rada
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O cemu ¢emo pisati
i koliko Cesto?

Kad znamo Sto posjetitelji ocekuju, mogu se otprilike definirati teme. Ne
treba to biti detaljno, puno je vaznije u ovom trenutku ne izgubiti iz vida
ciljeve nego definirati teme do kraja.

Uz teme se obi¢no prirodno vezu i autori koji mogu i Zele pokrivati pojedina
podrudja.

Uz sadrzaj je vezana i dinamika objavljivanja sadrzaja. To moZe biti
posljedica prirode sadrZaja (na primjer ¢lanci o odigranim utakmicama ovise
o rasporedu utakmica), a moZe biti posljedica drugih okolnosti. Naime, s
jedne strane imamo potrebe posjetitelja koje smo ustanovili u prethodnoj
tocki, ali s druge strane postoji raspoloZivo slobodno vrijeme autora koje
dozvoljavaju pripremu priloga u odredenom tempu. Buduéi da su autori
priloga na $kolskim web sjedistima obi¢no volonteri (nastavnici i uéenici koji
rade u slobodno vrijeme), dinamika objavljivanja sadrzaja je obi¢no
kompromis izmedu poZeljne i moguée dinamike.

U ovom trenutku treba realno sagledati potrebe i mogucnosti i pokusati
predvidjeti kojim bi se tempom mogli objavljivati sadrzaji i koji ¢e to sadrzaji
biti. Naime, o vrsti sadrzaja i dinamici objavljivanja ovisi i izgled web
sjedista, osobito naslovnice.

Bez obzira na to imate li ve¢ web sjediste ili ne, pokusajte definirati teme o
kojima bi trebalo pisati da biste zadovoljili postavljene ciljeve za pojedine
skupine posjetitelja.

Imate li za sva podrucja potencijalne autore? Mozete 1li osigurati
odgovarajuéu dinamiku objavljivanja sadrzaja?

Porazgovarajte o ovim temama s ostalim autorima i napravite zajednicki
plan.

Organizacija rada
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Ako ve¢ imate web sjediSte, sigurno ste se u nekom trenutku zatekli u
poteskocama zbog pitanja s ove stranice, recimo zbog pitanja o dinamici
objavljivanja sadrzaja i stranicama koje su (pre)dugo bez novih vijesti.
Imate li ideju za rjeSavanje tih problema?

Pokusajte, promatrajuci razna web sjediSta (moZe i postojete web sjediste
svoje Skole), ustanoviti kako dinamika objavljivanja materijala utjece na
organizaciju web sjedista. Konkretno, razmislite kako dinamika

objavljivanja sadrzaja utjece na:

¢ dizajn naslovnice
e naizbornik
¢ na module koji se nalaze na stranicama.
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Ostale teme

Zanimljivo je odmah razmisliti i 0 moguénostima Sirenja skupa autora. No,
buduéi da je obic¢no rije¢ o korisnicima koji su iz bilo kojeg razloga manje
spremni za rad na web sjedistu, dobro je prvo uhodati organizaciju — podjelu
posla i organizaciju web sjedista s autorima koji su se prvi javili.

Naime, Cesto je druga generacija autora tehnicki manje potkovana pa se u
sluc¢aju nekih veéih promjena na web sjediStu mogu javiti sumnje u citav
sustav, $to nije preporucljivo. Osim toga, unato¢ spremljenim materijalima
za ucenje u ovom priruc¢niku, vjerojatno ce trebati organizirati i podrsku u
skoli.

Na pocetku je zgodno porazgovarati i o Zeljama za arhiviranje web sjedista. U
tom ¢e vam pitanju pomoci poglavlje u cjelini ,,Administriranje” koje izravno
govori o tom problemu.

Mozda postoje i neke druge teme, specifiéne za vasu $kolu i vasu okolinu.
Prvi sastanak je prilika za iznoSenje svih eventualnih dilema pa savjetujemo
da ne brzate s prelaskom na sljedeéu fazu.

Porazgovarajte s kolegama o moguéem Sirenju skupa autora.

Motivacija za ovakav razgovor je jednostavna: ako samo dvadeset
nastavnika u skoli objavljuje po jedan ¢lanak mjesecno, to je ve¢ po jedan
¢lanak svaki radni dan, $to je za malu Skolu sasvim dovoljan broj.

Organizacija rada
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Pocetak rada vezan uz CMS

Prvi sastanak web redakcije nije bio vezan uz tehnologiju i odnosio se
isklju¢ivo na sadrzaj web sjedista. Nakon njega slijedi skiciranje web
sjedista. Premda ovaj korak ne bi trebao ovisiti o alatu kojim se stvara web
sjediste, poznavanje moguénosti CMS-a dat ¢e vam dodatnu sigurnost.

Buduéi da u ovom priru¢niku znamo da radite s CARNetovom CMS-u, i mi
¢emo se referencirati upravo na strukture unutar tog CMS-a koje ¢e biti
ostvarene na vasem web sjedistu.

Vertikalna navigacija

Vertikalna navigacija je osnovni nacin pristupa veéini sadrzaja na vasem web
sjedistu.

Vertikalna navigacija treba biti postavljena tako da vasSim posjetiteljima
djeluje logicno i da stranice koje se ¢esée posjecuju budu lako dostupne (Sto,
zbog uvjeta logiCnosti, ne znac¢i uvijek da su dostupne s prve razine
navigacije).

Izrada vertikalne navigacije sastoji se od nekoliko koraka:

e skiciranje hijerarhijske mape web sjedista

e odredivanje dozvola za autore (tj. dozvola pisanja, objavljivanja i
administriranja) za cijelo web sjediSte, pojedine skupine stranica,
odnosno stranice

e odredivanje dozvola pristupa (tj. dozvole Ccitanja) pojedinim
stranicama.

Pri odredivanju dozvola prisjetite se grupa korisnika, a osobito moguénosti
definiranja vlastitih grupa. Tako moZete stvoriti grupu autori na kojoj ée biti
svi autori na vasem web sjedistu ili nekoliko grupa autora, svaku za svoj dio
(autori_uprava, autori_razredna_nastava, itd.).

Organizacija rada
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Planiranje navigacije zavrsava skicom nalik na sljedecu sliku.
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Jednostavan primjer skice dijela hijerarhijske strukture web sjedista

zajedno s dozvolama.

Skicirajte hijerarhijsku strukturu web sjedista vase skole.

Odredite Zelite li autorima dati dozvolu pisanja, odnosno objavljivanja na
cijelom web sjedistu ili po dijelovima. Po potrebi popiSite potrebne grupe

korisnika te na skici oznacite dozvole.

Ponovite isto za posjetitelje i dozvole ¢itanja.

Organizacija rada
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Sadrzaj
sredisnjeg dijela naslovnice

Velik broj posjetitelja dolazi na web sjediste linkovima koje su dobili u
popisu rezultata pretraZzivanja i prvo vide neku od stranica iz unutrasnjosti
web sjedista. No, mnogi se ubrzo upitaju ¢ije su to stranice i Sto sve sadrze te
ubrzo otvore i naslovnicu.

Kao i na svim ostalim stranicama, tako se i u sredi$Snjem dijelu naslovnice
mogu nalaziti razli¢iti moduli. Inicijalno je postavljen modul vijesti, no
pokazuje se da to zadovoljava potrebe samo nekih Skola. U ovom ¢emo
poglavlju usporediti nekoliko ideja za naslovnicu, $sto vam moze biti poticaj
za daljnje istrazivanje.

U skolama u kojima nema puno autora dogada se da mjesecima nema
novosti na naslovnici. U takvim sluéajevima, ¢ak i ako su sadrzaji kvalitetni,
naslovnica daje dojam zapustenosti.

Jedno rjeSenje je staticki HTML modul sa slikom $kole, osnovnim
podacima, izrazom dobrodoslice, diskretnom animacijom i(li) ne¢im sli¢nim.
Premda takve naslovnice opéenito nisu najbolje rjesenje, puno su bolje od
zastarjelih vijesti koje djeluju kao da je $kola mjesecima zatvorena.
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Tri ideje za sredisnji dio naslovnice:

staticki HTML modul (prikazana je cijela naslovnica),
te RSS modul i modul vijesti (prikazani su samo moduli).

Organizacija rada
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Druga je krajnost web sjediste na kojem postoji mnostvo aktivnih autora koji
objavljuju vijesti, svaki u svojoj rubrici. U tom je slu¢aju nezgodno jednog od
njih, onog tko piSe za modul na naslovnici, isticati, a ostale, koji vrijedno
rade u dubini web sjedi$ta zanemarivati.

Rjesenje je na naslovnicu staviti popis naslova ili naslova i sazetaka vijesti iz
svih aktivnih modula vijesti, $to se postize dodavanjem jednog ili veéeg broja
RSS modula. Tako ¢e sve novosti biti lako dostupne s naslovnice, a svaki ¢e
posjetitelj vidjeti da je na vasem web sjedistu vrlo Zivo.

Pocetna postavka za naslovnice Skolskih web sjediSta, modul vijesti,
odgovara srednjem intenzitetu objavljivanja vijesti.

Tri spomenute ideje za glavni modul na naslovnici pokrivaju potrebe i
mogucénosti raznih Skola. Ne smije se zaboraviti da se moduli mogu i
kombinirati pa tako moZete iznad glavnog modula na naslovnici postaviti
staticki HTML modul s, na primjer, bannerom koji upuéuje na skori vazni
dogadaj u skoli.

Ovime nisu iscrpljene sve moguénosti. Tako, na primjer, tehni¢ki potkovani
administratori mogu postaviti iframe modul u kojem ¢e se pokazivati slika s
web kamere u skoli ili skolskom vrtu. Na primjer, u zimi ona moZe biti
usmjerena prema kuéici za ptice koju ucenici nizih razreda odrzavaju i u
kojoj hrane ptice.

Ozbiljno razmotrite razne moguénosti za naslovnicu. ,,Ozbiljno“ znaci da
se ne zadrZite na starom rjeSenju samo zato jer ,svi imaju takvu
naslovnicu” ili zato jer je tako bilo do sada. Razmotrite svaki od modula
kao kandidat za naslovnicu.
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Izgled stranica

Pri vrhu web stranica obi¢no stoji slika — logo organizacije ili tvrtke koja je
vlasnik web sjedista. Nakon mnogih godina upotrebe weba posjetitelji na
tom myjestu ocekuju sliku koja identificira vlasnika web sjedista te mozda i
upucuje na sadrzaj koji se moze ocekivati.

A TR,

Taskale,  Teios
(5]
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Oznaka vlasnika web sjedista pri vrhu web stranica

olaksava prepoznavanje ustanove, odnosno tvrtke.

Na svim stranicama web sjedista u CARNetovom CMS-u stoji zaglavlje —
staticki HTML modul u koji se postavlja sadrzaj uobicajen za to mjesto na
web stranici.

Izrada zaglavlja, najceSce slike ili diskretne Flash animacije, zbog svega je
navedenog odgovoran posao o ¢ijem rezultatu ovisi konacan izgled web
stranica.

Prije izrade zaglavlja treba odgovoriti barem na sljedecih nekoliko pitanja:

e Po ¢emu se vasa $kola razlikuje od drugih?

o Sto Zelite poruéiti svim posjetiteljima o vaoj §koli?
e Ima li vasa Skola neke boje koje je karakteriziraju?

e Ima li $kola mozda svoj grb, zastitni znak, maskotu?

Nakon $to web redakcija ili $iri krug ljudi vezanih uz $kolu odgovori na
prethodna pitanja, dobro je napraviti nekoliko prijedloga za zaglavlje
uzimajuéi u obzir odgovore na prethodna pitanja. Ako je potrebno, u ovom
koraku promijenite izgled web sjedista koje je administrator resursa postavio
pri prvom posjetu.

Ovom poslu treba pristupiti paZljivo i odgovorno jer zaglavlje web sjedista
predstavlja vaznu tocku koja odreduje vizualni identitet Skole, a poznato je
da vizualni identitet nije poZeljno radikalno mijenjati. Dakle, sljedeéih
nekoliko godina bi bilo dobro da opéi izgled web sjedista, a osobito zaglavlje,
mijenjate samo u malim koracima.
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Boje koje se definiraju u ovom koraku bi bilo dobro upotrebljavati na svim
stranicama. Na primjer, ako ste uz osnovnu boju izgleda web sjedista kao
drugu broju izabrali zelenu, bilo bi dobro istu boju upotrebljavati za
naglasavanje dijelova teksta.

Ostaje jos jedno pitanje: koliko boja? Obic¢no je dovoljno izabrati jednu do
dvije dodatne boje za isticanje detalja. MozZe biti rije¢ o boji
komplementarnoj osnovnoj boji vaseg izabranog izgleda, mogu biti dvije boje
bliske komplementarnoj ili neka treca kombinacija. Raspitajte se o
uobicajenim i pozeljnim kombinacijama kod nastavnika likovnog odgoja,
odnosno likovne umjetnosti u vasoj $koli ili potraZite neki od izvora na webu
(na primjer stranice Uciteljske akademije u Zagrebu). Dodatno provjerite

kako tu boju vide ljudi s problemima pri razlikovanju boja.

Odgovorite na pitanja vezana uz zaglavlje, a koja se nalaze na ovoj stranici.

Skicirajte nekoliko ideja za zaglavlje, a neka isto naprave i vasi kolege.
Nekoliko najboljih prijedloga realizirajte, te izaberite zaglavlje.

Mozete za miSljenje pitati sve ucenike svoje Skole. Upotrijebite anketu koja
Ce se nalaziti na istoj stranici na kojoj e se nalaziti obavijest o promjeni
zaglavlja vaseg web sjedista. MozZete upotrijebiti i modul izrada obrasca.

Bilo bi dobro kad bi cijela akcija zavrsila postavljanjem novog zaglavlja
koje bolje prezentira vasu skolu od starog.
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Sadrzaj pojedinih stranica

Sto ste definirali do sada? Imate navigaciju, zajedno s dozvolama pristupa
pojedinim granama u navigaciji. Imate odreden konacan izgled web sjedista
(j. izabran dizajn), te definirano zaglavlje.

U prvog fazi postavljanja web sjedista ostao vam je jos jedan detalj — pocetno
rasporedivanje modula.

Prvo za svaku stranicu u navigaciji trebate postaviti velike module ovisno o
Zeljenom sadrzaju stranice, a zatim za svaku stranicu odrediti koje male
module Zelite na njoj. Funkcija malih modula bi trebala biti nadopuna
sadrzaja objavljenog u sredi$njem dijelu stranice.

Pri izboru malih modula s dodatnim sadrzajem treba uzeti u obzir da previse
modula moZe na posjetitelja djelovati tako da ih potpuno prestane
primjecivati. Pametan raspored malih modula i izmjena modula od jedne do
druge stranice ili skupine stranica moze istaknuti te module i njihov sadrzaj.
To ne znaci da su module koji se nalaze na svim stranicama web sjedista losi,

nego samo da ih treba rasporedivati pazljivo.

Pri svrstavanju modula na stranice pomoc¢i ¢e vam skica hijerarhijske
strukture vaseg web sjedista. Nemojte zaboraviti zakljucke razmisljanja o
rasporedu modula takoder upisati na pregled stranica svoga web sjedista.

U vezi s ovom temom moZete se vratiti na pitanja odredivanja dozvola.
Naime, ¢ak ni autori koji imaju pravo direktnog objavljivanja na nekoj
stranici ne mogu uredivati sadrzaje modula na svojoj stranici. Ako je to tako,
jasno je da oni ne mogu niti dodavati nove module.

Zato mozete odluciti da nekim autorima date pravo administriranja njihovih
stranica. Jedino nezgodno §to mogu napraviti s tako jakom dozvolom je
dodijeliti dozvole na stranici nekom nepouzdanom autoru. Dakle,
administratore stranica treba upozoriti na njihova prava kao i na duznost
osiguranja sadrzaja povjerenih im stranica.

Odradite zajedno s autorima zaduzenim za pojedine dijelove web sjedista
ovaj naporan posao: za svaku stranicu odredite prvo koji ¢e se veliki
moduli nalaziti u sredi$njem dijelu, a zatim i kako cCete aktivirati
posjetitelje dodatnim malim modulima.
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Izgled clanaka

Na kraju treba re¢i nekoliko rijeci i o zajednickim svojstvima svih ¢lanaka na
web sjedistu. To su teme o kojima se trebaju dogovoriti iskusniji autori,
recimo web redakcija, a onda trebaju zakljucke prenijeti svim autorima.

Vet smo viSe puta spominjali da je najbolje da ¢lanci budu ujednaceni stilom,
bez (puno) dodatnog oblikovanja, a da se posjetitelje privlaci drugim
metodama (izborom naslova, informativnim slikama itd.). Na to treba
skrenuti paznju svim autorima, ali postoje i druge teme koje ¢e vase web
sjediSte uciniti urednim i privlacnim.

Ako ste se dogovorili za upotrebu nekoliko boja na svom web sjedistu, bilo bi
dobro kad bi se upravo te boje upotrebljavale za isticanje teksta u svim
¢lancima.

Originalni isjecak crteza

iisjecak crteza s bojama uskladenim s bojama CARNetova LMS-a.
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Autorima cesto treba skrenuti pozornost i na dimenzije i polozaj slika.
Buduéi da radite u CARNetovom CMS-u, moZete razmisliti o dvije specifi¢ne
ijednoj opéenitoj temi:

e dimenzije slika sazetaka ¢lanaka da bi popisi vijesti djelovali
urednije

e upotreba slika u tekstu u sazecima vijesti (dakle slika koje
nisu nuzno sve medusobno poravnate na isti nacin, a
ponavljaju se i u prikazu cijelog ¢lanka)

¢ dimenzije slika koje ¢e se upotrebljavati u ¢lancima, kako ¢e
biti postavljene u odnosu na tekst i kako oblikovane (odmak
od teksta, okvir i sl.); naime, slike jednakih dimenzija na
cijelom web sjedistu daju stranicama dojam urednosti.

Lorem ipsum

poe Siara e

Lorem ipsum

e SARLIE]

Lorem ipsum

poe Siara e

Mijesanje razli¢ito postavljenih slika u sazecima ¢esto nije najbolja odluka,

a sli¢no vrijedi i za mijeSanje raznih velic¢ina slika.
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Mozete porazgovarati i o izboru slika koje se upotrebljavaju za privlacenje
paznje posjetitelja pojedinom ¢lanku. Jako je dobro da su te slike na cijelom
web sjedistu ili barem na njegovim pojedinim dijelovima ujednacene.

Na primjer, za ilustracije u ovom priru¢niku upotrijebljeni su Microsoftovi
isjecci crteza, istog ili slicnih stilova. Da bi se uklopili u priruc¢nik, svaki od
njih je razgrupiran i boje su mu uskladene s bojama CARNetova LMS-a.

Vi mozete kao ilustracije upotrijebiti i radove ucenika nastale na racunalu ili
skenirane minijature — simbole koje ¢e ucenici ,klasicnim“ tehnikama
nacrtati posebno za ovu svrhu. Vazno je samo da ti simboli budu na neki
nacin uskladeni. Uskladivanje se moze provesti izborom boja za koje ste se
odludili na prethodnoj stranici, ali ve¢ i jednaki okviri na svim slikama mogu
stvoriti dojam urednosti.

Tako bi budilica iz prethodnog primjera mogla biti znak za neku akeiju kojoj
uskoro istice rok.

Posjetite nekoliko web sjedista i uocite na koje sve nacine standardizacija
boja i slika utjeCe na urednost pojedinih stranica i dojam o cjelovitosti web
sjedista.
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Pocetno objavljivanje na
web sjedistu

Nakon $to je zavrSeno planiranje, dolazi laksi dio posla — unos sadrzaja koji

su pripremljeni za objavljivanje u CMS-u. Tehniku rada moZzete naci u cjelini

»~Moduli“ (prvenstveno poglavlja o modulima vijesti i staticki HMTL), a

ovdje ¢emo samo popisati najvaznije poslove.

AR

Al
AS

administraton
wab sjedista

administrator
pajedinih
web stranics

autorl vijest
i
sadriaja stranica

posjetitelji
web sjedidta

Korisnici web sjedista §kole: posao zapocinje administrator imenika, resursa ili $kole,

nastavljaju administratori web sjedista i pojedinih stranica,

a na kraju sadrzaj puni mnostvo autora.

Netko od administratora web sjediSta, $to su u pocetku administratori

imenika, administratori resursa i administratori $kola, treba:

Posao

izabrati izgled web sjedista

postaviti Zeljeni materijal u zaglavlje

postaviti navigaciju (tj. stranice) — barem prve razine

ako je potrebno, uskladiti korisnike s imenikom (to je udinjeno pri
stvaranju web sjedista, no moZzda se nesto promijenilo)

eventualno stvoriti grupe korisnika ¢iji ¢e clanovi imati neke posebne
dozvole na nekim stranicama ili cijelom web sjedistu

postaviti dozvole za administratore pojedinih dijelova ili cijelog web
sjedista.

nastavljaju administratori pojedinih stranica ili netko od

novoimenovanih administratora web sjediSta. Ako oni nisu imenovani,

posao nastavlja administrator koji je postavio web sjediste. Dva posla koja

treba odraditi su:
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e postavljanje podstranica

e postavljanje odgovarajuéih modula na svaku od stranica (uz
eventualno brisanje neodgovarajuéih)

e punjenje svih modula za koje je potrebna dozvola administriranja
(upute za pojedini modul mozZete naci u cjelini ,Moduli®).

U sljede¢em koraku rad nastavlja jos veéi skup korisnika — svi autori. Oni
moraju poceti puniti module u srediSnjem dijelu stranice: staticke HTML
module, module pitanja i odgovori, kalendar, dokumente te
galerije.

Nakon pocetnog punjenja sadrzaja tempo ¢e biti znatno laksi, ali podjela
posla ostaje.

Ako ste tek stvorili web sjediste svoje Skole, poénite ga puniti sadrzajem.

Ako ste u rekonstrukeiji web sjedista skole, uredite web sjediste prema
novim potrebama i Zeljama.

Organizacija rada
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Dodatna edukacija autora

Kad prva skupina autora pokrene web sjediste, vrijeme je za dvije vrste novih
poslova: Sirenje kruga autora i proSirivanje znanja postojeteg skupa autora.
U ovoj ¢emo lekciji ukratko opisati navedene poslove.

Da bi se mogao prosiriti krug autora, prvo treba potencijalne autore upoznati
s nacinom rada Skolskoga web sjedista. Da bi to bilo moguce, predlazemo da
se svi nastavnici, jednako kao i zainteresirani ucenici, upoznaju s prvom
cjelinom ovog priruc¢nika, ,Odakle dolaze i $to su u stvari web stranice*.

Potencijalne autore treba upoznati s tehnikom rada. Konkretno, trebat ¢e im
cjelina ,Moduli, to¢nije modulima vijesti i statiC(kom HTML modulu.
Budud¢i da je za rad u oba modula vazno poznavanje editora ugradenog u
CMS, autori moraju upoznati i editor, a buduc¢i da se ocekuje da ¢ée autori
svoje tekstove oplemenjivati slikama, osobito fotografijama, Sto je opisano u
dvije zasebne cjelinama. Vazna je i cjelina ,,O pisanju*.

Mozda ¢e novim autorima trebati (tehnicka ili moralna) podrska i unutar
Skole. Kao vazan argument koji moZete upotrijebiti pri davanju moralne
podrske je da ¢e vec¢inu znanja za koja smo rekli da ¢e morati svladati moci
upotrebljavati svakodnevno pri pisanju i dodavanju slika u raznim

programima.

Postavlja se pitanje $to jo§ mogu nauciti administratori koji su prosli cijeli
ovaj prirucnik i uspje$no svakodnevno rade u CMS-u ili autori koji uspjesno
objavljuju ¢lanke.

Kao prvo, preporuc¢amo tri CARNetova online tecaja:

e Obrada slika pomoc¢u GIMP-a
e Izrada animacija pomoc¢u Flasha
e Obrada audio/video zapisa.

Osim tih teCajeva, preporu¢amo da se ozbiljno pozabavite tehnikom
fotografiranja. Naime, premda se programima za obradu slika fotografija
moZe znacajno poboljsati, dobra polazna fotografija je ipak nezamjenjiva

,sirovina®“.

Osim s opéenitim pravilima fotografiranja kao §to su procjena svjetlosnih
uvjeta na mjestu fotografiranja i kompozicija fotografije, bilo bi dobro da se
svaki autor detaljno upozna s fotoaparatom koji posjeduje. To se osobito
odnosi na fotoaparat u mobitelu koji ve¢ina ljudi danas stalno nosi sa sobom.

Organizacija rada

Tecajevi za
samostalno ucenje
dostupni su putem
adrese: Ims.carnet.hr.

343



http://lms.carnet.hr/

CARNetov CMS za Skole

Ne smije se zaboraviti niti snimanje videa, za Sto takoder preporu¢amo Sto
temeljitije svladavanje tehnike. Uz video ide i neizostavno ucenje
postavljanja uradaka na web sjedista kao Sto je YouTube, $to je danas
najjednostavnija metoda objavljivanja videa.

Zadnjom temom koju éemo vam predloziti neéete poboljsati svoje tehnicko
znanje, StoviSe, necete postiéi nikakve mjerljive rezultate. No, ako je temeljito
svladate, ona ce posjetiteljima znacajno olakSati upotrebu vasega web
sjedista.

Predlazemo da prosurfate webom tako da potrazite stranice koje govore o
sljede¢im pojmovima: usability (upotrebljivost) i readability (Citkost) u
kombinaciji s frazom web page ili web site. Rije¢ je o jednostavnim
savjetima za pisanje i organiziranje materijala koja posjetiteljima olaksavaju
¢itanje. Ako primijenite te savjete, od kojih su neki navedeni u poglavlju O
pisanju, neki ve¢ ugradeni u CMS, a neke ¢ete mozda prvi put vidjeti, moéi
cete znacajno olaksati snalaZenje posjetitelja u navigaciji i tekstovima te
omogucditi posjetiteljima da lako pregledaju veci broj vasih stranica.

Razmislite $to biste sljedece rado udili.

Tko bi od vasih kolega mogao profitirati uklju¢ivanjem u skup autora web
sjedista ili nekog njegovog dijela?
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Povratna informacija i
promjene na web sjedistu

Kad je web sjediste postavljeno, autori objavljuju clanke, a posjetitelji
pregledavaju stranice. Za web redakciju je nakon prvih nekoliko tjedana
vrijeme da pogleda odgovara li njihov proizvod svojim posjetiteljima. Buduéi
da je web sjediste, sli¢no kao i programi, nematerijalni proizvod, relativno je
lako ispraviti pogreske i tako ga unaprijediti.

U praksi se odmah ispravljaju samo velike pogreske, a male se zapisuju i
¢ekaju prvu vecu promjenu na web sjedistu — ako to usporedimo s
programom, bila bi to verzija 2.0 vasega weba.

0/7 7
N 144

Svi bi sudionici u izgradnji weba trebali pratiti i biljeziti eventualne

probleme za koje vide da ih posjetitelji (ili oni sami) susrecu. U dobivanju
povratne informacije od posjetitelja mogu pomodéi i izravni razgovori s
posjetiteljima, anketa medu korisnicima iz $kole, pracenje posjetitelja dok
traZe neki podatak na web sjedistu.

Nakon $to se prikupe podaci od posjetitelja, za misljenje treba pitati i autore.
Kroz razgovor se moze ustanoviti osjecaju li se ugodno u svojoj novog radnoj

Pokusajte od svih sudionika ¢uti Sto bi Zeljeli imati na web sjedistu. Sve ideje
necete mo¢i ispuniti, ali dobre ideje za osvjeZenje sadrzaja, organizacije i
izgleda uvijek dobro dodu.

Konacno, uzi krug autora, web redakcija, moze razmisliti kako unaprijediti
organizaciju web sjedista. Pritom je dobro:

e sjetiti se ciljeva postavljenih prije pocetka izrade weba i ocijeniti koji
su od njih ispunjeni, a koji nisu; neki su ciljevi mozda postali
nevazni, a moZda su se pojavili i neki novi

e proti i ostalim detaljima planiranja, a osobito navigacijom,
rasporedom modula u sredi$njim dijelovima stranica te rasporedom
malih modula i ustanoviti ispunjavaju li oni svoju svrhu; mozda neki
od njih treba obrisati, a mozda dodati neki novi.

Ovaj je posao jednako vaZzan kao pocetno planiranje i ne treba brzati pri
njegovom provodenju. Naime, ako se na web sjedistu dulje vrijeme niSta ne
mijenja, posjetitelji se zasite te ih samo izvrsni stari sadrZaji mogu i dalje
privlaciti.

Jako velike promjene, kao $to smo ranije rekli, nisu poZeljne, no treba ih
provesti ako je to nuzno. S druge strane, manje promjene (na primjer manja
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promjena zaglavlja, modula, nacina postavljanja slika i sl.) aktivirat ¢e stalne
posjetitelje i tako ih potaknuti da se i dalje vraéaju na vase web sjediste.

>
: 51?1

= 1
o

Ovime smo dosli do pocetka drugog ciklusa razvoja vasega web sjedista. Iako

vjerujemo da vam je sadrzaj ovog poglavlja dijelom ve¢ poznat, smatrali smo
da je dobro da vas potaknemo da razmisljate i o detaljima koji su malo dalje
od tehnike rada u CMS-u.

Cdredivanje
ciljeva

gaaa Planiranje
korekcija J
e Postavljanje

web sjedista

»Kota¢“ nalik opisanom u ovom poglavlju sigurno vam je poznat iz drugih aktivnosti.

Ako ve¢ imate Skolsko web sjediSte, pogledajte ga novim ocima: Sto je
dobro i Sto treba zadrZati, a Sto treba odbaciti? Kako osvjeziti web sjediste
i privuéi nove posjetitelje?

Ako nemate web sjediste, pokusajte na isti nacin ocijeniti neko drugo i
razmisliti §to biste vi uéinili da ste u njegovoj redakeiji.
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Rjecnik
Administrator imenika (AI)

Administrator imenika je zaposlenik $kole koji se bavi administriranjem
podataka o korisnicima u svojoj $koli i jos nekim srodnim poslovima.
Najcéescée duznosti administratora imenika su upisivanje novih korisnika
i promjena lozinki koje su korisnici zaboravili. Preporuca se da
administrator imenika bude osoba koja se i inace bavi odrzavanjem
popisa ucenika u skoli.

Administrator imenika koji je ujedno i administrator resursa naziva se
administrator $kole (AS).

Na CARNetovim stranicama mozete procitati viSe o administratorima
imenika.

Administrator resursa (AR)

Administrator resursa je zaposlenik $kole koji se je prema CARNetu
odgovoran za resurse koji su $koli dani na raspolaganje. Najéescée
duznosti administratora resursa danas su vezane uz web stranice skole i
uz praéenje opéeg tehnickog i sigurnosnog stanja ra¢unalno-
komunikacijskog sustava $kole. Zato se preporuca da administrator
resursa bude osoba s odgovaraju¢im informatickim znanjem.

Administrator resursa koji je ujedno i administrator imenika naziva se
administrator $kole (AS).

Na CARNetovim stranicama mozete procitati viSe o administratorima
resursa.

Banner

Sli¢ica standardnih dimenzija koja se stavlja na web sjedista kao
reklama i link na drugo web sjediste. Dimenzije su standardne jer se
Cesto na web sjedistima (osobito portalima) iznajmljuju prostori za
prikazivanje reklama bannera, pri ¢emu se u istom prostoru reklame
mijenjaju da bi bile uocljivije.

Citaé zaslona za slijepe osobe
Program koji podatke vidljive na zaslonu pretvara u zvucni oblik.

Osnovni ¢ita¢ ekrana za engleski jezik imaju svi korisnici operacijskog
sustava Windows XP i novijih. On se moZe ukljuciti na Upravljackoj
ploci medu Odrednicama pristupacnosti. Vise o problemu
prilagodavanja moZete naéi na stranicama o e-pristupacnosti.
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DNS (domain name system)

Sustav koji omoguéava pretvaranje naziva domena u adrese koje
odreduju racunala (IP adrese) i, po potrebi, obratno. Sustav je
organiziran hijerarhijski i svaka zemlja ima svoju vr$nu domenu — za
Hrvatsku je vrsna domena hr. Nadalje, postoji upravitelj za domenu hr
koji dodjeljuje domene sljedece razine.

Tehnicki, upravitelj za domenu hr vodi evidenciju o domenskim
posluziteljima sljedeée razine da bi upiti o IP adresi bili proslijedeni
korak bliZze kona¢nom rjeSenju — adresi racunala s kojim korisnik Zeli
izmijeniti podatke.

Domena

Zamisljeno podrucje na Internetu koje odgovara nekoj skupini sadrzaja
ili usluga. Preko niza domena odreduje se adresa racunala na kojem se
nalazi Zeljeni sadrzaj ili usluga.

Internetski prostor podijeljen je prvo na vrsne domene, od kojih neke
odgovaraju zemljama (hr, ba, uk, aq itd.), a druge grupiraju sadrzaje
po drugim kriterijima (com, org, travel, museum itd.).

Unutar vr$nih domena definiraju se sekundarne domene (skole,
carnet), pa tako imamo skole.hr, carnet.hr, itd. Poddomene se
mogu definirati i dalje, pa unutar domene skole.hr moZemo imati
poddomenu os-ostro-pero, pa toj skoli odgovara puno ime domene
os-ostro-pero.skole.hr.

Fizicki se ra¢unala ne moraju nalaziti na podrucju svoje domene.

V.iDNS.

Dreamweaver

Vrlo poznat WYSIWYG editor za web stranice (u pravilu HTML
dokumente), krajem 90-ih jedini profesionalni alat te vrste, a jo$
nekoliko sljedeé¢ih godina prvi izbor veéine web dizajnera.

Dreamweaver je komercijalan program, ali je danas rasiren medu
ostalim ,zahvaljujuéi“ velikom broju piratskih kopija.

Exif tagovi

Podaci koji se pri fotografiranju pohranjuju u datoteku sa slikom. To su
model kamere, vrijeme snimanja, nac¢in snimanja (otvor blende,
ekspozicija, vrsta bljeskalice) i mnogi drugi.

Pri obradi slike ti se podaci mogu promijeniti.

Exif tagovi se za sliku prikazanu, na primjer, u programu Windows
preglednik slike i faksa, mogu vidjeti desnim klikom na sliku,
odabirom Svojstva te kartice Sazetak. Ako svojstva nisu prikazana,
treba jos kliknuti na gumb Dodatno.
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Flash

Format tvrtke Adobe koji omogucéava pohranjivanje animacija i drugih
statickih i dinamickih sadrzaja u vektorskom obliku.

Flash format je vrlo popularan na webu jer se u njemu mogu pohraniti
reklame, galerije, crti¢i, simulacije, igre, pa ¢ak i cijela web sjedista.
Danas se Flash najcesc¢e upotrebljava pri pregledavanju videa s
poznatog web sjedista YouTube. MoZemo racunati da prakticki svaki
posijetitelj ima dodatak pregledniku koji omoguéava pregledavanje

sadrzaja u Flash formatu.

FrontPage

WYSIWYG editor za izradu web sjedista koji su $kole dobile od MZOS-a
u paketu Microsoftovih proizvoda. Njegov je razvoj zavrsen i 2006.

godine je zamijenjen paketom Microsoft Expression Web. Danas (2010.)

se umjesto programa FrontPage moZe upotrijebiti sli¢an, ali usavrsen
besplatan program Microsoft SharePoint Designer 2007.

U kontekstu rada s CARNetovim CMS-om ovi programi mogu posluziti
za napredno testiranje HTML koda za korisnike koji u editoru zele raditi
s kodom.

HTML dokument

Dokument pisan jezikom HTML (HTML kédom) koji mogu
interpretirati web preglednici. Sadrzi tekst web stranice i adrese ostalih
sadrzaja, na primjer slika.

Klasi¢no, autori HTML dokumente pohranjuju na posluzitelj i od tamo
se isporucuju posjetiteljima web sjedista. Danas, sve ¢esée, HTML
dokumente stvaraju programi na posluziteljima na temelju pohranjenog
sadrZaja te statusa i postavki posjetitelja u trenutku kad prime zahtjev
za web stranicom. Takvi programi ¢ine vaZzan dio svakog CMS-a.

JPEG

JPEG je format koji se trenuta¢no pokazuje najprikladnijim za
pohranjivanje fotografija. Fotografije pohranjene u JPEG formatu su
zadovoljavajuée kvalitete uz relativno malu veli¢inu datoteke.

Ekstenzije za odgovarajucu vrstu datoteke su jpgijpeg.
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Ko6d boje u RGB obliku

Za prikaz boje na monitorima upotrebljava se RGB opis boje. To znaci
da se boja opisuje trima brojevima, pri ¢emu prvi oznacava udio crvene
(R — red), drugi zelene (G — green), a tre¢i plave boje (B — blue). Danas
je najcesce svaki od te tri boje velic¢ine jednog bajta pa se moze prikazati
dvoznamenkastim heksadekadskim brojem.

Ta se tri broja obic¢no pisu jedan za drugim, pa su tako dvije nijanse
crvene boje #ff0000, #690000.

Boje u ovakvom obliku prikazuje veéina grafickih programa pa je tako
korisnicima koji se bave oblikovanjem taj oblik postao prirodan.

MX record

Zapis u DNS-u koji odreduje na koje ¢e se racunalo slati posta koja u
adresi primatelja ima odredenu domenu (na primjer posta koja stize na
adresu ime.prezime@ostro-pero.hr bit ¢e isporucena posluzitelju
elektronicke poste za sve skole).

Portal

Web sjediste koje bi veéem broju posjetitelja trebala biti pocetna
stranica, ,,glavni ulaz“ (portal) na Internet. Obi¢no sadrzi vijesti iz
raznih podrudja, trazilicu unutar portala i trazilicu weba, razne
mogu¢énosti za komunikaciju i druge sadrzaje.

PDF (portable data format)

Format tvrtke Adobe, odnedavno u medunarodnim standardima, koji
neovisno o operacijskom sustavu i ostalim programima instaliranim na
racunalu primatelju dokumenta omogucava pregledavanje tudih
dokumenata koji sadrze tekst, ali i slike stvorene rasterskom ili
vektorskom grafikom.

Korisnik koji zaprimi PDF dokument ne mora imati program u kojem je
dokument stvoren, ali ga moZe vidjeti u istom obliku kao i autor. Buduéi
da su i programi za stvaranje PDF dokumenata i za njihovo
pregledavanje ¢esto besplatni, format se rasirio kao program za
distribuciju dokumenata u elektronickom obliku.

Na suprotnoj strani stoje, na primjer, dokumenti stvoreni u programu
Microsoft Word koji zahtijevaju preglednike tvrtke Microsoft, §to ¢esto
povladi i odgovarajuéi operacijski sustav, te instalirane fontove koje je
imao i autor dokumenta.

Program otvorenog kéda

Besplatan program u kojem se vidi i smije mijenjati izvorni kéd (open
source program). Od toga mogu imati koristi korisnici koji su ujedno
programeri jer mogu program dograditi, odnosno prilagoditi svojim
potrebama.
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Rasterska grafika

Nacin izrade slika pri ¢emu su osnovni elementi slika jednobojni pikseli.
Na ekranu se svaki piksel prikazuje kao vrlo mali kvadrati¢ pa se piksele

Cesto naziva i tockicama. Iz vremena kad je svaki piksel mogao biti crn
ili bijel potjece ime bitmapa za sliku nastalu rasterskom grafikom.

Tipi¢ni primjeri primjene rasterske grafike su fotografije i skenirane
slike.

V. vektorska grafika.

Sekundarna domena

Poddomena vr$ne domene. Na primjer, carnet i skole su sekundarne
domene u vr$noj domeni hr jer postoje puna imena domena carnet.hr

iskole.hr.

Sve Skole imaju svoju domenu nize razine u domeni skole.hr, na
primjer os-ostro-pero s punim imenom domene
os-ostro-pero.skole.hr.

Skole kao pravni subjekti mogu registrirati svoju sekundarnu domenu,
na primjer ostro-pero.hr.

Sjednica (session)

U kontekstu posjeta web sjedistima sjednica je niz uzastopnih
preuzimanja stranica s istog racunala. Kolike mogu biti stanke izmedu
preuzimanja sadrzaja (tj. koliko se vremena predvida za ¢itanje jedne
stanice) ovisi o postavkama sustava.

Vazno je da se u sustavima koji zahtijevaju prijavu (logiranje)
sjedniceprekidaju automatski nakon odredenog vremena neaktivnosti.
Time se smanjuje mogucnost upotrebe korisnickog identiteta
privremeno odsutnog korisnika.

Thumbnail

Smanjena slika (u operacijskom sustavu Windows ,, minijatura®), koja
sluZi za laksi izbor slike. Klikom na smanjenu sliku pokazuje se slika u
originalnoj velicini ili veli¢ini primjerenoj monitoru.

Doslovno prevedeno, thumbnail bi znacdilo ,nokat na palcu®.
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URI (uniform resource identifier)
Niz znakova koji jedinstveno odreduje (identificira) Zeljeni sadrZaj.

U slucaju web stranica kao sto je CARNetov CMS sastoji se od naziva
protokola (na primjer http), nekih znakova iza naziva protokola (://),
punog imena domene kojim se odreduje racunalo na kojem je sadrzaj
(www.ostro-pero.hr) te naziva koji odreduje sadrZaj . Taj se naziv
slobodno upisuje pri stvaranju novih stranica, ali ¢esto oponasa
hijerarhiju iz navigacije upotrebom kosih crta
(/skola/povijest/18.stoljece).

V. URL.

URL (uniform resource locator)
Niz znakova koji odreduje nacdin dolaska do Zeljenog sadrzaja.

U slucaju web stranica sastoji se od naziva protokola (na primjer http),
punog imena domene kojim se odreduje ra¢unalo na kojem je sadrzaj
(www.prvo-pero.hr), niza mapa u kojem se nalazi datoteka sa sadrzajem
te imena datoteke koji odreduju smjestaj sadrZzaja na ra¢unalu
(/skola/povijest/18.stoljece/index.htm). Osim toga, tu su jo$ neki
znakovi (://) iza naziva protokola.

V. URL

Vektorska grafika

Nacin izrade slika, pri ¢emu su osnovni elementi slike objekti kojima su
pridruZena odredena svojstva.

Tipicni objekti su geometrijski likovi: pravokutnici, elipse, crte, krivulje
raznih oblika itd. Tipi¢na svojstva su: nacin i(li)boja ispune, boja

obruba, vrsta crte i debljina obruba.

Tipi¢no podrucje primjene vektorske grafike je tehnicko crtanje, no zbog
lakog manipuliranja objektima vektorska grafika je jako vaznaiu
dizajnu.

V. rasterska grafika.
WYSIWYG (what you see is what you get)

Vrsta editora kod kojih se odmah pri uredivanju tekst vidi u obliku u
kojem bi bio prikazan pri pregledavanju ili ispisan.

U kontekstu izrade web stranica editor koji nisu WYSIWYG su HTML
editori u kojima autori gledaju HTML kod, a za pregledavanje sadrzaja
se sluze web preglednikom.
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Linkovi vezani uz
CARNetov CMS

CARNetov CMS:

e sluzbene stranice CARNetova CMS-a

e  Webfestival 2008.

e natjecanje Skockajte web 2009.

e natjecanje webova 2010

CARNetove usluge usko vezane uz CMS:

e hosting usluga za osnovne i srednje Skole

e Wikidesk — stranice s wuputama koje odrzavaju suradnici
CARNetovog helpdeska

Editor ukljucen u CARNetov CMS:

e originalna dokumentacija za CKEditor
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