l. OSNOVNA ŠKOLA ČAKOVEC

GODIŠNJI  PLAN  I  PROGRAM

ZA ŠK. GOD. 2015./16.
Rujan 2015.

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI

	Naziv škole:
	I. OSNOVNA ŠKOLA ČAKOVEC

	Adresa škole:
	Ulica kralja Tomislava 43

	Županija:
	Međimurska

	Telefonski broj: 
	040/395-157

	Broj telefaksa:
	040/395-096

	Internetska pošta:
	ured@os-prva-ck.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.os-prva-ck.skole.hr

	Šifra škole:
	20-010-001

	Matični broj škole:
	03108929

	OIB:
	15384744710

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	070000826; 1964.

	Škola vježbaonica za:
	razrednu nastavu

	
	

	Ravnatelj škole:
	Siniša Stričak

	Voditelj smjene:
	Matija Horvat

	Voditelj područne škole Novo Selo Rok:
	Marijana Vrbanec

	Voditelj područne škole Krištanovec
	Veronika Kapelari Horvat

	
	

	Broj učenika:
	779

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	410

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	369

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	42

	Broj učenika u produženom boravku:
	40

	Broj učenika putnika:
	186

	Ukupan broj razrednih odjela:
	38

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	32

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	Novo Selo Rok – 4; Krištanovec - 2

	Broj razrednih odjela RN-a:
	21

	Broj razrednih odjela PN-a:
	17

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	I. – 7,30 – 12,40;      II. – 13,30 – 18,40

	Broj radnika:
	79

	Broj učitelja predmetne nastave:
	37

	Broj učitelja razredne nastave:
	21

	Broj učitelja u produženom boravku:
	2

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	13

	Broj nestručnih učitelja:
	0

	Broj pripravnika:
	2

	Broj mentora i savjetnika:
	8

	Broj voditelja ŽSV-a:
	5

	
	

	Broj računala u školi:
	58 računala + 38 tableta

	Broj specijaliziranih učionica:
	7

	Broj općih učionica:
	10

	Broj športskih dvorana:
	2

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	3


1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području
Školsko područje I. OSNOVNE ŠKOLE ČAKOVEC ostalo je nepromijenjeno s obzirom

na mrežu škola u općini ČAKOVEC, a obuhvaća slijedeća mjesta:

  
dio grada Čakovca,


Novo Selo Rok,


Mihovljan,


Krištanovec

Broj školskih obveznika u ovoj godini veći je  za  21 učenika u odnosu na prethodnu školsku godinu.

U Područnim razrednim odjelima u Krištanovcu kao kombinirani odjeli rade I. i III. te II. i IV. razredni odjeli. 

U Područnim razrednim odjelima u Novo Selu Rok rade I. do IV. razred kao čisti odjeli.

Iz Mihovljana učenici dolaze u školu u Čakovec.

U matičnoj školi u Čakovcu organizirana je nastava od I. do VIII. razreda pa iz Područnih razrednih odjela Krištanovec i Novo Selo Rok učenici dolaze na nastavu od V. do VIII. razreda.

Učenike iz Krištanovca na nastavu prevozi autobus (udaljenost 11 km) i učenike iz Novog Sela Rok (udaljenost 8 km).


I. osnovna škola Čakovec vježbaonica je Učiteljskog fakulteta Odsjek Čakovec za razrednu nastavu.

Postoji potreba za promjenom školskog područja zbog prevelikog broja odjela u I. osnovnoj školi, a malo prostora,  ali nije došlo do socio-ekonomskih, kulturnih i drugih promjena koje bi utjecale na rad škole.

1.2.  Unutrašnji školski prostori

Zgrada matične škole u Čakovcu izgrađena je prije 117 godina pa dio tog prostora nije funkcionalan. Informatička učiona suvremeno je opremljena namještajem i računalima. Učionice za predmetnu nastavu su specijalizirane za pojedine predmete, ali nisu suvremeno opremljene, već djelomično. U područnim razrednim odjelima prostor i uvjeti zadovoljavaju potrebe nižih razreda, ali i tamo treba nabavljati nastavna sredstva i pomagala.

Postojeći namještaj nije zadovoljavajući. Svake godine kupujemo novi prema mogućnos-tima.   

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice

	
	Broj
	Veličina 

u m2

	RAZREDNA NASTAVA
	
	

	1. razred
	6
	305

	2. razred
	
	

	3. razred
	
	

	4. razred
	
	

	PREDMETNA NASTAVA
	
	

	Hrvatski jezik
	9
	581

	Likovna kultura
	
	

	Glazbena kultura
	
	

	Vjeronauk
	
	

	Strani jezik
	
	

	Matematika
	
	

	Priroda i biologija
	
	

	Kemija
	
	

	Fizika
	
	

	Povijest
	
	

	Geografija
	
	

	Tehnička kultura
	
	

	Informatika
	
	

	OSTALO
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	711,62

	Dvorana za TZK
	1
	158

	Produženi boravak
	3
	186

	Knjižnica
	1
	64

	Zbornica
	1
	47

	Uredi
	3
	84

	PODRUČNA ŠKOLA NSR
	2
	112

	PŠ KRIŠTANOVEC
	3
	100

	U K U P N O:
	26
	1451


1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	2011.6
	zadovoljavajuće

	2. Zelene površine


	 4406.42
	zadovoljavajuće

	3. Zelena površina Krištanovec
	2200
	treba urediti

	4. Zelena površina Novo Selo Rok
	5376
	treba urediti

	U K U P N O
	
	


Prema mogućnostima trebalo bi se urediti športsko igralište u područnim razrednim odjelima Novo Selo Rok i Krištanovcu.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	
	

	cd player
	7
	3

	Video- i fotooprema:
	
	

	DVD
	15
	3

	TV
	15
	3

	fotoaparat
	12
	3

	Informatička oprema:
	
	

	Računala
	58
	3

	LCD
	9
	3

	Ostala oprema:
	
	

	flex kamera
	2
	3

	kamera
	1
	3

	mikroskop
	8
	2

	učionica tehničke kulture
	
	

	informatička učionica
	20
	3

	interaktivna ploča
	2
	1


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	3241
	min 3500

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	3951
	min 4000

	Književna djela
	1116
	

	Stručna literatura za učitelje
	2048
	4000

	Ostalo
	342
	

	U K U P N O
	10698
	


1.5. Plan obnove i adaptacije

Uklanjanje cisterne za lož ulje i uređenje zelene površine na ulazu u školu te izmjena krovišta. Saniranje podruma u PŠ Krištanovec i podne obloge u holu PŠ Novo Selo Rok.
2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U      

    2015./16. ŠKOLSKOJ GODINI 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Mentor-savjetnik

	1. 
	Draženka Blažeka
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	2. 
	Zdenka Buljan
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	3. 
	Snježana Drabić
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	4. 
	Vesna Horvat
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	5. 
	Branka Hranjec
	Dipl.učitelj razredne  nastave
	ne

	6. 
	Boris Jeđud
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	7. 
	Marija Marciuš
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	8. 
	Željka Perko
	Dipl.učitelj razredne  nastave
	ne

	9. 
	Veronika Kapelari Horvat
	Dipl.učitelj razredne  nastave
	ne

	10. 
	Slavica Pospiš
	Dipl.uč. RN s poj.pr. HJ
	ne

	11. 
	Aleksandra Pospišil
	Dipl. učitelj razredne nastave
	ne

	12. 
	Draženka Rob
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	13. 
	Alexandra Sašek-Strbad
	Dipl. učitelj razredne nastave
	ne

	14. 
	Jasminka Štefić
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	15. 
	Marija Toplek
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	16. 
	Danijela Topličanec
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	17. 
	Anita Vadas
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	18. 
	Velimira Vinković
	Nastavnik razredne nastave
	da

	19. 
	Dragica Vojković
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	20. 
	Marijana Vrbanec
	Nastavnik razredne nastave
	ne

	21. 
	Tanja Žganec
	Nastavnik razredne nastave
	ne


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Predmet(i) koji(e) predaje
	Mentor-savjetnik

	1.
	Tina Novoselc
	prof. hrv.j.
	Hrvatski j.
	ne

	2.
	Natalie Plešnar
	prof. hrv.j.
	Hrvatski j.
	ne

	3.
	Jelena Poje
	Prof.hrv.j.
	Hrvatski j.
	ne

	4.
	Julijana Levak
	prof. hrv.j.
	Hrvatski j.
	da

	5.
	Marta Kolar
	mag. educ.hrv.j
	Hrvatski j.
	ne

	6.
	Željka Kolar
	mag.educ.mat. i inf.
	matematika
	ne

	7.
	Tanja Debelec
	prof. matematike
	matematika
	da

	8.
	Aleksandar Jerosimić
	dipl.uč. RN + mat.
	matematika
	ne

	9.
	Sanja Murk
	mag.educ.mat. i inf.
	matematika
	ne

	10.
	Gordana Ovčar
	prof.njemačkog j.
	njemački j.
	ne

	11.
	Suzana Sklepić Šarić
	dipl.uč.RN + Nj.j.
	njemački j.
	ne


	12.
	Monika Turk
	dipl.uč.RN + Nj.j.
	njemački j.
	ne

	13.
	Tomislav Ivanović
	dipl.uč.RN + Nj.j.
	njemački j.
	ne

	14.
	Vlasta Žnidarić
	prof.engleskoj j.
	engleski j.
	ne

	15.
	Valerija Horvat
	mag. engl. i nj. j.
	engleski j.
	ne

	16.
	Jelena Prprović*
	mag.educ.engl.j.
	engleski j.
	ne

	17.
	Maja Oltran
	dipl.uč.RN+EJ
	engleski j.
	ne

	18.
	Bojana Terzo
	prof.glazbene k.
	glazbena k.
	ne

	19.
	Romana Holetić
	dipl.uč.RN+GK
	glazbena k.
	ne

	20.
	Mihael Varga
	mag. fizike
	fizika
	ne

	21.
	Renata Najman
	dipl.ing.kemije
	kemija
	ne

	22.
	Zvonimir Malić
	dipl.ing. biologije
	priroda i biologija
	da

	23.
	Saša Hladki
	prof.biologije i kemije
	biologija
	ne

	24.
	Višnja Matotek
	prof.povijesti i geo.
	povijest
	da

	25.
	Mario Šestak
	prof.povijesti i geo.
	povijest
	da

	26.
	Danijela Perenc Jaušovec
	Prof.geografije
	geografija
	da

	27.
	Silvija Martišek
	Prof.geografije
	geografija
	da

	28.
	Branko Vujnović
	Prof. PTO
	tehnička k
	da

	29.
	Ivana Ružić
	Dipl. infromatičar
	informatika
	da

	30.
	Josip Šipek
	Dipl. infromatičar
	informatika
	ne

	31.
	Mira Žerjav
	Nast.likovne umj.
	likovna kult.
	da

	32.
	Matija Horvat
	prof. kineziologije
	TZK
	ne

	33.
	Marinko Horvat
	prof. TZK
	TZK
	ne

	34.
	Pavla Mesarić
	Dipl. kateheta
	vjeronauk
	ne

	35.
	Anemari Vugrinec
	Dipl. kateheta
	vjeronauk
	ne

	36.
	Nina Somođi
	Dipl. kateheta
	vjeronauk
	ne

	37.
	Petra Zadravec**
	Dipl. kateheta
	vjeronauk
	ne

	
	Ivana Pintarić*
	dipl.uč.RN+EJ
	engleski j.
	ne

	
	Monika Varošanec**
	Dipl. kateheta
	vjeronauk
	ne


* zamjene za učiteljice na rodiljnom
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Radno mjesto
	Mentor-savjetnik

	1.
	Siniša Stričak
	prof. TZK
	   ravnatelj
	ne

	2.
	Dubravka Kečkeš
	prof.pedagogije
	pedagoginja
	ne

	3.
	Dragica Pongrac
	dipl.bibliotekar
	knjižničarka
	ne

	4.
	Ivana Ričko Borović
	prof. defektologije
	defektologinja
	ne


2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	Red. broj
	Ime i prezime pripravnika
	Zvanje
	Radno mjesto
	Pripravnički staž otpočeo
	Ime i prezime mentora 

	1. 
	Mateja Prprović
	Mag.primarnog obrazovanja
	Učitlj RN – asistent
	2.2.2015.- 

1.2.2016.
	Velimira Vinković

	2.
	Matija Horvat
	prof. kineziologije
	Učitelj TZK
	14.9.2015.-

13.9.2016.
	Marinko Horvat


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole
	Red. broj
	Ime i prezime
	Zvanje
	Radno mjesto

	1. 
	Emilija Žitnjak
	dipl. ekonomist
	tajnica

	2. 
	Spomenka Sušec
	inokorespodent
	računovotkinja

	3. 
	Zdravko Hajdarović
	monter vodov..- položen ispit za ložača centr.grij.
	domar-ložač

	4. 
	Bojan Žitnjak
	kuhar
	kuhar

	5. 
	Sanja Vukobratović
	pletač, osposob. za kuhara
	kuharica

	6. 
	Marija Klobučarić
	kuharica
	spremačica-kuharica

	7. 
	Ljiljana Dragović
	NKV-radnik
	spremačica-kuharica

	8. 
	Dragica Novak
	NKV- radnik
	spremačica

	9. 
	Mirjana  Okreša
	NKV- radnik
	spremačica

	10. 
	Gordana Nikolić
	odgajatelj-suradnik
	spremačica

	11. 
	Vesna Dančo
	NKV- radnik
	spremačica

	12. 
	Josip Jambrošić
	Vodoinstalater
	domar-ložač

	13. 
	Dražen Levak
	elektrotehničar položen ispit za ložača centr.grij.
	domar-ložač


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave

Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno.

Zaduženje treba biti u skladu s Zakonom. Potrebno je komentirati nestručno zastupljenu nastavu (ako je u školi ima) i druge probleme koji utječu na organizaciju i kvalitetu odgojno-obrazovnog programa.  
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Razred
	Redovna  nastava
	Rad razrednika
	BONUS
	Dopunska nastava
	Dodatna nastava
	INA
	Rad u prod.

boravku
	Ukupno neposr. rad
	Ostali

poslovi
	UKUPNO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Draženka Blažeka
	2.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	2. 
	Zdenka Buljan
	2.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	3. 
	Snježana Drabić
	1.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	4. 
	Vesna Horvat
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	5. 
	Boris Jeđud
	3.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	6. 
	Marija Marciuš
	2.
	15
	2
	1
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	7. 
	Željka Perko
	1.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	8. 
	Branka Hranjec
	3.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	9. 
	Veronika Kapelari Horvat
	1. i 3.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	10. 
	Slavica Pospiš
	1.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	11. 
	Draženka Rob
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	12. 
	Alexandra Sašek-Strbad
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	13. 
	Aleksandra Pospišil
	2. i 4.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	14. 
	Jasminka Štefić
	1.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	15. 
	Marija Toplek
	2.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	16. 
	Danijela Topličanec
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	17. 
	Anita Vadas
	3.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	18. 
	Velimira Vinković
	2.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	19. 
	Dragica Vojković
	4.
	15
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	20. 
	Marijana Vrbanec
	1.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	20
	20
	40
	1400

	21. 
	Tanja Žganec
	2.
	16
	2
	
	1
	1
	1
	
	21
	19
	40
	1400

	22. 
	Helena Slamek
	Prod.bor.
	
	
	
	
	
	
	25
	25
	15
	40
	1400

	23. 
	Valentina Kelkedi
	Prod.bor.
	
	
	
	
	
	
	25
	25
	15
	40
	1400


2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
	Red.

broj
	Ime i prezime učitelja
	Predmet koji predaje
	Razrednik
	Predaje u razredima
	Redovna  nastava
	Izborna nastava
	Ost.pos.
čl. 40.i 52. KU
	čl.4./6. Pravilnik o izmjen.
	Dop
	Dod
	INA
	Ukupno nep. rad
	UKUPNO

	
	
	
	
	5.
	6.
	7.
	8.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tjedno
	Godišnje

	1. 
	Tina Novoselc
	Hrvatski j.
	8.c
	-
	6
	-
	8
	18
	-
	
	-
	1
	1
	-
	22
	22
	770

	2. 
	Natalie Plešnar
	Hrvatski j.
	5.c
	+
	-
	+
	-
	18
	-
	-
	
	1
	-
	2
	23
	23
	805

	3. 
	Jelena Poje
	Hrvatski j.
	8.d
	-
	+
	-
	+
	18
	-
	-
	
	1
	1
	-
	22
	22
	770

	4. 
	Julijana Levak
	Hrvatski j.
	7.b
	+
	-
	+
	-
	18
	-
	-
	/2
	-
	-
	
	22
	22
	770

	5. 
	Marta Kolar
	Hrvatski j.
	ne
	-
	-
	-
	+
	4
	-
	-
	
	
	-
	1
	5
	5
	175

	6. 
	Željka Kolar
	matematika
	5.d
	+
	-
	-
	+
	20
	-
	-
	
	1
	1
	-
	24
	24
	840

	7. 
	Tanja Debelec
	matematika
	ne
	+
	-
	+
	-
	20
	-
	-
	
	-
	2
	-
	22
	22
	770

	8. 
	Aleksandar Jerosimić
	matematika
	ne
	-
	+
	-
	+
	20
	-
	-
	
	1
	1
	-
	23
	23
	770

	9. 
	Sanja Murk
	matematika
	ne
	-
	+
	+
	-
	8
	-
	-
	
	2
	-
	-
	10
	10
	350

	10. 
	Gordana Ovčar*
	njemački j.
	7.a
	+
	+
	+
	-
	3
	18
	-
	
	-
	-
	-
	23
	23
	805

	11. 
	Suzana Sklepić Šarić*
	njemački j.
	ne
	+
	-
	-
	-
	18
	4
	-
	
	-
	-
	1
	23
	23
	805

	12. 
	Monika Turk
	njemački j.
	ne
	-
	-
	-
	+
	-
	10
	-
	
	-
	-
	2
	12
	12
	420

	13. 
	Tomislav Ivanović
	njemački j.
	ne
	+
	-
	-
	-
	3
	-
	-
	
	-
	-
	-
	3
	3
	105

	14. 
	Vlasta Žnidarić
	engleski j.
	6.d
	+
	+
	-
	8
	15
	6
	-
	
	1
	1
	-
	25
	25
	875

	15. 
	Valerija Horvat
	engleski j.
	7.c
	+
	+
	+
	-
	18
	2
	-
	
	-
	1
	-
	23
	23
	805

	16. 
	Jelena Prprović*
	engleski j.
	6.a
	-
	+
	-
	+
	19
	-
	-
	
	1
	1
	-
	23
	23
	840

	17. 
	Maja Oltran*
	engleski j.
	ne
	+
	-
	+
	-
	19
	4
	-
	
	-
	-
	-
	23
	23
	805

	18. 
	Bojana Terzo*
	glazbena k.
	8.b
	+
	+
	+
	+
	18
	-
	-
	
	-
	-
	2
	22
	22
	770

	19. 
	Romana Holetić*
	glazbena k.
	ne
	-
	-
	-
	-
	6
	-
	1
	
	-
	-
	1
	8
	8
	280

	20. 
	  Mihael Varga
	fizika
	ne
	-
	-
	+
	+
	18
	-
	-
	
	-
	1
	-
	19
	19
	665

	21. 
	Renata Najman
	kemija
	7.a
	-
	-
	+
	+
	18
	-
	3
	
	1
	1
	-
	25
	25
	875

	22. 
	Zvonimir Malić
	 priroda i biologija
	5.b
	+
	+
	+
	-
	22
	-
	-
	/1
	-
	1
	-
	26
	26
	910

	23. 
	Saša Hladki
	priroda i biologija
	8.e
	-
	-
	-
	+
	10
	-
	-
	
	-
	-
	-
	12
	12
	420

	24. 
	Višnja Matotek
	povijest
	ne
	+
	-
	+
	+
	22
	-
	-
	
	-
	2
	-
	24
	24
	840

	25. 
	Mario Šestak
	povijest
	ne
	-
	+
	-
	+
	12
	-
	-
	
	-
	-
	-
	12
	12
	420

	26. 
	Danijela Perenc Jaušovec
	geografija
	ne
	-
	+
	+
	+
	22
	-
	-
	
	-
	3
	-
	25
	25
	875

	27. 
	Silvija Martišek
	geografija
	5.a
	+
	+
	-
	-
	10
	-
	-
	
	1
	-
	-
	13
	13
	455

	28. 
	Branko Vujnović
	tehnička k
	ne
	+
	+
	+
	+
	17
	-
	3
	
	-
	2
	-
	22
	22
	770

	29. 
	Ivana Ružić
	informatika
	ne
	-
	+
	+
	+
	-
	22
	-
	2/1
	-
	-
	3
	28
	28
	980

	30. 
	Josip Šipek
	informatika
	ne
	+
	-
	+
	-
	-
	12
	-
	
	-
	-
	-
	12
	12
	420

	31. 
	Mira Žerjav
	likovna k.
	ne
	+
	+
	+
	+
	17
	-
	2
	1
	-
	2
	-
	22
	22
	770

	32. 
	Matija Horvat
	TZK
	7.d
	+
	-
	+
	-
	16
	-
	-
	4
	-
	-
	2
	24
	24
	840

	33. 
	Marinko Horvat
	TZK
	6.c
	+
	+
	+
	-
	18
	-
	2
	-
	-
	-
	2
	24
	24
	840

	34. 
	Petra Zadravec*
	vjeronauk
	ne
	-
	-
	-
	-
	-
	24
	-
	-
	-
	-
	-
	24
	24
	840

	35. 
	Anemari Vugrinec*
	vjeronauk
	6.b
	-
	+
	-
	+
	-
	20
	-
	
	-
	-
	2
	24
	24
	840

	36. 
	Nina Somođi*
	vjeronauk
	ne
	+
	-
	+
	+
	-
	24
	-
	
	-
	-
	-
	24
	24
	840

	37. 
	Pavla Mesarić
	vjeronauk
	ne
	-
	-
	-
	-
	-
	8
	-
	-
	-
	-
	2
	10
	10
	350


* učitelji predmetne nastave koji predaju i u nižim razredima:
- Gordana Ovčar – predaje u 4. razredu – 4 sata
- Suzana Sklepić-Šarić – predaje u 1.,  2.  3. i 4.  razredu – 20 sati
- Jelena Prprović – predaje u  1., 2. i 3.   razredu – 10  sati
- Maja Oltran – predaje u  2., 3. i  4  razredu –16 sati
- Bojana Terzo – predaje u 4.b – 1 sat
- Romana Holetić – predaje u 2. c 4. a,  c, d,  NSR, Kr  – 6 sati

- Petra Zadravec  – predaje u 1., 2.  i 4. razredu – 24 sata
- Nina Somođi – predaje u 1. i  3.  razredima – 6 sati
- Pavla Mesarić – predaje 1. – 4. PŠ Novo Selo Rok, Krištanovec – 8 sati
- Anemari Vugrinec – predaje u 3. i 4. razred – 4 sata
- Monika Varošanec –  na porodiljnom

2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole
	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama
(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Siniša Stričak
	prof. TZK
	ravnatelj
	7-15
	9-11
	40
	1784

	2.
	Dubravka Kečkeš
	prof. pedagogije i fonetike
	pedagoginja
	pon., sri. 13-19
ut.,čet.pet. 7,30-13,30
	18 – 19
12,30 - 13,30
	40
	1784

	3.
	Dragica Pongrac
	dipl.bibliotekar
	knjižničarka
	pon., sri. 

13-19

ut.,čet.pet.

 9 - 15
	pon., sri. 

13-19

ut.,čet.pet.

 9 - 15
	40
	1800

	4.
	Ivana Ričko Borović
	prof. defektologije
	defektologinja
	pon., sr., pet.
8,00-14,00
ut.,čet. 
12,30 – 18,30
	12,30 – 18,30
17-18
	40
	1784


2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Emilija Žitnjak
	dipl.oecc.
	tajnica
	7-15
	40
	1784

	2.
	Spomenka Sušec
	inokorespodnt
	računovotkinja
	7-15
	40
	1784

	3.
	Zdravko Hajdarović
	monter.vodov.ur. + pol.za ložača centr.grijanja
	domar-ložač
	6-14
	40
	1800

	4.
	Bojan Žitnjak
	kuhar
	kuhar
	4-12
	40
	1794

	5.
	Sanja Vukobratović
	pletač+osposblj. za kuhara
	kuharica
	11-19
	40
	1800

	6.
	Marija Klobučarić
	kuharica
	spremačica-kuharica
	6-10
	20
	908

	7.
	Ljiljana Dragović
	
	spremačica-kuharica
	7-11

14-18
	40
	1792

	8.
	Dragica Novak
	
	spremačica
	6-14

13-21
	40
	1784

	9.
	Mirjana Okreša
	
	spremačica
	6-14

13-21
	40
	1794

	10.
	Vesna Dančo
	
	spremačica
	6-14

13-21
	40
	1794

	11.
	Gordana Nikolić
	sur.za predšk.odg.
	spremačica
	6-14

13-21
	40
	1800

	12.
	Josip Jambrošić
	Vodoinstalater
	domar-ložač
	6-10
	20
	904

	13.
	Dražen Levak
	Elektrotehničar
	Domar-ložač
	15-23
	40
	1808


3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
3.1. Organizacija smjena

   Nastava u jutarnjem turnusu počinje u 7,30 sati, a završava u 12,40 sati, popodnevni turnus počinje u 13,30 sati, a završava u 18,40 sati. Radimo u petodnevnom radnom tjednu. Satovi traju 45 minuta, mali odmor 5 minuta, a veliki 20 minuta.

U "A" smjeni radit će: I. a,  II. a, b, c,  III. a, b;  IV. a, b   VI. a, b, c, d;  VIII. a, b, c. d, e 
U "B" smjeni radit će:  I. b, c, d,  II. d;  III. b, c,   IV.  c, d,   V. a, b, c, d;  VII. a, b, c, d


Područni razredni odjel Novo Selo Rok

U “A” smjeni radit će: I. i III.. razred

U “B” smjeni radit će: II. i IV. razred


Područni razredni odjel Krištanovec

Kombinirani razredni odjel I. i III. razreda kao i kombinirani razredni odjel II i IV. razreda radit će u jednoj smjeni.

Dežurni učitelji dolaze u školu 30 minuta prije nastave. Dežuraju  3 do 4 učitelja. 

Dežuraju po dva učenika viših razreda. Dolaze 30 minuta prije početka nastave.
   Raspored dežurstva  izrađuje satničar-voditelj smjene.

Prijevoz učenika organiziran je za učenike od 1. – 8 razreda koji stanuju u Mihovljanu, te za učenike iz Novog Sela Rok i Krištanovca koji od 5. – 8. razreda dolaze na nastavu u Čakovec.
RASPORED DEŽURSTVA 
„A“ smjena – prije podne
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Glavni ulaz
	Jelena Poje
	Bojana Terzo
	Tina Novoselc
	Jelena Prprović
	Mario Šestak

	
	Ivana Ružić
	Aleksandar Jerosimić
	Vlasta Žnidarić
	Anemari Vugrinec
	Marta Kolar

	Ulaz u sportsku dvoranu
	Danijela Perenc J.
	Mihael Varga
	Marinko Horvat
	Saša Hladki
	Renata Najman

	
	
	
	
	
	Branko vujnović

	I. kat
	Anit Vadas
	Slavica Pospiš
	Draženka Rob
	Marija Toplek
	Vesna Horvat

	
	
	Marija Marciuš
	
	Draženka Blažeka
	

	Užina


	Jelena Poje
	Bojana Terzo
	Tina Novoselc
	Jelena Prprović
	Mario Šestak

	
	Anita Vadas
	Marija Marciuš
	Draženka Rob
	Marija Toplek
	Vesna Horvat

	Putnici
	Danijela Perenc J.
	Mihael Varga
	Marinko Horvat
	Saša Hladki
	Branko Vujnović


B smjena – poslije podne

	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Glavni ulaz
	Višnja Matotek
	Tanja Debelec
	Julijana Levak
	Natalie Plešnar
	Gordana Ovčar

	
	Silvija Martišek
	Mira Žerjav
	Sanja Murk
	Maja Oltran
	Danijela Topličanec

	Ulaz u sportsku dvoranu
	Marija Horvat
	Zvonimir Malić
	Željka Kolar
	Tomislav Ivanović
	Valerija Horvat

	
	
	
	
	Nina Somođi
	

	I. kat
	Dragica Vojković
	Željka Perko
	Tanja Žganec
	Boris Jeđud
	Jasminka Štefić

	
	Velimira Vinković
	
	Snježana Drabić
	Petra Zadravec
	

	Užina


	Višnja Maotek
	Tanja Debelec
	Julijana Levak
	Natalie Plešnar
	Jasminka Štefić

	
	Dragica Vojković
	Željka Perko
	Tanja Žganec
	Petra Zadravec
	Danijela Topličanec

	Putnici
	Silvija Martiške
	Zvonimir Malić
	Željka Kolar
	Nina somođi
	Valerija Horvat


„A“ smjena – poslije podne
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Glavni ulaz
	Vlasta Žnidarić
	Bojana Terzo
	Anemari Vugrinec
	Tina Novoselc
	Jelena Poje

	
	Marta Kolar
	Aleksandar Jerosimić
	Mira Žerjav
	Jelena Prprović
	Mario Šestak

	Ulaz u sportsku dvoranu
	Marinko Horvat
	Mihael Varga
	D.Perenc Jaušovec
	Saša Hladki
	Branko Vujnović

	
	
	Josip Šipek
	
	
	

	I. kat
	Anita Vadas
	Slavica Pospiš
	Draženka Rob
	Marija Toplek
	Vesna Horvat

	
	
	Marija Marciuš
	Petra Zadravec
	Draženka Blažeka
	

	Užina


	Vlasta Žnidarić
	Aleksandar Jerosimić
	Anemari Vugrinec
	Jelena Prprović
	Jelena Poje

	
	Anita Vadas
	Marija Marciuš
	Draženka Rob
	Draženka Blažeka
	Vesna Horvat

	Putnici
	Marinko Horvat
	Mihael Varga
	D.Perenc Jaušovec
	Saša Hladki
	Branko Vujnović


„B“ smjena – prije podne
	
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Glavni ulaz
	Julijana Levak
	Natalie Plešnar
	Nina Somođi
	Višnja Matotek
	Tanja Debelec

	
	Sanja Murk
	Suzana Sklepić Šarić
	Silvija Martišek
	Maja Oltran
	Željka Kolar

	Ulaz u sportsku dvoranu
	Valerija Horvat
	Matija Horvat
	Danijela Topličanec
	Renata Najman
	Zvonimir Malić

	
	
	Tomislav Ivanović
	
	
	

	I. kat
	Dragica Vojković
	Željka Perko
	Tanja Žganec
	Boris Jeđud
	Jasminka Štefić

	
	Velimira Vinković
	
	Snježana Drabić
	
	

	Užina


	Sanja Murk
	Natalie Plešnar
	Silvija Martišek
	Višnja Matotek
	Željka Kolar

	
	Velimira Vinković
	Željka Perko
	Tanja Žganec
	Monika Turk
	Jasminka Štefić

	Putnici
	Valerija Horvat
	Matija Horvat
	Nina Somođi
	Renata Najman
	Zvonimir Malić


3.2 Godišnji kalendar rada

	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 7. rujna 2015.

do 23. prosinca 2016. god.        
	IX.
	22
	17
	8
	  10. rujna-obilježavanje  Hrvatskog  olimpijskog dana

	
	X.
	21
	20
	10
	            9. 10.- stručna ekskurzija  učitelja

	
	XI.
	21
	21
	9
	

	
	XII.
	22
	16
	19
	            22.12.- Božićna priredba i humanitarni 

                        sajam

	UKUPNO I. polugodište
	86
	74
	36
	  Zimski odmor učenika

  od 24. 12. 2015. do 8. 1. 2016. godine

	II. polugodište

Od 11. siječnja 2016.

do 10. lipnja 2016. god.        
	I.
	19
	15
	12
	

	
	II.
	21
	21
	8
	

	
	III.
	22
	17
	9
	   Proljetni odmor učenika

   od 21. 3. 2016. do 25. 3. 2016.



	
	IV.
	21
	21
	9
	

	
	V.
	21
	19
	10
	    25. 5.- Dan škole
    27. 5.- stručno usavršavanje učitelja     

	
	VI.
	21
	8
	9
	    Ljetni odmor učenika od 13. 6. 2016.

    

	
	VII.
	21
	0
	10
	   4.7. – podjela svjedodžbi

  

	
	VIII.
	21
	0
	10
	

	UKUPNO II. polugodište
	167
	101
	77
	

	U K U P N O:
	253
	175
	113
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 26.12. Božićni blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 01.05. Međunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 04.6. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske
	
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 - 01.11. Svi sveti 
	
	
	
	
	

	 - 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja
	
	
	
	

	 - 27.4. Uskrs - Nedjelja Uskrsnuća Gospodnjeg
	
	
	

	 - 28.3. Uskrsni ponedjeljak
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	  GRADSKI BLAGDANI
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela
	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	ponav-ljača
	primjereni oblik školovanja 
	Prehrana
	Putnika
	U boravku
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	
	užina
	objed
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	cije.
	prod.
	

	I.a
	23
	1
	11
	-
	1
	20
	-
	10
	-
	-
	-
	Slavica Pospiš

	I.b
	20
	1
	8
	-
	-
	20
	4
	5
	-
	-
	4
	Snježana Drabić

	I.c
	21
	1
	8
	-
	-
	21
	8
	4
	-
	-
	8
	Željka Perko

	I.d
	21
	1
	6
	-
	1
	22
	8
	5
	-
	-
	8
	Jasminka Štefić

	I.NSR
	12
	1
	2
	-
	1
	12
	-
	1
	-
	-
	-
	Marijana Vrbanec

	I.Kr
	3
	0.5
	2
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	Veronika Kapelari Horvat

	UKUPNO
	100
	5.5
	37
	-
	3
	98
	20
	25
	-
	-
	20
	

	II. a
	24
	1
	  12
	-
	-
	24
	6
	6
	-
	-
	6
	Draženka Blažeka

	II. b
	24
	1
	15
	-
	-
	21
	4
	9
	-
	-
	4
	Marija Toplek

	II. c
	23
	1
	8
	-
	-
	23
	5
	9
	1
	-
	5
	Marija Marciuš

	           II. d
	23
	1
	9
	
	1
	22
	1
	13
	-
	-
	1
	Tanja Žganec

	II. NSR
	20
	1
	8
	-
	1
	20
	-
	-
	-
	-
	-
	Zdenka Buljan

	II. Kr
	3
	0,5
	2
	-
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	Aleksandra Pospišil

	UKUPNO
	117
	5,5
	54
	-
	2
	113
	16
	37
	1
	-
	9
	

	III. a
	27
	1
	12
	-
	-
	24
	2
	11
	1
	-
	2
	Anita Vadas

	III. b
	24
	1
	12
	-
	1
	24
	-
	7
	-
	-
	-
	VelimiraVinković

	          III. c


	27
	1
	10
	-
	1
	26
	1
	9
	1
	-
	1
	Boris Jeđud

	III. NSR
	12
	1
	7
	-
	1
	12
	-
	-
	-
	-
	-
	Branka Hranjec

	III. Kr
	6
	0,5
	4
	-
	-
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	Veronika Kapelari Horvat

	UKUPNO
	96
	4,5
	45
	-
	3
	92
	3
	27
	2
	-
	3
	

	IV. a
	20
	1
	12
	-
	1
	19
	1
	4
	-
	-
	1
	Vesna Horvat

	IV. b
	20
	1
	15
	-
	2
	18
	-
	4
	-
	-
	-
	Draženka Rob

	IV. c
	21
	1
	13
	-
	-
	18
	-
	8
	-
	-
	-
	Dragica Vojković

	          IV. d 
	18
	1
	8
	-
	1
	16
	-
	8
	-
	-
	-
	Danijela Topličanec

	IV. NSR
	10
	1
	7
	-
	2
	10
	-
	-
	-
	
	
	Alexandra Sašek-Strbad

	IV. Kr
	8
	0,5
	4
	-
	-
	8
	-
	-
	-
	-
	-
	Aleksandra Pospišil

	UKUPNO
	97
	5,5
	59
	-
	6
	89
	1
	24
	-
	-
	1
	

	UKUPNO I.–IV.
	410
	21
	195
	-
	14
	392
	40
	113
	3
	-
	40
	

	V. a
	26
	1
	15
	-
	2
	20
	-
	11
	3
	-
	-
	Silvija Martišek

	V. b
	26
	1
	13
	-
	3
	15
	-
	5
	2
	-
	-
	Zvonimir Malić

	V. c
	25
	1
	13
	-
	2
	19
	-
	6
	-
	-
	-
	Natalie Plešnar

	V.d
	22
	1
	9
	-
	4
	20
	-
	-
	22
	-
	-
	Željka Kolar

	UKUPNO
	99
	4
	50
	-
	11
	74
	-
	22
	27
	-
	​-
	

	VI. a
	23
	1
	9
	-
	1
	18
	-
	4
	-
	-
	-
	Jelena Prprović

	VI. b
	22
	1
	10
	-
	1
	19
	-
	6
	-
	-
	-
	AnemariVugrinec

	VI. c
	22
	1
	8
	-
	-
	20
	-
	7
	-
	-
	-
	Marinko Horvat

	VI. d
	23
	1
	13
	-
	-
	11
	-
	-
	22
	-
	-
	Vlasta Žnidarić

	UKUPNO
	90
	4
	40
	-
	2
	68
	-
	17
	22
	-
	-
	

	VII. a
	19
	1
	13
	-
	1
	9
	-
	2
	2
	-
	-
	Gordana Ovčar

	VII. b
	21
	1
	14
	-
	4
	10
	-
	-
	5
	-
	-
	Julijana Levak

	VII. c
	21
	1
	12
	1
	3
	9
	-
	3
	6
	-
	-
	Valerija Horvat

	VII. d
	20
	1
	11
	-
	2
	2
	-
	6
	2
	-
	-
	Matija Horvat

	UKUPNO
	81
	4
	50
	1
	10
	30
	-
	11
	15
	-
	-
	

	VIII. a
	20
	1
	  11
	-
	2
	13
	-
	5
	3
	-
	-
	Renata Najman

	VIII. b
	20
	1
	11
	-
	3
	7
	-
	4
	4
	-
	-
	Bojana Terzo

	VIII. c
	21
	1
	10
	-
	-
	13
	-
	5
	4
	-
	-
	Tina Novoselc

	VIII. d
	18
	1
	10
	-
	-
	8
	-
	5
	1
	-
	-
	Jelena Poje

	        VIII. e
	20
	1
	11
	-
	-
	12
	-
	5
	6
	-
	-
	Saša Hladki

	UKUPNO
	99
	5
	53
	-
	5
	53
	
	24
	18
	
	
	

	UKUPNO

V. - VIII.
	369
	17
	193
	1
	28
	225
	-
	74
	82
	-
	-
	

	UKUPNO

I. - VIII.
	779
	38
	388
	1
	42
	617
	40
	187
	85
	-
	40 
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima

	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	3
	-
	-
	5
	3
	1
	8
	5
	25

	Prilagodba sadržaja i individualizacija postupaka
	-
	2
	3
	1
	8
	1
	2
	-
	17

	Posebni program
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	


3.3.2. Nastava u kući

Nastava u kući organizirat će se ukoliko se ukaže potreba tijekom godine.
4.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

     OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	Ukupno planirano

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G

	Hrvatski jezik
	25
	875
	25
	875
	25
	   275
	30
	 1050
	20
	700
	20
	700
	16
	560
	20
	700
	181
	6335

	Likovna kultura
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	6
	210
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	5
	175
	38
	1330

	Glazbena kultura
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	6
	210
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	5
	175
	38
	1330

	Strani jezik
	14
	490
	8
	280
	10
	 350
	12
	420
	12
	420
	12
	420
	12
	420
	15
	525
	95
	3325

	Matematika
	20
	700
	20
	700
	20
	700
	24
	840
	16
	560
	16
	560
	16
	560
	20
	700
	152
	5320

	Priroda 
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	210
	8
	280
	
	
	
	
	14
	490

	Biologija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	350
	8
	280
	18
	630

	Kemija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	350
	8
	280
	18
	630

	Fizika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	350
	8
	280
	18
	630

	Priroda i društvo
	10
	350
	10
	350
	10
	350
	18
	630
	
	
	
	
	
	
	
	
	48
	1680

	Povijest
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	10
	350
	34
	1190

	Geografija
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	210
	8
	280
	8
	280
	10
	350
	32
	1120

	Tehnička kultura
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	5
	175
	17
	595

	Tjelesna i zdr. kultura
	18
	630
	18
	630
	15
	525
	12
	420
	8
	280
	8
	280
	8
	280
	10
	350
	97
	3395

	UKUPNO:
	97
	3395
	91
	3185
	90
	3150
	108
	3780
	88
	3080
	92
	3220
	104
	3640
	4550
	3640
	800
	28000


4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
	Vjeronauk
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	I.
	88
	5
	Petra Zadravec

Nina Somođi

Pavla Mesarić


	10
	350

	
	II.
	99
	6
	Petra Zadravec

Pavla Mesarić
	12
	420

	
	III.
	90
	5
	Anemari Vugrinec

Nina Somođi

Pavla Mesarić
	10
	350

	
	IV.
	92
	6
	Anemari Vugrinec

Petra Zadravec

Pavla Mesarić


	12
	420

	UKUPNO 

I. – IV.
	369
	22
	
	44
	1540

	Vjeronauk
	V.
	92


	4
	Nina Somođi


	8
	280

	
	VI.
	81
	4
	Anemari Vugrinec


	8
	280

	
	VII.
	72
	4
	Nina Somođi
	8
	280

	
	VIII.
	100
	5
	Nina Somođi

Anemari Vugrinec


	10
	350

	UKUPNO 

V. – VIII.
	345


	17


	
	34


	1190



	UKUPNO 

I. – VIII.
	714
	39
	
	78
	2730


4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
	Njemački jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	     IV.
	51
	3
	Gordana Ovčar

Suzana Sklepić – Šarić
	6
	210

	
	V.
	58
	3
	Gordana Ovčar

 Suzana Sklepić – Šarić


	6
	210

	
	VI.
	53
	3
	Gordana Ovčar

Valerija Horvat
	6
	210

	
	VII.
	48
	3
	Gordana Ovčar
	6
	105

	
	VIII.
	75
	5
	Monika Turk
	10
	350

	UKUPNO 

IV. – VIII.
	285
	17
	
	34
	  1190

	Engleski jezik
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	IV.
	35
	2
	Vlasta Žnidarić

Maja Oltran
	4
	140

	
	V.
	22
	1
	Vlasta Žnidarić
	2
	70

	
	VI.
	21
	1
	Vlasta Žnidarić
	2
	70

	
	VII.
	19
	1
	Maja Oltran
	2
	70

	UKUPNO 

IV. – VI.
	97
	5
	
	10
	350


4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike 
	Informatika
	Razred
	Broj učenika
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Planirano sati

	
	
	
	
	
	T
	G

	
	V.
	88
	4
	Josip    Šipek


	8
	280

	
	VI.
	81
	4
	Ivana Ružić


	8
	280

	
	VII.
	66
	4
	Ivana Ružić 

Josip    Šipek


	8
	280

	
	VIII.
	93
	5
	Ivana Ružić


	10
	350

	UKUPNO 

V. – VIII.
	328
	17
	
	34
	1190


4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	21
	45
	21
	735
	svi učitelji 1. – 4. razr. 

	2.
	Matematika
	
	      32
	
	
	

	
	UKUPNO I. - IV.
	21
	77
	21
	735
	

	1.
	Hrvatski jezik
	5. -  8.

4
	42
	4
	140
	 T. Novoselc, 

 N. Plešnar,Julijana Levak,

Jelena Poje

	2.
	Matematika
	5. - 8.

4
	42
	4
	140
	A. Jerosimić, 

Željka Kraljić, Sanja Murk

	3.
	Geografija
	5.

1
	10
	1
	35
	Silvija Martišek

	4.
	Engleski jezik
	 6. i 8.

2
	19
	2
	70
	V. Žnidarić, Jelena Prprović

	5.
	Kemija
	8.

1
	9
	1
	35
	Renata Najman

	
	UKUPNO V. - VIII.
	12
	86
	12
	420
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	33
	   163
	33
	1155
	


4.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	.
	
	
	
	
	
	

	1.
	Matematika
	21
	156
	21
	735
	svi učitelji razredne nastave

	
	UKUPNO I. - IV.
	21
	156
	21
	735
	

	1.
	Hrvatski jezik
	6. – 8.

3
	19
	3
	105
	J. Poje

T. Novoselc

Julijana Levak

	2. 
	Matematika
	5., 6., 7. i 8.

4
	36
	4
	140
	T. Debelec, A. Jerosimić, Željka Kolar

	3.
	Engleski jezik
	6., 7. i 8.

3
	30
	3
	105
	V. Žnidarić, Valerija Horvat, Jelena Prprović

	4.
	Biologija
	7.

1
	8
	1
	35
	Zvonimir Malić

	5.
	Kemija
	8.

1
	13
	1
	35
	Renata Najman

	6.
	Povijest
	7. i 8.

2
	18
	2
	70
	Višnja Matotek

	7.
	Geografija
	6. -  8.

3
	30
	3
	105
	D. Perenc Jaušovec

	8.
	Fizika
	8.

1
	15
	1
	35
	Mihael Varga

	9.
	Likovna kultura
	5. -  8.

2
	35
	2
	70
	Mira Žerjav

	10.
	Tehnička kultura
	5. -  8.

2
	12
	2
	70
	Branko Vujnović

	
	UKUPNO V. - VIII.
	22
	216
	22
	770
	

	
	UKUPNO I. - VIII.
	40
	372
	40
	1400
	


4.3. Obuka plivanja

Obuka plivanja provodi se za učenike trećih razreda te za one učenike četvrtog razreda koji prošle školske godine nisu zadovoljili. Obuka se provodi na Gradskim bazenima Čakovec, a financira osnivač – Grad Čakovec.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA
5.1. Plan rada ravnatelja
	SADRŽAJ RADA
	Predviđeno vrijeme ostvarivanja
	Predviđeno vrijeme u satima

	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	
	324

	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	VI - IX
	

	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	VI – IX
	

	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	VI – IX
	

	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	VI – IX
	

	1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole
	VI – IX
	

	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	IX – VI
	

	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	VI – VIII
	

	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	IX – VI
	

	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	IX – VI
	

	1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	IX – VI
	

	1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja
	IX – VI
	

	1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	IX – VI
	

	1.13.Ostali poslovi – obilazak područnih škola
	IX – VIII
	

	1.14. Kontrola e-dnevnika
	IX – VIII
	

	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	
	260

	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	IX – VIII
	

	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	VIII – IX
	

	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	VI – IX
	

	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	IX – VI
	

	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	IX – VI
	

	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	IX – VII
	

	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	IX – VI
	

	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	IX – VI
	

	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	IX – VIII
	

	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred
	IV – VII
	

	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika
	IX – VI
	

	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	IX – VI
	

	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	VI i VIII
	

	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	V-IX
	

	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	I-VI
	

	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	I i VIII
	

	2.17.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	2.18. Kontrola e-dnevnika
	IX – VIII
	

	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	
	210

	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	IX – VI
	

	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja
	     XII i VI
	

	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	IX – VI
	

	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	IX – VI
	

	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	IX – VIII
	

	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	IX – VIII
	

	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	IX – VIII
	

	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	IX – VIII
	

	3.9. Kontrola e-dnevnika
	IX – VIII
	

	       3.10. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	
	50

	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	IX – VIII
	

	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	IX – VIII
	

	4.3. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	
	190

	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	IX – VIII
	

	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	IX – VI
	

	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	IX – VI
	

	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	IX – VIII
	

	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	IX – VIII
	

	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	IX – VIII
	

	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	
	

	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	
	

	5.9. Kontrola e-dnevnika
	IX – VIII
	

	5.10. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	
	260

	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	IX – VIII
	

	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	IX – VIII
	

	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	IX – VIII
	

	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	IX – VIII
	

	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	IX – VIII
	

	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	IX – VIII
	

	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	     IX – VIII
	

	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	VIII – IX
	

	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	IX – VIII
	

	6.10 Organizacija i provedba inventure
	XII
	

	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	VI
	

	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi 
	VI
	

	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	VIII i I
	

	6.14. Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
	
	310


	7.1. Predstavljanje škole
	IX – VIII
	

	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	IX – VIII
	

	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	IX – VIII
	

	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	IX – VIII
	

	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	IX – VIII
	

	7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	IX – VIII
	

	7.7. Suradnja s Uredom državne uprave
	IX – VIII
	

	7.8. Suradnja s osnivačem
	IX – VIII
	

	7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje
	IX – VIII
	

	7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo
	IX – VIII
	

	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	IX – VIII
	

	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	IX – VIII
	

	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	IX –VIII
	

	7.14.Suradnja s Župnim uredom
	IX – VIII
	

	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	IX – VIII
	

	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	IX – VIII
	

	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	IX – VIII
	

	7.18.Suradnja s svim udrugama
	IX – VIII
	

	7.19.Ostali poslovi
	IX – VIII
	

	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	120

	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	IX – VI
	

	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	IX – VI
	

	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	IX – VI
	

	8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	IX – VI
	

	8.5. Ostala stručna usavršavanja
	IX – VI
	

	9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	
	60

	9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	IX – VI
	

	9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
	IX – VI
	

	9.3. Obilazak područnih škola
	IX-VIII
	

	10. GODIŠNJI ODMOR
	VII-VIII
	240

	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	                            1784


5.2. Plan rada stručnog suradnika knjižničara

	1. Odgojno-obrazovna djelatnost
1.1. Rad s učenicima
1.2. 
Suradnja s nastavnicima, stručnim suradnicima i ravnateljem
2. Stručno-knjižnična i informacijsko-referalna djelatnost
2.1. Stručno-knjižnični rad
2.2. Stručno usavršavanje
3. Kulturna i javna djelatnost

	Posjet školskoj knjižnici (upoznavanje, smještaj)
Učlanjivanje učenika 1. i 5. razreda u knjižnicu
	1. i 5. razredi, knjižničarka
	rujan
	20

	
	Pomoć učenicima pri izboru knjiga i upućivanje u čitanje književnih djela, znanstveno-popularne literature i časopisa, obrada tema iz knjižničnog odgoja i obrazovanja
	svi razredi, knjižničarka
	tijekom školske godine
	150

	
	Organizacija rada knjižnice, posudba knjiga u slobodnom pristupu
	svi razredi, knjižničarka
	rujan
	10

	
	Promotivni materijal i pretplata na učeničke časopise, distribucija časopisa
	učenici pretplatnici, knjižničarka
	rujan, veljača, 
	65

	
	Pomaganje učenicima u pripremi ili obradi zadane teme i referata te u samostalnom istraživačkom radu u knjižnici
	svi učenici, učitelji, knjižničarka
	tijekom školske godine
	100

	
	Uvodni satovi u lektiru 
	2.-6. razred, učitelji, knjižničarka
	rujan - listopad
	20

	
	Lektira na drugačiji način: satovi lektire u školskoj knjižnici prema dogovoru s učiteljima
	1. – 8. razredi, učitelji, knjižničarka
	tijekom šk. godine
	180

	
	Obilježavanje Mjeseca knjige raznim aktivnostima i radionicama
„Psima ulaz zabranjen“
	interesne skupine učenika, knjižničarka
	listopad - studeni
	20

	
	Posjet knjižnici „Nikola Zrinski“ Čakovec
	7. i 8. razredi, učiteljice, knjižničarka
	listopad - studeni
	20

	
	Aktivnosti povodom Međunarodnog dana dječje knjige
	1. – 8 razredi, učitelji, knjižničarka
	travanj
	20

	
	Susret s književnicima  prema dogovoru
Scenski nastupi glumaca
	interesna skupina učenika, književnici, izdavačka kuća Alfa, knjižničarka 
	listopad, travanj
	5

	
	Priprema učenika za kviz „Čitanjem do zvijezda“
	učenici viših razreda, knjižničarka
	tijekom 1. polugodišta
	80

	
	Pronalaženje i primjena informacija
	svi učenici, knjižničarka
	tijekom školske godine
	60

	
	Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti
	svi učenici, pojedini učitelji, knjižničarka
	tijekom školske godine
	20

	
	Upoznavanje s knjigom: naslovnica, dijelovi knjige,podaci o odgovornosti, predgovor, pogovor, bilješka o piscu, kazalo (abecedno, predmetno), samostalno čitanje književnih tekstova 
	učenici 3.  razreda, učiteljice, knjižničarka

	tijekom školske godine

	30

	
	Razlikovanje knjiga zabavnog sadržaja i znanstveno-referalnih 
djela (enciklopedije, rječnici…)
	učenici 4. razreda, učitelji, knjižničarka
	tijekom školske godine

	30

	
	Literarni i znanstveno-popularni časopisi za učenike 5. razreda ( Modra lasta, Geo,  Meridijani, Moj planet)
	učenici 5. razreda, učiteljice hrv. jezika
	tijekom školske  godine
	20

	
	Uporaba referentne zbirke: rječnici, pravopisi, atlasi, enciklopedije, leksikoni…
	učenici 5.i 6.  razreda, učiteljice hrvatskog jezika, knjižničarka
	tijekom školske godine
	20

	
	Snalaženje u knjižnici: UDK klasifikacija, veza školske knjižnice s drugim knjižnicama, UDK tablice, signatura, kataložni opis. 
	učenici 6. razreda, učiteljice, knjižničarka
	tijekom 1. polugodišta
	25

	
	  Samostalno pretraživanje kataloga knjižnica, snalaženje po UDK tablicama, služenje katalozima knjižnica, pronalaženje izvora informacija za potrebe problemsko-istraživačke nastave 
	učenici 7. razreda, učiteljice, knjižničarka

	Tijekom 2. polugodišta

	30

	
	Rad s rječnikom, leksikonom, enciklopedijom, popis bibliografskih podataka; citiranje literature pri izradi samostalnog rada, autorstvo;Pretraživanje kataloga drugih knjižnica pomoću UDK oznaka i predmetnica
	učenici  7. i 8. razreda, učiteljice, knjižničarka

	Tijekom školske godine

	20

	
	Informacijska pismenost: pretraživanje i vrednovanje informacija na internetu, citiranje i autorstvo, kako napraviti sažetak, kako napraviti naslov, razlika između podatka i informacije, vrste knjižnica, on-line katalog
	učenici  8. razreda, učiteljice, knjižničarka
	Travanj-lipanj

	20

	
	Provođenje književno-zabavnih kvizova 
	učenici 2.-6. razr. učiteljice, knjižničarka
	svibanj
	20

	
	Ljubavna poezija - Valentinovo 
	literarna skupina, knjižničarka
	veljača
	5

	
	Uređenje panoa, izrada plakata i zidnih novina
	knjižničarka, učenici
	tijekom šk. godine
	20

	
	projekt Informacijska pismenost: Do informacije izvan školske knjižnice
	učenici 8. razreda, učitelji, knjižničarka
	listopad - svibanj
	20

	
	
	
	
	1020 sati

	
	   Suradnja s nastavnicima, stručnim suradnicima i ravnateljem u svezi s nabavom stručne literature i DVD.

	nastavnici, stručni suradnici, knjižničarka
	rujan, siječanj
	10

	
	   Suradnja s učiteljima razredne nastave i nastavnicima hrvatskog jezika u svezi s utvrđivanjem obvezne lektire prema postojećem knjižnom fondu i organiziranja radionica.
	učitelji razredne nastave, nastavnici hrvatskog jezika, knjižničarka
	rujan

	10

	
	Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i    nastavnicima pri nabavi stručno-metodičke literature
	ravnatelj, pedagog, nastavnici, knjižničarka
	tijekom nastavne godine
	8

	
	Ostvarivanje timskog rada i suradnje s učiteljima razredne nastave i nastavnicima hrvatskog jezika radi organizacije nastave u knjižnici
	knjižničarka, učitelji razredne nastave, profesori hrvatskog jezika
	tijekom nastavne godine
	80

	
	
	
	
	108 sati

	
	Nabava knjižnične građe
	knjižničarka
	tijekom godine

	30

	
	Stručna obrada građe: inventarizacija, klasifikacija, signiranje, katalogizacija
	
	
	50

	
	Uvođenje knjiga u računalni program MetelWin
Izrada kataloga knjižnice i stavljanje na internet
	
	
	90

	
	Zaštita i tehnička obrada građe
	
	
	100

	
	Statistika nabave i posudbe
	
	
	20

	
	Sređivanje i priprema knjižnog fonda za posudbu nastavnicima i učenicima
	
	
	60

	
	Revizija i otpis
	
	
	30

	
	Izrada popisa literature s anotacijama
	
	
	15

	
	Sustavno izvješćivanje nastavnika i učenika o novim knjigama
	
	
	10

	
	Suradnja s knjižarama, nakladnicima i njihovim zastupnicima
	
	
	30
20

	
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa za rad knjižnice
	
	
	

	
	Suradnja s matičnom službom
	
	
	10

	
	Izvješća i statistike na godišnjoj razini
	
	
	10

	
	Priprema za narednu školsku godinu
	
	
	30

	
	
	
	
	505 sati

	
	Individualno usavršavanje
	knjižničarka
	tijekom godine

	15

	
	Nazočnost sjednicama Učiteljskog i razrednih vijeća
	
	
	15

	
	Sudjelovanje na  županijskim i međužupanijskim stručnim skupovima knjižničara
	
	
	15

	
	Sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima i stručnim skupovima za školske knjižnice , PŠŠK
	
	
	55

	
	
	
	
	100

	
	Organiziranje i realizacija književnih susreta, tribina i tematskih izložbi
	knjižničarka

	tijekom godine

	10

	
	Obilježavanje značajnih dana, događaja i obljetnica
	
	
	5

	
	Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama koje se bave djecom
	
	
	5

	
	Suradnja s drugim knjižnicama
	
	
	10

	
	Izložba povodom Mjeseca knjige
	
	
	5

	
	
	
	
	35 sati

	
	UKUPNO
	
	
	1768 sati


5.3. Plan rada stručnog suradnika pedagoga 
	Redni

broj
	Područje rada/Aktivnosti
	CILJ (po područjima)
	Broj

sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	1.
	POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE

ŠKOLSKOG PROGRAMA
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odg.-obraz. rada.
	236
	102
	39
	6
	5
	39
	5
	7
	6
	6
	19
	0
	2

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	
	12
	5
	5
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.
	Organizacijski poslovi - planiranje
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole.
	167
	69
	24
	4
	2
	35
	4
	4
	4
	4
	17
	0
	0

	1.2.1.
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, Školskoga kurikuluma, statistički podaci
	
	87
	40
	2
	0
	0
	30
	0
	0
	0
	0
	15
	0
	0

	1.2.2.
	Izrada god. i mjesečnog pl. i prog. rada pedagoga
	
	26
	8
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	1.2.3.
	Planiranje projekata i istraživanja
	
	18
	9
	8
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.4.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	
	23
	7
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0
	0

	1.2.5.
	Izrada Školskog preventivnog programa
	
	5
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2.6.
	Izrada programa prevencije nasilja
	
	10
	0
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	Praćenje razvoja i odgojno-obrazovnih postignuća učenika.

Povezivanje škole s lokalnom i širom zajednicom.
	46
	28
	9
	1
	2
	1
	0
	2
	1
	1
	1
	0
	0

	1.3.1.
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s učenicima s posebnim potrebama
	
	7
	2
	3
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.2.
	Planiranje praćenja napredovanja učenika
	
	9
	5
	3
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.3.
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	
	5
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.4.
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	
	6
	5
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.3.5.
	Pripremanje individualnih programa za uvođenje pripravnika u samostalni rad
	
	14
	6
	2
	0
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	1.3.6.
	Planiranje i programiranje praćenja i unaprjeđivanja nastave
	
	5
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.4.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	Uvođenje i praćenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa.

Praćenje novih spoznaja iz područja odgojnih znanosti i njihova primjena.
	11
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	2

	1.4.1.
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	
	11
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	2

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
	Unapređivanje kvalitete procesa upisa djece u školu.

Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu.
	917
	37
	99
	110
	91
	58
	88
	99
	123
	120
	59
	7
	26

	2.1.
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	
	114
	0
	0
	0
	0
	0
	4
	12
	64
	14
	14
	6
	0

	2.1.1.
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	2.1.2.
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi
	
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	2
	0
	0

	2.1.3.
	Radni dogovor povjerenstva za upis
	Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda.

Stvaranje uvjeta za uspješan početak školovanja.
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0

	2.1.4.
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	4
	0
	1
	0
	0

	2.1.5.
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu
	
	82
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	12
	60
	10
	0
	0
	0

	2.1.6.
	Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda
	
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	10
	0
	0

	2.1.7.
	Formiranje razrednih odjela učenika 5. razreda
	
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	6
	0

	2.2.
	Uvođenje novih programa i inovacija
	Osuvremenjivanje nastavnog procesa.

Osiguranje primjene dokimoloških zakonitosti.

Realizacija odgojne uloge škole.

Doprinos radu stručnih tijela Škole.

Razvoj stručnih kompetencija.

Preventivno djelovanje.
	9
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	2

	2.2.1.
	Upoznavanje s novim udžbenicima i priručnicima
	
	9
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	0
	0
	2

	2.3.
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	
	338
	5
	68
	60
	30
	21
	43
	27
	22
	43
	10
	0
	9

	2.3.1.
	Praćenje ostvarivanja NPP-a
	
	12
	0
	2
	2
	2
	0
	0
	2
	1
	2
	1
	0
	0

	2.3.2.
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa - hospitacija
	
	90
	0
	25
	24
	0
	0
	11
	10
	0
	20
	0
	0
	0

	2.3.3.
	Početnici, novi učitelji, volonteri
	
	15
	0
	4
	4
	3
	2
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.3.4.
	Praćenje ocjenjivanja učenika
	
	13
	0
	2
	2
	2
	0
	1
	2
	2
	2
	0
	0
	0

	2.3.5.
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa:

Pedagoške radionice (priprema i realizacija) –

Realizacija školskog preventivnog programa i osposobljavanje učenika za cjeloživotno učenje-

INA – Humane vrednote
	
	115
	0
	20
	20
	15
	15
	20
	5
	10
	10
	0
	0
	0

	2.3.6.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela:

- rad u RV

- rad u UV
	
	44
	4
	4
	4
	4
	2
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	6

	2.3.7.
	Rad u stručnim timovima   - Tim za kvalitetu škole
	
	10
	1
	1
	1
	0
	2
	0
	0
	2
	1
	0
	0
	2

	2.3.8.
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	
	3
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0

	2.3.9.
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	
	28
	0
	10
	2
	4
	0
	3
	2
	2
	2
	3
	0
	0

	2.3.10.
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	1

	2.3.11.
	Sudjelovanje u organizaciji i provođenju učeničkih natjecanja (na svim razinama)
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	2
	0
	1
	0
	0
	0

	2.4.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo šk. okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih poteškoća.
	75
	1
	0
	9
	15
	8
	11
	16
	5
	5
	5
	0
	0

	2.4.1.
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	
	4
	0
	0
	1
	0
	2
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	2.4.2.
	Upis i rad s novopridošlim učenicima
	
	2
	1
	0
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.4.3.
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh
	
	49
	0
	0
	8
	10
	0
	6
	10
	5
	5
	5
	0
	0

	2.4.4.
	Izrada programa opservacije, izvješća, upućivanje na Komisiju
	
	20
	0
	0
	0
	5
	5
	5
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	2.5.
	Savjetodavni rad i suradnja
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa.

Koordinacija rada.

Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	297
	25
	19
	38
	27
	27
	25
	40
	26
	32
	22
	1
	15

	2.5.1.
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	
	54
	2
	5
	10
	5
	5
	0
	10
	4
	10
	3
	0
	0

	2.5.2.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	
	42
	8
	3
	3
	2
	2
	5
	2
	2
	4
	5
	1
	5

	2.5.3.
	Suradnja s ravnateljem
	
	50
	5
	2
	4
	5
	5
	5
	5
	4
	5
	5
	0
	5

	2.5.4.
	Savjetodavni rad s razrednicima i praćenje realizacije sata razrednika
	
	50
	5
	2
	4
	5
	5
	5
	5
	4
	5
	5
	0
	5

	2.5.5.
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici,…
	
	20
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	2.5.6.
	Savjetodavni rad s roditeljima
	
	33
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	1
	0
	0

	2.5.7.
	Predavanja/pedagoške radionice za roditelje:

- Početak školovanja (1. .r.)

- CAP program ( 2. r.)

- Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu (5. r.)

- Odrastanje/adolescencija (6.r.)

- Bolesti ovisnosti ( 7. r.

- Roditelj i profesionalno usmjeravanje (8. r.)
	
	38
	0
	2
	10
	3
	3
	3
	11
	5
	1
	0
	0
	0

	2.5.8.
	Suradnja s okruženjem
	
	10
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	2.6.
	Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika
	Koordinacija aktivnosti.  

Informiranje učenika.

Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti.
	54
	0
	8
	1
	15
	1
	2
	1
	2
	18
	6
	0
	0

	2.6.1.
	Suradnja s učiteljima (razrednicima 8. razreda) na poslovima PO
	
	6
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	3
	2
	0
	0

	2.6.2.
	Predavanje za učenike 8. razreda:

1. Činioci koji utječu na izbor zanimanja

2. Sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH

3. Elementi i kriteriji za upis
	
	13
	0
	4
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0

	2.6.3.
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0

	2.6.4.
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka (anketa za učenike)
	
	12
	0
	4
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.6.5.
	Suradnja sa Stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	
	5
	0
	0
	0
	2
	0
	1
	0
	0
	2
	0
	0
	0

	2.6.6.
	Individualna savjetodavna pomoć
	
	8
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	0
	0

	2.6.7.
	Vođenje dokumentacije o PO i uređenje panoa za učenike i roditelje
	
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	1
	2
	2
	0
	0

	2.7.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	Koordinacija aktivnosti.
	16
	1
	2
	1
	2
	1
	1
	2
	3
	3
	0
	0
	0

	2.7.1.
	Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zaštite učenika (sa Škol.  medicinom)
	
	6
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	2.7.2.
	Suradnja u organizaciji izleta, Škole u prirodi,…
	
	10
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	0
	0
	0

	2.8.
	Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti škole
	
	14
	1
	2
	1
	2
	0
	2
	1
	1
	2
	2
	0
	0

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno-obrazovnog rada u školi.

Dati smjernice daljnjeg unapređenja odgojno-obrazovne stvarnosti.
	169
	4
	5
	10
	15
	30
	15
	20
	15
	15
	25
	15
	0

	3.1.
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	
	65
	4
	4
	9
	4
	4
	4
	9
	4
	4
	19
	0
	0

	3.1.1.
	Praćenje prilagodbe i napredovanja učenika 1. razreda
	
	20
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	3.1.2.
	Praćenje prilagodbe i napredovanja učenika 5. razreda
	
	20
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	3.1.3.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodišta i predlaganje mjera za poboljšanje
	
	10
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	3.1.4.
	Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine i predlaganje mjera za poboljšanje
	
	15
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	15
	0
	0

	3.2.
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	
	104
	0
	1
	1
	11
	26
	11
	11
	11
	11
	6
	15
	0

	3.2.1.
	Izrada projekta i provođenje istraživanja
	
	42
	0
	1
	1
	10
	0
	10
	10
	10
	0
	0
	0
	0

	3.2.2.
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	
	20
	0
	0
	0
	0
	10
	0
	0
	0
	10
	0
	0
	0

	3.2.3.
	Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	
	8
	0
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	2
	0
	0

	3.2.4.
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika
	
	12
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	2
	5
	0

	3.2.5.
	Samovrednovanje rada Škole
	
	22
	0
	0
	0
	0
	10
	0
	0
	0
	0
	2
	10
	0

	4. 
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje.

Unapređivanje rada stručne službe.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	284
	14
	43
	35
	23
	26
	40
	32
	13
	38
	11
	0
	9

	4.1.
	Stručno usavršavanje pedagoga
	
	177
	9
	29
	25
	14
	14
	27
	9
	9
	28
	9
	0
	4

	4.1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	
	2
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.2.
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	
	50
	0
	8
	5
	5
	10
	10
	5
	0
	2
	5
	0
	0

	4.1.3.
	Stručno usavršavanje u školi: UV, RV, Aktivi (nazočnost)
	
	25
	5
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	4.1.4.
	Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika-pedagoga (sudjelovanje, predavanja)
	
	19
	4
	3
	0
	0
	0
	4
	0
	0
	4
	0
	0
	4

	4.1.5.
	Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima
	
	20
	0
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	4.1.6.
	ŽSV - voditelj
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.7.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija - sudjelovanje
	
	51
	0
	12
	16
	0
	0
	5
	0
	0
	18
	0
	0
	0

	4.1.8.
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje
	
	10
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0

	4.1.9.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih ustanova, te po pozivu – izlaganje radova, prezentacije i predavanja
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.1.10.
	Objavljivanje članaka u str. period. ili zbornicima
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.
	Stručno usavršavanje učitelja
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje, usvajanje novih znanja.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	112
	5
	14
	12
	9
	15
	13
	23
	4
	10
	2
	0
	5

	4.2.1.
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	
	5
	0
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	0

	4.2.2.
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (Šk. stručni aktivi, UV, RV)
	
	10
	0
	1
	1
	1
	1
	2
	1
	1
	1
	1
	0
	0

	4.2.3.
	Održavanje predavanja/pedagoških radionica za učitelje


	
	35
	0
	10
	4
	0
	6
	0
	10
	0
	5
	0
	0
	0

	4.2.4.
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje
	
	4
	0
	0
	0
	2
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.5.
	Rad s učiteljima pripravnicima
	
	24
	5
	0
	5
	4
	0
	5
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.6.
	Rad sa stručnim suradnicima pripravnicima - mentorstvo
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4.2.7.
	Rad s učiteljima i stručnim suradnicima-pripravnicima – sudjelovanje u radu Povjerenstva za stažiranje
	
	18
	0
	2
	2
	2
	0
	2
	4
	2
	4
	0
	0
	0

	4.2.8.
	Izrada izvješća nakon završenog pripravničkog staža
	
	10
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	5

	4.2.9.
	Organizacija i provođenje stručne prakse studenata
	
	6
	0
	0
	0
	0
	2
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJA DJELATNOST
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje novih izvora znanja.
	122
	3
	9
	9
	14
	9
	7
	10
	9
	9
	16
	11
	16

	5.1.
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	
	10
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1

	5.1.1.
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	
	10
	0
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	0
	1

	5.2.
	Dokumentacijska djelatnost
	Skrb o svim vidovima školske dokumentacije.

Pravovremeno ažuriranje svih relevantnih podataka.
	112
	3
	8
	8
	13
	8
	6
	9
	8
	8
	15
	11
	15

	5.2.1.
	Briga o školskoj dokumentaciji
	
	22
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	2
	0
	9
	11
	0

	5.2.2.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	
	27
	0
	2
	0
	5
	2
	0
	3
	0
	2
	0
	0
	13

	5.2.3.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	
	22
	0
	2
	4
	4
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	0
	0

	5.2.4.
	Vođenje dokumentacije o radu
	
	41
	3
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	0
	2

	6.
	OSTALI POSLOVI
	Omogućiti funkcioniranje i odvijanje nastavnog procesa.

Pružanje pomoći učenicima u kriznim situacijama.
	11
	0
	2
	0
	2
	2
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	2

	6.1.
	Nepredviđeni poslovi
	
	11
	0
	2
	0
	2
	2
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	2

	
	SVEUKUPNO:
	1784
	176
	168
	168
	176
	152
	168
	176
	168
	168
	168
	56
	40


5.4. Plan rada stručnjaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila
	
	OKVIRNI GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA

školska godina 2015./2016.
	
	STRUČNI SURADNIK

DEFEKTOLOG



	Redni

broj
	Područje rada/Aktivnosti
	Broj

sati – tjedno/godišnje/vrijeme realizacije
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	1.
	NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA S TEŠKOĆAMA
	20 / 770
	80
	80
	80
	90
	50
	90
	90
	80
	80
	50
	0
	0

	1.2.
	Dijagnostički postupak za utvrđivanje vrste i stupnja teškoća
	2 / 78
	8
	8
	8
	9
	5
	9
	9
	8
	8
	5
	0
	0

	1.3.
	Edukacijsko-rehabilitacijski rad s učenicima s teškoćama u razvoju / učenju
	18/ 692
	72
	72
	72
	81
	45
	81
	81
	72
	72
	45
	0
	0

	1.3.1.
	Individualni rehabilitacijski rad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.2.
	Grupni rehabilitacijski rad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.3.
	Savjetodavni rad s učenicima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.4.
	Uvođenje stručnih postupaka i novih metoda rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.5.
	Utvrđivanje psihofizičke zrelosti djece pri upisu u prvi razred – Stručno povjerenstvo za I. OŠ Čakovec
	ožujak, travanj, svibanj
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.7. 
	Provođenje preventivnog programa – Cap program-2. razredi;
	studeni, prosinac
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.8.
	Provođenje projekata- Bonton je in, Erasmus + te ostalih projekata
	tijekom nastavne godine
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.9.
	Sudjelovanje u provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja učenika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	NEPOSREDNI PEDAGOŠKI RAD S UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	5/ 246
	25
	22
	20
	22
	22
	22
	22
	22
	22
	22
	13
	12



	2.1.
	Suradnja s učiteljima
	2 / 100


	10
	9
	8
	9
	9
	9
	9
	9
	9
	9
	5
	5

	2.1.1.
	Pružanje pomoći pri izradi primjerenih programa, didaktičkih i nastavnih sredstava
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.
	Savjetodavni rad – potrebe i modeli poučavanja učenika s teškoćama u razvoju/učenju
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	Upoznavanje učitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima glede djece s teškoćama
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	Izrada prijedloga za odgovarajuće oblike rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.5.
	Neposredna pomoć u ostvarivanju stručnih postupaka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.6.
	Suradnja u djelovanju na motivacijske činitelje u učenju
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.7.
	Suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa učenik -učitelj i zaštita mentalnog zdravlja svih sudionika u odgojno-obrazovnom procesu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.8. 
	Suradnja s učiteljima na projektima Erasmus+ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.
	Suradnja sa stručnim suradnicima, ravnateljem i ostalim ustanovama
	1/ 59
	5
	5
	4
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	2.2.1.
	Suradnja s ravnateljem i pedagoginjom u svim oblicima unapređivanja odgojno-obrazovnog procesa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.2.
	Suradnja s pedagoginjom škole- formiranje razrednih odjela
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.3.
	Suradnja s pedagoginjom – „CAP“ program- radionice, „Bonton je in“- od 1.-4.razreda; „Škola za roditelje“ - predavanja i radionice za roditelje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.4.
	Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo – specijalistom školske medicine


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.5.
	Rad u Stručnom povjerenstvu za I.OŠ Čakovec – predsjednica Povjerenstva


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.6. 
	Konzultiranje s drugim  stručnjacima - prema potrebi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.7.
	Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.8.
	Suradnja s  drugim ustanovama – prema potrebi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	Suradnja s roditeljima
	2 / 87
	10
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	3
	2

	2.3.1.
	Upoznavanje roditelja s psihofizičkim stanjem djeteta / vrstom i stupnjem teškoća 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.2.
	Pružanje stručnih savjeta i naputaka za pomoć djetetu te ublažavanje/otklanjanje teškoća
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.3.
	Upoznavanje s primjerenim oblicima školovanja te načinom rada Stručnog povjerenstva 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.4.
	Savjetovanje  roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuće
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.5.
	Suradnja  s roditeljima pri upisu djece u prvi razred
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.6.
	Suradnja s roditeljima pri provođenju profesionalne orijentacije
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       3.
	OSTALI POSLOVI 


	15/ 768
	84
	60
	60
	68
	68
	60
	68
	60
	60
	84
	48
	48

	3.1.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	3 / 134


	18
	12
	12
	14
	14
	12
	14
	12
	12
	10
	2
	2

	3.1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa rada te sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa škole
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	Sudjelovanje u izradi školskog kurikuluma 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3.
	Planovi i programi rada s učenicima - mjesečni  program, individualni programi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4.
	Plan i program rada na zadaćama pedagoške opservacije
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.5.
	Plan osiguravanja specifičnih potreba učenika
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.6.
	Planiranje dijagnostičkih, rehabilitacijskih i savjetodavnih postupaka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Priprema za ostvarivanje neposrednog rada s učenicima
	2 / 89
	10
	8
	8
	9
	9
	8
	9
	8
	8
	8
	2
	2

	3.2.1.
	Priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad s učenicima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.2.
	Izrada vlastitog tjednog rasporeda rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.3.
	Priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.4.
	Koordiniranje u izradi krajnjeg nalaza i mišljenja s prijedlogom primjerenog oblika školovanja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.5.
	Objedinjavanje dokumentacije Stručnog povjerenstva
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.6.
	Izrada ispitnih, rehabilitacijskih i didaktičkih materijala
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.7.
	Osiguravanje uvjeta za rad s učenicima s teškoćama
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.8.
	Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.9.
	Primjena novih spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.10.
	Utvrđivanje potreba stručnog djelovanja u školskom okruženju
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Vođenje dokumentacije o radu


	2 / 89
	10
	8
	8
	9
	9
	8
	9
	8
	8
	8
	2
	2

	3.3.1.
	Vođenje dosjea učenika s teškoćama 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.2.
	Vođenje dnevnika rada, dnevne evidencije rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.3.
	Pisanje zapažanja i mišljenja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.4.
	Izrada izvješća
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.5.
	Primjena novih spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	Stručno usavršavanje


	2 / 89
	10
	8
	8
	9
	9
	8
	9
	8
	8
	8
	2
	2

	3.4.1.
	Izrada individualnog plana stručnog usavršavanja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.2.
	Praćenje znanstvene i stručne literature
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.3.
	Stručno usavršavanje u školi – UV, RV, Aktivi – sudjelovanje, predavanje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.4.
	ŽSV stručnih suradnika – sudjelovanje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.5.
	Stručno-konzultivni rad sa sustručnjacima
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.6.
	Usavršavanje u organizaciji MZOS-a, AZOO i ostalih institucija - sudjelovanje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.7.
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.8.
	Održavanje predavanja / radionica za učitelje
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.9.
	Organizacija predavanja / radionica vanjskih stručnjaka
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5. 
	Članica Stručnog povjerenstva za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta, učenika ureda državne uprave Međimurske županije
	2/ 94
	10
	9
	8
	9
	9
	8
	9
	8
	8
	8
	4
	4

	3.6.
	Poslovi tijekom školske godine


	Broj sati godišnje / 273
	26
	15
	16
	18
	18
	16
	18
	16
	16
	42
	36
	36

	36.1.
	Sudjelovanje na sjednicama Učiteljskog i Razrednog vijeća
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.2.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela, povjerenstava i stručnih aktiva u i izvan škole
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.3.
	Poslovi i zadaci vezani uz početak i kraj šk. godine
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.4. 
	Koordiniranje rada pomoćnika u nastavi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.5.
	Školski koordinator istraživanja projekta eŠkole-pilot 20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.5.
	Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.6.
	Administrativni poslovi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.7.
	Samovrednovanje rada škole – rad u Timu za kvalitetu škole
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.9.
	Poslovi po nalogu ravnateljice
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ukupno sati:
	40 / 1784                                     
	176
	168
	168
	176
	152
	168
	176
	168
	168
	168
	48
	48

	
	Broj radnih dana/sati u šk. godini 2015./ 2016.
	253 / 2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Broj dana godišnjeg odmora
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ukupno radnih dana
	223
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Godišnji fond sati
	1784
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Plan i program izradila: Ivana Ričko Borović, prof. defektolog – smjer logopedija
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.5. Plan rada tajništva 
	Poslovi i radni zadaci tajnice tijekom školske godine



	· neposredna suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima, učiteljima, roditeljima, računovodstvom i pomoćno tehničkim osobljem

· praćenje zakonskih propisa iz radnih odnosa i drugih propisa za obavljanje radnih zadataka radnog mjesta tajnika škole

· sudjelovanje u pripremanju sjednica školskog odbora

· vođenje zapisnika na sjednicama školskog odbora

· izdavanje i obračun putnih naloga zaposlenicima škole
· izdavanje narudžbenica

· vođenje personalne dokumentacije svih radnika škole (prijave, odjave, evidencija o nesreći na poslu, matična knjiga i dr.)

· vođenje zdravstvene evidencija svih radnika škole

· prijavljivanje slobodnih radnih mjesta

· sređivanje potrebne dokumentacije prilikom odlaska radnika u mirovinu

· vođenje evidencije i izdavanje narudžbenica za sistematske liječničke preglede kuhara i ostalih zaposlenika škole

· poslovi oko osiguranja učenika i prijavljivanje nesretnih slučajeva učenika

· primanje, urudžbiranje i otprema pošte

· izdavanje duplikata svjedodžbi, uvjerenja, vođenje evidencija o izdavanju školskih svjedodžbi

· izrađivanje statističkih izvještaja za razne službene i za vlastite potrebe škole

· umnožavanje i prepisivanje potrebne dokumentacije za rad u školi

· izdavanje potvrda učenicima i radnicima škole za razne svrhe

· vođenje brige oko prijevoza učenika (izdavanje spiskova učenika putnika)

· nabava materijala za nastavu i ostalog kancelarijskog materijala

· poslovi vezani uz prijavu učenika i zaposlenika na stranice: admin.skole.hr
· objavljivanje raznih obavijesti na web stranici škole
· objavljivanje natječaja za zapošljavanje na web stranici škole
· poslovi vezani uz ažuriranje e-matica – upis učenika 1. razreda, prebacivanje učenika u viši razred, upisnici, upis novih zaposlenika – poslovi administratora imenika
· poslovi vezani uz ažuriranje Registra zaposlenika
· poslovi vezani uz ažuriranje učenika i zaposlenika u Carnet-u
· poslovi vezani uz ažuriranje e-dnevnika - administrator

	

	Mjesec
	Sadržaj rada

	Rujan


	· poslovi oko izrade Godišnjeg plana i programa rada škole
· poslovi oko izrade Školskog kurikuluma
· izrada i podjela zaduženja za učitelje i stručne suradnike

· nabava stručne literature i ispita znanja od izdavača

· izrada spiskova učenika putnika za potrebe prijevoznika


	Listopad

	· izrada statističkog izvještaja Š-O-/KP



	Siječanj


	· zaključivanje godišnjih evidencija, te otvaranje za narednu godinu

· arhiviranje spisa i ostalog arhivskog materijala

· radnje vezane uz natjecanja učenika (predprijave, obavijesti)
· izrada e-izvješća u skladu sa Zakonom o zaštiti osobnih podataka


	Veljača


	· izrada e-izvješća u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi

· izrada izvješća u e-Registru onečišćenja okoliša



	Travanj


	· pripreme za upis djece u I. razred (izrada plakata, izvodi iz evidencije, izrada pozivnica i dr.)

	Svibanj


	· pripreme za završetak školske godine (nabava svjedodžbi, pohvalnica, nagrada)

· radnje vezane uz narudžbu školskih udžbenika za iduću školsku godinu  

	Lipanj


	· poslovi oko završetka školske godine

· planiranje godišnjih odmora i izrada rješenja za zaposlenike škole
· odjave zaposlenika


	Srpanj


	· razni poslovi vezani uz početak nove školske godine – planiranje broja učenika, razrednih odjela, prijava potrebe za novim učiteljima ili viškova učitelja prema Uredu za društven djelatnosti Međimurske županije

· korištenje godišnjeg odmora

	Kolovoz


	· korištenje godišnjeg odmora

· objavljivanje natječaja za zapošljavanje novih zaposlenika

· prijave zaposlenika

· nabava pedagoške dokumentacija za početak školske godine

· nabava potrebnog potrošnog materijala za početak školske godine




5.6. Plan rada računovodstva

	OPIS POSLOVA
	Vrijeme

 izvršenja

	Kontrola dokumenata, kontiranje,  knjiženje kroz dnevnik i 

glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju 

vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava i kontrola istih te vođenje 

pomoćnih knjiga
Vođenje blagajne škole (izrada blagajničkih izvještaja,  primanje svih uplata)


	svakodnevno

	Izrada polugodišnjeg i godišnjeg obračuna, sastavljanje i izrada 

inventurnih lista i podnošenje izvješća


	polugodišnje i

početak kal.godine

	Priprema, obračun plaće i izrada ostalih izvješća vezanih uz plaću


	mjesečno

	Izrada statističkih izvješća po potrebi škole i vanjskih institucija


	prema potrebi

	Seminari i stručno usavršavanje


	tijekom godine

	Izrada financijskih planova i plana nabave


	kraj kalen.god.

	Surađivanje s drugim financijskim institucijama i ustanovama


	prema potrebi

	Praćenje propisa o financijskom poslovanju


	prema potrebi

	Surađivanje s ravnateljem škole i ostalim radnicima


	svakodnevno

	Ostali poslovi prema potrebi iz djelokruga rada radnog mjesta


	prema potrebi 

	Godišnji odmor
	srpanj-kolovoz


5.7. Plan rada domara – ložača 
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	    -  loženje i zagrijavanje školskih prostorija,

    - održavanje električnih, vodovodnih i ostalih instalacija,

    -  popravak učila, namještaja, stolarije i sličnog, te njihovo održavanje,

    -  nabavka materijala i njegovo uskladištenje,

    -  odlazak na poštu i ostale institucije

    -  dnevni obilazak zgrade, uočavanje oštećenja i skrb za za pravovremeno otklanjanje,

    -  održavanje školskog okoliša (košnja i grabljanje trave, održavanje športskih terena)

     -  čišćenje snijega s prostora pred ulazom u školu, staza i parkirališta

     - briga o odvozu smeća,  pražnjenje koševa za smeće (vanjskih), 

     - uklanjanje kvarova i održavanje športske dvorane

     - obavljanje ostalih poslova koje mu povjere tajnik i ravnatelj škole




5.8. Plan rada kuhara

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	    -  pripremanje i podjela hrane
    -  serviranje obroka i spremanje po završetku konzumiranja hrane,

    -  pripremanje i podjela hrane prigodom svečanosti,

    - izrada jelovnika

    -  nabavka namirnica i preuzimanje nabavljenih namirnica,

    -  evidencije vezane uz provođenje HACCAP-a

    -  održavanje čistoće u prostorijama gdje se priprema i dijeli hrana,

    -  ostali poslovi koje povjeri tajnik i ravnatelj škole.


5.9. Plan rada spremačica

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Sadržaj rada

	    -  poslovi održavanja i čišćenja školskog prostora i opreme
    -  čišćenje i održavanj prilaza i ulaza u školu, školskih učionica, kabineta, radionica, sanitarnih           

      čvorova, hodnika, stubišta, blagovaonica
    -  čišćenje i pranje prozora, namještaja i ostalog inventara,

    -  briga oko cvijeća i zelenila unutar škole,

    -  briga oko cvijeća i zelenila u cvjetnjaku škole,

    -  održavanje pribora za čišćenje, zavjesa, tepiha i ostalog,

    -  drugi poslovi u skladu s  radnim mjestom, a u dogovoru sa tajnikom i ravnateljem škole


6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	rujan
	Prihvaćanje Godišnjeg plana i programa rada škole i Školskog kurikuluma

Davanje prethodne suglasnosti za zapošljavanje po raspisanom natječaju

	članovi Školskog odbora

	listopad
	Davanje prethodne suglasnosti za zapošljavanje po raspisanom natječaju


	

	prosinac
	Prihvaćanje financijskog plana za 2016. godinu
	

	veljača
	Prihvaćanje godišnjeg obračuna za 2015. godinu
	

	srpanj
	Prihvaćanje polugodišnjeg obračuna
	


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Datum
	Nositelji aktivnosti

	IX.
	Predlaganje Kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole
	29.9.
	Ravnatelj, pedagoginja, 
svi učitelji

	XI.
	Organizacija humanitarne priredbe 
Dogovor za posjet Vukovaru
	11.11.
	Pedagoginja, ravnatelj, svi učitelji

	XII.
	Dogovor za božićnu priredbu
	7.12.
	Ravnatelj, učitelji- voditelji pojedinih skupina

	I.
	Analiza i vrednovanje ostvarenja Godišnjeg plana i programa na polugodištu 
Vladanje i uspjeh učenika

Analiza posjeta nastavi
	7.1.
	Svi učitelji, ravnatelj, pedagoginja



	II.
	Organizacija  Valentinova i maskenbala
	2.2.
	Pedagoginja i razrednici

	III.
	Dogovor za obilježavanje Uskrsa


	9.3.
	 Vjeroučitelji, razrednici

	V.
	Dogovor za obilježavanje Dana škole
	6.5.
	Ravnatelj, stručni suradnici, svi učitelji

	VI.
	Uspjeh učenika na kraju nastavne godine

Upućivanje učenika na dopunski rad
	15.6.
	Učitelji, ravnatelj, pedagoginja

	VII.
	Izvješće o realizaciji godišnjeg  nastavnog plana i programa

Izvješće o uspjehu učenika
Upućivanje učenika na popravne ispite
	30.6.
	Učitelji, ravnatelj, pedagoginja

	VIII.
	Izvješće nakon održanih popravnih ispita

Upućivanje učenika na ponavljanje razreda
Organizacija rada u  novoj školskoj godini

Prijedlog zaduženja učitelja u novoj školskoj godini
	25.8.


	Pedagoginja

Ravnatelj


6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	7. 1. 2016.
	Realizacija nastavnog plana i programa na polugodištu i vladanje učenika
	Razrednici, pedagoginja

	15. 6. 2016.
	Uspjeh na kraju nastavne godine i vladanje učenika
	Razrednici, pedagoginja


6.4. Plan rada Vijeća roditelja

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	rujan
	Upoznavanje s Godišnjim planom i programom škole i Školskim kurikulumom
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera


	Ravnatelj, pedagoginja,članovi Vijeća roditelja



	studeni
	Organizacija humanitarnog sajma


	


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	listopad
	Izbor predsjednika Vijeća učenika

Upoznavanje sa školskim projektima
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera


	Pedagoginja,

predsjednici razr. odjela



	studeni
	Mjere za poboljšanje uvjeta rada u školi
Organizacija humanitarnog sajma
	

	veljača
	                         Uspjeh i vladanje učenika u I. polugodištu
	

	travanj
	Biramo najboljeg učenika u razrednom odjelu
	


7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu 2014./15.
7.1.  Stručno usavršavanje u školi

7.1.1. Stručna vijeća

7.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

	Sadržaj permanentnog usavršavanja

u školi
	Ciljne skupine
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj sati

	Suradnja roditeljskog doma i škole
	svi učitelji i stručni suradnici
	listopad


	 2

 

	CAP program/ prevencija zlostavljanja
	
	studeni
	 2

	Kolegijalna supervizija
	
	prosinac
	 2

	Inojezični učenici
	
	siječanj 

veljača
	 2

 2

	Komunikacijske vještine
	
	ožujak

travanj
	 2

 2

	Protokoli postupanja u školi
	
	svibanj
	 4

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	18


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Voditelji ŽSV-a
	članovima ŽSV-a
	tijekom  šk.god.
	18 sati po ŽSV-u


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Agencija za odgoj i obrazovanje

MZOS
	učiteljima, stručnim suradnicima, ravnateljima

tajnicima, računovođama
	tijekom šk. god.
	8 sati po danu


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

U skladu s potrebama škole i financijskim mogućnostima, svi djelatnici mogu se stručno usavršavati i na stručnim skupovima koje organiziraju i strukovne organizacije.

8.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.
	Priredba za prvoškolce

Hrvatski olimpijski dan
	20

778
	učitelji 1. razreda

učitelji TZK, razrednici, pedagoginja, ravnatelj

	X.
	Obilježavanje «Dana zahvalnosti za plodove zemlje»

Akcija «Solidarnost na djelu» 15. 10 2015.

Dan učitelja

Dječji tjedan

Obilježavanje "Mjeseca knjige"

Obilježavanje Međunarodnog dana starijih osoba
Natjecanje u atletici
	778
40

778
778
26

20
	svi učitelji, ravnatelj, pedagoginja,defektologinja

pedagoginja

svi učitelji

svi učitelji, pedagoginja

knjižničar, učitelji hrvatskog jezika

Velimira Vinković

Učitelji TZK

	XI.
	20.11. Obilježavanje sveopćeg dječjeg dana

Obilježavanja Dana hrvatskog kazališta

Obilježavanje Svjetskog dana znanosti za mir i razvoj
	778

	svi učitelji, pedagoginja

učitelji hrvatskog jezika, svi učitelji, pedagoginja

	XII.
	Obilježavanje Međunarodnog dana borbe protiv AIDS-a - i tjedna borbe protiv ovisnosti

Obilježavanje Međunarodnog dana ljudi s invaliditetom

Održavanje običaja uz Dan svetog

Nikole

Božićna priredba i humanitarni sajam 22.12. 2015.
	778
778
778
778
	razrednici nižih i viših razreda, pedagoginja 

svi učitelji, pedagog

svi učitelji, stručni suradnici, ravnatelj

	I.
	Međuškolska natjecanja u  gimnastici i badmintonu

Obilježavanje Dana sjećanja na holokaust i sprečavanje zločina protiv čovječnosti
	25

778
	učitelji TZK

svi razrednici, učitelji povijesti, pedagoginja

	II.
	Valentinovo

Natjecanje u košarci, nogometu i odbojci

Obilježavanje Dana materinskog jezika

Natjecanje „ Znanost mladima“
	369
36

778
59
	razrednici viših razreda, pedagog

učitelji TZK

svi razrednici, učitelji hrvatskog jezika, knjižničarka pedagoginja

voditelji DOD-a

	III.
	Običaji vezani uz fašnik, maskenbal  
Natjecanje u plivanju i rukometu

Obilježavanje Dana hrvatskog jezika

a. obilježavanje Svjetskog dana voda
Obilježavanje Uskrsa


	409

30

778
778

778
	razrednici nižih razreda

učitelji TZK

svi razrednici, učitelji hrvatskog jezika, knjižničarka pedagoginja

svi učitelji, pedagoginja
učitelji nižih razreda, vjeroučiteljice



	IV.


	Obilježavanje Međunarodnog dana dječje knjige

Obilježavanje Svjetskog dana zdravlja

Sudjelovanje na smotri "Lidrano"

Obilježavanje Dana planeta Zemlje i Dana hrvatske knjige

Natjecanja u tenisu i atletici
	778
778
30

778
34
	knjižničarka, svi razrednici i učitelji hrvatskoga jezika

razrednici, učitelji TZK, pedagoginja
voditelji dramskih družina

ekološka grupa, razrednici, učitelji hrvatskog j., knjižničarka, pedagog

učitelji TZK

	V.
	Obilježavanje Međunarodnog dana muzeja

31.5. obilježavanje Svjetskog dana sporta

Obilježavanje Svjetskog dana bez pušenja
	778
778
778
	svi razrednici, učitelji povijesti

učitelji TZK, razrednici, pedagoginja

svi razrednici, učitelji TZK, pedagoginja,
učitelji prirode i biologije

	VI.
	Obilježavanje Međunarodnog dana nedužne djece i žrtava nasilja

Završna priredba učenika osmih razreda
	778
99
	svi učitelji, pedagoginja

razrednici 8. razreda


8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Cilj zdravstveno-socijalne zaštite učenika je očuvanje i unapređenje psihičkog i fizičkog zdravlja djece. U suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo Međimurske županije organizirat će se provođenje sistematskih pregleda i cijepljenje učenika. Za učenike sportaše prije sudjelovanja na sportskim natjecanjima obavljat će se namjenski pregledi. Za učenike sa zdravstvenim teškoćama na početku školske godine organizirat će se sastanak učenika/ roditelja, učitelja TZK i liječnice školske medicine u svrhu djelomičnog oslobađanja od aktivnosti na nastavi TZK.

Radi zaštite socijalnih prava učenika surađujemo s Centrom za socijalnu skrb, Obiteljskim centrom MŽ i Gradskim društvom Crvenog križa Čakovec. Ove školske godine 50 učenika naše škole imat će besplatnu užinu u sklopu projekta Međimurski gablec.

Djelatnici Zavoda za javno zdravstvo Međimurske županije – djelatnost školske medicine održat će predavanja na sljedeće teme:

      -
1. razred – pravilno pranje zuba po modelu

· 3. razred – pravilna prehrana

· 5 razred – pubertet

· 8. razred – reproduktivno zdravlje

	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	I..

IX.

X. ,XI. i V.

IV., V. i

VI.

X.

X.

III.

	Sistematski pregled učenika 8. razreda

Sistematski pregled učenika 5. razreda

Cijepljenje učenika 6. razreda - hepatitis B

Pregledi učenika za upis u 1. razred

Cijepljenje učenika 1. i 8. razreda - difterija, tetanus i poliomijelitis

Kontrola vida – 3. razred
Pregled kralježnice – 6. razred
	liječnica – specijalist školske medicine

nadležna medicinska sestra

	
	
	

	
	
	


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Sistematski pregled za  grupu od 20 zaposlenika obavit će se u prosincu 2015. godine, dok će se sanitarni pregled za sve zaposlenike obaviti u siječnju 2016. godine.

8.4. Školski preventivni program

Voditelj ŠPP-a: Dubravka Kečkeš

1.UVOD

I. osnovna škola Čakovec djeluje na području grada Čakovca (pokriva približno područje Kotar sjever), Mihovljana,  Novog Sela Rok i Krištanovca. Karakteristično za gradsko područje na kojem djelujemo je lošiji materijalni status roditelja naših učenika. 

2.  CILJEVI  I  ZADAĆE


Temeljni cilj ŠPP jest smanjivati interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti. U realizaciji tog cilja škola organizira i provode niz nespecifičnih i specifičnih mjera. Sve aktivnosti koje se provode imaju za cilj osposobljavanje učenika da se odupru pritiscima društva, grupa vršnjaka i osobnoj znatiželji za konzumacijom nikotina, alkohola, droga...  Ovaj program trebao bi poboljšati kvalitetu življenja učenika te afirmirati zdrav način života.
           U okviru satova razrednika 12 sati je posvećeno prevenciji kroz četiri modula: Živjeti zdravo, Prevencija nasilničkog ponašanja, Prevencija ovisnosti i Spolna rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje.

Škola ima izrađen protokol o postupanju u slučaju nasilja u školi s kojim su upoznati svi djelatnici škole, učenici i roditelji. 
3. ZADAĆE  ŠPP:

U svrhu ostvarivanja zacrtanog cilja potrebno je:

a) poticati uspješnu komunikaciju

- među učiteljima

- među učenicima

- između učitelja i učenika

- između roditelja i učenika

- između učitelja i roditelja

- između učenika, roditelja i učitelja

b) prevenirati asocijalna ponašanja putem:

- organiziranog provođenja slobodnog vremena (cilj je što više učenika uključiti u    izvannastavne i izvanškolske aktivnosti, naročito one koji do sada nisu bili uključeni niti u jednu aktivnost). 

- jačanja pozitivnih osobina ličnosti (putem organiziranih radionica poticati razvoj pozitivne slike o sebi, jačanja samopouzdanja, samosvijesti, sposobnosti zauzimanja i obrane osobnog stava…)

- razvoj socijalnih vještina

c) afirmirati karijeru uspješnog roditeljstva

- putem roditeljskih sastanaka približiti roditeljima što to znači i kako je ostvariti

d) zaustaviti proces izdvajanja problematične djece (djeca koja su doživjela neuspjeh - osobito u učenju, djece koja pate zbog osjećaja krivnje i srama zbog događanja u vlastitoj obitelji)

4.  USTROJ ŠPP-a

Školski preventivni program izrađuje voditelj koji je ujedno i koordinator, a razrednici i ostali članovi Učiteljskog vijeća su neposredni nositelji aktivnosti.

5. NOSITELJI ŠPP-a

Svi članovi Učiteljskog vijeća uključeni su u aktivnosti vezane s provedbom ŠPP-a. Voditelj izrađuje materijale za satove razrednog odjela, roditeljske sastanke i organizira edukaciju za članove Učiteljskog vijeća.

Osim članova Učiteljskog vijeća škole u provedbu programa uključeni su članovi Komisije za suzbijanje zlouporabe droga Međimurske županije.

U svom radu voditelj ŠPP-a dužan je biti u stalnom kontaktu sa Županijskim koordinatorom. Također je dužan sudjelovati na svim predviđenim seminarima i o tome obavještavati učitelje škole.

6. SMJERNICE OSMIŠLJAVANJA ŠPP-a


Smjernice osmišljavanja ŠPP proističu iz ciljeva i zadaća ŠPP, a u skladu su s Nacionalnom strategijom suzbijanja zlouporabe droga u Republici Hrvatskoj i Naputka za izradu ŠPP Komisije za suzbijanje zlouporabe opojnih sredstava Međimurske županije.

7. SADRŽAJ   ŠPP-a

U svom radu na prevenciji razrednici/učitelji koriste se priručnikom koji je izdala Agencija 

za odgoj i obrazovanje. Na satovima razrednika provode radionice iz priručnika.

Osim toga, djelatnici naše škole prošli su edukaciju UNICEF-a u projektu „Za sigurno i poticajno okruženje djeteta u školi“ i „Prekini lanac“ gdje su se upoznali s radionicama za djecu i roditelje te stekli kompetencije za rad na prevenciji zlostavljanja. Iako je projekt završen, koristimo  radionice iz njihovog priručnika.
Nakon provedenih radionica razrednici će evaluirati rad s voditeljem ŠPP-a, iznijeti zapažanja o pojedinoj djeci, te zajednički dogovarati daljnje akcije za učenike za koje će se smatrati potrebnim.

Pored navedenih aktivnosti  koje će se provoditi na satovima razrednog odjela, voditelj ŠPP-a će u  suradnji s razrednim i predmetnim učiteljima osmisliti aktivnosti koje doprinose afirmaciji zdravog načina života, jačanju pozitivnih osobina ličnosti, međusobnom uvažavanju i toleranciji. Također ćemo prigodnim aktivnostima obilježiti Mjesec borbe protiv ovisnosti, Svjetski dan borbe protiv AIDS-a, Svjetski dan zdravlja i Svjetski dan nepušenja.

Navedene aktivnosti odnose se na cjelokupnu populaciju (sadržaji se biraju prema uzrastu). Za učenike koji su već zapali u određene probleme, voditelj ŠPP-a razradit će personalne zaštitne programe. Ovisno o težini problema, voditelj ŠPP-a upućivat će određene učenika i na druge stručne osobe.

Osim rada s učenicima, vrlo važan segment rada je i rad s roditeljima. Razrednicima će biti predloženo nekoliko tema za roditeljske sastanke, a oni su dužni obraditi barem po jednu temu na godinu.
TEME ZA RODITELJSKE SASTANKE:

· Prepoznajmo pozitivne osobine svog djeteta

· Primjenjujmo pozitivne odgojne metode

· Budimo dosljedni roditelji

· Zabrane i kazne moraju biti pravedne

· Roditeljski odgojni stilovi

· Kako komuniciramo

· Kako rješavati sukobe s djecom

· Kako razvijati samopoštovanje djeteta

· Alkohol nije cool
· Zlouporaba droga
Osim predavanja na roditeljskim sastancima kojima je cilj afirmacija uspješnog roditeljstva i za roditelje učenika organizirat će se tribine s tematikom ovisnosti u suradnji sa Županijskom komisijom.

8. MATERIJALNA UVJETOVANOST ŠPP

 
Aktivnosti ŠPP-a  provodit će se u prostorima škole, školskom igralištu i bližoj okolici. U početku služit ćemo se didaktičkim sredstvima koja škola posjeduje, a bilo bi dobro da jednu učionicu možemo opremiti audio-vizualnim nastavnim sredstvima samo za tu potrebu. 

9. VREDNOVANJE ŠPP-a

ŠPP će ispuniti svoju svrhu ako se nakon određenog perioda smanji interes djece za konzumiranjem sredstava ovisnosti i poveća interes djece za zdravim načinom života, ako prihvate školu kao mjesto učenja, igre i druženja, a na nužno zlo.
8.5. GRAĐANSKI ODGOJ I OBRAZOVANJE

Građanski  odgoj i obrazovanje  realizira se provedbom međupredmetnih i interdisciplinarnih sadržaja u sklopu svih predmeta redovne i izborne nastave ( razredna nastava 15 sati godišnje, predmetna 20), sata razrednika ( razredna nastava 10 sati godišnje, predmetna 5 ), izvanučioničke nastave – 10 sati godišnje, izvannastavnih aktivnosti, projekata i školskog preventivnog programa.

8.6. ZDRAVSTVENI ODGOJ I OBRAZOVANJE

Zdravstveni odgoj i obrazovanje provodi se prema propisanom Planu i programu na satovima razrednika, kroz sadržaje pojedinih nastavni predmeta i Školski preventivni program.

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 58. Statuta I. osnovne škole Čakovec, a  na prijedlog Učiteljskog vijeća i ravnatelja škole, Školski odbor  na sjednici održanoj 30. rujna 2015.  godine donosi 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2015./16.  ŠKOLSKU GODINU.
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KLASA: 602-02/15-01/01

URBROJ: 2109-21-01-15-1

Čakovec, 30. rujna 2015.
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su i: 

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja

3. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama

4. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika

5. Raspored sati

8

